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PHU LUC 11

RINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

AN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

t kém theo Quyét dinh sé 1300/0D-UBND ngay 22 thang 10 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn tinh Qudng Ngdi)

A. QUY UGC CHUNG
1. V@ thoi gian giai quyét TTHC

- Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy tr’inh nay duoc tinh tir ngdy ngudi stir dung dat nop day du ho so
hop 1€ theo quy dinh, khong bao gom cac truong hop sau (néu co):

+ Th(‘y,i gian xem xét xu 1y dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giém, dinhz thoi
gian ni@m yét céng kha‘i, dang tjn tr,én phuong tién thong tin dai ching, ‘Ehc‘ri gian thuc hi¢én thu tuc chia thtra 1’<é quye?:n su
dung dat, tai ’sén ‘g'c'm lién’ voi dat doi voi tmc‘)’ng hop thyc hién thu tuc cép Giay chu’ng nhan quyén su du’ng dat, quyén s&
hiru tai san gan lién véi dat ma nguot st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy ching nhan.

+ Thoi gian giai quyét ciia co quan c6 chiic niang quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh.

+ Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 thim quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh.

+ Thoi gjan giai quyé:[ cﬁrc} cO quan,thué vé x4c dinh don gia thué dat, s6 tién str dung dat, tién thué dat phai nop, mién,
giam, ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh.

+ Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

, + Thoi gian ngudi st dung dAt thoa thuan dé thuc hién tich tu dét nong nghiép, gop quyén st dung dat, diéu chinh lai
dat dai.

+ Tho1i gian trich do dia chinh.

+ Thbi gian phdi hop lay ¥ kién cia qéc co quan, don vi c¢6 lién quan d6i véi truong hop phat sinh vueéng mac, phat
sinh quyén va nghia vu cua nguoi st dung dat.
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- Pbi v4i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving o diéu kién kinh té - xa hoi kh¢ khan, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thye hi¢n do6i véi tung loai thu tuc quy dinh tai Piéu nay dugc tang thém 10
ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét TTHC theo Quy trinh ndy dugc tinh tir ngay ngudi ’du:qc nha nuodc giaq dét,q cho thué dat 7dé su
dung vao muc dich phi‘néng nghiép’ ndp Ban ké khai hop I¢ theo quy diph (doi vg”i TTHC Nop tién dé nha nu’o"c’ bo sung
di,e?n tich dat chuyén trong lua bi mdt hodc tang h‘iéu qud s dung a’tdt trong lua doi v?"i cong trin}‘z co dién fl’Ch’ dat chuyén
trong lua trén dia bfin t?f 2 huyén’ tro lén; Nop tién dé nha nu’o'”c bo sung d‘ién tich dat chuyén tréng ltia bi madt hodc tang
hiéu qua sw dung ddt trong lua doi voi cong trinh co dién tich dat chuyén trong lua trén dia ban cap huyén).

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Quyét dinh nay chiu tr’éch nhiém giai quyét khong qué thoi gian
quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh tai cac co quan khéc.

- Truong hop thuc hién dong thoi nhiéu TTHC thi thoi gian giai quyét TTHC 1a té;ng thoi gian giai quyét cia timg
TTHC duogc t}}uc hién dong thoi theo quy trinh péy (Ké ca truong hop I:lth’O"i /s dung dat nop m(‘it (01) TTHC nhung qua
trinh giai quyét phat sinh théem TTHC khdc ma bat budc nguoi sw dung dat phai nop dé thuc hién dong thoi).

2. Quy wéc Viét tit trong quy trinh

- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “UBND tinh”;

- Noi tiép nhan/tra két qpé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t,inh hoé(’: T{'ung tam Phyc vu hanh chinh cong cap
xa hodc Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai viet tat la: “TTPVHCC”.

- S& Nong nghiép va Mai truong, viét tit 1a: “Sé NNMT”.

- S& Tai chinh, viét tit 1a: “Sé TC”.

- UBND céc x3, phuong, dic khu, viét tat 1a: “UBND cap xa”.

- Phong Quan 1y dat dai, viét tat 1a: “Phong QLDD”.

- Van phong Dang ky dat dai tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “VPDKDD”.

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cac khu vuc viét tat 1a: “Chi nhanh”,
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- Phong Kinh té hozc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: Viét tat 1a Phong Kinh té.

- Ban ké khai dién tich dat chuyén trong laa chuyén muc dich sir dung sang dit phi nong nghiép, viét tit 1a: “Ban ké
khai”.

- Vin béan xé4c nhan dién tich dat chuyén tréng lta phai nop tién, viét tat la;: “Vian ban xac nhan”.

o Vian })ér} xac dinh s6 tién dé Nha pm:)c bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dét
trong lua, viét tat la: “Van ban xac dinh so tién phai nop”.

- Nguoi duge nha nude giao dat, cho thué dat dé st dung vao muyc dich phi nong nghiép, viét tat 1a: “Nguoi str dung dat”.

- G‘iéy chiing nhan qu;fén st dung dt, Gjéy chtrng nhan quyén so hiru nhél, & va quyén st dupg dat o, Giéy Chffl:lg
nhan quyén s& hitu nha &, Giéy ch}'rng nhép quyfan s& hitu cong trir}h xay dung, ’Giﬁy qhirng nhan quyén §L”r dl:mg dat, ,quyé,n
sg"r hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat, Giay chiing nhan quyén stir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién vai dat, viét
tat la: “GCN”.

o T chirc trong nude; To chitc t6n gido, to chirc ton gido tryc thudc; TO chire nudc ngoai cé chirc ning ngoai giao
gom co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co quan dai dién khéc cua yuéc ngoai co chl'}’c nang ngoai giao dugc
Chinh phu Viét Nafn thtra nhan; co quan de{i dién cua to ,chl'rc ‘Ehu(f)f: Lién hop quoc, €O quan hoac :[6 chtrc lién chinh phu, co
quan dai dién cua t6 chtrc lién chinh phu; T6 chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, viét tat 1a: “To chuc™.

- Cong dong dan cu, Ca nhan trong nude, ngudi Viét Nam dinh cur ¢ nudc ngoai 1a cong dan Viét Nam, viét tat 1a: “C4 nhan”.

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, viét tit la: “PCTT”.

- Tha tuc hanh chinh, viét tat 1a: “TTHC”.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 017,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau s6 04”.

- Thong bao bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “MAau s6 07"

- Thong bao tra ho so, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

- Cac budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3,...”.



3. Quy céch thuc hién

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™”).

- Khi phdn cong xir Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phdn nay sang bé phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi 16 tén nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mau 04). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tr, trung khép voi Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua dy du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc hod
so co quan c6 thim quyén phai ban hanh Théng bao b sung, hoan thién lai hd so theo diing mau (Mdu so 07 - Quyét dinh
s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); trix trudng hop phat sinh bo sung hd so theo quy dinh phép luét dién ra
sau budc B4.

+ Trudng hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé
08 -Quyét dinh s6 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén dang truc tiép xu 1y,
tham dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cip dudi co tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.
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B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

|. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue dat dai thudc thAm quyén gidi quyét cia UBND cép xa trén
dia ban tinh Quang Ngai

1. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhuwong, thué quyén sir dung dit, nhan gép von bing quyén sir dung dat dé
thie hién du an dau tw

- Thoi han UBND cdp xd giao co quan c6 chirc ning qudn ly dit dai cdp xa chii tri, phéi hep Véi cdc co quan lién
quan thdam dinh la khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc véin ban dé nghi: Thue hién b buéce chuyén ho
so' tir co’ quan tiép nhan hé so dén UBND cap xi dé ban hanh vin ban chi dao co quan cé chirc niing quan ly dat dai
cAp x4 tham dinh theo quy dinh tai khoian 2 muc I phan VIl Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii; giao co' quan c6 chirc ning quén 1y dat dai cap xa truc tiép thuc
hi€én cac buwéc cong viéc theo quy dinh.

- Thoi han co quan cé chitc nang qudn by dét dai cap x& cha tri, phéi hop Véi cdce co quan ¢é lién quan thuc hién
thdam dinh va cé van ban tham dinh 1a 15 ngay ké tir ngay nhdn duwroc chi dao ciia UBND cap XA.

- Thoi han UBND Cdp xd xem xét va cé van ban chap thugn hogc khong chdp thudn té chizc Kinh té duoc nhdn chuyen
nhwrong, thué quyén si dung dat, nhdn gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién duy &n guri té chire Kinh té ¢é van bdan dé
ngh; 1a khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc van ban tham dinh cia co quan cé chive ndang quadn 1y dat dai.

(Dé6i véi cdc xi mién nii va dic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay)

l?l(:é’iotlcli‘rcc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thaoi gian Ket qua
o : g cong vi¢ thuc hién thwe hién thwe hién
hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. - M3u sé 01. 04
BI1. Huéng | 1O S0 hop 1€, day du theo quy dinh thi | COng chire, vien . |-Hbso.
dan. tié ép nhin lap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két | chirc dugc bo tri Trong gio Phiky vy oy b Hod
’ | qua. tai TTPVHCC | hanhchinh |~ F'nieu yeu cau bo sung, hoan
chuyén ho so . N N . Cip xi thién ho so/Phiéu tir choi tiép
- Truong hop ho so chua day du can phai p nhén gidi quyét hd so
stra d6i, bo sung thi 14p Phiéu yéu cau bo ' '




So dd cac
budc thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

sung, hoan thién ho so. Trudng hop ho so
khéng thudc thim quyén tiép nhan hoic
hé so khong diy du thanh phan hoic
khong dam bdo tinh théng nhat nodi dung
thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai sb hoa; sao
chup va chuyén thanh tép tin dién tir trén
hé thdng thong tin, co so dit lidu theo quy
dinh, ky so tai liéu trén HE théng thong
tin glal quyet TTHC cap xa hodc trén
phan mém s6 hoa.

Chuyer} ho so (gidy, dién tir) vé Phong
Kinh té dé xu 1y.

Thanh phan hd so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén thanh
tap tin dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 gio lam viée

Ho6 so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xur ly

Phén cong xt Iy (trén Phiéu kiém sodt va
phan mém).

Lanh dao Phong Kinh té phan cong cho
chuyén vién Phong Kinh té dé thuc hién.

Lanh dao Phong
Kinh té

04 gio lam viéc

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

B3. Tham
muu xir ly ho
SO

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan co
lién quan thuc hi¢n tham dinh, cu thé:
Tham muu vin ban ldy ¥ kién cac co
quan, don vi ¢o lién quan dbi véi cac noi

Chuyeén vién
phong Kinh té

13 ngay
(Déi véi cdc xd
mién nii va dic
khu Ly Son thi

- Méu s6 01, 04.
- HO so.
- Van ban lay y kién céc co




:géiot;?ri Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Keét qua
hien : ; thuc hién thuc hién thue hién
dung quy dinh tai muc I phan VII Phu luc thoi gian giai | quan, don vi.
| ban hanh kém theo Nghi dinh sb quyét TTHC | - Dy thao vin ban thAm dinh
151/2025/ND-CP  ngay 12/6/2025 cua duoc cong thém | cua .Ph(‘)ng Kinh té.
Chinh phu (trong van ban dé nghi cac co 10 ngay) _ Dy thio van ban ciia Phong
quan, don vi gui y kien vé UBND cdp xa Kinh t& trinh UBND chp xa
trong vong 07 ngay ké tu khi nhan dwoc xem xét chip thuan hodc
van ban cua UBND cdp xa). khong chip thuan. ' ’
- Sau thoi gian t0 chie lay ¥ kién cac co - Chc vin ban y Kidn clia chc
quan, don vi o lién quan, Phong Kinh t& co quan, don vi lién quan.
c6 Van ban tham dinh (néu truong hop et . 2
A A N A 1 . 2 ; - Van ban xin gia han; bo
can thiet thi to chirc cuéc hop dé xem xét, . A T
sau dé ban hanh Van ban tham dinh). Sl%ng hoAan ‘Eh1¢n ho so; tam
. dung (néu co).
- Tham muu van ban trinh UBND cép xa HA
xem xét chap thuan hodc khéng chap " HO S0
thuan.
- Tham muu vin ban xin gia han; b sung
hoan thién ho so; tam dimg dé 13y v kién
phéi hop va thuc hién cac quy trinh
tuong ung trén phan mém (néu co).
- Xem x¢t, phé duyét dy thao van ban ) M?‘u 50 01, 04.
B4. Phé duyét trinh UBND cap xa chap thuan hodc Lanh dao Phong \ - H(Ai SO. ’ L
hd so khong chap thuan to chic kinh té duoc Kinh té 02 ngay - Vin ban ldy ¥ kién cac co

nhan chuyén nhuong, thué quyen su dung
dat, nhan goép von bang quyén sir dung

quan, don vi.
- Van ban tham dinh cua




So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

blr(;?ét:l‘rc NOi dung cong vige thue hién thwe hién thwe hi€én
dat dé thuc hién du an. Phong Kinh té.
- Chuyén ho S0 dén Van phong HDND - Van ban cua Phong Kinh té
va UBND cap xa dé trinh UBND xa trinh UBND cap xa xem xét
quyét dinh (chuyén dén Budc 6 dbi véi chap thuan hodc khong chép
dia phuong khong giao nhiém vu nay cho thudn.
Van phong UBND xa thuc hién) - Cac vian ban ¥ kién cta cac
co quan, don vi lién quan.
- Van ban xin gia han; bd
sung hoan thién hd so; tam
ding (néu cd).
- Mau s6 01, 04.
BS. Ky duyét | o Xt kY duy€t Van ban. Chii tich UBND | 35ngay lam |~ HOsO-
hd so - Chuyén h() so dén Van phong HBDND o4 p xa vide -\{in béan chap thuan hogc kh@ng
va UBND cap xa. ' chap thuan cua UBND cap xa;
cac van ban lién quan (néu co).
- Van phong HDND va UBND cép x4
phat hanh van ban.
B6. Chuyén |- Chuyén ho S0 dén Phong Kinh té thuc Van phong , ,
két qua gidai | hién s0 hoa (néu co). HDND va 04 gi0o lam viéc | Két qua giai quyét.
quyét - Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban | UBND cap xa

giao cho Cong chl'l:c, vién chuc duge bd
tri tat TTPVHCC cap xa.

B7. Tra két qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong

Cong chuec, vién

Trong gio

- Thu lai Gidy tiép nhan ho so




So do cac

. A n « DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
blm,&thl‘rc NI dung cong vige thue hién thwe hién thwe hi€én
hi¢n
bao cho ngudi sir dung dat. chtre dugce bo tri hanh chinh va hen tra két qua.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1€

tat TTPVHCC

phi theo quy dinh.

- Két thiac hd so trén phan mém.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gida muc d§ hai
long.

Cap xa

- Phiéu thu.
- Thu gidy uy quyén (néu co).

2. Giao dat, cho thué dat, giao khu vure bién dé thuc hién hoat dong 1an bién
Thoi gian giai quyét: Khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (D6i v6i cac x4 mién nai va Pic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So do cac

Don vi/nguwoi

Thoi gian

tl;ll:roc’cllll’i(;’fl NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Huéng dan, kiém tra ho so. o
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap - Mau s6 01, 04.
B1. Huéng Giay tiép nhan ho so va hen tra két qué C(A)’ng chure, \Qiér} B - HO 50. o
dn, tiép nhan, | - Truong hop hd so chua day du can phai chuc duge bo tri | Trong gio |- Phiéu yéu cau bo sung,
chuyén hd so | SUa d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod | @l T”l;PVI:ICC hanh chinh hoan thi¢én ho so/Phicu tu
sung, hoan thién hd so. Trudong hop hd so Cap xa choi tiép nhan giai quyét ho

khong thudc thAm quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hodac khong

SO.
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So do cac

Pon vi/nguoi

Thoi gian

budcudc Oi o ia £ X ‘A
o NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
thuce hién ’ ’
dam bao tinh thong nhat ndi dung théng tin
gilra cac gidy tO theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét ho so.
So‘hoa‘ thanh phan ho so: Phan loai thanh
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup \ A 1A 1A
va chuyén thanh t¢p tin dién tur trén h¢ gﬁgﬂh phan h}? 59, tEE hgu
thong thoéng tin, co s¢ dir li¢u theo quy théﬁil t§a0 tinc dliPrl ‘u; uien
dinh, ky s0 tai li¢u trén H¢ théng thong tin X h?p (né ,6‘:) phue
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém vy 50 ioa {net €o).
s0 hoa.
t(éhuyen ho so (giay, dién tir) vé Phong Kinh 02 gt Hb so duoe ludn chuyén,
Phan cong xur ly (trén Phiéu kiém sodt va - Mau sé 01. 04
B2. Phan cong | phan memy). Léanh dao Phong 02 i CHD so T
xur ly Lanh dao Phong Kinh té phan cong cho Kinh té 8 '
chuyén vién Phong Kinh té dé thuc hién.
B3.Luan | chuyén hd so dén Chi nhdnh VPDKDD - Mu s6 01, 04.
chuyén ho so WSORY p X )
46 (yjh' hénh dé cung cap thong tin Yé co so dir liéu dﬁ}t - Ho so.
e‘X‘ZPDE‘DS“ dai, 1ap trich lyc ban do dia chinh thira dét| Chuyén vién Olngay |- Phiéu chuyén Chi nhanh
hoiic huéng doi vai truong hop hé so day du va hop I¢€. Phong Kinh té VPDKDD hoic vin ban

din nguoi nop
ho so bo sung,

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich
do dia chinh thura dat doi1 voi thira dat tai

huéng dan ngudi ndp hod so
bd sung, lam lai ho so (Mau
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So do cac

budcude Noi dung cong viée Don v;/n.gAum Thot gian Két qua thye hi¢n
n thuc hi¢n thuc hién
thuc hién
lam lai ho s | noi chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh s6 07, 08).
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho Phong Kinh té dbi véi truong
hop hd so khong day du, khéng hop 16.
A 3 - Mau so 01, 04.
li;})g;ltlii?ép Cung cap thong tin Vé. co s¢ dir licu d:élt dai, o Oi;g;{%;% “Hb so.
CSDLDD 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat, sau Chi nhanh cdc xd mién | - Phibu chuvén (hodc va
, iy dé chuyén thong tin va hd so dén Phong VPBKDD e v e eu cauyen (hoge van
trich luc ban Kinh t& nui va dac ban) chuyén ho so.
do dia chinh ' khu Ly Son) | - Trich luc ban db dia chinh,
BS. Ra soat, - Mau s6 01, 04.
kiém tra ho so; , . A
Kiém tra thl}’c - Kiém tra ho so. 04 ngé-y (+ 04 |- H(_)’ SO.
dia; xdc dinh | - Lap Gidy moi kiém tra thyuc dja. Chuyén vién ngay doi voi |- Giay moi. q
truong hop | - Lap vin ban giri cdc co quan ¢6 lién quan | ppsno Kinh 8 cac xa mién | - Bién ban kiém tra.
dwge mién tién | phoi hop xac dinh truong hop duge mién niivadac | . yin ban gui ldy ¥ kién
st dung dat, | tién sir dung dat, tién thué dat (néu co). khu Ly Son) (néu co).
tien thué dat
(néu c6)
- Mau s6 01, 04.
B6. Thim dinh |~ Duy thao T¢ trinh, Quyét dinh. Chuvén vié - H6 so.
s oam Lap phiéu trinh ho so dén Lanh dao Phong Hyen vien 08 gio - Phiéu trinh.

va trinh hd so

Kinh té.

Phong Kinh té

- Du thao: To trinh, Quyét
dinh.
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So do cac

Pon vi/nguoi

Thoi gian

b 6, 6, Ae A oA A > oA
w Cll: AC NOi dung cong viéc thue hien thue hién Keét qua thue hién
thuce hién ) ) ) )
Xem xét, ky trinh du thao T¢ trinh, du thao - M"ﬁu 56 01, 04,
B7. Ky duyét | Quyét dinh trinh Chu tich UBND cap xa | Lanh dao Phong 12 oi - HO so.
ho so thong qua Van phong HDND va UBND cap Kinh t¢ & - Du thao: To trinh, Quyét
Xa dinh.
Xir Iy hé so tgi UBND cdp xa
- Mau s6 01, 04.
7 ‘ , Lanh dao Van - Hd so.
B8. Kiém soat | Kiém soat ho so, trinh Chu tich UBND cap | phong HDND . A 2
A < : £, a: . X 04 g10 - Phi€u chuyén.
ho so Xa xem xé&t, quyét dinh. va UBND cap .
X4 - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- Méu s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Ho so.
BY. Ky duyét xet, ky Quyetdinh. | Chu tich UBND 3 P .
hWso |- Chuyén h6 so dén Van phong HDND va chp x3 04 gi0 - Phiéu chuyén.
UBND ciap xa - Phiéu trinh.
- Quyét dinh.
B10. Chuyén |- Vin phong HDND va UBND cép xa phat
két qua giai | hanh vao so, phat hanh van ban. Vin phong
quyétdeén |- Chuyén két qua dén Trung tam dé ban| HDND va 04 gio Két qua giai quyeét.
Trung tam va | giao cho Céng chirc, vién chirc duge bo tri | UBND cap xa
Phong Kinh té | tai TTPVHCC.
B11. Chuyén |- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho | Cong chirc, vién 02 gio - Méu s6 01, 04.
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So do cac
bwocwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

két qua giai
quyét

nguoi st dung dat.
- Scan va luu trit hd so TTHC dién ti.

Chuyén két qua dén Phong Kinh té.

chire duoc b tri
tai TTPVHCC
cap xa

- Nguoi st dung dat nhan
Quyét dinh va ky xac nhan
viéc nhan két qua.

- Mau s 01, 04.
- HJd so.
- Quyét dinh.

* Poi véi trwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat

Thuec hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B12.1. Chuyén

- Lap phiéu 9h1}yén thong tin dia chinh gtri
Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén théng tin dia

théng tin dia | theo quy dinh. Phong Kinh té 01 ngay iy
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé ¢
tam dig xtr Iy trén phan mém. - Thyc hién quy trinh tam
dirng xtr 1y trén phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, _HO so
: 05 ngay lam '
B12.2. X4c tién thue dat phal ndp theo quy dmh Xac gay - Vin ban xc nhan hoan

nhan hoan
thanh nghia vu
tai chinh

dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d6i
v6i truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué
dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh
tién dé nha nudc bd sung dién tich dat

Co quan thué

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho
Phong Kinh té.
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So do cac
bwocwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

chuyén trong lta nuéc bi mat hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa phai ndp
theo quy dinh (néu c6) va ban hanh Thong
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho nguoi
str dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén Phong Kinh té dé xtr Iy ho so theo quy
dinh.

- Thong bao thuc hi¢n
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

B12.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Ngudi str dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
Bo phan tiép nhan va tra két qua dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét hd so trén
phan mém.

Ngudi st dung
dat; Cong chuc,
Vién chirc dugc
bo tri tai
TTPVHCC cép
xa

Tam dung xiwr
ly va khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Chung tur thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho
Phong Kinh té.

- Thuc hién thao tac tiép tuc
xtr 1y ho so trén phan mém.

* Poi voi truong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Can cir quyét dinh ciia Chii tich UBND cap xi, Phong Kinh t¢ to chirc thuee hign cong tic xdic dinh gid dat cy thé, trinh Hpi
dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong

tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B13.1. Lap du

- Tham muu Chu tich UBND cép x4 chi dao

Lanh dao Van

15 ngay

- Quyét dinh giao dat, cho
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So do cac
bwocwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

toan kinh phi,

phé duyét kinh

phi thué don vi
tw vin

phong Kinh té 1ap du toan kinh phi; phé
duyét kinh phi thué don vi tu van xac dinh
gia dat cu the.

phong HDND
va UBND cap
Xa

thué dat, chuyén muc dich
str dung dat.

- Quyét dinh phé duyét kinh
phi.

- Cac van ban co lién quan
(néu co).

B13.2. Lap ké

Phong Kinh té tham muu Chu tich UBND
cap xa chi dao phong chuyén mén lap Ké
hoach lya chon nha thau; phé (duyét Ké
hoach Iyra chon nha thau theo tham quyen
thuc hién Iya chon nha thau (t6 chirc tu van
xéac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cua
phép luat vé dau thau. Truong hop tai thoi

Chuyén vién

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
su dung dat.

hoach lt.ra‘ch(.)n diém dong thau, khong co nh?t thdu nao Phong Kinh & 45 ngay - Quyét dinh Iva chon nha
nha thau tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau khi thau.
gia han ma khong lya chon dugc nha thau - C4c vin ban c6 lién quan
thi Phong Kinh t€ tham muu Chu tich (néu co).
UBND cap xa giao nhiém vu cho don vi sy
nghiép coéng 1ap du diéu kién hoat dong tu
van xac dinh gia dat dé thuc hién xac dinh
gia dat cuy the.
B13.3. Thwe | TH chic thuc hién dinh gia dét tién hanh | TO chirc tu Vér} - Quyé} dinh giao dat, cho
hi¢n xdc dinh | x4c dinh gid dat cu thé, xdy dung Béo cao | xac dinh gia dat 60 ngay thué dat, chuyén muyc dich
gia dat cu thé | thuyét minh xay dung phuong an gia dat, cu thé s dung dat.
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So do cac

Pon vi/nguoi

Thoi gian

bll’O’Cll’.(:’C NOi dung cong viéc thue hien thue hién Keét qua thue hién
thuc hién ) ) ) )
du thao Chung thu dinh gia dat va gui dén - Quyét dinh lya chon nha
Phong Kinh té. thau.
- B4o cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh gia
dat.
- Cé4c van ban c6 lién quan
(néu co).
- To trinh phé duyét gia dat
cu thé va du thio Quyét
o . dinh.
Phong Iq(lnh ’té kl,ém tra ‘Einh §ﬁy Ch:l vé no1 - Quyét dinh giao dat, cho
dung cua Bag cao thuy€t minh xay dung thué dit, chuyén muc dich
B13.4. Kiém |PhUORE 40 &8 ddat Ky dumg To ng}‘I Yl Chuyen vien 1 gy | S dung dat
tra, xir ly ho so g uong dn gia dat, van ban d¢ nghi thim Phong Kinh té ngay —Quyétdinhluachonnhﬁﬂlﬁu.
inh phu’ong an gia dat; trinh Hoi dong S [ A
tham dinh gia dét cy thé cip tinh tham dinh - Bdo cdo thuyét minh xay
phuong an gia dit. dyng phuong an g1a'dat,, dy
thao Chumg thu dinh gia dat.
- Cé4c van ban c6 lién quan
(néu co).
B13.5. ThAm | Hoi dong thdm dinh gia dAt cy thé cAp tinh | Hoi dong tham - Thong bao thdm dinh cua
dinh phwq’ng thém dinh phu’(yng an gia'_ dét va gﬁ’i vin ban | dinh giéqdﬁt cu 20 ngay Hoi qang tham dinh gié dat
an gia dat thdim dinh phuong 4n gia dat dén Phong thé cu thé.
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So do cac
bwocwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

Kinh té.

- To trinh phé duyét gia dat
cu thé va du thao Quyét
dinh.

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
str dung dat.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh gia
dat.

- Céac van ban co lién quan
(néu co).

B13.6. Trinh
hd so phé
duyét gia dat
cu thé

Phong Kinh té phdi hop voi t6 chuc tu van
xac dinh gia t6 churc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép x4.

Phong Kinh té

15 ngay

- To trinh phé duyét gia dat
cu thé va du thao Quyét
dinh.

- Thong bao tham dinh cua
Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé.

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
st dung dat.

- Quyét dinh lya chon nha
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So do cac

budcwdc Noi dung cong viéc Bon v;/n.gAum Thot stan Két qua thuc hién
A thuc hién thuc hién
thuce hién ’ ) ’ ’
thau.
- B4o c4o thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thdo Chung thu dinh gia
dat.
- Cé4c van ban c6 lién quan
(néu co).
B13.7.Phé | Chu tich UBND cép xa xem xét, quyét dinh
duyét gia dat | phé duyét gia dat cu the va chuyen Quyét | UBND cép xa 10 ngay (?;};i[ ﬂ?énh phé duyet gia
cu the dinh dén Phong Kinh té, co quan thué.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dit,
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d6i _Hb so.
voi truong hop duge mién tién thué dat mot - Van ban x4c nhan hoan
s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué 05 ngay Iam | thanh viéc nop tién sir dung
B13.8. X4c | dat cua thoi gian x4y dung co ban; xac dinh T :

nhan hoan
thanh nghia vu
tai chinh

tién dé nha nudc bo sung dién tich dat
chuyén trong lta nuéc bi mat hoic ting
hiéu qua st dung dat trong lua phai ndp
theo quy dinh (néu c6) va ban hanh Thong
bao thyc hién nghia vy tai chinh cho nguoi
str dung dat.

- Thong béo va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat

Co quan thué

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

dat, tién thué dat va g
thong béo két qua cho So
NNMT.

- Thong bao thyc hi¢n
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.
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So do cac
bwocwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

dén Phong Kinh té dé xtr Iy ho so theo quy
dinh.

B13.9. Thuc
hién nghia vu

Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu
theé, dinh kem trén h¢ thong dé tam dung xur
1y trén phan mém.

Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap

Ngudi st dung
dat; Cong chtrc,
vién chuc duoc

Tam dung xiwe

Iy va khong

Thuc hién quy trinh tam
dung xtr 1y trén phan mém.

- Chung tur thyc hién nghia
vu tai chinh.
- Van ban x4c nhan hoan

P bé tri tai tinh vao thoi | thanh viéc nop tién st d
tai chinh ; S 5 S i ohi = : e | thanh viec nop tien sur dung
chﬂu:ng :[u h.‘ian thfmh r‘1gh17a My tat ?hlrih cho | TTPVHCC cap | guan giai quyet | gat, tién thué dat va gui
Bd phan tiép nhan va tra két qua dé thuc NEY thone béo két aqui cho
hién thao tac ti€p tuc gidi quyét ho so trén neg a0 1
PO R Phong Kinh té.
phan mém M{t ctra dién tu. N »
- Thuc }11¢n thao t@c tiép tuc
xtr ly ho so trén phan mém.
Thue hién xir 1y hd so cip GCN; ban giaordfit trén thyc dia, trao GCN;
cap nhat, chinh ly co s& dir li€éu dat dai, ho so dia chinh
- Sau khi nhan Quyét dinh cﬁ,a UBND cép
B14. Th xd va thong bao chap thuén két. qua nghlém L ~
hién xir 1 v lclé thu hoan thanh hoat dong lan bién quy dinh Chuyen vien - M‘au 50 01, 04.
v gy tai Piéu 74 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP | Phong Kinh t& 01 ngay - H6 so.
so cap GCN PO Sy s o
(doi voi phan dién tich dat hinh thanh tu - Du thao GCN.

(néu c6)

hoat dgng ldn bién); thyc hién in dy thao
GCN (d61 voi cac truong hop cap GCN)
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So do cac

Pon vi/nguoi

Thoi gian

b 6, 6, Ae A oA A > oA
w Cll: AC NOQi dung cong viéc thue hien thue hién Keét qua thue hién
thuc hién ) ) ’ )
trinh Lanh dao Phong Kinh te trinh cép c6
tham quyén ky GCN hodc xac nhén thay
do1 trén GCN theo quy dinh cta phap luat
dat dai.
PN . N £ . R A , - Mau sb 01, 04.
%15. KA’y trinh Xevm th, trlrjh cap coAFharAn quyen ky GCN Lanh dao Phong B N
ho so cap GCN | hodc x4c nhan thay do6i trén GCN theo quy X 06 gio - HO so.
L5, ) ) Yt A a Kinh té
(néu co) dinh cua phap luat dat dai. - Dy thao GCN.
B16. Ky GCN | Ky GCN hoic xac nhan thay d6i trén GCN | Chi tich UBND . - GCN
2 . ) \ , NV 'S 01 ngay
(néu co) theo quy dinh cua phap luat dat dai. cap xa
B17. Bangiao |- T6 chirc ban giao dat trér} thuc dia va trao - Mausd 01. 04.
dat thwe dia, | GCN cho nguoi st dung dat. A ’
e ai q . . _ . L . - HO so.
trao GCN cho | - Luan chuyén toan bd ho so dén Chi nhanh | Phong Kinh te 02 ngay _GCN
nguoi sir dung | VPDKDD dé cap nhat, chinh ly co so dir '
dat liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Trinh cap moi GCN hodc xac nhan thay
doi trén GCN da cap doi voi truong hop .
A .. | thuoc tham quyén dugc giao theo quy dinh 02 'Tgay;(_““ 02 - Mau sb 01. 04
P18 £3p M3t | cua phap luat dit dai. Nhn vién Chi | "84 d0i vt |~ 0 9 T T
, 1A , . A A 1A aA \ A . cac xa mién | - HO so.
CSDLDD Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho | nhanh VPDKDD i Va dic khu | - GCN.

so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.

Ly Son)
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So do cac D y .. Thoi i
budgcwde Noi dung cong viée on vy nguot o1g1an Két qua thwe hién
thue hién : : thuc hi¢n thuc hién : :
- Chuyén dé'zn Bo phan tiép nhan va tra két
qua dé tra két qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. L s
- Ngudi st dung dat thuc hién nop phi, 1¢ | €Ong chue, vién ) Th}l lai Giay tep vnhan ho
B19. Tra ket phi theo quy dinh. ' . " 7| chire duoc bd tri Trong gio | SO Varhcn tra két qua.
qua _ Két thic hd S‘O’ trén phﬁn mdm tai TT:PVHCC hanh chinh - Phiéu thu.
- Tra két qua cho cong dan. cap xa - Thu gidy uy quyén (néu c6).
- M1 cong dan danh gia mue do hai long.

I1. Thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung trong linh vue dat dai thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND
cap xa trén dia ban tinh Quang Ngii

1. Glao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sw dung dat doi véi trueong hop giao dat, cho thué dat khong dau
gia quyen str dung dat, khong dau thau Iwa chon nha dau tw thwe hién du an cé s dung dat; tru’()'ng hop giao dat,
cho thué dat théng qua diu thau lya chon nha dau tw thyuc hién du 4n c6 sir dung dat; giao dat va giao rimg; cho
thué dat va cho thu@ rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

a) Trinh tw thuc hién déi véi treong hep ngwoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
bang gia dat:

a.1) Trwong hep giao ddt, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat thuc hién dong thoi véi tha tuc tach thia
(doi véi trieong hop thira dat xin chuyén muc dich sie dung dat ma khéng cé dat & va dat khac trong cuing thiza dat; viéc tach
thura trong trwong hop nay theo quy dinh tai diém b khodn 2 Piéu 220 Ludt Pdt dai nam 2024).

Tong thoi gian gidi quyét: Khong qua 27 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop l¢. Trong do, 15 ngay gidi quyét thii tuc
cho phép chuyén muyc dich su dung dat, 12 ngay gidi quyét thi tuc tach thira (Déi véi cdc xd mién niii va ddc khu Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwgc cong thém 10 ngay).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Hudéng
dan, tiép nhén
ho so

- Hudng dan, kiém tra hd so.

- Dbi véi truong hop thua dat Xin chuyé,n muc
dich sir dung dat ma khong c6 dat ¢ va dat khac
trgng cung thura dat thi cong chuc ki€ém tra so bg
néu thugc truong hop phai tach thira sau khi cho
phep chuyen muc dich thi d& nghi nguoi sir dung
dat nop dong thoi Pon dé nghi tach thira véi Pon
xin chuyén muc dich sir dung dat.

- HO so hop 1§, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mure thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi su dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Truong hop hd so chua day da can phai sta
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so/Truong hop hd so khong day du
thanh phan hoic khong dam bao tinh thdng nhat
ndi dung thong tin gitra cac glay to theo quy dinh
thi khong tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai sé héa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng thong
tin, co s& dir li€u theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén

Cong chuc, vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04,

- Ho so.

- Phiéu tam thu phi,
1€ phi.

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho
so/Phiéu tir choi ti€p
nhan giai quyét ho so.

Thanh phan ho so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tor phuc vu $6
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc
trén phan mém s6 hoa.

héa (néu co).

2 X <X A , £ \ . X . Hé SO dll'Q’C luan
- Chuyén ho so (giady, dién tir) dén Phong Kinh té 02 gio chuyén.
- Phan cong xu ly ho so trén Phiéu kiém soét va
trén Phan mém. - Mau s6 01, 04,
- Truong hop hd so chua day du, chua hop 18 . - H so.
(chua du diéu kién CMD) thi tham muu vin ban 03 ngay x
A 2 1A < n f 1A A - Mau so 7.
thong bao tra hd so hodc thong bdo bd sung hod ~
so; dinh kém thong bao va thuc hién quy trinh - Mau so 8.
trén phan mém.
B2 R3 soat Truong hop ho so day du, hop 1& (du diéu kién - MAu s6 01, 04.
Xic nhan di%u CMD) }:hl ‘[Ahu’;:1 fll@n caf cor;lg VIhG,C ilau:; ; Phong Kinh té _Hb so. |
kién C?O phép - C .uyerkl 0 ssy dNenE 1 El ant dAe CU.flg cap - Vin ban d& nghi
chuyén muc thqongktm. " (for SO flu’ 11A¢u (A,i.at <,i.al, lg}p trich lug \ phéi hop (néu co) va
dich ban d6 dia chinh thira dat doi vdi truong hop ho 04 ngay (+ 05

so day du va hop 1¢.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bo sung trich do
dia chinh thira dat ddi voi thira dat tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho so
hodc bd sung hd so va nodp lai cho Phong Kinh té
d6i v6i truong hop hd so khong day du, khong
hop 1€.

- Chii tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xéc

ngay doi voi
cdc xd mién niii
va dac khu Ly
Son)

thuc hién quy trinh
cho bo sung.

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu chuyén.

- Van ban d& nghi
Chi nhanh kiém tra,
xac nhan diéu kién
tach thira.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu c6).

- Kiém tra thuc dia gdm cac noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu ring giira ho
so va thuc dia du kién giao doi véi truong hop
giao dat va giao rung; Kiém tra phuong an st
dung tang dat mat doi vai truong hop chuyén
muc dich sur dung dat chuyén trong lda (néu co).
+ Kiém tra xac dinh vi tri chuyén muc dich dé
tach thira va vi tri, loai dudong/khu vuc dé chuyén
thong tin xac dinh nghia vy tai chinh.
- Xac nhan thira dat da diéu kién cho phép
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho phép
chuyén muc dich phuc vu viéc tach thira).

+ Trinh UBND cép xi xac nhan vé diéu kién
cap nudc, thoat nuoec.

+ Chuyén hd so dén Chi nhanh dé thyuc hién cac
cong viéc lién quan dén tach thira.

- Van ban c¢6 lién

quan (néu co).

B3. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao . - MAu s6 01, 04.
1 A A . 10 gio N
xir ly Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
B4. Rasoat, | Kiém tra ho so, kiém tra, xéc dinh dicu kién tach | njnan vien 04 ngay (+ 05 | {3 so.
xac nhan diéu | thtra (phuc vu cho phép chuyén muc dich); truong Chi nhanh ngay doi voi

kién tach thira;

hop du diéu kién tach thira thi ban hanh vin ban

cac xa mién nui
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So dd cac budc N6i dune céne viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
cung cfip gui dén nguoi su dung dat dé thuc hién do dac va dac khu Ly
CSDL 1ap ban vé tach thua. Son)
, . Chobdsung | i i
Van ban gui dén nguoi st dung dat dé thuc hién (khdng tinh g o aung dat
SO , o . ... |thuc hién quy trinh
do dac 1ap ban v¢ tach thura. thoi gian gidi LR A
wyét hé s0) cho bd sung trén
wy phan mém.
- ) e N . A s 4 1e A 4 - Hé) SO.
- Van ban cung cap thong tin vé co s& dir liu dat o .
AN, - Van ban cung cap
dai (n€u co); Nhan vié dit lidu dat dai
. r liéu dat dai;
- Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do dia Chf‘ga’;ﬁﬂ 2,5 ngay s ik
chinh thira dat, ban v€ tach thira theo quy dinh. - Ban v€ tach thira. _
- Chuyén ho so cho Phong Kinh té. - Cac yan ban lién
quan (n€u co).
o 1 1A Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao oy - MAu s6 01, 04.
BS. Xwly ho so Phan mém. Phong Kinh té 12 g10 - HJ so.
B6. Thuc hién o ) o - Mau s6 01, 04.
giao dat, cho Du thaS) To t.I‘lnh,Adl.l’ thao Quyét dinh trinh L&nh eruyen .Vlen; 02 ngay D so
thué dat, cho | dao Phong Kinh té. Phong Kinh té i,
- Phiéu trinh.

phép chuyén
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

muc dich sw

- Du thao: To¢ trinh,

dung dat Quyét dinh.
- Van ban lién quan
(n€u co).
B X 19 hd <o | Kiém tra, phé duyét ho so. Lanh dao 1 gid - Mau s6 01, 04.
. Xt ly ho so \ . . < X 10 .
y - Trinh ho so dén Chu tich UBND cap xa. Phong Kinh t€ & - H6 so.
s £ 1 2, a - Mau s6 01, 04,
s - Chu tich UBND cap xa xem x¢t, ky Quyét dinh. | Chu tich UBND . N
B8. Ky ho so 2 4 x £ . ..z P 12 gio - HO so.
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té. cap xa . o,
- Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
_ , o - H6 so.
- Thuc hién lap thu tyc chuyén thong tin dia
- PCTT.
.| chinh cho co quan thué; chuyén dong thoi thong L o
B9. Th‘-"ﬁ hi€n | i V& midn giam nghia vu tai chinh (néu co) dé Chuyén vién 5 s - Quyet dinh da ky.
Tf;’;)‘ée};l}) xac dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh. Phong Kinh té 02 ngay - Cac Vé:ll’l ban co lién
- Binh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé cho bo quan (néu co).
sung xu 1y trén phan mém. - Thuc hién quy trinh
cho bo sung trén
phan mém.
- Xac dinh tién str dung dét tién thué dat phai O5ngay lam |- Théng bao cho

B10. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phal nop
mdt s nam (101 voi truong h(rp dugc mién t1en
thué dat mot so nam sau thoi gian duge mién tién

Co quan thué

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidai quyét

ngudi st dung dat
thuc hién nghia vu tai
chinh c6 lién quan




27

So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh TTHC) theo quy dinh cua

tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hoic ting hiéu qua s dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

- Ban hanh Thong b&o nop tién sir dung dat, tién
thué dat; tién dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong IGa bi mat hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong lda (néu c6) giri cho ngudi sir
dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat dén Bo
phan Mot ctra dé xtr Iy hd so theo quy dinh.

Nop tien sur dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat ve tién st dung dat, tien thué
dat; nop tién dé nha nudc bd sung di¢n tich dat

Nguoi st dung

(khdng tinh vao
thoi gian giai

phap luat hién hanh.

- Xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué
dat, tien d€ nha nudc
bo sung dién tich dat
chuyén trong lta bi
mat hodc ting hiéu
qua str dung dat trong
laa (néu co) va gui
thong bao két qua cho
Phong Kinh té.

(thuc hién quy trinh
cho bé sung dé cho

\ . dat X 6 It 1
chuyén trong lha bi mat hodc tang hiéu qua st quyét TTHC) thu:c hien nghia o fai

R, A 1e A chinh theo quy dinh).

dung dat trong lGa (néu co).
- Nhan thong bao cua co quan thué xac nhan - MAu s 01, 04.

ngudi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai - Théne bio cla co

, chinh c6 lién quan theo quy dinh cua phdp luat £ 039 A
B11. Tieép nhan | hign hanh . L . quan thué xac nhén
- : Phong Kinh té 01 ngay nguoi st dung dat da

va xir 1y ho so

- Thuc hién:

+ Dy thao GCN ddi v6i trudng hop chua dugce
cap GCN.

hoan thanh vi¢c ndp
tién s dung dat theo
quy dinh cua phap
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Phat hanh Gidy moi giao dat thuc dia (thuc
hién cho truwong hop giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat doi voi triuong hop
chwa c6 Gidy chirng nhdn).

luat.

- Ho so.

- Quyét dinh.

- Phiéu chuyén hd so
kem theo.

-Mau sb 01, 04.

;oA , A \ A X A \ e _ H@ SO.
B12. Ky GCN Ky Gli}y ching nhan va chuyén ho so dén Phong | Chu t1gh L{BND 12 gios o
Kinh té. cap xa - Quyét dinh.
- GCN da ky.
- H6 so gdbm: Quyét dinh, GCN d ky.
- Ban giao dat thuc dia va trao Quyét dinh, GCN N Z v oA
da ky cho nguoi sur dung dat (thwc hi¢n cho Mflu 50 01, 04.
truong hop giao dat, cho thué dat, chuyén muc - Ho 50.
dich s dung dat doi voi truong hop chua c6 02 nady (+ 02 |- Quy¢t dinh.
o Gidy churng nhan). n‘gay;(- .. | - Bién ban ban giao
B13. Ban giao A 21 & Chi nh fgia b , ngay doi voi dkt thue di
dt thue dia va - Luén chuyén ho so dén Chi nhanh d6i véi truong hop Phong Kinh t& | cdc xd mién niii at thuc dia.

trao két qua

da dugce cap GCN (truong hop chuyén muyc dich di ¢6
GCN). Doi v6i truong hop nay thi khong thi khong
thyc hién ban giao dét thuc dia.

- Thyc hién cap nhat, luu trit hd so giao ring,
cho thué ring theo phap luat vé 1am nghiép doi
Véi truong hop giao dat va giao rung, cho thué
dat va cho thué rung.

va Pdac khu Ly
Son)

- Phiéu chuyén hd so
kem theo.
- Thuc hiér} cap nhat,
luu trir ho so theo
quy dinh.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ludn chuyén hoé so dén Chi nhdnh

- Nhan két qua tir Phong Kinh té.

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Gidy ching nhan da
ky hodc xac nhan thay
doi trén Gidy chung

B14. Xaclap |- Kiém tra hd so, Xac nhén, du diéu kién tach thura Cl?éihgl;vir} nhén theo quy dinh cta
ho so, bién tap | dat dé hon thign th tyc cdp GCN. O | 02ngay | php lugtditdai.
GCN - Dy thao GCN. - Lap, cap nhat, chinh
- Xac lap hd so trinh Lanh dao Chi nhanh. 1y ho so dia,chinh, co
s¢ dir liu dat dai.
- Chuyén dén - Bo
pl}efm Mot cua dé tra
két qua.
- Mau s6 01, 04.
- Tiép nhan ho so, thuyc hién cap Glay chiing N _ - Ho 50
__ | nhén hodc xéac nhan thay d6i trén Gidy chung L’anh da~o Chi - Giay chting nhan
B}S. Tl}‘.fc hién | nhan theo quy dinh cta phép luat dét dai. nllanh/ ‘Lanh ‘EI?‘O 01 ngay da ky hoac xac nhén
ho so cap GCN | Chuyén hd so. Van Phopg Dang thay doi trén Giay
ky dat dai chimg nhéin theo quy
dinh cua phap luat dat
dai.
B16. Cap nhat | - Nhan két qua. Nhan vién 0lngdy |- Mausb 01, 04.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

HSDC,
CSDLDD

- Lap, chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai.

- Chuyén dén TTPVHCC Cép x4 noi tiép nhan dé
tra két qua.

Chi nhanh

- Ho so.

- Giay chimg nhan di
ky hodc xdc nhan thay
d6i trén Gidy chimg
nhan theo quy dinh cua
phép luat dit dai.

- Thuc hién lap, cap
nhat, chinh 1y hd so
dia chinh, co so dir
liu dét dai.

- Chuyén dénq Bo
phan Mot cura dé tra
két qua.

B17. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét hd so
TTHC dién ttr.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién nop don gia, phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thtic ho so trén phﬁn mém Mot cira Dién ti.
- Tra két qua cho cong dén.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

Cong chuc, vién
chire dugc bd tri
tai TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nl}efln ho so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi
va héa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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a.2) Trwong hop khong dong thoi vdi thi tuc tach thika dit:
Thoi gian giai quyet Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va déc khu Ly Son
thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc c¢ong thém 10 ngay).

So dd cac budce A n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . -
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 14p - Mau sé 01. 04
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. HA T
. - HO so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu’ phi, 1¢ phi va hid hu dhi. 16
thong bao cho nguoi sur dung dat. 'rz, 1cu tam thu phi, I
B1. Huéng din, | - Nguoi sit dung dat tam nop phi, 1& phi theo | Cong chirc, vién . P
tiép nhan hé so | Quy dinh. chirc dugc bo tri Trong gio
P nhe tai TTPVHCC hanh chinh
Truong hop hd so chua day du can phai sira Chp xa

d6i, bo sung thi lap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Truong hop ho so khong day
da thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gilta cac gidy to theo
quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky so tai
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hozc trén phan mém sb hoa.

Thanh phan hd so, tai
liéu duoc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién to phuc vu s6 hoa
(néu co).

Chuyén hé so (giéy, dién tir) dén Phong Kinh té. 02 gio Ho 2 50 duoc  luan
chuyén.
Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va trén o
Phan mém. - Méu 0 01, 04.
Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ thi 03 ngay i H6~ S0
tham muu van ban thong bio tra ho so hodc - Mau so 7.
thong bao bo sung ho so; dinh kém thong bao - Mau s 8.
B2 RA Sgét, AC va thuc hién quy trinh trén phan mém.
nhi-“rl] dler':,klen Truong hop hd so ddy du, hop 1é thi thyuc Phone Kinh & i M‘au 50 01, 04.
cho phep hién céc cong viéc sau: ong Kinh t€ - HO so.
chuyén muc JE P L, 5 Z Vian ban d nehi ohdi
dich hd so - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap 02 ng é,y (+03 | an ban dé nghi phoi

thong tin vé co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat ddi v6i truong hop
hd so day du va hop 1.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich
do dia chinh thira d4t d6i vé6i thira dat tai noi
chua c6 ban dd dja chinh theo quy dinh hodc

ngay doi voi cdc
Xd mién nui va
ddac khu Ly Son)

hop (néu c6) va thuc
hién quy trinh cho bo
sung.

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu trinh.

- Van ban c¢6 lién quan
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

lam lai ho so hodc bod sung ho so va ndp lai
cho Phong Kinh té dbi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan
xéac dinh truong hop dugc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Kiém tra thyuc dia gom céc noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu ring giira
hd so va thuc dia du kién giao dbi voi truong
hop giao dét va giao rung; kiém tra phuong an
su dung ting dat mat déi véi truong  hop
chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lua
(néu co).

+ Kiém tra xac dinh vi tri chuyén muc dich dé
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh.

- Xac nhan thta dat da diéu kién cho phép
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho phép
chuyén muc dich).

(néu co).

B3. Phan cong | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao . - MAu s6 01, 04.
o XA S 12 gio N
xwr ly Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
, _ ~ 3 A A . A 3 ~ A . n N - H("‘) SO.
Bd. Cung chip cor | o/ %00 S08 COP (ONE AN VE CoST AN pgn vien | O1noy (+08 {708
sé DLPP ; Chi nhanh ngay doi voi cac | - Van ban cung cap dir

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia

xd mién nui va

liéu dat dai;
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So dd cac budc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
chinh thua dat. ddc khu Ly Son) | - Céc van ban lién quan
- Chuyén hd so cho Phong Kinh té. (néu co).
B5. Phan cong | Nhan hc;)’ so tir Chinh nhanh va phan cong xtr ly Lanh dao 06 oidy - Mau s6 01, 04.
xiwr ly trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Phong Kinh t¢ & - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
B6. Thuc hién “Hb so.
giao dat, cho , DA 4
thué dit, cho | Dy thao T trinh, dy thio Quyét dinh trinh |  Chuyén vién o1 na Phieutrinh.
phép chuyén | Linh dao Phong Kinh té. Phong Kinh té& 9 |- Dy thao: To trinh,
muc dich st Quyét dinh.
dung dat - Van ban lién quan
(néu co).
, - Kiém tra, phé duyét ho so. A , - Mau s6 01, 04.
BT X Iy hdso | o PIE GLYELAC L Lanh dao 06 gid ¢
- Trinh ho so dén Chu tich UBND cap xA. Phong Kinh té - Ho so.
- Chu tich UBND cép xa xem xét, ky Quyét Chi tich UBND - MAu s6 01, 04.
BS. Ky hd so | dinh. . 01; e 06 gid - Hb so.
- Chuyén h so dén Phong Kinh té. P - Quyét dinh da k.
- Thyc hién 13p thu tuc 9huyén qthéng tin dia ) M‘éu 50 01, 04.
B9. Thyc hién | chinh cho co quan thué; chuyén dong thoi A in - HO so.
Tz A A X - v X Chuyén vién .
chuyén thong tin vé mién giam nghia vu tai chinh (néu \ Ly X 01 ngay -PCTT.
TTbCDD c6) dé xac dinh nghia vu tai chinh theo qu Phong Kinh t¢ e s 5 v
: g : quy - Quyét dinh da ky.

dinh.

- Cac van ban c6 lién
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé chd
bo sung trén phan mém.

quan (néu co).
- Thuc hién quy trinh

chd bo sung trén phan
mém.

B10. Xac dinh
nghia vu tai

chinh

- Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hiéu
qua sir dung dét trong laa phai nop theo quy
dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nude bd
sung dién tich dat chuyén tréng 10a bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dat trong lI0a (néu co)
guri cho ngudi st dung dat.

- X&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha
nude bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi
mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa
(néu cb) va gui thdng bao két qua cho co quan
chuy&n mdn vé néng nghiép va mdi trudng cap
Xa.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cia ngudi sir dung dat dén
Bo phan Mot cira dé xir Iy hd so theo quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khdng tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién

Nguoi st dung

(khéng tinh vao
thoi gian gidi

- Thong bao cho nguoi
st dung dat nop tién st
dung dét theo quy dinh
cua phap luat vé tién st
dung dat.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp
tién str dung dat va gui
thong bao két qua cho
Phong Kinh té.

(thuc hién cho bé sung
dé cho thuc hién nghia

vy tai chinh theo quy
dinh).
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So dd cac budc A n < Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
thué dat theo quy dinh cia phap luat vé tien su dat quyét TTHC)
dL}ng dat, tién thué dat; nop tiép dé nha nu’c’{c
bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat
hoac tang hiéu qua s dung dat trong lta (néu
co).
- Méu s6 01, 04.
- Nhan thong bép clia co quan thué xac nhan - ThOItIE Abao , cua hgo
nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai quar‘l. vued xac d‘rtl 3{1
chinh c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat Eiggl ;L;nhun\% éca nég
Y a | hién hanh. , A % i
Bl‘l- :fle’P Eh?n . Phong Kinh té 01 ngay tien st dung dat theo
vaxirly ho so | - Thuc hi¢n: , quy dinh cta phap luét.
+ Dy thao GCN d6i voi truong hop chua duoc - Hb so.
ap GCN. C o
4P i . - Quyét dinh.
+ Phat hanh Gidy mo1i giao dat thuc dia. - Phiéu chuyén hd so
kém theo.
- Méu s6 01, 04.
Phong Kinh té. cap xa - Quyét dinh.
- GCN da ky.
B13. Bangiao | - Hb so gom: Quyét dinh, GCN d4 ky. , 02 ngay (+ 02 |- M?lu 56 01, 04,
dat thye dia va | - Ban giao dat thuc dia va trao Quyét dinh, | Phong Kinht¢ | ngay déi Vi cac | - HO so.

trao két qua

GCN di ky cho nguoi sir dung dit.

xd mién nui va

- Quyét dinh.
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So dd cac budc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
- Lun chuyén ho so dén Chi nhanh doi véi Pic khu Ly Son) | - Bién ban ban giao dat
truong hop da duge cap GCN (truong hop thuc dia.
chuyén muc dich da c6 GCN). - Phiéu chuyén hd so
- Thuc hién cap nhat, luu trir ho so giao ring, kem theo.
cho thué rirng theo phap luat vé 1am nghiép doi - Thyc hién cip nhat,
Vvéi trudng hop giao dat va giao rung, cho thué luu trir ho so theo quy
dat va cho thué rung. dinh.
Ludn chuyén dén Chi nhanh
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Giay chung nhan da
o L ky hoac xac nhan thay
B14. Xac 1 hd - Nhan két qua tir Phong Kinh té. , Chi nhanh Vin 01 ngé’y (+02 |ddi trén Gidy chung
s(;, bien tﬁp - Dy thao GCN hogc thuc hién dang ky bien phong Bang ky | ngay doi voi cac | nhan theo quy dinh ciia
’ CON | dong dét dai. dat dai Xd mién nii va | phap luat dat dai.
- X4c 1ap hd so trinh Lanh dao Chi nhénh. Ddc khu Ly Son) | Lap, cap nhat, chinh
ly ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.
- Chuyén S‘Ién B¢ phan
MGt cura dé tra két qua.
.~ |- Tiép nhan ho so, thuc hién cap Glay chimg | Lanh dao Chi - Méu s6 01, 04.
B15. Thuc hién ) - . A
hd so' ci : G C‘N nhan hodc xac nhan thay doi trén Glay chimg | nhanh/ Lanh dao 16 gio - Ho so.
p nhan theo quy dinh ctia phap luat dit dai. Vin phong Ding _ Gidy chimg nhén da




38

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén ho so. ky dat dai ky hodc xac nhan thay
doi trén Giay ching
nhén theo quy dinh cua
phap luat dat dai.

- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Gidy ching nhan da
o ky hodc xac nhan thay
- Nhan két qua. , ‘ doi trén Gidy ching
B16. Cap nhit | - Lap, chinh ly, cép nhat,bién dong vao ho so Nhan vien nhan theo quy dinh cua
HSDC, dia chinh, co s& dit li¢u dat dai. Chi nhanh 12 gio phap luat dat dai.
CSDLDD - Qhuyép dén TTPVHCC Cép x4 noi tiép nhan - Thyc hién lap, cép
dé tra két qua. nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat
dai.
- Chuyén S‘Ién B¢ phan
MGt cura dé tra két qua.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét ho - Thu lai Gidy tiép nhan
so TTHC dién tur. - e i ho so va hen tra két
) T C 1A e Y SR ong chuc, vién qué.
qua & a0 CHO NEWO1 S Cung dat. | @i TTPVHCC | hanhchinh |~ ° (IIl)éu’C 6)10
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp don gia, Cap xa :

phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Két thtc hd so trén phﬁn mém Mot ctra Dién

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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Pon vi/nguoi Thoi gian
thuc hién thuc hién

So do cac budc

thuc hién Keét qua thuc hién

NOi dung cong viéc

tu.
- Tra két qua cho cong déan.

- Mo1i cong dan danh gia mue do hai long.

b) Truwdong hgp ngudi sir dung dat thugc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat, nhung phai nfp mot
khoan tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hodc tiang hiéu qua sw dung dat trong Ida (neu
co):

~ b.1) Trwong hop giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat thuc hign dong thoi véi thii tuc tach thia
(doi voi trwong hop thira dat xin chuyéen muc dich s dung dat ma khong cd dat o va dat khac trong cung thuza dat; viec tach
thura trong truong hop nay theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 220 Ludt Dat dai nam 2024).
Tong thoi gian gidi quyét: Khong qua 27 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop lé. Trong do, 15 ngay giai quyét thii tuc
cho phép chuyén muyc dich s dung dat, 12 ngay gidi quyét thii tuc tach thira (Péi véi cde xd mién nii va ddc khu Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So dd cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : 8 8 VI¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so.
- Pbi véi truong hop thira dat xin chuyén muc _ Xz
] . | dich st dung dat ma khong co dat & va dat Co’ng chire, vien N Mflu 5001, 04.

B1. Hwong dan, | kh4c trong cung thira dét thi cong chirc kiém | chiic duge bo tri Trong gio | - HO so.

tiep nhan ho o' | (15 5o bo néu thude truong hop phai tach thia | 181 TTPVP}CC hanh chinh | _ phidy tam thu phi, 1&
sau khi cho phép chuyén muc dich thi dé nghi Cap xa phi.
nguoi su dung dat nop dong tho1 Pon dé nghi
tach thira v&i Pon xin chuyén muc dich st
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
dung dat.
- HO so hop 16, ddy du theo quy dinh thi 14p
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
- Kiém tra, tam tinh muc thu, phi, 1¢& phi va
thong bdo cho nguoi st dung dat.
- Ngudi str dung dat tam ndp phi, 1¢ phi.
~ Truong hop ho so chua day dii can phai sira
601‘, bo_AsungA thi 1ap Phiéu yeu cau b? sung, Phiéu yéu ciu bé sung,
hoan thién ho6 so/Truong hop ho so khong day . A 1A £
hoan thién hoé so/Phiéu
da thanh phan hodc khong dam bao tinh théng . IO A e
tr choi tiép nhan gidi
nhat noi dung théng tin gilta cac gidy to theo uvét hd so
quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir quy '
choi tiép nhan giai quyét ho so.
S6 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh Thanh phin hd so, tai
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va A
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong 2 . A
chuyén thanh tép tin
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky so tai AT X 1
dién tor phuc vu s6 hoa
ligu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC 'y
(n€u o).
tinh hodc trén phan mém sd hoa.
- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong Kinh . H6 so dugc luan
X 02 gio 2
te. chuyén.

B2. Ra soat, xac
nhin dieu kién

Phan cong xtr Iy ho so trén Phiéu ki€ém soat va
trén Phan mém.
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
choxphép Truong hQ‘p‘hé so chwa day du, chua hop 18 - Mau s 01, 04.
Ch“Y‘f“ Muc | (chua du dieu ki¢n CMD) thi tham muu vin _Hb so
dich ban thong bdo tra ho so hodc thong bdo bd 03 ngay Ma Py .
sung ho so; dinh kén} thong bao va thuc hi¢n ) e~1u S(,) '
quy trinh trén phan mém. - Mau s6 8.
Truong hop ho so dy di, hop 1é (du diéu
kién CMD) thi thuc hién cac cong viéc sau:
- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau s6 01, 04.
thong tin vé co s& dir li€u dat dai, 1ap trich luc _Hb so
0 A . ’ h 9 /{t A 7. t \ h ) \ . 7.
ba:n do ;dla f:hlph t ua dat doi voi trudong hop - Vin ban dé nghi phéi
ho so day du va hop 1€. A - .
o BB newdi 160 b s b sune trich | Phong Kinh té hop (néu ) va thuc
- Hu’0’ng dan nguoi nop ho. 50 bo sung .tnch hién quy trinh chy bd
do dia chinh thira dat déi voi thira dat tai noi 04 ngay (+ 05 sung.

chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoic
1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai
cho Phong Kinh té dbi véi truong hop hod so
khong day du, khong hop 1¢.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan
xac dinh truong hop dwge mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Kiém tra thuc dia gom cac noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu ring giira
ho so va thuc dia du kién giao d6i véi truong
hop giao dat va giao ring; kiém tra phuong an

ngay doi voi

cdc xd mién nui

va dac khu Ly
Son)

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu chuyén.

- Van ban dé nghi Chi
nhanh kiém tra, xac
nhan diéu kién tach
thira.

- Véan ban co6 lién quan
(n€u o).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

sa dung tang dat mat doi voi truong hop
chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lda
(néu co).
+ Kiém tra xac dinh vi tri chuyén muc dich dé
tach thwra va vi tri, loai duong/khu vyc dé
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh.
- Xac nhan thta dat da diéu kién cho phép
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho phép
chuyén muc dich phuc vu viéc tach thira).

+ Trinh UBND cép xd x4c nhan vé diéu kién
cap nudc, thoat nudce.

+ Chuyén hd so dén Chi nhanh dé thuc hién
cac cong viée lién quan dén tach thira.

B3. Phan cong
xur ly

Phan cong xur ly trén Phiéu ki€ém soat va trén
Phan mém.

Lanh dao
Chi nhanh

10 gid

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

B4. Ra soat, xac
dinh diéu Kién
tach thira; cung
cAp CSDLPD

Kiém tra hd so, kiém tra, xac dinh diéu kién
tach thira (phuc vu cho phép chuyén muc dich);
truong hop di diéu kién tach thira thi ban hanh
van ban gui dén nguoi su dung dat dé thuc
hién do dac 1ap ban v¢ tach thira.

Vin ban gui dén nguoi sit dung dat dé thuc
hién do dac 1ap ban vé tach thua.

Nhan vién
Chi nhanh

04 ngay (+ 05
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va dac khu Ly
Son)

HO so.

Cho bo sung
(khéng tinh
thoi gian giai

Vin ban gt dén ngudi
st dung dat va thuc hién
quy trinh chd bd sung
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
quyét hé so) | trén phan mém.
- ) X A . A s 4~ 1A - H6 SO.
- Van ban cung cap thong tin vé co so dir li¢u o P
dét dai (néu co); - Véan ban cung cap dur
, x4 g . : Nhan vién X ligu dat dai;
- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do dia Chi nhanh 2,5 ngay R .
chinh thira dAt, ban v& tach thira theo quy dinh. - Ban ve tach thua.
- Chuyén ho so cho Phong Kinh té. ) (;ac van ban lién quan
(n€u o).
A Phéan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao .\ - MAu s6 01, 04.
BS. Xirly ho so Phan mém. Phong Kinh té 12g10 - Ho so.
- Méu s6 01, 04.
B6. Thyc hién - H6 so.
giao dat, cho , - Phiéu trinh
thué dat, cho | Dy thao T¢ trinh, dy thao Quy¢t dinh trinh Chuyén vién, 02 nai .
phép chuyén | Lanh dao Phong Kinh te. Phong Kinh té gay J D}I 'Fha(): To  trinh,
muc dich st Quyeét dinh.
dung dat - Vin ban lién quan (néu
co).
; - Kiém tra, phé duyét ho so. A , - Mau s6 01, 04.
BT. Xir Iy hdso | o o PAC QUYETAX . Lanhdao 12 gic X
- Trinh ho so dén Chu tich UBND cap xa. Phong Kinh t& - H6 so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Chu tich UBND cép xi xem xét, ky Quyét - - Méu s6 01, 04.
BS. Ky hd so | dinh. Cha tcl:h zBND 12gi6 |- Hbso.
- Chuyén hé so dén Phong Kinh . P - Quyét dinh da ky.
- Méu s6 01, 04.
- Thyc hién 13p thu tuc chuyén thong tin dia - Ho so.
chinh cho co quan thué; chuyén dong thoi - PCTT.
B9. Thuc hi¢n | thong tin vé mién giam nghia vu tai chinh (néu A in - Quyét dinh da ky.
chuyén c6) dé xac dinh nghia vu tai chinh theo quy Chuyen .Vlen; 02 ngay L . 1ea
TTPCDD dinh. Phong Kinh té - Cac( van ,k;an co lién
' . . . . quan (n€u co).
- Binh kém Phiéu chuyén trén h¢ thong dé bo L .
sung trén phan mém - Thuc hién quy trinh
' cho bd sung trén phan
mem.

- Xac dinh tién dé nha nu6e bo sung dién - Thong bao cho nguoi
tich dat chuyén trong lta bi mat hoac tang hiéu st dung dat thyc hién
qua sir dung dat trong lta phai ndp theo quy nghia vy tai chinh co

B10. Xsc dinh dinh (néu co). 05 ngay (khdng | lién quan theo quy dinh
ngl.ﬁa vatai | - Ban hanh Thong bao ndp tién d¢ nha nusc | quan thué tinh vao thoi, cua phap luat hién hanh.
chinh bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat gian giar quyet | _ xac nhan hoan thanh

hoic ting hiéu qua su dung dat trong lGa (néu
cO) gtri cho nguoi str dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat dén

TTHC)

viéc nop tién dé nha
nuéc bd sung dién tich
dat chuyén trong lta bi
mat hodc ting hiéu qua
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bo phan Mot cira dé xtr Iy ho so theo quy dinh.

st dung dat trong lua
(néu c6) va gui thong
bédo ket qua cho Phong

Nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dét | Ngyei sir dung | (1019 NN VA0 | Kinh ¢, 7
chuyén trong lta bi mat hodc tang hiéu qua sur dAt thoi glan guar | (thyee hién quy cho bo
dung dat trong Iua (néu co). quyét TTHC) sung thuc hién nghia vu

tai chinh theo quy dinh).
- Nhan thong bao cta co quan thué xac nhan - Mau s6 01, 04.
nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai - Thong bao cua co quan
chinh c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat thué xac nhin ngudi st
hién hanh. dung dét da_hoan thanh
BI1. Tiéo nhan |- Thuc hién: viéc nfp tién s dung
. Tiép nhan . . L . X : ,
va xfrllyph(‘*) o | T Du thao GCN doi voi truong hop chua duge | Phong Kinh te 01 ngay dat, the9 quy dinh cia
c4p GCN. phap lut.
+ Phét hanh Gidy moi giao dét thuc dia (e -Hoso.
hién cho truong hop giao dat, cho thué dat, - Quyét dinh.
chuyén muc dich sir dung ddt doi voi truong - Phiéu chuyén ho so
hop chuwa cé Gidy chimg nhdn). kém theo.
- Mau s6 01, 04.
ek . A o a A 1A A o - Hb so.
B12. Ky GCN Ky‘ Glay chu;ng nhan va chuyén hé so dén| Chu tlgh U~BND 12 gio o
Phong Kinh té. cap xa - Quyét dinh.
- GCN da ky.
B13.Bangiao | - Hb so gdm: Quyét dinh, GCN da ky. Phong Kinh té 02 ngay (+ 02 |- Mau s 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat thuc dia va
trao ket qua

- Ban giao dat thuc dia va trao ’Quyé't dinh,
GCN da ky cho nguoi sir dung dat (thuc hién
cho truong hop giao dat, cho thué dat, chuyén

ngay doi voi
cac xa mién nui
va Pdc khu Ly

- H6 so.
- Quyét dinh.
- Bién ban ban giao dat

muc dich st dung dat doi véi truong hop chira Son) :
;4 , . thuc dia.
co Giay chung nhdn). hidy chavén ha
- Luan chuyén hd so dén Chi nhanh déi véi amtteo. o0
truong hop da dugc cap GCN (truong hop S A
chuyén muc dich dd c6 GCN). Pdi véi truong - Thyc hién cap nhat,
hop nay thi khong thi khong thyc hién ban luu trir ho so theo quy
giao dat thuc dia. dinh.
- Thuc hién cap nhat, luu trir hé SO giao rung,
cho thué rung theo phap luat ve 1am nghi¢p doi
Véi truong hop giao dat va giao rung, cho thué
dat va cho thué rung.
Ludn chuyén ho so dén Chi nhdnh
- Mau 6 01, 04.
A 1A o DL Y - H so.
- Nhan két qua tir Phong Kinh té. z , o
CyA A R ha ‘c nhan dd didu kien tach Chi nhanh Van - Gidy chung nhan da
B14. Xic li_lP ho | - I?len} tf% 0 $0, Xac nhdn du; diéu kién tac phong Ping ky . ky hodc xac nhin thay
so, bién tap thura dat dé hoan thién thu tuc cap GCN. dat dai 02 ngay ddi trén Giéy chimg

GCN

- Dy thao GCN.
- X4c 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhénh.

nhén theo quy dinh cua
phap luat dat dai.

- Lap, cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh, co s&
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
dit liéu dat dai.
- Chuyén 7dén B phan
MGGt cura dé tra két qua.
- Mau s6 01, 04.
- Tiép nhan hd so, thuc hién cap G1ay ching ~ _ - HJ so.
nhén hodc xac nhén thay doi trén Glay ching Lanh dao Chi Gidv ch han da
B15. Thue hién | hhap theo quy dinh cua phap luat dat dai. nhanh/ Lanh dao 01 naa © Jlay g nhan da
hdsocdp GON |« x ' Vin phong Ping 98y | ky hogc xic nhan thay
- Chuyén h6 so. ky dét dai doi trén Giay ching
nhén theo quy dinh cua
phap luat dat dai.
, - Mau s6 01, 04.
- Nhéan két qua. ’ ‘ - Hd so.
B16. Cap nhat |- .Lép,’chinh 1}'1, ciflp'r}hét;bién. dong vao ho so Nhan vien \ . Gihy chimg nhan da
HSDC, dia ch1rq1h, c0 S0 dir lidu dat d’al. , Chi nhanh 01 ngay ky hodc xéc nhan thay
CSDLDD - Chuyén dén TTPVHCC Cép x4 noi tiép nhan doi trén Gidy ching
de tra két qua. nhdn theo quy dinh cua
phap luat dat dai.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua gidi quyét ho - Thu lai Gidy tiép nhin
so TTHC dién tr. , Cong chirc, vién ho so va hen tra két qua.
B17. Tra ket |- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (n€u c6) va | chirc dugc bo tri Trong gio - Bién lai phi, 1€ phi va
qua thong bao cho nguoi sir dung dat. tai TTPVHCC hanh chinh | héa don (n€u co).
- Nguoi sir dung dat thuc hién nop don gia, Cap xa - Thu gidy uy quyén

phi, 1€ phi theo quy dinh.

(n€u o).
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So dd cac bude
thuc hién

Pon vi/nguoi

NOi dung cong viéc thye hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thtic ho so trén phan mém Mot cira Dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi1 cong dan danh gia mac dg hai long.

b.2) Truong hop khong dong thoi véi thii tuc tach thia dat:
Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va déc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So dd cac bude
thuc hién

DPon vi/nguoi

NOi dung cong viéc thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- HO s0 hop 18, day du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Kiém tra, tam tinh mérc thu phi, 1& phi | Cong chirc, vién
va thong bao cho nguoi sir dung dat. chuc duoc bo tri
- Ngudi st dung dat tam ndp phi, 16 phi | tai TTPVHCC
theo quy dinh. Cap xa

Truong hop hd so chua diy du can
phai stra doi, bd sung thi 1ap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so/Truong
hop hd so khong ddy du thanh phan

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- H0 so.
- Phiéu tam thu phi, 1¢ phi

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tur
choi ti€ép nhan gidi quyét
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hoac khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gitta cac gidy to theo quy
dinh thi khong tiép nhén va lap Phiéu tur
chéi tiép nhén giai quyét hd so.

S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chyp va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co sé dir liu
theo quy dinh, ky so tai liéu trén Heé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh
hodc trén phan mém sb hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) Phong
Kinh té.

ho so.

Thanh phan hé so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc
vu sb héa (néu co).

Ho so dugc luan chuyén.

B2. Ra soat, xac
nhan diéu kién
cho phép chuyén
muc dich hd so

- Phéan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat
va trén Phan mém.

- Truong hop ho so chua day du, chua
hop 1€ thi tham muu van ban thong bao
tra hd so hodc thong bao bd sung hd so;
dinh kém thong bdo va thuc hién quy
trinh trén phan mém.

Truong hop ho so day du, hop 18 thi
thuc hién cac cong viéc sau:

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé
cung cap thong tin vé co s& dir ligu dat

Phong Kinh té

03 ngay

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.

-Mau sd 7.

- MAu sb 8.

02 ngay (+ 03

ngay doi voi cdac xd

mién nui va dac
khu Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hd so.

- Van ban dé nghi phdi hop
(néu co) va thuc hién quy
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi truomg hop hd so day du va
hop 16.

- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira
dat tai noi chua co6 ban do dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc
b6 sung hd so va nop lai cho Phong
Kinh té d6i voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 16.

- Kiém tra thuc dia gdm cac noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu ring
giita hd so va thyc dia du kién giao ddi
Vvéi truong hop giao dat va giao rung;
Kiém tra phuong an sir dung tang dat
mat ddi véi truong hop chuyén muc
dich str dung dat chuyén trong lda (néu
C0).

+ Kiém tra x4c dinh vi tri chuyén muc
dich dé chuyén thong tin x4c dinh nghia
vu tai chinh.

- Xéc nhan thira dat di diéu kién cho
phép chuyén muc dich (ghi cu thé dién
tich cho phép chuyén muc dich).

trinh chd bd sung.

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu trinh.

- Van ban c6 lién quan
(néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3. Phan cong xi

Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va

Lanh dao

- Mau s 01, 04.

ly trén Phan mém. Chi nhanh 12 gio - Hd so.
- Van ban cung gép thong tin vé co so . - Ho so.
i dir lidu dét dai (néu co); - 0lngay (+03 | s pan cung cép dit licu
B4. Cung cap co . s A g s . Nhén vién ngay doi voi cdc xXa | 4z, . .. ‘
- - Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich Co A oo dat dai;
s6¢ DLDD 2 chinh thira d4 Chi nhanh mién nui va ddac .
do d1a€ mnh thira dat. , khu Ly Som) - Céc vén bdn lién quan
- Chuyén ho so cho Phong Kinh té. (néu co).
B5. Phin cong xir Nhan 06 so tir Chinh nhanh Jap han Lanh dao " - Méu s6 01, 04.
” cong xur ly trén Phiéu kiém soat va trén Phone Kinh té 06 gio A
y Phan mém. & - HO s0.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
tgfl.hLEgnl;IO ;:0 Du thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh | Chuyén Vién’ 01 nai - Phicu ‘Ermh.‘ . .
\ . . .« | trinh Lanh dao Phong Kinh t¢. Phong Kinh té gay - Dy thao: To trinh, Quyét
Phong Kinh te dinh.
- Vin ban lién quan (néu
o).
B 1o b - K1\em tre;, phé c}uyet }{0 50. ) Lanh dao o6 o - Mu sé 01, 04.
- A ly ho so ;(;“rmh h6 so dén Chu tich UBND cap Phong Kinh té g1o CHD so.
B8.Kyhdso |- Chi tich UBND cép xa xem xét, ky | Chii tich UBND 06 gio - Méu s6 01, 04.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thuc hién
Quyét dinh. cap xa - Ho so.
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té. - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
- Thyc hién 1ap thu tuc chuyen thong tin “Hb so.
dia chinh cho co quan thue chuyén _PCTT
. dong thoi thong tin vé mién gidm nghia Chuvan via L o
B9.2Th1,rc hi¢n vu tai chinh (néu c6) dé xac dinh nghia ‘uyen .Vlen; 01 ngay - Quyét dinh da ky.
chuyeén TTDCDD vu tai chinh theo quy dinh. Phong Kinh &€ - Cac van ban c6 lién quan
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng (néu co).
de tam dung x1r 1y trén phan mém. - Thyc hién quy trinh cho
bo sung trén phan mém.
R , - Thong bao cho nguoi s
- Xac dinh tién d€ nha nudc bo sung dung dAt nop tién s dung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat dat theo quy dinh ctia phap
hoac tdng hiéu qua su dl_mg, dat trong luat vé tidn sir dung dat.
lta phai nop theo quy dinh (nc?1‘1 CO)J \ 05 ngay (khor - Vin ban xdc nhin hoan
B10. Xac dinh | - Ban hanh thong bao ndp tién dé nha gay (KNONG 1 41 anh viee nodp tién sir dung

nghia vu tai chinh

nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong
lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung
dat trong lda (néu cd) gui cho nguoi st
dung dat.

- X&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé
nha nudc bod sung dién tich dat chuyén
trong lda bj mat hodc ting hiéu qua su

Co quan thué

tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)

dat va giri thong bao két
qua cho Phong Kinh té.
(thwe hién quy trinh cho bo
sung dé cho thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy
dinh).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dung dat trong laa (néu c6) va gui thong
bao két qua cho co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi trudng cap xa.

- Thong bao chuyén thong tin hoan
thanh nghia vy tai chinh cia nguoi str
dung dat dén Bo phan Mot ctra dé xir 1y
hé so theo quy dinh.

Nguoi st dung dat nop tién dé nha
nudc bo sung dién tich dat chuyén trong

Nguoi st dung

(khdéng tinh vao
thoi gian giai

lua bi mat hogc tang higu qui s dung dat quyét TTHC)
dat trong lha (né€u co).

- Mau s6 01, 04.

- Nhan thong bao cua co quan thué xéac ;hTPonf% ba(})lAcua o quan
nhan nguoi st dung dat da hoan thanh d ue X;;C ; r(lif‘mh rxlgu’(:;]\ Sﬁ
nghia vu tai chinh c6 lién quan theo quy V;,lér::g nég i éi s&oilr:mg ?ét

. X an va | dinh cua phép luat hién hanh. . O . - ,
B1l. :l“le’p 2han va . Phong Kinh té 01 ngay theo quy dinh cua phap
xir ly ho so - Thuc hién: Luat.
+ Dy thao GCN dbi véi truong hop _Hb so.

chua dugc cap GCN. - Quyét dinh

+ Phat hanh Gidy moi giao dét thuc dia. - Phiby C'huy'én 13 so kém
theo.
B12. Ky GCN Ky Gidy ching nhan va chuyén hd so Chu tich UBND 12 giy - Mau s6 01, 04.

dén Phong Kinh té.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cép xa - Ho so.

- Quyét dinh.

- GCN da ky.

- H6 so gdbm: Quyét dinh, GCN da ky.
- Ban giao dét thyc dia va trao Quyét Xz
: R e -M 01, 04.
dinh, GCN da ky cho nguoi su dung flu 50
dat. - Ho s0.
|- Lun chuyén hd so dén Chi nhanh déi 02ngay (+02 | Quyetdinh. ,
B13. Ban gl‘ao dat | v4i truong hop qa dugc cap GCN ‘ o | ngay i véi coe xi |- Bién ban ban giao dat

thuce dia va trao | (truong hop chuyén muc dich da co| Phong Kinhte ; thuc dia.

két qua

GCN).

- Thuc hién cap nhat, luu trit hd so
giao rung, cho thué ring theo phap luat
vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao
dat va giao rung, cho thué dat va cho
thué rung.

mién nui va Pac
khu Ly Son)

- Phiéu chuyén ho so kém
theo.

- Thlg:c hién cap nhat, luu
trt ho so theo quy dinh.

Ludn chuyén dén Chi nhinh

B14. Xac lap hd
so, bién tap GCN

- Nhan két qua tir Phong Kinh té.

- Du thao G’CN hodc thuc hi¢n dang ky
bién dong dat dai.

- Xéac 1ap hod so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

01 ngay (+ 02
ngay doi véi cdc xa
mién nii va Pdc
khu Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Giay chung nhan da ky
hodc xac nhan thay doi trén
Giay chimg nhan theo quy
dinh cua phap luat dat dai.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Lap, cap nhat, chinh ly ho
so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.

- Chuyén dén Bo phan Mot
cura dé tra két qua.

- Tiép nhan hd so, thuc hién cip Gidy

- Mau s 01, 04.

5 | chimg nhéan hodc x4c nhan thay doi trén lIl‘,ﬁth d%‘;fhi - Ho .S,O'
BIS. Tl}l.rc hi¢n ho Gidy chting nhan theo quy dinh cga | anv/ La‘ dao 15 gio - Giay chung nhén da ky
socap GCN | 4 fuat dét dai. Van phong hogc xac nhan thay doi trén
X 1A Dang ky dat dai Giay chung nhén theo quy
- Chuyén ho so. . , 1At 2Ry 4o
dinh cua phap luat dat dai.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
o - Gidy chung nhan da ky
- Nhan két qua. ’ hodc x4c nhén thay doi trén
. . - Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao N Giéy chimg nhan theo quy
Hii)G (.?,CélIS)];Iljil)t}) ho so dia chinh, co o duligu it dai. gﬁf‘gﬁ’;ﬁﬂ 15 gidr dinh cia phip ludt dAt dai.
- Chuyén dén TTPVHCC Cap xa noi - Thuc hién 1ap, cap nhat,
ti€p nhan dé tra két qua. chinh 1y ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai.
- Chuyén dép B6 phan Mot
cua dé tra két qua.
B17. Tra két qua | - Scan, sb hoa va luu trit két qua giai | Cong chirc, vién Trong gio - Thu lai Gidy tiép nhan ho
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So dd cac budce n n - Pon vi/nguoi Thaoi gian £ . -
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
quyét ho so TTHC dién tir. chuc duoc bo tri hanh chinh so va hen tra két qua.
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) | tal TIPVHCC - Bién lai phi, 1& phi va hoa
va thong bao cho nguoi st dung dat. Cap xa don (n€u co).

- Nguoi st dung dat thuc hién nop don
gia, phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Két thic hd so trén phin mém Mot
cua Dién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén (néu

co).

¢) Truwong hop nguoi siv dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:
~¢.1) Truwong hop giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat thuc hign dong théi véi thii tuc tach thia
(doi Véi truong hop thua dat Xin chuyén muc dich su dung dat ma khong cé dat o va dat khac trong cung thua dat; viéc tach
thura trong truong hop nay theo quy dinh tai diem b khoan 2 Diéeu 220 Ludt Pat dai nam 2024).
Tong thoi gian gidi quyét: Khong qua 27 ngay ké twr ngay nhdn du hé so hop l¢. Trong do, 15 ngay gidi quyét thii tuc

cho phép chuyén muc dich su dung ddt, 12 ngay gidi quyét thii tuc tach thira (Poi véi cde xd mién niii va ddc khu Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So dd cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- D6i v6i truong hop thira dat xin chuyén

Cong chtrc, vién
churc duoc bo tri

Trong gid
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

muc dich st dung dat ma khong co dat &
va dat khac trong cung thira dat thi cong
chuc kiém tra so bo néu thudc trudng hop
phai tach thira sau khi cho phép chuyén
muc dich thi dé nghi nguoi st dung dat
ndp dong thoi Pon dé nghi tach thia véi
Pon xin chuyén myc dich sir dung dat.

- H6 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi
lap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va
thong bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Trudng hop hd so chua day da can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong day du thanh phan hodc khong dam
bdo tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhén va Iap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so.

S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé thong thong tin, co sé dit lidu theo

tai TTPVHCC
Cap xa

- Phiéu tam thu phi, 1é
phi.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phicu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tr phuc
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quy dinh, ky s6 tai liu trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém so hoa.

vu s6 héa (néu co).

- Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén Phong
Kinh té.

Ho6 so dugc luan chuyén.

B2. Ra soat, xac
nhén diéu kién
cho phép chuyén
muc dich

- Phan cong xur 1y hd so trén Phiéu kiém
Soat va trén Phan mém.

- Trudng hop hd so chwa day du, chua hop
1& (chua du diéu kién CMPD) thi tham muu
van ban théng bao tra hd so hodc thong
bao bd sung ho so; dinh kém thong bao va
thuc hién quy trinh trén phan mém.

Truong hop hd so ddy du, hop 18 (du
diéu kién CMD) thi thuc hién cac cong
viéc sau:

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich lyc ban d6 dja chinh thira dat d6i voi
truong hop hd so day da va hop 16.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bod sung
trich do dia chinh thira dat ddi voi thira dat
tai noi chua co ban do dja chinh theo quy
dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung ho
so va nop lai cho Phong Kinh t& ddi voi

Phong Kinh té

03 ngay

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.

-Mau sd 7.

- MAu sb 8.

04 ngay (+ 05
ngay doi voi cdc
xd mién nii va
ddac khu Ly Son)

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Vian ban dé nghi phdi
hop (néu cd) va thyc hién
quy trinh cho bd sung.

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu chuyén.

- Vian ban dé& nghi Chi
nhanh kiém tra, xac nhan
diéu kién tach thira.

- Van ban c6 lién quan
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién
quan xac dinh truong hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Kiém tra thuc dia gdm cac noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu rung
gitra hd so va thue dia du kién giao di Véi
truong hop giao dat va giao ring; kiém tra
phuong an st dung tang dat mat déi véi
truong hop chuyén muc dich st dung dat
chuyén trong lta (néu co).
+ Kiém tra xac dinh vi tri chuyén muc
dich dé tach thura va vi tri, loai duong/khu
vuc dé chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
tai chinh.
- Xac nhan thira dat du diéu kién cho phép
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho
phép chuyén muc dich phuc vu viéc tach
thita).
+ Trinh UBND cip x4 x4c nhan vé diéu
kién tach thtra.
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh dé thuc
hién cac cong viéc lién quan dén tach thira.

(néu co).
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
B3. Phan cong | Phén cong xu ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao .\ - Méu s6 01, 04.
Yt o 12 gio N
xir ly trén Phan mém. Chi nhanh - H) so.
Kiém tra hd so, kiém tra, xac dinh dié}l
kién tach thira (phuc vu cho phép chuyén 04 ngay (+ 05 .
myc dich); truong hop du diéu kién tach ngay doi voi cac Ho so.
thura thi ban hanh van ban gui dén nguoi xd mién nui va
st dung dat dé thyc hién do dac 1ap ban vé Nhan vién ddac khu Ly Son)
tach thira. Chi nhanh
N crAt vA Cho bo sung Vin ban g dén nguoi

B4. Ra soat, xac s , o : :

dinh didu kien | Yan ban g1 dén nguoi st dung dat dé (khong tinh thoi | st dung dat va thyuc hi¢n

tach thira: cun g thuc hién do dac 1ap ban vé tach thura. gian gidi quyét hé | quy trinh cho bo sung trén

cp CSD,LDD 50) hé thong trén phan mém.
- Van ban cung cap thong tin vé co so dir - Ho so.
lidu dat dai (néu co); - Vian ban cung cip dir
- Trich luc ban dp dia chinh hodac trich do Nhan vién 02 nai li€u dat dai;
dia chinh thira dAt, ban v& tach thira theo |  Chi nhanh g4y - Ban vé téch thira.
quy dm?h. . ) - C4c van ban lién quan
- Chuyén ho6 so cho Phong Kinh té. (néu co).

, in cong xtr 1y trén Phiéu kidm soat va A , - Mau s6 01, 04.
BS. Xit Iy hd so Phan cong xur 1y trén Phiéu ki€ém soat va Lanh dao 12 gio

trén Phan mém.

Phong Kinh té

- HO so.
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
B6. Thuc hién -HJ so.
giao dat, cho , . - Phiéu trinh
thué dat, cho | Du thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh trinh Chuyén vién 02 nai A .
phép chuyén | Lanh dao Phong Kinh té. Phong Kinh té gay - Du: thao: To trinh, Quyét
muc dich sir dinh.
dung dat - Vin ban lién quan (néu
co).
L - Kiém tra, phé duyét hd so. Lanh dao . - Mau s6 01, 04.
B7. Xw ly ho so . N p . .. < X 12 gio N
- Trinh ho so dén Chu tich UBND cap xa. | Phong Kinh t€ - Ho so.
- Chi tich UBND cép xa xem Xét, ky o - Mau s6 01, 04.
BS. Ky hd so | Quyét dinh, Chu S;h %BND 12 gio - Hb so.
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té. P - Quyét dinh da ky.

Can cir quyét dinh giao dat, cho thué dit ciia UBND cdp xii to chirc thuc hién cong tic xdc dinh gid dat cu thé, trinh Hpi dong
tham dijnh gia dat cy thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cdp xd (Tong thoi gian thyc hién la 180 ngay, khong tinh
vao thoi gian giai quyét TTHC)

B9. Lap du toan | - Tiép nhan Quyét dinh. - Quyét dinh,
kinh phi, phé | - Tham muu Chu tich UBND cap xa chi | Lanh dao Van - Quyét dinh phé duyét
duyét kinh phi | dao phong Kinh té 14p du toan kinh phi; | phong UBND cép 15 ngay kinh phi.
thué don vi tw | phé duyét kinh phi thué don vi tu van xac xa - Cac van ban co lién
van dinh gia dit cu thé. quan (néu co).
B10. Lap ké | Phong Kinh té tham muu Chu tich UBND | Phong Kinh té 45 ngay - Quyét dinh.
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So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
hoach lra chon | cap xi chi dao phong chuyén mén lap Ké - Quyét dinh Iyra chon nha

nha thiu

hoach lya chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lua chon nha thau theo thim quyén;
thuc hién lya chon nha thau (té chuc tu
van xac dinh gia dat cy thé) theo quy dinh
ctia phap luat vé dau thau. Truong hop tai
thoi diém dong thau, khong c6 nha thau
nao tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau
khi gia han ma khoéng lua chon dugc nha
thau thi Phong Kinh té tham muu Chu tich
UBND cép xd giao nhiém vu cho don vi
su nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thuc hién xéc
dinh gia dat cy the.

thau.
- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B11. Thuc hién

T6 chitic thyc hién dinh gia dat tién hanh
xac dinh gia dat cu thé, xay dung Béo cio

To chtre tu van

- Quyét dinh.

- Quyét dinh lva chon nha
thau.

- Bao c4o thuyét minh xay

xac dinh gia dit | thuyét minh xdy dung phu:ong an gia dat, | xéac dinh gia dat 60 ngay dung phuong an gia dat,
cu thé du thao Chung thu dinh gia dat va gui dén cu thé du thao Chtung thu dinh
Phong Kinh té cap xa. gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).
B12. Kiém tra, Phong Kinh té kiém tra tinh day du vé noi Phong Kinh t& 15 ngay - TO trinh phé duyét gia

dung cia Bao cdo thuyét minh xay dung

dat cu thé va du thao
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So dd cac budc N6i dune céne viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
xir 1y ho so phuong an gia deflt; xdy dung To trinh qvé Quyét dinh.
phuong an gia dat, van ban dé nghi tham - Quyét dinh.
dinh phuong 4n gia dat; trinh HQ1 dong _ Quyét dinh lya chon nha

tham dinh gia dat cu thé cap xa tham dinh
phuong an gia dat

thau.

- B4o cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
du thao Chimng thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B13. Tham dinh
phuwong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gia dat cy thé cap xa
tham dinh phuong an gia dat va gui van
ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong Kinh té.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Thong bao thdm dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o cdo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
du thdo Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.
- Thong béo tham dinh
cua Hoi dong tham dinh
. _ A o ) gia dat cu the.
B14. Trinh hd so Phong Klnh ’te Ehm hop Vi to Achu"cgtu’ van - Quyét dinh.
R ~. . a4, | Xac dinh gia t6 chirc thuc hién tiép thu, . A . N .
phé duyét giadat | ... . , . A . Phong Kinh té 15 ngay - Quyét dinh lya chon nha
cu the gidi trinh, chinh stra, hoan thién phuong an tha
v gi4 dét trinh Chu tich UBND cép xa. au .
- Bao cdo thuy€t minh xay
dung phuong an gia dat,
du thao Chung thu dinh
gia dat.
- Cac van ban co6 lién
quan (n€u co).
B1S. Phé duygt | Cn° tich UBND cap xa quyet dinh gid dat | o ) ypND \ Quyét dinh phé duyét gia
e e X ¥ | cu thé va chuyén Quyét dinh dén Phong L~ 10 ngay X 2
gia dat cu the cap xa dat cu thé.
Kinh té cip x4, co quan thué.
) - Nhi St di 5 duvét i d - Mau s6 01, 04.
B16. Chuyén I;Ihan Quyét dinh phé duyét gia dat cu - .
A e la thé. Chuyén vién X - HO so.
thong tin dia he it 01 ngay o , _
chinh - Lap phiéu chuyen thong tin dia chinh giri | Phong Kinh t€ - Phiéu chuyén thong tin

Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai

dia chinh.
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So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
chinh theo quy dinh. - Quyét dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam dung xu 1y trén phan mém.

- Thuc hién quy trinh cho
bo sung trén phan mém.

B17. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Xac dinh tién st dung dat, tién thué
dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sé nam ddi véi truong
hop dugc mién tién thué dat mot s6 nim
sau thoi gian duoc mién tién thué dét cua
thot gian xay dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong lda bi mét hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong lua phai ndp theo quy dinh
(néu co).

- Ban hanh Thdéng bao ndp tién sir dung
dat, tién thué dat; tién dé nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trong Ida bi mat hogc
tang hiéu qua st dung dat trong lGa (néu
c0) giri cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao va chuyén théng tin hoan
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat dén Bo phan Mot ctra dé xur ly ho
so theo quy dinh.

Co quan thué

05 ngay (khong
tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)

- Thong bao cho nguodi st
dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh c6 lién quan
theo quy dinh cua phép
luat hién hanh.

- Xac nhan hoan thanh
viéc nop tién sir dung dat,
tién thué dat, tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong lua bi mat
hodc tang hiéu qua su
dung dat trong la (néu
c6) va gui thong béo két
qua cho Phong Kinh té.
(thuc hién quy trinh cho
bo sung dé cho thuc hién
nghia vu tai chinh theo
quy dinh).

Nop tién sir dung dat, tién thué dat

Nguoi st dung

(khéng tinh vao
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

theo quy dinh cua phap luat vé tien sit dat thoi gian gidi
dung dat, tién thué dat; nop tién d€ nha quyet TTHC)
nudc bo sung dién tich dat chuyén trong
lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat
trong laa (néu co).
- Nhan théng béo cua co quan thué xac - Méu s6 01, 04.
nhan nguoi st dung dat da hoan thanh - Thong bdo cua co quan
nghia vy tai chinh c6 lién quan theo quy thué xac nhan nguodi st
dinh ctia phap luat hién hanh. dung dat di hoan thanh
BIS. Tiéo nha - Thuc hién: viéc nop tién sir dung dat
o P ERAY L Dy thao GON déi voi truomg hop chua | Phong Kinh té 02ngay | theo quy dinh cua phap
va xur ly ho so z luat
dugc cap GCN. o
+ Phat hanh Gidy moi giao dét thyc dia -Hoso.
(thwc hién cho truong hop giao dat, cho - Quy€t dinh.
thué dat, chuyén muc dich sw dung dat doi - Phiéu chuyén ho so kém
voi truong hop chua co Gidy chung nhan). theo.
- Mau s6 01, 04.
ro~c A , A \ 2 A e 0 g _ H@ S0.
B19. Ky GCN Ky‘ Glay'chu’rzg nhan va chuyén ho so dén | Chu tlfh I{BND 12 gio o
Phong Kinh té. cap xa - Quyét dinh.
- GCN da ky.
B20.Ban giao | - Ho so gom: Quyét dinh, GCN daky. | 02ngay (+02 | _nAusé o1, 04
dat thwc diava | _ Ban giao dit thyc dia va trao Quyét | PhongKinht€ | neay doivoi cic

trao két qua

dinh, GCN da ky cho nguoi st dung dat

xd mién nui va

- HO so.
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So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
(thwc hién cho truong hop giao ddrt,’ cho Pdc khu Ly Son) | - Quyét dinh.
thué dat, chuyén muc dich sur dung ddt doi - Bién bén ban giao dat
voi truong hop chua co Gidy chirng nhan). thue dia.
- Luan chuyén ho so dén Chi nhanh doi - Phiéu chuyén hd so kém
voi truong hop da duge cap GCN (truong theo.
hop chl‘lyen e d ich ‘da co GCN)' ?01 - Thyc hién cap nhat, luu
vOi truong hop nay thi khong thi khong it hd so theo quv dinh
thuc hién ban giao dat thuc dia. quy ¢ina.
- Thuc hién cap nhat, luu trix hd SO giao
ring, cho thué rung theo phap luat ve lam
nghiép doi véi truong hop giao dat va giao
rung, cho thué dat va cho thué ring.
Ludn chuyén ho so dén Chi nhdnh
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Nhan két qua tir Phong Kinh té. - Gidy ching nhan di ky
- Kiém tra hd so, xac nhan dii diéu kién | Chi nhanh Van hogc xac nhan thay doi
B21. Xic lap ho | tach thira dat d€ hoan thién thu tyc cap | phong Dang ky . trén  Giay _chung nha_’m
s0, bién tip GCN | GCN. dat dai 02 ngay theo quy dinh cta phap

- Dy thao GCN.
- X4c 1ap hd so trinh Lanh dao Chi nhanh.

luét dat dai.

- ‘Lép, cap nhat, chinh ly
ho sordia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

- Chuyén dén B0 phan
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Mot cira dé tra két qua.

- Tiép nhan ho so, thuc hi¢n cap Giay

- Mau s 01, 04.

ch(}’ng nhan hodc xac nhan thay doi trén L3nh dao Chi - HO ?0-
B22. Thuec hién GiAéy cA’:hl'rn.g nhan theo quy dinh ctia phap | nhanh/ Lanh dao o1 na - E}iéy ,Chlil'l’lg,\ nhan da kAy
hé so' cép GCN | luat dat dai. Vin phong Dang gay hodc xdc nhan thay doi
- Chuyén hd so. ky dat dai :;eer(l) S;yaydi;rllmgfa gﬁ:g
luat dét dai.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Gidy chimg nh4n da ky
- Nhan két qua. hodc xac nhan thay doi
U SR « A trén Gidy chung nhan
-L hinh 1 hat h A : '
B23. Cap nhat . 3?2; (C:hilrrllh cy(,)’ zg’pdg: I?éll;?gt gz?g vao 1o Nhan vién 01 naa theo quy dinh cua phap
HSDC, CSDLPD | o Leardal Chi nhanh gy luat dat dai.
- Chuyén dén TTPVHCC Cap xa noi tiép Thue hién 1ap, cap nhat
ha & tra két A. - 3 VL b, Ve cit,
nhan 46 tra ket qua chinh 1y hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.
- Chuyénq dén B(f) phan
MGt cura dé tra két qua.
' - Scan, s0 hoa va luu trir két qué giai quyét | Cong chirc, vién Trone oid - Thu lai Gidy tiép nhan
B24. Tri két qua | hd so TTHC dién tir. chitc duge b8 tri | pacn cpinn | DO S0 va hen tré két qua.

- Xac dinh phi, 1 phi, don gia (néu co) va

tai TTPVHCC

- Bién lai phi, 1€ phi va
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thong bao cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndop don
gid, phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira
Dién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

Cap xa

héa don (néu co).
- Thu gidy uy quyén (néu
co).

¢.2) Trwong hop khong dong thoi véi tha tuc tach thiza dat:
Thoi gian gidi quyét.‘ Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn i hé so hop 18 (Déi véi cde xd mién niii va ddc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- HO so hop 18, dy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, I¢ phi theo
quy dinh.

Truong hop hd so chua dé,y da cﬁr} phai
stra doi, bé sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo

Cong chtre, vién
chue duoc bo tri
tai TTPVHCC

Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu phi, 1¢ phi

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tur
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

sung, hoan thién ho so/Trudong hop ho so
khong day du thanh phan hodc khong dam
bao tinh théng nhat noi dung thoéng tin gila
cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhén va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co s dir licu theo quy dinh, ky s6
tai lidu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém sb hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong

chdi tiép nhan giai quyét
ho so.

Thanh phan ho so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc
vu s6 hoa (néu co).

Kinh (. 02 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
- Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va
trén Phan mém. - Mau s6 01, 04.
. .., |- Truong hop hd so chua d?ly du, chua hop - H6 so.
BZ'ARa §9at, Xal | 1g thi tham muu van ban thong béo tra ho so 03 ngay - Miu sé 7
nhan dicu Ki€n | 150 thong béo bd sung hd so; dinh kem ‘ o x 2
choxphep thong bao va thyc hién quy trinh trén phan Phong Kinh t€ - Mau s 8.
chuyén muc mém.
dich ; .
Truong hop ho so day du, hop 1€ thi thuc 2,5ngay (+03 | _ M3u sé 01. 04.

hién cac cong viéc sau:
- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung

ngay doi voi cdc
Xd mién nui va

- HO so.
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So dd cac budc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap ddc khu Ly Son) | - Van ban dé nghi phoi

trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i voi
truong hop hd so day da va hop 16.

- Huéng dan ngudi nop hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat doi véi thua dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so
va nop lai cho Phong Kinh té ddi véi trudong
hop hd so khong day du, khéng hop 16.

- Chu tri, phdi hop cic co quan cé lién
quan xé4c dinh truong hop duoc mién tién s
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Kiém tra thuc dia gém cac noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu ring
gitra hd so va thuc dia du kién giao ddi voi
truong hop giao dat va giao rung; kiém tra
phuong an su dung tang dat mat déi véi
truong hop chuyén muc dich st dung dat
chuyén trong lta (néu co).

+ Kiém tra xéac dinh vj tri chuyén muc dich
dé chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh.

- X4c nhén thtia dat da diéu kién cho phép
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho

hop (néu c6) va thuc hién
quy trinh tam dung.

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu trinh.

- Van ban c6 lién quan
(n€u c9).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

phép chuyén muc dich).

B3. Phan céng | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soét va trén Lanh dao . - Méu s6 01, 04.
oy A A . . 10 g10 x
xiwr ly Phan mém. Chi nhanh - Hd so.
5 coat xAc | - Van ban cung cdp théng tin vé co s dir - Ho so.
B4, R4 SO2t, Xae lidu dat dai (néu co) 01 ngay (+ 03 s ha Ao di
nhan diéu - : A A . a4 .. . |- Van ban cung cap dir
* z . \ A ; . Nhan vién ngay doi voi cdc | .. L. 4. -
chuyén muc - Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do S ~ x| liéu dat dai;
, " L Y Chi nhanh xXd mién nui va .
dich, cung cap | dia chlr}h th‘u:a dat. ’ dic khu Ly Som) | - Céc vin ban lién quan
CSDLDD - Chuyén hd so cho Phong Kinh té. ' (néu co).
v LA Nhan ho so tir Chinh nhanh va phan cong xir Lanh dao .\ - Méu s6 01, 04.
BS. Xirly ho so Iy trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Phong Kinh té 06 gio - Hd so.
- Méu s6 01, 04.
B6. Thurc hién - H6 so.
giao dat, cho , - Phiéu trinh
thué dat, cho | Du thao To trinh, du tl}éo Quy¢t dinh trinh Chuyén Vién, 01 nai 7 L .
phép chuyén | Lanh dao Phong Kinh t¢. Phong Kinh té gay - Du thao: To trinh, Quyeét
muc dich sir dinh. ,
dung dat - Van ban lién quan (néu
cod).
\ - Kiém tra, phé duyét ho so. 3 - Mau sb 01, 04,
B7. Xirly hdso | o PHC CUYELAC o Lanhdao 06 gior X
- Trinh h6 so dén Chu tich UBND cap xa. Phong Kinh te - HO so.
: - Chu ti ip X3 4t ky Quyé it - Mau s6 01, 04.
BS. Ky hd so Chu tich UBND cap xa xem x¢&t, ky Quyét | Chu t1gh U~BND 06 gic X
dinh. cap xa - HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Chuyén ho so dén Phong Kinh té.

- Quyét dinh da ky.

Can cir quyét dinh giao qét, cho thué dit ciia UBND cdp xd to chivc thie hi¢n cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong
tham dinh gia dat cy thé tham dinh truwéc khi trinh Chu tich UBND cdp xa (Tong thoi gian thuce hi¢n la 180 ngay, khong tinh
vao thoi gian giai quyét TTHC)

B9. Lap du toan

- Tiép nhan Quyét dinh.

- Quyét dinh.

kinh phi, phé | - Tham muu Chu tich UBND cap x4 chi dao | Lanh dao Van - Quyét dinh phé duyét
duyét kinh phi | phong Kinh té 18p du toan kinh phi; phé | phong UBND cap 15 ngay kinh phi.
thué don vi tw | duyét kinh phi thué don vi tu van x4c dinh Xa - Cac vdn ban c6 lién
van gia dat cu thé. quan (néu c0).
Phong Kinh té tham muu Chu tich UBND
cap xa chi dao phong chuyén mon lap Ké
hoach lwya chon nha thau; phé (duyét Ké
hoach Iya chon nha thau theo tham quyen
thuc hién lya chon nha thau (t6 chtc tu van .
xéac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cua i Quyé,t dinh.
B10. Lap ké | phap luat vé ddu thau. Truong hop tai thoi - Quy€t dinh lya chon nha
hoach hra chon | diém dong thau, khong c6 nha thau nao | Phong Kinh té 45 ngay thau.

nha thiu

tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau khi gia
han ma khong lya chon dugc nha thau thi
Phong Kinh té tham muu Cha tich UBND
cap xa giao nhiém vu cho don vi su nghiép
cong lap du diéu kién hoat dong tu van xac
du[lh gia dat dé thuc hién xac dinh gia dét cu
the.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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S0 glirzalfig:m Noi dung cong viéc D?Eg/;li%:m fhh;: E:Z: Keét qua thuc hién
- Quyét dinh.
- Quyét dinh lva chon nha
T6 chirc thuc hién dinh gia dat tién hanh xac thau.
B11. Thuc hién | dinh gia dét cu thé, xay dung Bao cdo thuyét | T chirc tu van - Bao cao thuyét minh xay
xac dinh gia dit | minh xay dung phuong an gia dat, du thao | xac dinh gia dat 60 ngay dyng phuong an gia dat,
cu thé Chung thu dinh gia dat va giri dén Phong cu thé du thdao Chung thu dinh
Kinh té cap xa. gia dat.
- Cac van ban cd lién
quan (néu co).
- TO trinh phé duyét gia
dat cu thé va dy thao
o . . Quyét dinh.
Phong I?inh ,té ki’ém tra Einh qﬁy dil vé ndi - Quyét dinh.
dung cua Ba.o’ cdo th?yet minh xdy du’ng§ - Quyét dinh Tua chon nha
B12. Kidm tra phuong an gid da}t; xay d}mg ATo tr}nh vé ‘ o ‘ thau.
it IV h s ’ phu»ong an gia dgt, van ban de_ nghi tham | Phong Kinh t€ 15 ngay - Bio cho thuvét minh x4
y dinh phuong 4n gia dat; trinh Hoi dong tham 40 cao t uye,t minh xay
dinh gia dat cu thé c4p xa tham dinh phuong dyng Phuong an gla ‘?a@
4n gia dat du tl}ao Chtng thu dinh
gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
B13. Thim dinh | Hoi déng thdm dinh gi4 d4t cu thé cép xa | Hoi dong thim - Thong bio tham dinh
phwo‘ng an gia | thim dinh phuong an gia dat va glri vin ban | dinh giéodét cu 20 ngay cua H(}i df)r}g tham dinh
dat thAm dinh phuong 4n gia dat dén Phong thé gia dat cy the.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Kinh té.

- TO trinh phé duyét gia
dat cu thé va dy thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh.

- Quyét dinh lva chon nha
thau.

- B4o cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
du thao Ching thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (néu cd).

B14. Trinh ho
so' phé duyét gia
dat cu thé

Phong Kinh té phdi hop véi to chirc tu van
xéac dinh gia to chtc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thi¢én phuong an gia
dat trinh Cha tich UBND cép x4.

Phong Kinh té

15 ngay

- TO trinh phé duyét gia
dat cu thé va dy thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- Bao céo thuyét minh xdy
dung phuong an gia dat,
du thdao Ching thu dinh




76

So dd cac budc s n o Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
B15. Phé duyét | ChU tich UBND cp x3 quyct dinh gid dat | o 1 yp\p \ Quyét dinh phé duyét gi4
s a4 2 |cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong L~ 10 ngay X 2
gia dat cu thé cap xa dat cu thé.
Kinh té cap xa, co quan thué.
- Nhan Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. - Méu s6 01, 04.
- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B16. Chuyén | Co quan thu¢ dé xéac dinh nghia vu tai chinh - - Phiéu chuyén thong tin
Al e oo - Chuyén vién . o
thong tin dia | theo quy dinh. Phone Kinh té 01 ngay dia chinh.
chinh - Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé 8 - Quyét dinh.
cho bo sung trén phan mém. - Thyc hién quy trinh cho
b6 sung trén phan mém.

- Xac dinh tién (‘ié nha nudc bé sung dién - Thong bao cho nguoi su
tich dat chuyén trong lua bi mat hoac tang dung dat nop tién sir dung
hiéu qua st dung dat trong lua phai ndp theo o dat theo quy dinh cua
quy dinh (néu co). 05 ngay lam phap luat vé tién sir dung

B17. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nuéc
bd sung dién tich dat chuyén trong lda bi
mét hoic ting hiéu qua sir dung dat trong
lGa (néu co) giri cho ngudi sir dung dt.

- X4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha
nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua

Co quan thué

viéc (khong tinh
vdo thoi gian
gidi quyét
TTHC)

dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat va guri thong bao
két qua cho Phong Kinh
te.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong
laa (néu c6) va gui thong bao két qua cho co
quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
trudng cap Xa.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ciia nguoi sit dung dét
dén Bo phan Mot ctra dé xir ly hd so theo
quy dinh.

Nguoi sir dung dat nop tién s dung dat,
tien thué dat theo quy dinh cua phap luat ve
tien st dung dat, tién thué dat; nop tién de

Nguoi st dung

(khdng tinh vao
thoi gian gidi

(thuc hién quy trinh cho
bé sung dé cho thuc hién
nghia vu tai chinh theo
quy dinh).

n}lé n.u’é'c;b(;) sung dién t.iAch détq ch}lyén trc‘A)nA,g dat quyét TTHC)

lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat

trong laa (néu co).

- Méu s6 01, 04.

- Nhan théng bao cua co quan thué xac - Thong bdo ctua co quan

nhan nguoi st dung dat da hoan thanh nghia thué xac nhan ngudi sir

vu tai chinh c6 lién quan theo quy dinh cua dung dat di hoan thanh
B18. Tiép nhin phap luat hién hanh. ‘ L . viéc ndp tién st dung dat

Phong Kinh té 01 ngay theo quy dinh cua phap

va xir Iy ho so

- Thuc hién:

+ Du thao GCN dbi voi truong hop chua
duoc cap GCN.

+ Phat hanh Gidy moi giao dit thyuc dja.

luat.

- Ho so.

- Quyét dinh.

- Phiéu chuyén hd so' kém theo.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Mau s 01, 04.

Phong Kinh té. cap xa - Quyét dinh.
- GCN da ky.
- Ho so gém: Quyét dinh, GCN da ky. - Mau sb 01, 04.
- Ban giao dat thyc dia va trao Quyét dinh, - Hd so.
GCN da ky c7h0 n‘gu:(n S}r dung dat. ’ \ _ Quyét dinh.
B20. Ban giao | - Luan chuyén ho so dén Chi nhanh doi véi 02ngay (+02 | Bién ban ban giao dit
dAt thue dia va truong hop da duoc cap GCN (trudong hop Phong Kinh té ngay doi voi cac thuc dia.

trao két qua

chuyén muc dich da c6 GCN).

xd mién nui va

. 7 ) - Phiéu chuyén ho so kém
- Thuc hién cap nhat, luu trir ho so giao Bac khu Ly Son) theo. Y
rieng, cho thué rieng theo phap luat vé Iam cn A .

nghiép doi voi truong hop giao dat va giao t ?}ﬁuc hlft? “ap n}éez‘t’hluu

rimg, cho thué dat va cho thué rung. T ho so theo quy dinh.

Ludn chuyén dén Chi nhinh
- Mau s6 01, 04.
Bo1 Xiclan b | Nhén két qua tir Phong Kinh té. Chinhanh Van | 01 ngay (+ 02 |~ HOSO:

' bﬁc P 11 Dy thio GCN hoge thuc hién ding ky bién | phong Dangky | ngay déi voi cdc | - Giay chimg nhan da ky
S0, Glg|l\| ap dong dt dai. dat dai @ mién nii v hczac xdc nhan thay df)l
- X4c 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhénh. Dac khu Ly Son) | tren Gidy ching nhan

theo quy dinh cua phap
luat dat dai.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Lap, cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

- Chuyén dén Bo phan
Mot cura dé tra két qua.

- Mau s 01, 04.

- Tiép nhan ho so, thuc hién cép Giéy chiing Lanh dao Chi - H so.
nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gia ani dao Ll £ , A am 1
B22. Thyec hién chﬁng nhan theo quil dinh }éﬁa phép luat dé}; nhanh/ Lanh dao 15 gid - g}lay ’chu’ngA nhan da kAy
ho so cap GCN dai i : : Vin phong Ping g hoac Xac nhan thay doi
L ky dat dai trén Gidy chung nhan
- Chuyén ho so. theo quy dinh cia phap
luat dat dai.
- MAu s6 01, 04.
- H6 so.
L - Gidy chimg nhan da ky
- Nhan két qua. . ‘ hodc x4c nhan thay doi
B23. Cép nhat |- Lap, chinh 1y, cdp nhit bién dong vao hod A A trén Gidy ching nhan
: , e qia . A s Nhan vién " : ;
HSPC, so dia chinh, co s¢& dir liéu dat dai. . L 15 gio theo quy dinh cua phap
. . L Chi nhanh AN
CSDLDD - Chuyén dén TTPVHCC Cap x3 noi tiép luat dat dai.

nhan dé tra két qua.

- Thuc hiér} lap, cap nhat,
chinh 1y ho S0 dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén dén BO phan
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So dd cac budc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
Mot cira dé tra két qua.
- Scan, s6 hod va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va - Thu lai Gidy tiép nhan
thong bao cho ngu’(‘)”i st dung dat. Cong chirc, vién hd so va hen tra két qua.
B24. Tra két | - Nguoi su dung dat thyc hi¢n nop don gid, | chirc duogc bo tri Trong gid - Bién lai phi, 1¢ phi va
qua phi, I¢ phi theo quy dinh. tai TTPVHCC hanh chinh | hoa don (néu co).
- Két thac hd so trén phan mém Mot cira Cap xa - Thu gidy uy quyén (néu

Dién tir.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

cd).

2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
Thoi gian giai quyé’,t: Khong qué 15 ngay ké tir ngay nhdan di hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién nii va Péc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).
~a) Trinh ty thyce hién ddi véi treong hop ngwoi sit dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo
gia dat trong bang gia dat:

So dd cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, dy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra doi, bd sung thi 1p Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hod

- Mau s6 01, 04.
- H) so.

Phiéu y€u cau bo sung,
hoan thién ho so/Phiéu tur

) 30 kl];l,(?ng'dﬁthu thz;lrih pPag hOE,li1 Akhor}g Céng chire, vién "ljrong 5%1(‘)’ chdi tiép nhan giai quyédt
B1. Huréng din, | 43m bio tinh thong nhit ndi dung thong tin | oy guge bé i | anhchinh | sy
tiép nhan h s | S10a c4c gidy 10 theo quy dinh thi khong tiép | .; TrpyHCC
nhan va lap Phiu tir cho6i tiép nhan giai chp xa
quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai liéu
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong dugc sao chup, chuyén
thong tin, co so dit liéu theo quy dinh, ky s6 thanh tép tin dién tir phuc
tai lidu trén Hé thong thong tin giai quyét vu s6 hoa (néu co).
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.
- Chuyén ho so (giay, dién t) dén Phong 04 gidr H5 so duoc luan chuyén,
Kinh té.
B2. Phan cong | Phan cong xu 1y hd so trén Phiéu kiém soat Phong Kinh t& 04 gioy - Miu sé 01, 04,

xir 1y hd so

va trén Phan mém.
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So dd cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vt thuc hién thuc hién thue hién
- Ho so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap x  z
ch'i?"él';‘:l%”w thong tin vé co s¢ dit lidu dét dai, 14p trich - Mau s6 01, 04.
f y . . luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong - HO so.
dén Chi nhanh A A 2 A A P . A A 2
9 ; x| hop ho so day du va hop 1¢. AN via - Théng bao ndp ho so bd
hoac hwéng dan N _ A , Chuyén vién 01 na: i : )
ngudi ndp hd so | - Huong dan ngu’c‘n’n(}p ho so bo sung trich Phong Kinh té ngay sung 'EflCh 510 dla chinh
bé sung hd s¢ | 40 dia chinh thira dét doi v6i thira dat tai noi thua dat (Mau s6 07, 08).
hoiic 1am lai hd | chua co b\én do dia cl}inh theo‘ quy dinh hoac - Vin ban ¢6 lién quan
T so lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai (néu co).
cho Phong Kinh t€ d61 voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao o - Mau s6 01, 04.
N A A o 04 gio N
va xur ly Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
Cune i thome i v oo <6 d Ty dis 02 nga}é (+03 | . Cung cp dit liéu dét dai
21 & | - -ung cap thong tm ve co so dur licu da ngay doi voi | rvac dinh vi tri, dién tich,
BS. Chuyén K€t | 42; 14 trich luc ban db dia chinh thira dat. Chi nhanh cde xd mién g, o
qua xu ly PO . . _ . oo wong pho de xac din
- Chuyén hd so dén Phong Kinh té. nui va Bac khU | o4 g4t déi voi truong hop
Ly Son) tié:n sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong
bang gia).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Trich luc, ban do dia
chinh thtra dat.

B6. Tiép nhén,

- Nhan ho so tir Chi nhanh.

- Lap Gidy moi kiém tra thuc dia (xdc dinh
vé hién trang sw dung dat, vi tri, dién tich,
dwong pho,...).

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan
xac dinh truong hop dugc mién tién stir dung

04 ngay (+ 03
ngay doi voi

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dir lidu dat dai (thdng
tin vé vi tri, dién tich,
duong pho dé xac dinh
gia ddt doi voi truong hop

kiém tra thuc 2 i Y T =20 Phong Kinh té cdc xd mién tié:n st dung dat, tién thué
dia, xi 1y hd so 3?{:;2?3?13 atdté}iect)iégrl: fhilengaiu(iff i%)luat ndi va Dac khu | dat tinh theo gia dat trong
1e0 S A g dat, " ah " Ly Son) bang gia).
- ‘Lap "1?0 tr.lnh, Adu.’ thao Q}lyﬁ;\t dinh chuyén - Trich luc ban dd dia
hinh thirc fg’1ao dat, ch(? thué dfl'[. chinh thira d4t.
- Lap pl}leu trinh Aho so dén Van phong - Gidy moi.
HDND va UBND cap xa. in 1s
- Bién ban.
- Mau s6 01, 04.
B7.Nhanva | Tiép nhan ho so tur Phong Kinh té dé trinh ﬁsghggN\gié 04 oidy - Hoso. i P
chuyén hd so | Chu tich UBND cép x. prong TP Y 8 - Dy thio Quyet dinh
UBND cap xa chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dat.
B8. Ky duyét hé | - Xem xét, ky Quyét dinh chuyén hinh thie | Chi tich UBND 5 - Méu s6 01, 04.
3 . p T A~ 01 ngay A
SO giao dat, cho thué dat. cap xa - H6 so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Giao h,c‘A) so cho Van phong HDND va
UBND cap xa dé chuyén dén Phong Kinh
te.

- Quyét dinh chuy,én
hinh thuoc giao dat,
cho thué dat da ky.

- Nhén Quyét dinh chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat.
- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.

B?’ Ch.uyefl Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh . oz . ) .Phle,u chuyén thong tin
thong tin dia - Phong Kinh té 01 ngay dia chinh.
chinh theo quy dinh. )
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé - Quyét dinh.
tam dung xur ly trén phan mém. - Thyuc hién quy trinh cho
b6 sung trén phan mém.
- Xac dinh tién st dyng dat, tién thué dat .y o
IR : (a1 A A 24 - Thong bao cho nguoi st
phai ndp theo quy dinh; xé4c dinh tién thué dat 2 A A
NNV ST S dung dat nop tién st dung
phai ndp mot s6 ndm doi véi truong hop dugce SR X 1A
X oA A 3he A A = . C o dat, tién thué dat theo quy
mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian 05 ngay lam ) \ , N
XA APV N ~ o Y dinh cua phap luat vé tién
o dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay viéc (khong tinh stt dung dAt. tidn thud dAt
BlOl.rXac ('It!‘n.h dung co ban. C thud vao thoi gian V“‘ b . han b N
nghia vu tai . . o a, o quan thué iGi auvét - Van ban xac nhan hoan
chinh . B?? hantl ”I;ho?g bao nop tl? n su dl_Amg gTTI?K%}) thanh viéc ndp ti€n su
dat/tién thué dat guri cho nguoi st dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat
dén Bo phan Mot ctra dé xir ly hd so theo
quy dinh.

dung dat, tién thué dat va
gtri thong bao két qua cho
Phong Kinh teé.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh ctia phap luat vé tién sur dung dat, tién
thué dat.

Nguoi sir dung
dat

- Nhan thong bao cta co quan thué xac nhan
nguoi st dung dat da hoan thanh viéc nop
tién st dung dat, tién thué dat tlen thué dat
theo quy dinh cta phap lut vé tién st dung
dat, tién thué dat.

- Méu s6 01, 04.

- Thong bao cua co quan
thué xac nhan nguoi su
dung dat da hoan thanh

T 03 ngdy 04 gidr (+ | viée ndp tién str dung dat,
Bt x| 190 P iy s g i e o | i i o
s0; ban giao dht | : v uyet & g &1 phong Kinh té¢ | cdc xd mién nii | theo quy dinh ciia phap
thuc dia at. , A . va Dac khu Ly luat vé tién st dung dat
T - Lép phicu chuyén ho so den Van phong Son) tién thué dat.
HDND va UBND cép xa d¢ chuyén dén Chi _ Bién ban ban giao dat
nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién thue dia.
cap Gidy ching nhan hodc xac nhén thay s P
doi trén Gidy chimg nhan theo quy dinh cua i{{’hleu chuyén kém theo
phap luat dat dai. 0 80.
- Mau s6 01, 04.
iuh 5 - Thong bao cua co quan
B12.Nhénva | Nhan ho so tir Phong Kinh té chuyén dén ﬁ(‘;‘r‘: %’N\g‘% 04 i thué xéc nhan ngudi su
chuyén hd so | Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai phong LY & dyng dat .<‘ia hoan thanh
UBND cap xa viéc nop tién st dung dat,

tién thué dat tién thué dat
theo quy dinh cuia phap
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

luat vé tién st dung dat,
tién thué dat.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Phiéu chuyén kém theo
Ho so.

B13. Ky duyét

- Tiép nhan hd so, thuc hién cép Giéy
ching nhan hodc xac nhan thay doéi trén

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Gidly chimg nhén da ky
hodc x4c nhan thay doi

13 <o GCN: GiAéy Achl'm.g nhin theo quy dinh cua phap Ch‘i nhén}l Vér} 02 ngay (+ 02 | trén Gidy ching nhan
2~ | luat dat dai. phong Bang ky | ngay doi véi cdc | theo quy dinh cua phap
thue hien cap | Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co dat dai xd mién nii va | luat dat dai
nhat HSDC, a1 An AR g : ’ - . ' '
CSDLDD sé dir ll?u da}t dai. q ’ Dac khu Ly Son) | _ Lap, cap nhat, chinh ly
- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra keét ho so dia chinh, co s¢ dir
qua. liéu dat dai.
- Chuyén dén BO phan
Mot cira dé tra két qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va théng bao | . - Thu lai Gidy tiép nhan
Lz cho ngudi sir dung dat. Co,n g chu, o Ly ho so va hen tra két qua.
B14. Tra ket Neudi si P A . .| chtrc dugc bo tri Trong gio - Phibu thu (néu c6)
qui - N guol su dgng dat thuc hién ndp phi, 1€ tai TTPVHCC hanh chinh 1€u ’u neu CO‘- ,
phi theo quy dinh. chp xa - Thu giay uy quyén (néu

- Két thac hd so trén phan mém MJt cua

cd).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

bién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi1 cong dan danh gia mac dg hai long.

- Nguoi st dung déat nhan
két qua va ky x&c nhan
viéc nhan két qua.

b) Trinh tu thwe hién d6i v6i truomg hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat cu the:

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Hb so hop ¢, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

B1. Hudéng
dan, tiép nhan
ho so

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Trudng hop hd so khong
thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy
to theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Cong chuc, vién
chire dugc b tri
tai TTPVHCC
cép xa

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
h6 so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky so
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong

Thanh phan hé so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s héa (néu co).

Kinh (. 02 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
A A N 1 1A A Sy . , , - Mau s6 01, 04.
BZ.OPh’ankcong Pl‘qanA cong xir ly ho so trén Phiéu kiém soat Phong Kinh t& 02 gid ;u
xtrly ho so | va trén Phan mém. - HO so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cip ~
hBS'xl';‘:l"i” . | thong tin vé co s dir li¢u dét dai, lap trich lyc - Mau s6 01, 04.
CAUYER MO 89 | han db dia chinh thira dat déi vé6i truong hop - Hb so.
dén Chi nhanh A A 0y A A . A A A
y \ ho so day du va hop I¢€. A ia - Thong b&o ndp ho so bo
hoac hwong < , . . Chuyén vién 5 , . ,
x ~: oA |- Huong dan nguoi ndp ho so bo sung trich . b A 01 ngay sung trich do dia chinh
dan nguoi nop : (b TR oo 2 Phong Kinh té .o Py
hd so bd sung do dia chinh thira dat o1 vo1 thua dat tai noi thira dat (Mau sé 07, 08).
hd so hoiic Iam chua co ‘Qén do dia cl}inh theo‘ quy dinh hoac - Vin ban c6 lién quan
lai h(}).s0’ lam la1 ho so hoefu; b(} sung ho so va nc}p lai (néu c0).
) cho Phong Kinh té doi véi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢€.
B4. Tiép nhin | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao .y - Méu s6 01, 04.
N - 04 gio N
va xur ly Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Cung cap théng tin vé co so dit lidu dat dai,

02 ngay (+ 03

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Cung cap dir liéu dét dai
(xac dinh v;i tl’l:, dién tich,
duong pho dé xac dinh

P ngay doi voi
BS. C‘}“Yf‘l’,ket I4p trich luc ban db dia chinh thira dat. Chi nhanh e i midn gid ddt déi véi truomg
qua xwly - Chuyén ho so dén Phong Kinh té. nti va Bac khu | hop tien sir dung dat, tien
Ly Son) thué dat tinh theo gid dat
trong bang gia).
- Trich lyc bin d6 dia
chinh thira dat.
- Nhan hd so tir Chi nhanh. - Mau 6 01, 04.
- Lap Gidy moi kiém tra thuc dia (xdc dinh -Hoso
vé hién trang su dung dat, vi tri, dién tich, - Dt A‘hw da:[ da_lA (thgng
dieong phé,...) . \ tin ‘ve Vi A,trz, ;dl,e,n tl_ch,
o .. ) o 04 ngay (+ 03 | duwong pho de xdc dinh
B6. Tiép nhan, |- Chu' tri, phoi hop cac co quan o lién quan ngay dédi véi | gid dét dsi véi truong
kiém tra thuc xac dinh truong hop duge mién tién sir dung Phong Kinh té cae xa mién | hop tién sir dung ddt, tién

dia, xir Iy ho so

dat/tlen thué dat theo quy dinh cua phap luét
vé tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Lap To trinh, du thao Quyét dinh chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat.

- Lap phiéu trinh hdé so dén Vin phong
HDND va UBND cép xa.

nui va Pac khu
Ly Son)

thué ddt tinh theo gid dat
trong bang gia).

- Trich luc ban dd dia
chinh thira dat.

- Gidy moi.

- Bién ban.




90

So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
B7.Nhinva | Tiép nhan hé so tr Phong Kinh té dé trinh ﬁsghggN\gr\l]é 04 oidy - Hosso. \ L s
chuyén hd so | Chu tich UBND cép x4. phong HBNL T g - Dy thao Quyét dinh
UBND cép xa. chuyén hinh thuc giao
dat, cho thué dat.
, ; - Mau s6 01, 04.
- Xem xét, k§ Quyét dinh chuyén hinh thirc o ausoth
B8. Ky duyét | giao dat, cho thué dat. Chi tich UBND 01 ngdy 0 S?’. | .
ho so - Giao hd so cho Vin phong HDND va cap xa - Quyét dinh chuyén hinh

UBND cép xAi.

thire giao dat, cho thué dat
da ky.

Can cir quyét dinh chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ciia UBND cdp xd té chirc thwe hién céng tic xdc dinh gid dit cu

thé, trinh Hpi dong tham dinh gid dit cu thé tham dinh trwdc khi trinh Chii tich UBND cép xi

(Téng thoi gian thuwce hign la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B9. Lap du

- Tiép nhan Quyét dinh chuyén hinh thic
giao dat, cho thué dat.

- Quyét dinh ’chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué
dat.

toan kinh phi, o P Lanh dao Van
phé duyét kinh |~ I?hame‘;“ ?11}“ g"h ‘?BEDh"all;’,_Xah‘ihé d20 | 51 5ng HDND va 15ngdy |- Quyét dinh phé duyét
phi thué don vj | P1ONg nh (€ 1ap du toan xinh phi; phe duyet | * ypNp cip xa kinh phi.
A * | kinh phi thué don vi tu van xac dinh gia dat , _ , o
tu van 2 - C4c vin ban co6 lién
cu thé. L
quan (néu co).
B10. Lap ké | Phong Kinh té tham muu Chi tich UBND , - Quyét dinh chuyén hinh
hoach luwa chgn cép xa chi dao phong chuyén mén lap Ké| Phong Kinh té 45 ngay thic giao dat, cho thué

nha thau

hoach lya chon nha thau; phé duyét K& hoach

dat.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

lya chon nha thau theo tham quyén; thuc hién
lya chon nha thau (té) chirc tu van xéac dinh
gia dét cu thé) theo quy dinh cua phap luat vé
dau thau. Truong hop tai thoi diém dong
thau, khong c6 nha thau nao tham dy thi duoc
gia han 01 lan. Sau khi gia han ma khong lya
chon dugc nha thau thi Phong Kinh té tham
muu Chi tich UBND cép xa giao nhiém vu
cho don vi su nghiép cong lap du diéu kién
hoat dong tu van xac dinh gia dat dé thuc
hién x4c dinh gia dét cu thé.

Két qua

thuc hién
- Quyét dinh lua chon nha
thau.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

T6 chuc thuc hién dinh gia dat tién hanh xac

- Quyét dinh chuyén hinh
thic giao dat, cho thué
dat.

- Quyét dinh luya chon nha

B11. Thue hién | dinh gid dét cy thé, xdy dung B4o cdo thuydt | Té chirc tu van thau.
xéc dinh gi4 | minh xay dyng phuong 4n gia dat, du thao | xac dinh gia dat 60 ngay - B4o c4o thuyét minh xay
dat cu thé Ching thu dinh gia dat va gui dén Phong cu thé dung phuong an gia dat,
Kinh té cap xa. du thao Chung thu dinh
gia dat.
- Cic van ban co6 lién
quan (néu cd).
B12. Kiém tra, Phong Kinh té kiém tra tinh day du vé noi o \ - A,T(‘f trinh;phé‘ duyét gia
dung cua Bdo cdo thuyét minh xdy dung | Phong Kinh té 15 ngay dat cu thé va du thao

xir Iy ho so

phuong 4n gia dat; xdy dyng T& trinh vé

Quyét dinh.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phuong an gia dﬁi,t, van ban dé nghi thef\m dinh
phuong an gia dat; trinh Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé cap xa tham dinh phuong an gia
dat

- Quyét dinh chuyén hinh
thitc giao dat, cho thué
dat.

- Quyét dinh luya chon nha
thau.

- B4o cdo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
du thdo Ching thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

B13. Thim
dinh phuong
an gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cy thé clp xa
tham dinh phuong an gia dat va gui van ban
tham dinh phuong an gia dat dén Phong Kinh
te.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Thong bao thdm dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cu theé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué
dat.

- Quyét dinh lva chon nha
thau.

- B4o c4o thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

du thao Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

Phong Kinh té phéi hop voéi to chirc tu van

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao thdm dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh chuyén hinh

inh hd ; : thitc giao dat, cho thué
BI4. Trinh ho | 4~ 4ih oi4 16 chire thuc hién tidp thu, gidi o \ e giao dat, cho thuc
so phé duyét . S A . .27 | Phong Kinh te 15 ngay dat.
14 dAt cu tha trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia dat & dinh lua chon nhi
g1a dat Cwthe 1 t1inh Chu tich UBND c4p xa. i (Buyet tnh fira chon nha
thau.
- B4o cdo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
du thao Ching thu dinh
gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
A .. | Chui tich UBND cap xa quyét dinh gia dét cu X, s A A e
BIS. Phe duyct thé va chuyén Quy€t dinh dén Phong Kinh t¢ | UBND cap xa 10 ngay Quyet dinh phe duyet gia

gia dat cu thé

cap x4, co quan thué.

dat cu thé.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B16. Chuyén

- Nhéan Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
- Lap phiéu ’chl}yén thong tin dia chinh gu
Co quan thué¢ dé xac dinh nghia vu tai chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

- Phiéu chuyén théng tin
dia chinh.

thong tin dia | theo quy dinh. Phong Kinh té 01 ngay .
chinh - Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong cho - Quyét dinh.

b sung xtr 1y trén phan mém. - Thyc hién quy trinh cho
b6 sung xu 1y trén phan
mém.

- X4c dinh tién str dung dét, tién thué dat phai

nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai

nop mot s6 nam d6i voi truong hop dugc mién .

tién thué dat mot sd nim sau thoi gian duogc } Th@ng bao Ch9 nguoi su

mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co dung dat ndp tién sir dung
ban. 05 ngay lam | dat, tién thué dat theo quy

B17. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Ban hanh Théng bao ndp tién st dung
dat/tién thué dat giri cho nguoi str dung dét.

- Thong béo chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat dén
B phan Mot cira dé xir Iy hd so theo quy
dinh.

Co quan thué

Nop tién sir dung dat tlen thué dat theo quy
dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.

Nguoti sir dung
dat

viéc (khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

dinh cta phéap luat vé tién
sir dung dat, tién thué dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho
Phong Kinh té.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Nhan thong bao cta co quan thué xac nhan
ngudi st dung dat da hoan thanh viéc ndp
tién str dung dat, tién thué dét tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat.

03 ngay 04 gio

- Mau s6 01, 04.

- Thong bao cua co quan
thué xac nhan nguoi su
dung dat da hoan thanh
viéc nop tién st dung dat,

B18. Xirly hé | - Trinh phat hanh Gidy moi giao dat thyc dia , (+ 02 ngay doi tién thué dat tién thué dat
s0; ban giao | va trao Quyét dinh cho nguoi sir dung dat. Phong Kinh t€ | véi cdc xd mién | theo quy dinh cua phap
dat thwedia | _ [ 5, phiéu chyyén hé 50 dén Vin phong nuii Vd, Dic khu | ludt ve tien sir dung dat,

UBND cép xa d¢€ chuyén den Chi nhanh Vin Ly Son) tlen.thue dat. . )
phong Déang ky dat dai thuc hién cap Giay - Bién ban ban giao dat
chimg nhén hodc xdc nhén thay doi trén Giay thuc dia.
ching nhan theo quy dinh cua phap luat dat - Phiéu chuyén kém theo
dai. H6 so.
- Mau s6 01, 04.
- Thong bao cua co quan
thué¢ xac nhan nguoi su
dung dat da hoan thanh

B19. Nhan va | Nhan h so tir Phong Kinh (¢ chuyén dén Chi | _-anh dao Van, ) vi¢c nop tién sir dung daf,

chuyén hd so | nhanh Vin phong Pang ky dét dai phong HDND va 04 gio tién thué da‘F tién thue dat
UBND cap xa. theo quy dinh cta phép

luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Phiéu chuyén kém theo
HO so.

B20. Ky duyét

- Tiép nhan ho so, thuc hién cap Glay ching
nhan hodc xac nhéan thay doi trén Glay ching

02 ngay (+ 02

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Giay chiing nhan da ky
hodc xdc nhan thay doi

b 50 GON; | o (e duy dini eua phap Ludt dat . Chinhinh Van | = iy dgivsi | Ten Gidy ching nhan
.~ . |- Lap, cap nhat, chinh ly h6 so dia chinh, co | phong Dang ky AR theo quy dinh cta phap
thyc hién cap | o i jiay dét dai. dat dai cac xa men - at dat dai
nhat HSDC, . s , . nui va Pac khu ' '
CSDLDD - Chuyén dén BQ phan Mot cuia dé tra ket Ly Som) - ‘Lﬁp, cap nhat, chinh Iy
qua. ho so dia chinh, co s dit
ligu dat dai.
- Chuyén dén B6 phan
Mot ctra dé tra két qua.
- Kiém tra, x4c dinh,phi, 1€ phi va thong béo - Thu lai Giéy tiép nhan
cho nguoi st dung dat. ho so va hen tra két qua.
- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, 18 phi | Cong chic, vien - Phiéu thu (néu c6).
B21. Tra két | theo quy dinh. chire duoc bd tri Trong gio - Thu gidy uy quyén (néu
qua - Két thiac hd so trén phan mém Mot cira Pién |  tai TTPVHCC hanh chinh co).
tur. cap xa

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

- Nguoi sir dung dat nhan
két qua va ky xac nhan
viéc nhan két qua.
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3 Picu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay ddi ciin cwr
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia dy an

dau tw

Thoi gian gidi quyét: Khong qud 05 ngay ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é (Déi véi cac xa mién niii va ddc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

a) Trwong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dat:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

B1. Huong (‘ilen,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- H6 so hop 1¢, d‘ﬁy du theo quy dinh thi lap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thdng nhat noi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tuo trén hé
thong thong tin, co s¢ dir li¢u theo quy
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém

Cong chuc, vién
chire dugc bd tri
tai TTPVHCC
Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04
- Hd so.

- Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.

- Thanh phan ho so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
to phuc vu s6 hoa (néu
cod).

- Hb
chuyén.

so duoc luan
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

s6 hoa.
- Chuyén hé so (gidy, dién tir) dén Phong
Kinh té.

B2. Phan cong xir

Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va

- Mau sb 01, 04.

1y ho so trén Phan mém. Phong Kinh t¢ 0l gio - H6 so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cap ~
B3. Lufn chuyén | théng tin vé co s6 dir lidu dét dai, lap trich - Mau 56 01, 04.
ho sodén Chi | luc ban doé ‘dia chinh thira dat doi voi - Ho so.
nhanh hoac truong hop ho so day da va hop 1€. A ia - Théng béo ndp ho so bo
, x .. ~ _ . , Chuyén vién .\ , : ,
hwdng dan nguoi | - Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich \ kA 10 gio sung trich do dia chinh
A Zr A Z ) AL . 21| Phong Kinh té O s
nop ho so b0 | do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai thira dat (mau s6 07, 08).
sung ho so hoac | noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh - Véan ban c6 lién quan
lam 12i ho s0° | hozic 1am lai ho so hoic b6 sung ho so va (néu co).
nop lai cho Ph(‘)ng kinh té doi vdi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhin va | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao . - Mau s6 01, 04.
p g 1 NI - 01 gio A
xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
10 giyy (+03 | - Mau s 01, 04.
: -z |- Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat ngay doi véi | - HO so.
B3. Chuyen KEt | 45 1p trich Iyc ban db dia chinh thira dat. | Chinhanh | cAc XA micn niii | - Phidy chuyén (vin ban)

qua xur ly

- Chuyén ho so dén Phong Kinh té.

va dac khu Ly
Son)

chuyén ho so.

- Cung cap dir liéu dat dai
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

(xac dinh vi tri, dién tich,
duong pho dé xdc dinh
gid dat doi véi truong
hop tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gid ddt
trong bang gia).

- Trich luc ban do dia
chinh thira dat.

B6. Tiép nhan,

- Nhan hé so tir Chi nhéanh

- Lap Giay moi kiém tra thuc dia (xdc dinh
vé hién trang su dung dat, vi tri, dién tich,
dirong pho)

- Chu tri, phdi hop cac co quan lién _quan
xac dinh truong hop dugc mién tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cia

15 gio (+03
ngay doi voi

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dit liéu dat dai (xdc dinh
vi tri, dién tich, duwong
phé dé xdc dinh gia dat
doi véi treong hop tién sir
dung dat, tién thué ddt

kiém tra thue phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat | Phong Kinh té | cdc xd mién niii tinh theo gid dat trong

dia, xir Iy ho so | (n€u co) 