UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 504 /QP-UBND Quang Ngai, ngay O thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chmh dwgec sira doi, bo sung, bj bii bo
va phé duyét Quy trinh néi bo giai quyét thii tuc hanh chmh trong Ii I'nh vure
bao tro xa hgi; phong, chong te nan xa héi thude tham quyen giai quyet cia

Sé' Y té, UBND cép huyén, UBND cip xi
trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2023;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia
Chinh phu siwa déi, bé sung mot S0 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu

stra déi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cur Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi Vvé
thuc hién co che mot ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia ' Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bj truong,
Chi nhiém Vin phong Chinh phu hucng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu hwéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot
cwa lién thong trong giai quyez thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 970/QD-BYT ngay 21/3/2025 cia B truong Bo Y té
vé cong bé thi tuc hanh chinh sita doi, bé sung va bi bdi bé linh vuc Bao tro xa
héi va Phong, chéng té nan xd héi thuge pham vi chiec nang quan Iy ciia B Y té;

Can cu Quyer dinh s6 44/2022/QB—UBND ngay 24/11/2022 cua UBND tinh
ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi, Quyét dinh sé
34/2023/0D-UBND ngay 24/8/2023 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché hoat déng
ciia Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngdi;
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Can cir Quyét dinh s6 146/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND tinh vé
chuyén mot phan chikc nang, nhiém vy, bién ché, nhan su, tai chinh, tai san cua So
Lao dong — Thuong binh va Xa héi vé S¢ Y té va So Gido duc va Pao tao;

Theo @ nghi cua Gidm déc So Y té tai To trinh sé6 591/TTr-SYT ngay
28/3/2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) duoc sira ddi, bd sung, b bai bo va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyet
TTHC t:rong linh vyc bao trg x@ th phong, chéng té nan xa héi thude tham quyén
gial quyéet cua S& Y té, UBND cép huyén, UBND cap x3 trén dia ban tinh Quang
Ngii, cu thé:

1. Danh muc TTHC dugc stra dbi, bo sung, bi bai bo tai Phu luc L.
2. Quy trinh noi b giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& Y té chiu trach nhiém dang tai cong khai day du Danh muc, ndi dung
cua timg TTHC trén Trang théng tin dién tr thanh phan cia S&, niém yét cong khai
tai co quan; thyuc hién tiép nhan va giai quyet TTHC theo dung quy dinh; thuc hién
dang nhép cac TTHC dugc cong b6 tai Quyét dinh nay vao Co sé dit liéu quoc gia
vé TTHC; giri ngi dung cu the cia TTHC duoc cong bd dén S¢ Khoa hoc va Cong
nghé dé thiét lap lén phan mém Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh va gii
Vin phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soét néi dung thuc hién.

2. S Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phoi hop véi S& Y té, cac co quan,
don w lién quan can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién to ndi bd gl&l
quyet TTHC va déng tai cong khai dir liéu ndi dung cu thé cia TTHC dugc cong
b6 1én phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. UBND cép huyén, UBND cép xi

a) Thuc hién niém yét cong khai kip thoi, diy du Danh muc va néi dung cu
thé timg TTHC thudc thim quyén giai quyét theo quy dinh; dang tai cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia dia phucmg va thyc hién tlep nhan, giai quyét TTHC
theo quy dinh ctia phap ludt va noi dung céng bb tai Quyét dinh nay.

b) Can cur quy trinh nd1 bd giai quye:t TTHC dugc phé duyét tai D1eu 1, t6
chirc klem sodt viéc chdp hanh trinh tu, noi dung, trach nhiém, thoi gian, két qua
giai quyét TTHC cua co quan, don vi, c4 nhan c6 lién quan.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
ndi dung twong Umg trong céc linh vyc béo tro xa hdi; phong, chong té nan xa hoi
dad duoc Chu tich UBND tinh cong b va phé duyét tai cdc Quyét dinh sé:
1741/QD-UBND ngay 14/11/2019, 2196/QD-UBND ngay 28/12/2021, 1276/Qb-
UBND ngay 21/9/2022, 363/QD-UBND ngay 22/3/2023, 1997/QD-UBND ngay
29/12/2023, 281/QD-UBND ngay ngay 06/3/2024, 1466/QD-UBND ngay
21/11/2024.
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Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam ddc céc So: Y t€, Khoa hoc va
Cong nghé; cac co quan, don vi, t6 chirc va c4 nhén lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Didu 4; 1O CHU TICH
-B Y té: ' )

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHCM,_

= . A
Fran Hoang Tuan






A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG

PHU LUC I
DANH MUC THU TUYC HANH CHINH PUQC SUA wo
BAO TRQ XA HQI; PHONG, CHONG TE NAN XA HQI

SO Y TE, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

(Cong bé kém .QEQ Quyét dinh sé mu&. /ODb-UBND :.wn A

T
G5y 5 BRABAI BO TRONG LINH VUC
ML_ QUYEN GIAI Oﬂﬂ_w.ﬂ CUA
INH QUANG NGAI
n Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO Y TE

Ma s6 thi tuc Théi han Dia diém, cich thirc Phi, 1& T YOOFTY,
mj Pty & T 4 H : 5 AL . A
hanh chinh Len Thiltge Nk ciak gidi quyét thiwe hién phi .,,_m:—w anm_umw_ ”M_mﬂ__.-“n
I. LINH VU'C BAO TR(Q XA HOI
Nop ho so, nhan két qua - Nghi dinh sb
giai quyet me Trung tam 42/2025/ND-CP ngiy
hanh chinh tinh, dia chi: So Chinh pht quy dinh
mh, a:,.wmm H.mpmm .,.\...:.Q.sm_ n_En nang, nhiém vy,
O:wmﬂ &E_. cong nhén co EE,E pho w_:m:,m Negii, :mr ﬁ:%n: han va co om:
s¢ san xuat, kinh doanh o s Quang Ngii thong qua céc to chirc cia BO Y té.
1 1.001806.000.0 §i dung fir 30% thne &4 10 ngay 1am | cach thirc sau: Kho
0.00.H48 e SO viée 4 O" |- Nghi dinh sb
lao dong tr¢ 1€n 1a nguoi . - Truc tiép. 45/2025/ND-CP ngdy
khuyét tat - Qua dich vu buu chinh. 28/02/2025 ciia

- Truc tuyén tai dia chi:

https://dichvucong.quangng
al.gov.vn,

https://dichvucong.gov.vn.

Chinh phu quy dinh
té6 chirc cic co quan
chuyén moén thudc
Qu\ ban nhdn dén
tinh, thanh E..m. truc
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Mi s6 thii tue | ... . . ’ ; Thé&i han Dia diém, cich thirc Phi, 1¢ 50 YEOEE
STT : o Tén thii tuc hanh chinh £ in ; quy dinh ndi dung
hanh chinh : giai quyet thuwe hién phi & 2%, 2%
! * swra doi, bo sung
Cép lai giy chimg nhan S odaciie hanh o_m_:: :E.r dia chi: S6
7 | 1.012992.H48 | ding ky hanh nghé cong gay >4 dudmg Hing Vuong,
thc x& hbi vige thanh pho Quang Ngii, tinh
; Quéang Ngai thong qua céc
cach thirc sau:
i - Tryc tiép.
DPang ky hanh nghé cong C P )
tic xa hoi tai Viét Nam p— Qua dich vy buu chinh.
8 1.012993.H48 |d6i voi ngudi  nude Mmﬂ - Truc tuyén tai dija chi:
ngoal, ngudi Vigt Nam | https://dichvucong.quangn
dinh cur & nude ngoai b o e BAUAnENE
ai.gov.vn;
https://dichvucong.gov.vn.
Nop hd mq,.m._m don vi, co s&
s c6 cung cap dich vu cdng
O,mﬁ giay x%n :r,mm: qua 10 ngay lam ﬁn xd hoi théong qua céac
9 1.012990.H48 | trinh thuc hanh cong tac wide cach thirc sau:
xa hoi : <k
- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.
Tiép nhan ddi tugng bao | ., uk_,; =WJM W;o. : JH E..:m g g mumm_
trg X3 hoi c6 hoan canh | A viec ddi|hd nop ho so va nhin ket
2.000286.000.0 | -, . ) voi tiep nhdn | qua tai B phan Mot cira
10 dac biét khé khin vao co | . $ e
0.00.H48 i r o ox hai oin | 401 tuong | cia UBND cap xa theo quy
SO trg giap xa hoi cap | | dinh the .c hinh
tinh, cip huyén vao co s8¢ | dinh thong qua céc hin
’ cép tinh; thire:
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ik e P s e £ . " Tén VBQPPL
sTT | V38O thi e | pan i tye hanh chinh | TPOihan | Diadiém, cichthie | PhiJ¢ | e
hanh chinh ' giai quyet thue hién phi T
sira doi, bo sung
tinh, cap huyén nhan chim séc, nubi dudng
hogic cha me nudi theo quy
dinh giri don dé nghi den
Co sé trg giup xa hoi tinh,
huyén theo quy dinh théng
qua céac hinh thic:
- Truc zm_u.
- Qua dich vu buu chinh.
IL. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
| |2:000025.000.0 | Cap gidy phép thanh lap | 22 ngy 1dm | Nép hé so, nhan két qua - Nghi dinh s
0.00.H438 o 8O ho trg nan nhan viéc gidi quyét tai Trung tAm 42/2025/ND-CP ngay
- e | Phuc vu - Kiém soat thu tuc 27/02/2025 cua
2 2.000027.000.0 nmmu lai .wa phép Em,uw 14 ngay lam | panh chinh tinh, dia chi: S& Chinh pht quy dinh
0.00.H48 lap co s& ho trg nan nhén viéc 54 duong Hing Vuong, chirc nang, nhiém vy,
. X, 12 . £ thanh phd Quang Ngai, tinh quyén han va co cau
2.10052,000,6 | 508 <0l, b sung gily| 1,0 ye Quéng Ngii théng qua céc t chirc cia B3 Y té.
3 0.00.H48 phép thanh lap co s& ho is ¢ oh th ) .
.00. tre nan nhiln ViEC cacht E.u sau: Khong |- Nghi dinh b
- - Truc tiép. 45/2025/ND-CP ngay
2.000036.000.0 | Gia han giay phép thanh | 14 ngay lam : ; 28/02/2025 cla
# 0.00.H48 | 1ap co s& hd trg nan nhan viéc g m_nr\ﬁ._ v:.: . Chinh phi quy dinh
- Tryc tuyén tai dia chi: t6 chirc cic co quan
5 i cha ] J/di chuyén mén thudc
1.000091.000.0 ,.u,m mmw.; n_._E.s mi hoat 25 ngy lAm r.Eum.\\&orénonmb:msm:m U %_u i
5 0.00.H48 dong cua co sd ho trg nan e al.gov.vn; y ban nhan dan

nhan

https://dichvucong.gov.vn.

tinh, thanh phd truc
thuéc Trung uvong va
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https://dichvucong.gov.vn.

1.001758.000.0
0.00.H48

Chi tra trg cip x@ hoi
hang thang, hd trg kinh
phi chidm so6c, nudi
dudng hang thang khi dbi
tuong thay dbi noi cu tri
trong cung dia ban quén,
huyén, thi xa, thanh Urm
thudc tinh

06 ngay lam
viéc

Poi tugng, ngudi gidm ho
cua doi tugng ndp ho so va
nhan két qua tai B$ phén
Mot cira cua UBND cap xa
(noi cu trd méi) théng qua
cac hinh thic:

- Tryc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

1.001753.000.0

Quyét dinh trg nm_u xa hoi
hang thing, hd tr¢ kinh
phi chim séc, nudi
dudng hang thang khi déi
tugng thay ddi noi cur tri

08 ngay lam
vide, ké tir
ngay UBND
cap xad noi
ddi tuong cu
trdi mdi nhén
duoc ho so

Péi tuong thay dbi noi cu
trd ndp hd so va nhan két
qua tai BO phan Mot cira
ctia UBND cip x3 (noi cu
tri mai) thong qua cac hinh
thirc:

0.00.H48 | gifta cac quan, huyén, thj | cta dbi »
xa, thanh phé thude tinh, | tuong  (do | - Truc tiép.
trong va ngoai tinh, thanh | Phong Y té - Qua dich vu buu chinh.
ho ¢ thufc t [ cu trii cfi B e
wdzm H e el Hmwat H m_ﬂu - Tryc tuyén tai dia chi:
teong gl https://dichvucong.gov.vn.
dén).
1.001731.000.0 | H3 trg chi phi mai tang | 05 ngdy lam | C4 nhan, co quan, don vi 6
0.00.H48 cho doi tirong bao trg xa viéc chire mal ting c¢ho doi

trong nép ho so va nhan két

ngay 28/02/2025
cua Chinh phu quy
dinh tb chire cac co
quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhén
dan tinh, thanh phd
truc  thugc Trung
wong va Uy ban
nhdn dan huyén,
quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh,

thanh mwm thudc
thanh pho truc thude
trung wuong.
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- Tryc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

1.000684.000.0

Cép lai, diéu chinh gidy
phép hoat dong doi vai

15 ngay lam

Co s¢ trg giup x@ héi ndp
hé so va nhan két qua tai
B phin Mot cua cua
UBND cap huyén theo quy

8 0.00.H48 | CC 50 trg giup x& hdi c6 | ™ "Ll dinh théng qua céc hinh
giay phép hoat dong do thire:
A
Phong Y te - Trye tidp.
- Qua djch vy buu chinh.
Giai thé co s& trg gitp xa
9 2.000298.000.0 | hoi ngoai cong lap thude | 15 ngay lam .
0.00.H48 tham n_._u‘mm_ thanh lap cua viéc Co so tro giip xa hoi; to
Phong Y te choc, ca nhdn ding ky
R R thanh 18p co s& ndp ho so
Cép giay phép hoat dong va nhan két qua tai B phan
10 2.000294.000.0 | d6i véi co s¢ tro gitp x@ | 15 ngdy 1am | Mat cira cia UBND cap
0.00.H48 héi thuge tham quyén cua viée huyén théng qua cic hinh
Phong Y te thie:
Pang ky thanh 1ap, dang - Tryc tiép.
ky thay d6i ndi dung i dich vu buu chinh.
11| 1:000669.000.0 | pogc nwu lai gidy chimg | 05 ngdy 1am Qundish v tamselts
0.00.H48 nhin ding ky thanh lap vigc

co SO trg giip xd hdi
ngoai cong ldp thudc
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1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

M s thii tuc | . . . | Theihgn | Diadidm, cich thire | Phiig | Lo VBQPPL quy
STT = " Tén thu tuc hanh chinh A R . W >N dinh ndi dung sira
hanh chinh gidi quyet thwe hién phi mmm” bé mm..:m, :w»w thé
LINH VU'C BAO TR(Q XA HOI
| [ 1.001699.000.0 wwm %%m_.aamw ﬁ%_”w ow_ 25 ngiy lAm - Nghj dinh sb
0.00.H48 |~k :,w ot h:,w viée 42/2025/ND-CP ngay
14y Rac hal uyet 27 thang 02 nam 2025
5 1.001653.000.0 | Cap doi, omﬁ. lai Gidy xdc | 05 ngay lam cia Chinh pha quy
0.00.H48 nhén khuyet tat viéc dinh chirc nang, nhiém
Piang ky hoat dong doi Nop ?m.w so va nhan két Vi, @:%mﬂm r@m dw., co
3 | 2:000355.000.0 | véi co s& trg gitip xa hgi | 10 ngay lam |qua tai BO phan Mot S 10 chue cha Bo T
0.00.H48 |duéi 10 ddi tuong c6 viéc cira cia UBND cép xa =
B hoan canh khé khin thong qua cic hinh - Nghi dinh sé
thirc: | 45/2025/ND-CP ngay
- Tryc tip. Khong | 78/02/2025 cia Chinh
- Qua dich vu buu E.B quy dinh to og.wo
chinh cac co quan chuyén
Thoi han giai L mén  thugc Uy ban
4 |2:000751.000.0 Trg gitp xa hoi khin cap | quyét ctia Chi m:,w gﬂ.ﬂ_ﬁ.ﬁm; cong gy, i pheagines B
vé ho trg lam nha &, sira [ tich  UBND | MttpS://dichvucong.gov. pho truc thudc Trung

0.00.H48

chira nha &

cip xa 1a 02
ngay lam viéc

vn.

wong va Uy ban nhan
dan huyén, quan, thi
xa, thanh phé thude
tinh, thanh phd thudc
thanh phd truc thude
trung wong.
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PHU LYCII \\)/ )

QUY TRINH NOI BO GIAl Odﬂmﬁ. THU TUC HANH CH} JR H AT
PHONG, CHONG TE NAN XA HOI THUQC .-,E
UBND CAP —.—G%_M,Z UBND CAP XA TRE

(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 504/OD-UBND ngaya

NINH VU'C BAO .ﬂﬂQ XA HOI;
DUYET CUA SO Y TE,

._ ) _OG>ZO NGAI

m UBND tinh Quang Ngdi)

Liru ¥ quy cdch thye hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén dy di Gidy tiép nhan ho so va hen tra _ﬁmﬁ qué (Mdu 56 01 - Quyét dinh s6 750/QD-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) va E:o: EmB soat qua trinh m_m_ n_._u\m” hd so (Mau sé 04 - @c\& dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) doi voi ho so tiép nhan qua phan mém Mét cira dién tir cia tinh hodc orcwmz Gidy tiép
nhén ro so va hen tra két qua doi vai ho so tiép nhan qua phan mém nrcvﬁ: nganh cua B Y té (Mau Gidy tiép nhan dwoc tich
hop san trén phan mém) kém theo ho so ctia cong dén (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phan cong xir Iy ho so, chuyén :mﬁ hé so tir b6 phan nay sang bg phén khac xir Iy: Phai ky, ghi 10 tén ngudi phan
cong/nguoi o_Ewm: :Eu_ ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh m_m_ nzwﬁ ro SO Q&mc 04) mozw thoi, ,uwm: phén ocum\nrcwmp
:m_u trén phan mém dién tr, :.c:m khép véi Phiéu _ﬂma sodt qua trinh giai quyét ho so (Mau 04) doi véi ho SO tiép nhan qua phan
mém chuyén nganh ctia Bd Y té, phai phin céng/chuyén tiép trén phin mém ding vadi tén ngudi dung thyc té thuc hién.

- Xar ly viée dimg gidi quyét ho so:
+ Truong hop hd so con thiéu théng tin, chua mm% du, chwa hop 1€: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhin dugc hé so,

S& phai ban hanh Thong bio b6 sung, hoan thién lai hd so theo diing miu (Méu sé 07 - Quyét dinh sé 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 ctia UBND tinh) trix truomg hop b sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4,

+ Trudong hop khong du co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra ho so (Mau sé 08 - Quyét dinh s6
750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao gm: s6 07, MAu sb 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham m:u&: dang truc :a_u xur ly, tham
dinh tai cac budce cia quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hoic ny quyén cho co quan, don vi cap dudi cé thim quyén truc
tiep ky ban hanh théng béo.

- Quy woe viét tit trong Quy trinh gidi quyét:
+ Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s 017,
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A. THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO Y TE
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1; Qzu‘mﬂ dinh ¢éng nhin co sé san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tdng sb lao ddng tré 1én 1A ngudi khuyét tit

Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

Cic buée R, B e s Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
thwe hién * §CORE Yh thye hién thwe hién thue hién
- Méu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T4 chic, ¢4 nhéin =Mans0 Us
O | Ao At A AR i Bk o .| Trong gid | . Ha so
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu théng tin ho so vao Phan mém. - Céng chic tai| panh chinh
- Quét scan, s6 héa va luu trir hd so dién ti. Trung tam - H¢ thong thong tin
mdt cira dién tr duge
cap nhat dir liéu
) o \ . Cong chire tai Trung - Mau sb 01
B2: Chuyén hd | Chuyén hé so (gidy, dién t) vé Phong Chinh sach | tdm ban giao ho so | 0,5 ngay 1am x  z
e X ¥ in e - Mau so6 04
SO xa hou. giay aoro Buu dién viéc .
chuyén - Ho so
M%E.. %@ﬂ Mwonm phan cong Chuyén vién xem xét, _ Mau s6 01
B3: Phin cong | 751 T ¢ ’ m.w. e Lanh dao Phon O5ngaylam | Mau s6 04
xir Iy hd so | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so. . & vide .
A g % - HO so
- Trén phan mém.
o G S 2 i 13 - Mau s6 01
B4: Xir Iy hd so Orcwm: vién tham muru xtr 1y, tham dinh ho so theo ChifyBii vidn 05 ngay lam e
quy dinh hién hanh. viéc - M3u sb 04
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Cic buée Sl ool i Pon vilngudi Théi gian Két qua
thye hién o1 dung cong vig thue hién thuc hién thye hién
- Van thu 8¢ vao s6 van ban, photocoppy, déng
dau, luu trir van ban. .
o e ) - Mu s6 01
- Phong Chinh sach x& héi Iuu ho6 so, scan Quyét My & 04
dinh, chuyén file d& Van thu ky sb. . A )
- Van thu So - Quyét dinh.

B7: Phat hanh

- Van thu tra file da ky mo dé Phong Chinh sach xi
héi dinh wﬂ qua da ky so, thuc hién két thic hd so

- Phong Chinh sach

0,5 ngay lam

A A » A
- HO6 so (néu tra hoé

<w O“—.:.—UHM: mu.p.rv SO _H.QH.._ —Um.._.mm.— BGE uﬁm T@_ 4—@0 va
- Phong Chinh sich xd hoi chuyén két qua giai - Miu 07, 08
quyét trén hé théng cho Céng chirc tai Trung tam - Vian ban lién quan
(thng bao cho nhén vién buu dién cia Trung tam (néu c6)
nhén WQ.. ncm tai phong 1am viéc Vin thu S¢ Y té
nhén vé giao cho Coéng chirc Trung tam).
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. - Thu lai Mau s 01.
" _ | - Ky x4c nhiin viéc nhén két qua trén Mau sb 04. Céng chirc tai Trung | Trong gior | ﬁw: <w: ban m.Q
B8: Tra ket qua i wn . . . " : . : quyén (néu dugc uy
- Mai t6 chire, c4 nhan danh gia mac do hai long. | tAm hanh chinh ;

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira dién tir.

quyén)

- Quyét dinh
2. Gidi thé co s& trg gitip xa hdi ngoai cong lap thude thim quyén thanh lap cia S& Y té
Thaoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc
Ciic buére S i ks i Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thye hién ¢ $ CORE Viv thyre hién thue hién thue hién
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Cac buoe
thye hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thye hién

Thei gian
thue hién

Két qua

thuc hién

1am rd (néu cb)

BS5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét hd so.

Lanh dao Phong

03 ngay lam
viéc

- Miu s6 01

- Miu s6 04

- Hd so

- Du thao Quyét dinh
- Mau 07, 08

- Vin bén giai trinh,
lam rd (neu co).

B6: Phé duyét
hd so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so

Lanh dao S&

02 ngay lam
viéc

- Méu s6 01

- Mau s6 04

- Hd so

- Quyét dinh

- Méu 07, 08

- Vén ban giai trinh,
lam rd (néu co)

B7: Phat hanh
va chuyén hé so

- Vian thu S& vao s6 van ban, photocoppy, déng
dau, lwu trir van ban.

- Phong Chinh sach xd hoi luu hé so, scan Quyét
dinh, chuyén file dé Vin thu ky sd.

- Van thu tra file di ky s6 dé Phong Chinh sach xa

- Vin thu S¢

- Phong Chinh sach
xa hoi.

0,5 ngay lam
viéc

- Méu s6 01
- MAu s6 04
- Quyét dinh

- Ho so (néu tra hd
SO)
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Cac buwée
thue hién

No§i dung cong viéce

Don vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua

thuc hién

mdt cira dién tir dugce
cdp nhét dir liéu

Cong chire tai Trung

- Mau 56 01

B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong Chinh sach | tim ban giao hd so| 02 gio lam Xz
B i i - - Mau so6 04
SO’ xa hou, giay anc Buu dién viéc .
chuyén - Ho so
Wum:r %NM Mwo:m phén cong Chuyén vién xem xét, - MZu sé 01
B3: Phin cong | ™ €I 00 SO : Lanh dao Phon 0.5ngdylam | /x5 04
xir 1y hd so - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét hd so. ; g viéc i
. i - Ho so
- Trén phan meém.
- Mau s6 01
- Méu s6 04
- Hb so
B4: Xir Iy hd so OWEA.“: vién 5¢B muu xur 1y, tham dinh ho so theo Gy vign 02 amw,w lam | . Dy thao Gidy
quy dinh hién hanh. viéc chtmg nhan

- Mau s6 07, 08

- Vén ban giai trinh,
lam r6 (néu cd)

BS: Tham muu
phé duyét

Lanh m@o Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢& phé
duyét ho so.

Lanh dao Phong

01 ngay lam
viéc

-Mau s6 01

- Mau s6 04
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Cic buée N&i dung cong vide Pon vi/ngudi Thoi gian Két qui
thue hién @1 dung cong vig thue hién thye hién thye hign
quyét trén hé théng cho Cong chirc tai Trung tim (néu cb)
(théng béo cho nhén vién buu dién cua Trung tém
nhén ket qua tai phong 1am viéc Vian thur So Y té
nhén vé giao cho Cdng chirc Trung tam).
- Tra két qua cho td chirc, ca nhén. - Thu lai M&u s6 01.
.z, . |~ Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04. Céng chirc tai Trung | Trong g |~ Thu vin ban iy
B8: Tri ket qua c g g L L & . . : quyén (neu dugc uy
- Moi t6 chirc, ¢4 nhan dénh gia mirc d6 hai long. | tAm hanh chinh

- Két thiic ho so trén phan mém Mét ctra dién tir,

quyén)
- Gidy chimg nhén

4. Nhom thu tuc:

- Ciap giay phép hoat dong ddi véi co sév trg givip xa hdi thujc thim quyén ciia Sir Y té

- Cap lai, di¢u chinh gily phép hoat dong déi véi co s trg' giip xi hdi cé giay phép hoat dong do S& Y té cip

Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc.

Cac bude
thye hién

N§i dung cong viéce

Pon vi/nguoi
thue hién

Théi gian
thye hién

Két qua
thue hi¢n

B1: Nop ho so

- Huéng din, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phin mém.

- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién tu.

-Té chirc, ca nhan

- Cong chirc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Hb so

- H¢ Emﬁw thong tin
mot cira dién tir duoc
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Cic buée e b vl Don vi/ngudi Théi gian Két qui
thue hién : g cong vi thwe hién thyre hién thue hién
- Dy thao Quyét dinh
- Mau 07, 08
- Van ban giai trinh,
lam 15 (néu cb)
- Méu s6 01
- Mau s6 04
B6: Phé duydt Lanh dao S& T
2 & ; L R : R ngay lam .
.- Léanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so viso - Quyét dinh
- Mau 07, 08
- Vén ban giai trinh,
lam ro (néu co)
- Vin thu S& vao s6 vin ban, photocoppy, dong =
déu, Iuu trir van ban. - Mau s6 01
- Phong Chinh sach xa hi luu _E so, scan Quyét - Méu s6 04
dinh, or:%mm file dé Vin thu ky sé. - Vin thu S& - Quyét dinh
B7: Phit hanh |- Vin thu tré file d ky s6 dé Phong Chinh sich x& | - Phong Chinh séch | 0,5 ngay lam | - H3 so (ndu trd hd
va chuyén hd so | hoi dinh két nam da ky sd, thuc hién két thic hd so x4 hoi. viée

trén phan mém.

- Ezw:m Chinh sach xa hoi chuyén két qua giai
quyét trén hé Ecsm cho Céng chirc tai Trung tdm
(thdng bdo cho nhén vién buu dién cia Trung tam
nhén két qua tai phong lam viéc Vin thu So Y té

50)
- Mau 07, 08

- Van ban lién quan
A r
(néu co)
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Cac buée
thwe hién

Noi dung cong viéce

DPon vi/mguoi
thure hién

Thai gian
thyc hién

Két qua
thue hién

chuyén

]

- HO so

B3: Phén cong
xir Iy ho so

Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét,
tham dinh hd so:

- Trén phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so.
- Trén phin mém.

Lanh dao Phong

0,5 ngay lam

viéc

- Mau s6 01
- Méu s 04

- HO so

B4: Xir Iy ho so

Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so theo
quy dinh hién hanh,

Chuyén vién

04 ngay lam
viéc

- MAu s6 01

- Miu s6 04

- H6 so

- Du thao
chirng nhan

- MAu s6 07, 08
- Van ban gidi trinh,
lam rd (néu co)

Giay

BS: Tham muu
phé duyét

Lanh m..m_a Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét ho so.

Lanh dao Phong

01 ngay lam
viéc

- Méu s6 01
- Mau s6 04
- Hd so

- Du thao
chirng nhéan

- Mau 07, 08
- Vin ban giai trinh,

Gidy
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h g
Cic buée e TEE— Pon vi/ngudi Thai gian Két qua
thye hién ¢ &g i thyre hién thure hién thwe hién
- Ky xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04. tAm hanh chinh |- Thu vén ban uy
- M tb chirc, cé nhan danh gi4 mirc do hai long. quyén (neu dugc Uy
IR T : quyén)
- Két thic ho so trén phan mém Mét cira dién tir. s . "
- Giay chimg nhan
6. Cap lai gidy chimg nhin ding ky hanh nghé céng tic xi hoi
Thoi gian thyce hién: 05 ngay lam viéc.
Cic buée No6i dung cone vide Pon vi/ngwoi Thoi gian Két qui
thye hién ol dung cong viy thure hién thwe hién thyre hign
- Mau s6 01
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. - T4 chite, ca nhén T Mau 56 04
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vio Phin mém. - Cng dide i %ﬂm%ﬁ -Ho so
- Quét scan, s6 héa va luu trir hd so dién tir. Trung tam - HE thong thong tin
mot cura dién tir dugc
cap nhat dir liéu
. . . Cong chirc tai Trung - Mau s6 01
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong Chinh sich | tim ban giao hd so| 02 gio lam x %
oy v s a5 - Mau so 04
SO xa hoi. giay cho Buu dién viéc .
chuyén - HO so
: Phéin cb 3 in co &1 vié - Méu s6 01
wu.q-v_.m:pnc_-m rm:; q.mo wwo:m phan cong Chuyén vién xem xét, Lanh dao Phong 0,5 :mmw lam s
xir ly ho so tham dinh ho so: viéc - Mau sé 04
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-

Cac bwée

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thure hién thwe hién thue hién thwe hién

- Ho so
- Gidy chimg nhan
- Mau 07, 08
- Viin ban gidi trinh,
lam rd (néu co)

- Vin thu 8¢ vao s6 vin ban, photocoppy, déng

dau, luu trir vén ban. T

au, Iuu trir van ban | \ - Mau s 01

- Phong Chinh sach xa héi luu ho so, scan Giay M o8 04

chimg nhén, chuyén file dé Van thu ky sé. ) . e

- Vén thu tra file da ky sé d& Phong Chinh sach xa |~ ¥ a0 thu S& - Gidy chimg nhn

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira dién tir,

B7: Phit hanh | hoi dinh két qua da ky s6, thye hign két thic hd so | - Phong Chinh sich | 02 gid lam | . 13 s (néu tréd hd
va chuyén ho so | ¢rén phan mém. xa hoi. viéc s0)

- Phong Chinh sich xa hoi chuyén két qua giai - Miu 07, 08

quyét trén hé thong cho Céng chirc tai Trung tam - Vin ban lién quan

(théng bdo cho nhén vién buu dién cua Trung tam (néu c6)

nhéan két qua tai phong lam viéc Vian thu So Y té

nhén vé giao cho Céng chirc Trung tim).

- Tra két qua cho té chirc, ca nhén. - Thu lai Mau 50 01
BS: Tra két qui - K¥ xéc nhin viéc nhan két qua trén Miu sé 04. Cong chirc tai Trung | Trong gidr MEW_\,%_“_ HMM_.” aﬂm%n MW

) - M&i 16 chir, c4 nhan danh gid mic d¢ hai long, | tam hanh chinh 2

quyén)
- Gidy chimg nhan
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Cac bwée
thure hién

Noi dung céng viée

Don vi/nguoi
thure hién

Thaoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

- Mau s6 07, 08
- Viin ban giai trinh,
1am 15 (néu c¢b)

B5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Linh dao S& phé
duyét ho so.

Lanh dao Phong

01 ngay lam
viéc

- Miu s6 01

- Mau s6 04

- Ho so

- Dy thao Quyét dinh
- MAu 07, 08

- Van ban giai trinh,
lam r3 (neu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai hé so, ky duyét hd so

Lanh dao So

0,5 ngay lam
viéc

- Miu s6 01

- MAu s6 04

- Hb so

- Quyét dinh

- Mau 07, 08

- Van ban gidi trinh,
lam 10 (néu co)
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Cic buére R Pon vi/ngudi | Thoi gian Két qui
thire hién ¢ BN thwe hién thwe hién thye hign
- Méu s6 01
% 1.2 i3 W : - Mau sé
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chirc, ca nhén Mau 50 04
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vio Phin mém. . Obng chits i _NMWM%H% -Hé so
- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién t. Trung tdm - Hg thong thong tin
mot ctra dién tir dugc
cap nhat dir liéu
o . , Cong chirc tai Trung - Mau s6 01
B2: Chuyén ho | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong Chinh sach | tim ban giao hd so | 0,5 ngy lam x g
& 1R 2 i g - Mau s6 04
SO’ xa hoi. giay onro Buu dién ViEéc .
chuyén - Ho so
Wm.:r %m:ﬂ Mwonm phén cong Chuyén vién xem xét, - Mu sé 01
B3: Phén cong A . - m.w. Linh dao Phon 0,5 ngay lam Miu s& 04
xir Iy hd so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ¢ & vigc ) WE 50
. A A - HO so
- Trén phan mem.
- MAu s6 01
- Méu s6 04
~ . a » ’ A = A 3 M A
B4: Xi I hd so QE%.E vién :z,:: muu xtr ly, thdm dinh ho so theo Chuyén vién 05 ngay lam | - HO so
quy dinh hién hanh. viéc - Dy théo Quyét dinh

- Mau s6 07, 08

- Vin ban giai trinh,
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Cic budc T Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thyre hién PR EE VY thwe hién thwe hién thyre hién
hoi dinh két qua da ky so, thuc hién két thic hd so - Méu 07, 08

trén phan mém.

- Phong Chinh sich xi héi chuyén két qua giai
quyét trén hé théng cho Coéng chirc tai Trung tdm
(thong bdo cho nhan vién buu dién cia Trung tam
nhan _GH n_cm tai phong lam viéc Vin thu Sé Y té
nhén vé giao cho Cong chirc Trung tam).

- Van ban lién quan
(néu co)

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, c nhan.

- K¥ x4c nhén viéc nhén két qua trén Mau s 04,
- Mdi t6 chire, ca nhin danh gia mirc do hai 1ong.
- Két thiic ho so trén phin mém Mot cira dién tir.

Cong chirc tai Trung
tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01

- Thu van ban uy
quyén (néu duge uy
quyén)

- Quyét dinh

9. Tiép nhin ddi twong bao trg xii hdi ¢ hoan cinh dic biét khé khiin vio co sé trg giip xi hdi cap tinh, cip huyén

Thai gian thyc hién: 34 ngay lam vige dbi véi tiép nhan déi tugng vao co s& cAp tinh; 27 ngay lam viée déi véi tiép nhan
ddi tuong Vao Co SO cép huyén.

Ciac buoc
thye hién

Noi dung cong viée

Pon vi/nguoi
thyue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién
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Cic buée Noi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thei gian Két qui
thue hién ' & VIS thue hién thue hién thire hién
- Ho so
B6:
ncum - Vin thu x4 niém yét nonm khai két qua xét duyét tai | . g s 07 ngay lam | - Thong bao
niém %3 xac tru s& Uy ban nhan dén cp xi. Vin thu cap xa . ,
nhén hd so ke 4 ap % vige - Bién ban két thic

niém yet

B7: Chuyén hd
so lién thong

Van thu giri vén ban dé nghi kém theo hd so di
tuong vé Van phong UBND cip huyén/Phong Y té
cap huyén.

- Van thu cap xa

- Van thu huyén.

01 ngay lam
viéc

- Hb so

- Thong bao

- Bién ban két thuc
ni€ém yét

Tiép nhin, luén chu yén va xie Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND cip huyén

- Ho so
BS: Chuvan ha - Van ban trinh
: Chuyen ho | Van thu Van phong UBND cip huyén/Phong Y té Vin th | DNy ekn hinve
so' chuyén hé so cho Lianh dao Phong L 02 gio lam SRR
VIEC - Véan ban lién quan
(néu co)
- Ho so
B9: Phén ¢bn - Lanh daoVan phong UBND cip r:%@n\wroum Y |Lanh dao  Vin -Van  ban  trinh
’ xir 1§ B |té phan céng cong chirc thuc hi¢n tiép viéc tham | phong UBND cap |02 giv lam| UBND cap huyén
dinh, xir Iy ho so. huyén/Phong Y t&¢  |yiac

- Vian ban lién quan
(néu co)
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A -
Céc buée N6 dung cbne vide Pon vi/nguwdi Thoi gian Ket qua
thuce hi¢én y g cong vig thwe hién thure hién thwe hién
- Ho so
x o« A " - 5 5
B13: Chuyén hd | 170"8 hop titp nhin dbi tiepng vio co s6 cip | po o cpon | 02 giolam |- Van ban trinh
tinh: Lanh dao S& Y té n::w.mu hd so cho Phong | .. .- i UBND cap huyén
sor xa hoi Viéc A
Chinh sach xa hoi. hodac Vian ban lién
quan (néu c6)
B14: Phan ¢ong | Lanh dao Phong Chinh sach x@ hoi phén cong chic | Lanh  dao  Phong | 02 gio lam Hb so
xir ly xem xét, thim dinh hd so. Chinh sach xa hoi viéc
Chuyén vién xem xét, thAm dinh ho so.
- Néu hd so dat yéu cau thi xir 1y hd so:
+ Trén _uEmc kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
(Mau s 04).
+ Trén phan mém. 03 ngay 1am | ...
- Xit 19 hd én vié &y Ha
s + Chuyén hod SO cua déi tuong dén Trung tdm Coéng Clhigyen, vign viéc 08¢
tac xa hoi dé tiép nhén dbi tuong
- Trong trudng hop hé so khong du, khong hop 1é,
tir chdi tiép nhan ddi tuong vao Trung tdm thi phai
thong bao bang van ban cho ngudi thanh 1ép co sé
biét va néu o Iy do (Mau sb 07, 08)
: Lanh dao Phong Chinh s4ch xa héi xem xét ho so, g
m_m.r_wrw%ﬂ = trinh Lanh dao S¢ ky vin ban chuyén hé so cho | Lanh dao phong o :mmwum - Hé so

Trung tam Cong tac xa hoi tinh
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Cic bwée thue . Pon vi/Ngudi | Thoi gian Két qui
hién ’ goong vige thye hi¢én thyre hién thwre hién
(néu c6), chinh quyén (hodc cong an) cép xa, dai | khin cép

dién co s tro gitp xd hoi. Doi véi dbi tuong 1a nan
nhan cua bao luc gia dinh, nan nhén bj xam hai tinh
duc, nan nhén bj buén bén va nan nhén bj cudng
buc lao dong, bién ban tiép nhan c6 chir ky cia doi
tugng (néu co thé).

B2: Danh gia

Danh gia vé mirc d6 ton thuong, kha umsm phuc hoi

Phong Cong tac xa

. . s a4 : o av 12 Ho so quan 1y ca
::m _:.B_u m_...nn va nhu cau trg giup cua ddi tuong dé co ké hoach - " .mam o e :mmw i % 3
te cua doi ey bt A5 toom nguoi can bao vé Vigc
twong ¢ glup e khan cap
Bao dam an toan va chira 5 nhimg ton thuong vé Phong Y t& va
B3: Chim séc, |thin thé hodc tinh than cho dbi tuong kip thoi. Chim s6c  nudi 02 nadv I Than thé, tinh than
A ~ K -~ \ 3 A -
nuol mp..a._.:w ma.. Trudng hop 1 tré em bi bé roi, théng bio trén cac | dudng, ) m.:cu,m. m mum cua .mc_h Eﬂ:m duoc
tuwong kip thoi | phuong tién thong tin dai ching trong thoi han 25 | Cong tdc xa hoi . bao vé, 6n dinh
ngay lam viéc. thure hién
5 ; - Miu s6 01
S Vién chirc Trung e
B4: O_ym_ quyét | Giai n_cwm_” ho so dé nghi ngudi dimg dau co s tiép hm Cong tic xA 02 ngay lam | Miu sé 04
ho so nhan dbi tugng vao co so. o ViEC
W@m tinh _ mmu_ SO

B5: Ky Quyét
dinh tr¢ giup
dbi twgng

Ky Quyét dinh tro giup. d6i tugng E. co SO trg gitp
x@ hoi hodc chuyén déi tuong vé gia dinh, cong
dong.

Giam déc Trung
tdm ?own uy
quyén néu cb)

02 ngay lam
viéc

O.:%m.ﬁ dinh tr¢g gigp
do1 tugng
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mmmw hen.

+ Néu ho so E.ozm hop 1€ thi phai thong béo cho to
chire, c4 nhan dé hoan thién hd so day du theo quy
dinh.

- Truomg hop hd so nép qua duong buu dién hoac
hinh thirc phu hop khéc:

+ Néu hd so diy du: tién hanh xir 1y theo quy dinh.

+ Néu hd so chua day du: g van ban yéu ciu cong
dan bd sung, hoan thién hd so.

SO tro giup xa hoi
cap tinh/huyén

- Déi voi cap huyén:
+ Giam doc co s& trg gitp xa hdi dy thao, trinh Cha
tich CWZU cap huyén xem xét, ky Quyét dinh dimg

B2: Xem xét, Giam ddc co so trg | 5,5 ngiy lam Quyét dinh dimg
orn gk :Qnm_uxmro:m_mo.mo. Sk it a3 = : S N Wi
xir ly ho sor giip xa hoi viéc dirng trg gitp xa hoi
- Béi véi cp tinh: Gidm moo Trung tdm Cong tac xa
hdi tinh xem xét, ky quyét dinh ding trog giup xa
hoi.
Vién chirc Phong \
B3: Lip bién Lap bién ban ban giao déi tugng vé gia dinh, cong | Cong tac xa hoi 01 ngay lam | Bién ban ban giao doi
bin ban giao | déng c6 xac nhin ciia UBND cap xa. cua co so trg giap viéc tuong
xa hoi
Bd: Chuyén ho £ 0 3 £ szmbﬁwwwz HMUEMW 0,5 ngay lam ;
so-dirng trgr | Chuyén ho so dimg trg gitip xa hi cho dbi tuong. héi o 88 trg gitp viko Quyeét dinh

giup xa hoi

xa hoi
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Cac buée
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngudi
thire hién

Thaoi gian
thuce hién

Két qua
thure hién

- Ho so

- Muc. thao van ban
tham dinh

- Miu s6 07, 08
- Vian ban giai trinh,
1am rd (neu cd)

B5: Tham muwu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét hd so.

Lanh dao Phong

03 ngay lam
Viéc

-Mausb 01
- MAu s6 04
- Hd so

- Du thao véan ban
tham dinh.

- Mau 07, 08.
- Vén ban giai trinh,
lam 15 (néu cd).

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so

Lanh dao S&

02 ngay lam
viéc

- Méu s6 01

- MAu s6 04

- Hd so

- Van ban tham dinh.
- Mau 07, 08.

- Van ban giai trinh,
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- O:cw.m: két qua (Ban gidy Quyét dinh cia UBND
tinh) dén S& Y té va Trung tdm dé ban giao cho

Ciic buére R i i i Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
thwe hién : e, thwe hi¢n thure hién thue hién
- Hé so
5 . . . 5 . . .. |- Phiéu chuyén
B10: Chuyen | Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Linh dao Phong| 0,5 ngay lam i )
viin bian tham muru xir 1y, chuyén mdn viéc - Dy thao Giay phép
- Van ban lién quan
(néu co)
- H6 so
. . .. | - Phiéu chuyén
B11: Xir Iy ho | Chuyén vién nghién ciru, tham muru trinh Lanh dao Cliivei vigh 03 ngay lam T .
so' phong Quyét dinh hd so theo quy dinh hién hanh. y viéc - Dy théo Gidy phép
- Vién ban lién quan
(néu co)
B12: Tham tra | Lanh dgo Phong xem xét, trinh Lanh dao Van|Van phong UBND | 1,5 ngdy lam Gidy phé
hd so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viéc FRICR
B13: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, trinh | Van phong UBND | 0,5 ngay lam il
hé so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viée S PEEp
B14: Hﬂw duygt Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. mm:r den  UBHND| 0,5 ey Lo Gidy phép
hé so tinh Viéc
- Phong Hanh chinh - Quan tri vao sb vin ban, dong
B15: Phat hanh | dau, luu trit ho so. Phong Hanh chinh - | 02 gi¢r 1am Gidv phé
két qua Quan tri vide Yy phep
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Cac buéce
thyc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuyre hién

Thai gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hé thong théng tin
Mot cira dién tir
duoc cdp nhdt di
ligu

. \ . Cong chirc tai Trung - Mau s6 01
B2: Chuyén hb Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Chinh sach | tim ban giao ho so | 0,5 ngay lam x £
sy - . - Mau s6 04
SO xa hoi. gidy cho Buu dién viéc .
chuyén - HO so
Ww..:r %@ﬂ Mwomm phén cong Chuyén vién xem xét, - Miu s 01
B3: Phan céng e . . m_,,.u.. o Lanh dao Pho 0,5 ngay lam | Mau s& 04
xir Iy ho so - Trén phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so. : : e viéc .
3 1 A - HO so
- Trén phan mem.
- Mau s6 01
- Miu sb 04
) - H6 so
B4: Xir Iy hd so Orcwwz vién _,.rmﬁ.: muru xur ly, tham dinh ho so theo Chuyén vién 03 ngay lam | M3 sé 07, 08.
quy dinh hién hanh. viéc

- To trinh, du thao
vin ban cép lai/sira
ddi, bd sung/gia han
Gidy phép.

-

B5: Tham muru

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong

1,5 ngay lam

-MAiusb 01
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Cac buée
thwe hién

Noi dung cong viée

DPon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

quyét trén hé théng cho Coéng chirc tai Trung tdm
(thong béo cho nhan vién buu dién cia Trung SE
nhan _SH n:m tai phong lam viéc Vin thu S& Y té
nhan vé giao cho Cong chirc Trung tam).

Tiép nhin, luan chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Van phong UBND tinh

- Hb so
B8: Tiép nhin Trung tim nhan hd so lién thong, ludn chuyén vé " 02 gio lam | - Phiéu chuyén
hdso | Vanphong UBND tinh xit Iy Frungti e .
A an phong S Yie - Van ban lién quan
(néu co)
B9: Phéin céng |, . . \ % & i Lanh dao  Van| 0,5 ngay lam | - H6 so
xik If hd so Lanh dao Vin phong UBND tinh phén céng xir 1y. phong UBND tinh vige - Phiéu chuyén
- H6 so
i . . . : . _ . | - Phiéu chuyén
B10: Chuyén |Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Lanh  dao Phong | 0,5 ngay lam L .
vinbin | tham muu x 1y, chuyén mén vidc - Dy thao Gidy phép
- Van ban lién quan
(néu c6)
- Ho so
B11: Xirly hé | Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh Lanh dao ool i 03 ngdy lam | - Phiéu chuyén
s phong Quyét dinh hd so ﬁ:no quy dinh hién hanh. Y viéc

- Dy thao Gidy phép

- Van ban lién quan
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3. Pé nghij chim dirt hoat djng cita Co sé hd tro' nan nhén

Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viée (Trong d6, S& Y té: 05 ngay lam viée; UBND tinh: 05 ngay lam viéc).

Cac budce
thwe hién

Noi dung cong viée

Pon vingudi
thwe hién

Thoi gian
thuce hién

Két qua
thye hién

- Miu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hé so. - Té chirc, c4 nhan - Mau s6 04
oy R AR g : A A .| Trong gio | . Hj so
B1: Nop ho so | - Nhéap dir liéu théng tin hé so vao Phan méem. - Cong chitc ti| panh chinh
- Quét scan, sé hoa va luu trir hd so dién tr. Trung tdm - Hg thong thong tin
mot cira dién tur duoc
cap nhat dir liéu.
. , . Cong chirc tai Trung - Mau sb 01
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (giay, dién tir) vé Phong Chinh sach | tam ban giao ho so| 02 gidr 1am - Mzu s& 04
SO xa hoi. gidy cho Buu dién viéce .
chuyén - Ho so
_”H%H:: %MM Mwosm phéan cong Chuyén vién xem xét, _ Mau sé 01
B3: Phéin cong | MMM G RO 8O- o [t e Pl 02gidlam | x50,
xirly hé so | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so. anh & & vide ;
5 T - Ho so
- Trén phan mém.
- Miu s6 01
B4: Xir I hd so Ow:u:.u: vién H_:,:s muu xur ly, tham dinh ho so theo Chuyén vigh 02 ngay lam | - Mau s6 04
quy dinh hién hanh. viée - E1R aiy

- Dy thao van ban
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Cic buére T Pon vimgudi | Thai gian Két qua
thwe hién v ESENE e thwe hién thuce hién thue hién
- Vin thu S& vao sb vin ban, photocoppy, déng
déu, luu trit vin ban. 5 @
. . X - Mau s6 01
- Phong OEE‘H mmo:.xw hoéi luu ho so, scan van ban -
thim dinh hd so chém diit hoat déng cia Co s hd | vy thu So -Mauso04
trg nan nhén, chuyén file dé Van thu ky so. . " - Vén ban tham dinh
- Phong Chinh sach hid sor
B7: Phét hanh |- Van thu tra file da ky mc dé Phong Chinh sach x& | .5 héi. 0,5 ngay lam a ‘ .
va chuyén hd so hoi dinh _SH qua da ky sd, thue hién két thic hd so . vide - H6 so (néu tra ho

trén phan mém.

- Phong Chinh sich xd héi chuyén két qua giai
quyét trén hé théng cho Coéng chirc tai Trung tAm
(thong bao cho nhén vién buu dién cua Trung tam
nhan wﬁ qua tai phong 1am viéc Van thu S Y té
nhin vé giao cho Coéng chirc Trung tam).

- Nhan vién Buu
chinh céng ich tai
Trung tam.

SO)
- MAu 07, 08.

- Vin ban lién quan
(néu co).

Tiép nhin, luian chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- Hb so
B8: Tiép nhin | Trung tim nhén hd so lién thong, luan chuyén vé i 02 gior lam | - Phiéu chuyén
héso | Van phong UBND tinh xtr Iy Troog tam vige .
phong Y ; - Van ban lién quan
(néu co)
B9: Phén cong | . . . |Lanh dao Van| 02giylam |-Hdso
%ir I hb so Lanh dao Vian phong UBND tinh phan cong xir 1. phong UBND tinh vide - Phiky chuyén
B10: Chuyén | Linh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong | 02 giolam |- Hb so
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Cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngudi
thye hién

Thoi gian
thue hién

Két qué
thue hién

B16: S6 héa két
qua, luru kho va
Tra két qua

Sau khi nhén két qua giai ﬁ:vdﬁ tir Trung tam, cong
chire tai quy cia S& Y té tai Trung tdm thyc hién
scan, sd hoa, Iuvu kho va n?.&&s két qua (Ban gidy
van ban va trén hé théng phan mém) dé tra cho
ngudi co yéu cau.

- Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04.
- Mdi t6 chite, 4 nhan danh gia mirc dé hai long.

- Két thiic ho so trén phan mém Mét cira dién ti.

Cong chirc tai Trung
tAm

Gid hanh
chinh

- Thu lai Mau s6 01

- Thu véan ban uy
quyén (néu dugc Uy
quyén)

- Gidy phép

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Thyre hién, diéu chinh, théi hwéng tro cAp xa hoi

Thoi gian thuce hién: 22 ngay lam viéc

hang thang, hé trg kinh phi chim séc, nudi duwdng hang thing

' >
Cic buéc o a— Don vi/ngw Thoi gian Ket qua
thwe hién oL RERE FANE VY thue hi¢n thwe hién thire hidn
- Huémg dan, kiém tra, tiép nhan hd so. Té chire, ca nhan, - Méu s6 01
a n g e = . A x A A 0 ' 1 B0 ron 10 = &
B1: Ngp ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. . n:w_. i mﬁ A %.3 &8l - Mau so 04
, ) i phdn Mot cua cap | hanh chinh )
- Quét scan, 86 héa va luu trir ho so dién tir. XA - HO so
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Cac budéce
thuc hién

Noi dung cong viée

DPon vi/ngw
thye hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

- .O::wm: két qua giai quyét cho Bo phan Mot cira
cap xa.

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Bé phin Mt civa cip huyén

- Mau s 01.

. , _ P - Mau s6 04.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. Té chice, ca nhan, 3 so
- B mT—— , A cong chirc tai Bo | 04 gio lam |~ .
B8: Nop ho so Nhap dir :..wm thong tin ho so <.mo Phan mém. phin Mdt cira cp viée 18 thing tibng tin
- Quét scan, s6 héa va luu trir ho so dién tir. huyén mot cira dién to
dugc cdp nhat di
liéu.
; o et i - Méu 56 01
B9: Chuyén hd Q:Qm: hé so Am_mw, dién tir) vé Van phong UBND Oo,n € om:o WE m@ 02 gio lam X Z
phan Mot ctra cap 4 - Mau s6 04
SO cap huyén/Phong Y té. il viée :
vaeh - Ho so
Lanh dao Phong phén céng Chuyén vién xem xét,
B10: Phin cong | tham dinh ho so: , T 02 gios lam |- Hé so
xir ly - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so. ; & viéc - MAu sé 04
- Trén phan mém,
- - < A 2 . A %o s - Hd so
B11: Xir Iy hd so O::v;.“: vién EM,E._ muu xur ly, tham dinh ho so theo Chuyén vién 05 ngay lam g
quy dinh hién hanh. viee - Mau s6 07, 08
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Cac buée
thue hién

No6i dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thure hién

Thai gian
thue hién

Két qua

thue hién

- Huéng dAn, kiém tra, tiép nhén hd so. Td chitc, ca nhan, - MAu s6 01
B1: Nop PR : W cong chuc tai Bo Trong gity Xz
hd so Nhép dir __n_.,_n thong tin ho so <,mo Phan mém. shin MIBE il om_u Wik ohtak g.m: so 04
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tur. Xa - HO so
B2: - . Céng chirc tai Bo Ml
Chuyén hd | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé cong chirc chuyén mon. | phan Mot cira cép | 02 gid 1am viée | - MAu s6 04
SO Xa _ mmm SO
. ., |- Cong chirc chuyén mén tham muu xit 1y, thim dinh hé | ) R oo - Ho so
ww"yvﬁ:. 1Y | s0theo quy dinh hién hanh, Om:m chirc chuyén| 02 ngay lam | Miu sé 07. 08
ho so : . Bt e el mon viéc ’
- Trinh Lanh dao UBND cap x& phé duyét ho so. - Céng vin.
B4: Ky " £ e ki il sk : e s % % 3
~ r.x | Lanh dao UBND cap xa@ xem xét lai ho so, ky duyét ho | Lanh dao UBND| 0,5 ngdy lam x "
duyét ho - i Cong van
S0. cap xa viéc
SO
B5: Phat | - Van thu cap xa vao sb van ban, dong déu va luwu trir hd
) a | so. :
IANRYA w o o .| Van thu cip xa 02 gir 1am viéc | Cong vin
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mgt cira cap
SO

huyén,

s A

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Bé phan Mt cira cip huyén
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fa—

- Két thiic hé so trén phin mém Mbt cira dién tr.

huyén

quyén)

Céc buée Néi dung cone viee Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
thyre hién ¢ ROONLYR thye hién thure hién thwe hién
- Vin thu vao sb vin ban, déng dau, luu trir h so.
e | - Ein bl st & TERB 5 déi
hanh va |- “huyen ket qua giai quyét den Xd CO do1 tugng 5 i 0,5 ngay lam i o
chuyén hd chuyén dén tiep tuc thuc hién quan ly déi tuong, va chi | Van thu Phong ,m.mw Quyeét dinh
80 tra trg cap trong thang ticp theo, dong thoi giri UBND x3 )
c6 doi tugng chuyén di dé biét,
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. Th clite. o4 abn - Thu lai Méu sé 01
. A ‘n n £ o XX 2 )
B12: Tra |- Ky xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau sé 04. cong chirc tai B Giés hanh chinh | - Thu van ban gy
A - » ~ A . A 2
ket qua | - Myi t4 chirc, c4 nhan danh gid mirc do hai long. phan Mot ctra cap quyén (néu dugc ay

3. Quyét dinh trg cp xa hdi hang thing, h3 trg kinh phi chiim séc, nué
noi e tri giira cic quén, huyén, thi xi, thanh phé thudc tinh, trong va ngo

Thao gian thyce hién: 08 ngay 1am viéc

i dwong hang thing khi d
ai tinh, thanh phé true thudc trung wong

oi twong thay doi

Cac buée
thue hién

NOi dung céng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thure hién

B1: Nop
hd so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phin mém.
- Quét scan, sb hoa va luu trit hd so dién tir,

To chire, c4 nhan,
cong chirc tai Bo
phéan Mot cira om_u
xa

Gio hanh chinh

- Mau s6 01
- Miu sé 04

- HO so




noy o
3P J8qu deo o0np
m :(@u—ﬁ. eno 10w
un Suoy, mcmﬁ 5 -

08 05 -

0 0s nepy -

[0 os ey -
ez T S

BX dpo
quz

aNgn OEp




55

huyén.

. o .3 ’ , ) A s tal ThA - Méu s6 01
B7: . | Cluyn hé so (gidy, dién ti¥) v& Viin phong UBND clp | COD8 chic tei B6| 5 g
Chuyeén ho - : : phan Mot cira cap | 02 gio lam viéc | - Mau so 04
huyén/Phong Y té. Lidtl .
SO uyén A 5
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, thaim
. . 2
B8: Phan | dinhhosor Bk 02 gi lam |- Ho so
cong xir Iy | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. anh Cao Fhong viéc - MAu s6 04
- Trén phan mém.
s " - R 1 i by Lo T3 w Im‘ SO
_ww_hy.x:. ly Mrﬂ%_wm SM.n tham muu xu ly, tham dinh ho so theo quy Chuyén vién 02 ngay lam =
0 so inh hién hanh. viéc - Mau s6 07, 08
- Ho so
B10: R , o . : | - Phiéu chuyén
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND cap |, . . 0,5 ngay lam -
Tham muu % A Rk Lanh dao Phong ; - Quyét dinh
& ~, | huyén phé duyét ho so. viéc :
phé duyét e
- Van ban lién quan
(neu co)
B11: Ky & z F AT : o 4o 18
duvét ha Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai hd so, ky duyét | Lanh dao UBND| 1,5 ngay lam £
uyét ho ha £ . 45 Quyet dinh
ey 0 so. cap huyén VIEC
B12: Phat |- Van thu cap huyén vao sé van ban, déng dau, hru triv
hanh ho so. j . i 2 e ,
- &.y 3. s , . e <m=, paong. o6p 02 gid 1am viéc| Quyét dinh
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phén Mot cira cap | huyén
SO
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B5: Phat | - Van thu cip xd vao s viin ban, déng déau va luu trir hd
hanh va | 50. :
£ i3 5 " : . | Véan thu cap xa 02 gio lam viéc | Céng van
chuyén hé | . Chuyén két qua giai quyét cho By phan Mot cira cap ? ¥ : .
SO’ huyén.
Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai B phin Mt cira cip huyén
- Mau 56 01
e \ . 2 mal o u o - Méu s6 04
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so T6 chirc, ca nhin, Ha
«NH . ‘3 5 ] : BS 13 - HO6 so
B6: NOP | _ Nhap dtt ligu thong tin hd so v3o Phin mém cong chie ty Bo| 02git Jam e e s
ho so ) . phan mot cira cap VIEC - Hé thong thong tin
- Quét scan, s0 héa va luu trir ho so dién tir huyén mét cira dién tir
dugc cap nhiat dir
liéu
X A
B7: 24 A X . 3 ; A ’ C NA -Mauso 01
Chu M: h3 Chuyén ho so Ame, dién tr) vé Van phong UBND cép O%w & ﬁwﬂn mE _mo 02 oid 1Am vié M2y sé 04
MQ huyén/Phong Y & _m an Mot cira cap gio lam viéc | - wc SO
HIH - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, tham
BS: Phan | dinhho o ity o B2 02 gid lam | - HO so
edng xir ly | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. M viéc - Mau sé 04
- Trén phan mém.
B9: Xir Iy | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dijnh ho so theo quy . ik 1,5 ngay lam |- Ho so
héso | dinh hién hanh. o viée - Mau sé 07, 08
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- Miu s6 01
5 Lo 4 , P - Mau s6 04
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6 chire, céd nhan, A
BL:NOP | \hgp dit liéu théng tin b so vao Phin mém cdng chitc toi BY | ook onoen |50 >
ho so al iy g i . phan Mot cira cép - Hé thong thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir. huyén mot clra dién tir
dugc cap nhat dir
liéu
. . ) . ) . e gl - Mau s6 01
B2: . | Chuyén hd so (giy, dién tt) v& Van phong UBND cip | COn8 chtre tai B9 ) -
Chuyén ho : . % phan Mot cira cap 02 gior - Mau so 04
huyén/Phong Y té. = .
SO huyén i s, o
Lanh dao Phong phan céng Chuyén vién xem xét, thim
= dinh ho so: - Ha
B3: Phian | ™ ; % < . HO so
céng xir ly | - Trén phiéu kidm soat qua trinh giai quyét hé so. Sauis Gy Gegi - Mau sé 04
- Trén phan mém.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so theo quy A in 5 - Ho so
hdso | dinh hién hanh. Chuptevin 05088y | M imued 07, 08
- Hb so
B5: Tham | . _ i i - - Phiéu chuyén
muy phé Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND cap Lznh dao Phon 02 sid £
n_._%m ; © | huyén phé duyét ho so. . & & - Quyét dinh

- Van ban lién quan
(néu co)
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¥ . 4 . . . Hﬂm—n :m
Lo _u__.....,w.n No§i dung cong viéc Hon <_\=.m=3 Thal glan 4
thure hién 3 thue hién thue hién thire hién
- Ho so
— Céng chirc chuyén mén tham muu xir 1y, thaim dinh ho o ) - Ho so
WY | 50 theo quy dinh hign han. mon Chuyen | 4> sies 1am viéc | - Mau s 07, 08
- Trinh Lanh dao UBND cép xi phé duyét ho so. - Cong van
B4: KY |1 anh dao UBND cap xd xem xét lai hd so, ky duyét hd | Lanh dao UBND| .. -
duyét ho * ’ i £ 02 gio lam viéc | Cong van
hon S0. cap xa
B5: Phat | - Van thu cap xi vao sé van ban, déng diu va luu trit hd
hanh va | SO. ;
: . . | Van thu cap xa 02 gio lam viéc | Cong van
chuyén hé | . Chuyén két qua giai quyét cho Bd phan Mét cira cAp ¥ . . .
SO huyén.
Tiép nhin, luan chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Bé phin Mt civa cap huyén
- Méu s6 01.
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hé so. Té chirc, ca nhan, - Mau s6 04.
B6: Nop o i gwR i e gk y - cong chic tai Bo e an | aed
" - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. phin Mot cira chp 01 gio 1am viée | - HO so.

- Quét scan, s6 héa va luu trir ho so dién .

huyén

- Hé théng théng tin
mot cira dién o
duge cap nhat dir
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Ciic buére R Aol Pon vi/nguoi Thi gian Két qua
thwe hién ? g cong vie thue hién thuc hién thwe hién
B11: Ky ~ £ i i ; W
¢ pa | Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai hé so, ky duyét | Linh dao UBND e £ e
duyét ho A £ . 02 gitr 1am viéc | Quyét dinh
= ho so. cap huyén
B12: Phat |- Van thu cip huyén vao sb vin ban, déng déu, hwu trit
3 a | hoso. < A £
SARIER, e ) L | PR O i [t ik
chuyén ho | . Chuyén ket qua giai quyét cho B6 phan Mdt cira cap | huyén
SO huyén.
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. T4 chirc, ¢4 nhén, - Thu lai M3u sé 01.
: Tra |- K¥ xdc nhin viéc nhan két qua trén Mau sé 04. 5 e tai BA R Bafus o
bl M R A st . cong chitc tai BO| ;5 hanh chinh |- Thu vén bén dy
ket qua | - Myith chire, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long. phdn Mot cira cap quyen (néu dugc uy
- Két thic hd so trén phan mém Mot cira dién tir. hEyen quyén)
7. Nhén chim séc, nudi duwing doi trgng cin bio vé khan cip
Thoi gian thye hién: 05 ngay 1am viéc
Cic buéc Noi dung cne vide Pon vi/ngudi thye | Thai gian Két qui
thwre hién . £ cong Vit hién thue hién thure hién
G BB e Té chirc, c4 nhan, - Miu sé 01
B1: Ngp |- HuOng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chic tai Bo| Giohanh | Mo <& 04
hoso |- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. phin Mot cuta cap chinh 3
Xa - HO so
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Céc buée o P Pon vi/ngudi thye | Thai gian Két qui
ea Noi dung cong viéc LI ’ o
thye hién hién thwre hién thure hién
dugc cdp nhat dir
liéu
: oy ; . | ca o tai RA - Mau s6 01
B7: | Chuyén hd so (gidy, dién ti) v& Van phong UBND cép | COn8 chuc tai Bo| ) .o o
Chuyén ho s 5 Z phan Mot cira cap i - Mau so 04
huyén/Phong Y te. huvé viéc .
o . - H6 so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, thim
BS: Phan | dinhhoso: o Sl i 02 gio lam | - HO so
céng xir Iy | - Trén phidu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. DL IRNE vide - Mau s& 04
- Trén phan mém.
VR A e o bin P 3 ; b S TR -Hb so
me.yxﬁuw O.r:%om vién tham muu xir ly, tham dinh ho so theo quy Chuyéin v 01 ngay lam >80
ho so dinh hién hanh. viéc - Mau sb 07, 08
- Hb so
B10: ~ . ) , o - Phiéu chuyén
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND cép |, . g 0,5 ngay lam B
Tham muwu & X S Lanh dao Phong o - Quyét dinh
phé duyét huyén phé duyét ho so. viéc :

- Van ban lién quan
(néu co)
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- MAu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, :mv nhén hd so. Tod chirc, ca nhan, - Mau so 04
BLNOP | Nhap dirlisu théng tin bd so vio Phin mim. cOng chuc ta BO| oo yoh chinh | - HO 80
ho so ) . phan Mot cua cap -y 5
- Quét scan, s6 héa va luu trix h so dién tir. huyén - H§ thong thong tin
5 mot cira dién tu
dugc cap nhat.
: : s ; | co 4o et RA - Mau 56 01
B2: . | Chuyn b8 so (gidy, dién t) v& Van phong UBND cfp | COD8 chic tei Bg) .
Chuyeén ho 2 . £ phan Mot cira cdp | 04 gio lam viéc | - Mau s6 04
huyén/ Phong Y té. "
SO’ huyén . -
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, tham
A dinh hé so: 3
B3: Phan ' 5 . : .. |-Hoso
cdng xir Iy | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so. Ltz Phing S Lo - MA3u s 04
- Trén phan mém.
wlim |- HBso
wa.yxﬂ ly O.::wnm vién tham muru xir 1y, tham dinh ho so theo quy Chuyén vién 11 ngay lam ksl
ho so dinh hién hanh. VIgC - Mau sb 07, 08
- Ho so
B5: Ky . | - Phiéu chuyén
ao % y " - - " 02 ngay lam i .
duyét ho | Lanh dao Phong xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao Phong vide - Quyét dinh
SO .

- Van ban lién quan
(néu cob)
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Ciac buéc
thue hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ngw
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thure hién

B2: Cong chirc tai B - Méu 56 01
2. a | Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& Vin phong UBND cé oy W E S SR x oz
ﬁ_:-wn.-. ho huyén/Phong Y wm Y ) phong P Wrmm Mot cia cap | 02 gio lam viéc | - Mau so 04
uyen - HO so
Lanh dao Phong phén céng Chuyén vién xem xét, thim
B3: Phan | dinh ho so: . . Lsnh dao Phon 02 giv lam |- Hb so
cong xir 1y | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so. : & viéc - Mau sé 04
- Trén phan mém,
B4: Xir Iy | Chuyén vién tha ¥ 1y, thim dinh hé . ay lam | - HO so
, y - :%_._.> o m muu XU 1y, tham dinh ho so theo quy ChuyBeilh 03 ngay lam 57
0 so Inh hien . Vige - Mauso 07, 08
- Ho so
B5: Ky . - Phiéu chuyén
P | 2 3 e - " ; ngay lam ;
n-&.uw ho | Lanh dao Phong xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao Phong Mmﬂ - Quyét dinh
- Vin ban lién quan
(néu co)
- Vin thu Phong vao s6 van ban, dong diu, luu trir hd
B7: Phat | SO.
hanhva | . Orcwmz két qua giai quyét dén Xd co dbi tuong ch 0,5 ngay lam A
£ ooa g chuyén Vin thu Pho »> NEAY et di
chuyén ho am: :n_u tuc thyce En: quan ly dbi tuong, va chi tra trg . vige gl
SO’

cip trong Emsm tiép theo, dong thoi giri X c6 doi tuong
chuyén di dé biét
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A >
Cic budée Nl dune ong vide Pon vi/nguoi Thoi gian Keét qua
thure hién . g cong vig thye hién thyre hién thire hién
- Ho so
. ., |- Cong chirc chuyén mén tham muu xir Iy, thim dinh ho | , ) o - Ho so
Wu"»um_.. ¥ | so'thea quy dinh hién hanh. Omsm chic chuyén| Ol ngay lam | Mau s6 07, 08
ho so . = o Ly mon VIEC .
- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét ho so. - Lap ho so
B4:KY | Lanh dao UBND cép xa xem xét lai ho so, ky duyét hd | Linh dao UBND| 01 ngay lam o
duyét ho 2 X * X £ &, Xac nhan ho so
S0. cap xa viéc
SO’
B5: Phat | - Van thu cdp xd vao s6 vin ban, dong déu va luu trit hd | Van :E.\ cap xa/
i s+ | so cong chic tai Bo -
hanh va s & = X 0,5 ngay lam Ha
chuyén b | . ch Kt i obis BA kg g ' phan moét cua cap vidc 0 so
> - :%mu et qua giai @cwn cho Bo phian Mot cira cép xd/co quan, don vi .
xd chuyén lién thong dén B phén Mat cira cp huyén. tiép nhan
Tiép nhan, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Bé phin Mt cira cip huyén
- \ . . - Mau 56 01
| - Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. To chic, ca nhan, o _ Mau sb 04
B6: NOP | _ Misgp dix Tio thonig ti b so vio Phils mbe g cave i BOl O3ngkylam |
ho so 4P ¢ & . phan Mot cira cap viée - Ho so

- Quét scan, s héa va luu trit ho so dién tir (néu co).

huyén

Hé thdng thong
tin mot cira dién tir
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Cac budéc Nefit diiiiis eBiiavia Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thye hién ° & EORE Vi thue hién thire hién thwe hién
B11: Ky | Chu tich UBND omt huyén xem xét, quyét dinh chi hd s % —_—
duyét hé | trg hoc van héa, hoc nmwm, trg cap khé khan ban dau QE, tich UBND csp | 02 neay L D:wmn dinh
SO cho nan nhén. Huye e
w_,mn E.mmﬂ - Vian thu huyén vao so van ban, dong dau, hru trit ho - Viin thu huyén o
_E..w va S0, 8 il 1 0,5 ngay lam Quyét dinh
chuyén hd | - Chuyén két qua gidi quyét cho cong chirc tai Bo phan |~ -8 S 18 20 viée .
SO Mot cira cap huyén, phign Mgt cim Iny,n
- Tra két qua cho t6 chirc, mw nhan. . ) \ o - Thu lai Miu sb
B12: Tra |- K¥ xéac nhan viéc nhan két qua trén Méu sb 04, omm..m Mwﬂn W Bp L
E ‘ an Mot ctra ca 10 hanh chin
két qui | - Moi tb chire, ca nhan dénh gia mirc do hai long. e i .

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tir.

huyén

- Thu vdn ban uy

quyén (néu co)

C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1. Xédc dinh, xac dinh lai mirc 49 khuyét tit va cip Giay xdc nhin khuyét tit

Thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc

Ciac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thye hién

Két qua
thue hién
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nhan ho so | gido duc giri dén. viéc

- Chuyén ho so cho cong chirc chuyén mén tham muru
xur ly.

Cong chirc chuyén mén tham muu Chi tich UBND cép
B7: Xirly | xa triéu Hmﬁ céc thanh vién, giri thong bdo vé thoi gian | Cong chic chuyén| 1,5 ngay lam 3

hé so va dia diém x4c dinh mic do khuyét tat cho ngudi | mén viéc Hi:s0
khuyét tat hodc ngudi dai dién hop phap cua ho.
B8: T & & i » £ S T o alk T —
; T6 chirc danh gia dang khuyét tat va mirc do khuyet tat | Hoi dong xé4c dinh| 03 ngay lam " :
chirc danh | . yis £y . e T e Thong bao
gik cua nguoi khuyet tat. mirc do khuyet tat Viéc
Niém yeét, cong khai két luan cua Hoi dong xac dinh
murc do khuyét tat tai try s& Cw ban nhan dan nmﬁ xa , 05 ngay lam
B9: Niém Aﬁﬂeaw hop c6 khiéu nai, t6 cdo hodc khong dong y | Hoi ddng xdc dinh viée Két luan
yét két qua | voi két lugn cua Hoi dong thi Hoi dong tién hanh xdc | mic do khuyet tat i
minh, tham tra, két lugn cu thé va tra loi bang vén ban
cho nguwoi khiéu nai, 16 cdo).
- Cong chirc chuyén mon tiép nhan vén ban két luan cua
Hoi mo:m Giam dinh y khoa vé dang khuyét tat va mirc
dd khuyet tat, tham muu xir Iy ho so theo quy dinh hién - HA s
« XirIv | hanh. 5 , 6 Ay 123 -
Wu.mnﬂ ly Oo..:m chirc chuyén| 4,5 ngay lam | Mu s 07, 08
ho so - Trinh Chu tich Uy ban nhén dan nmﬁ xa (Chu tich Hé1 | mon VagC

moum xac dinh muc do EE%E tat) cap Q_mu\ xac nhan - Gidy xéc nhén
EE%Q tat theo két luén vé dang khuyét tat va mirc do

khuyét tat cia Hoi ddng Gidm dinh v.

B4: _ﬂw
duyét _:.

Chu tich UBND cdp xa (Chu tich Hoi ddng xéc dinh | Ch tich UBND cdp| 02 ngay lam | Gidy xéc nhén
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. - Cong chirc chuyén mén tham muu xir ly, thim dinh ho | . , o - Ho so
E_,"mw_ﬁ_... ¥ | so theo quy dinh hién hanh. m%m chirc chuyén| 03 nmwﬂ lam |\ 6807, 08
- Trinh Linh dao UBND cp xi phé duyét hd so. - Quyét dinh
B&:KY |10k doo UBND cap xd xem xét lai ho so, ky duyét hd | Linh dao UBND/| 1,5 ngay lam L =
duyét ho : : . ) Quyét dinh
S0. cap xa viéc
SO’
wwu E_m..n - Vin thu cip xd vao sb van ban, déng dau, luu trit hd so.
AR YA &n két qua giai & 5 pha 5t cira cap | Van thu cép xa 02 gio lam viée | Quyét dinh
chuyén hd -:O::wm: két qua giai quyet cho By phdan Mot cira cap p Xa g1o lam viec | Quyet di
Xa.
SO
- Tra két qué cho ca nhan. A e o ia - Thu lai Mau sb
. i o, T6 chirc, ca nhan, 01
B6: Tra | - Ky xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau so 04. cong chic tai Bo Gidy Hinh chinh
Ly oo ) v e i ok 10 hanh chinh | _ in ban U
két qua | - Mai th chirc, c4 nhan danh gia mic do hai long. phan Mgt cira cap Tha van b, by

xa

quyén (néu duoc

- Két thic hé so trén phan mém Mgt cira dién tir. iy quyén)
3. Piing ky hoat dong ddi véi co si tro ginp xa hi duéi 10 ddi twong c6 hoan canh khé khin
Thot gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Ciéc buée N3i dune céne vide Don vi/ngwoi Thoi gian Két qua
thwe hién ot dung cong vi¢ thire hién thwe hién thye hign
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4. Trg gitip xa hi khin cAp vé hj tro 1am nha &, sira chira nha &

Thaoi gian thyce hién: 02 ngay lam viéc

Cic buée - B Pon vi/ngudi thue | Thoi gian thire Két qué
2 Noi dung cong viéc 2 y in d
thuc hién hién hién thwre hién
- MAu s6 01
. . . § e s e - MAu s6 04
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chire, ca nhién, 3
B1: Nop P T s cong chic tai Bo| .. - Hoso
2 _* - Nhap dir ligu thong tin hé so vao Phan mém, Z ~, . % | Gio hanh chinh o .
ho so : . phan Mot cira cap - H¢ thong thong
- Quét scan, so héa va luu trir ho so dién tir. huyén tin mot cira dién
tr duge cap nhat
dir liéu
: g : . e e tai BA - Mau s6 01
WW. » | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Van phong UBND cap Oow_ S nm:n mm: m»a o5 SR i x  z
Chuyén ho £ : % phan Mot ctra cap| 02 gid lam viéc | - Mau s6 04
huyén/Phong Y té. foia A
i Ry - H6 so
Lanh dao Phong phin céng Chuyén vién xem xét, thim
| dinh ho so: 5
B3: Phin | ™ . . e .. .. |-Hoso
cong xir Iy | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai n_cwmﬂ hd so. L g0 Fadng . gr L vige - Mau s6 04
- Trén phén mém.
. W a <t Y10 thi . A - H5 so.
w..._.»NE ly n.:cwd.:, vién tham muu xir Iy, tham dinh ho so theo quy Chinyeii vida 04 gidr 1am viée
ho so dinh hién hanh.

- Mau s6 07, 08
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