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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: A09op-UBND Quéng Ngdi, ngay ol thing 6 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bd sung
va phé duyét quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vyre thanh 14p va hoat dong cia to hop tic, hop tic x4, lién hiép
hop tac xa; hoat dgng hd kinh doanh thuge thim quyén giai quyét
ciia UBND cap xi trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Céin cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phii
sira déi, bé sung mot 6 diéu clia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Neghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung
mot s6 diéu clia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chink phai vé sita déi, b6 sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira,
mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B$ trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phil huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can ci cdc Quyét dinh cia UBND tinh: S6 44/2022/0D-UBND ngay
24/11/2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi; s6 34/2023/0D-UBND
ngay 24/8/2023 ban hanh Quy ché hoat djng ciia Hé thong théng tin gidi quyét thil tuc
hanh chinh tinh Qudng Ngdi;

Can cit Quyét dinh s6 2103/0D-BTC ngay 23/6/2025 cia B truong Bé Tai
chinh vé vigc cong bé thil tuc hanh chinh duge sira di, bé sung trong linh viee thanh
ldp va hoat dgng cia té hop tdc, hop tdac xa, lién hiép hop tdc xa thuéc pham vi
chitc nang quan Iy cria BS Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2102/QP-BTC ngay 23/6/2025 cia Bg truong Bo Tai
chinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinkh duoc sira doi, b6 sung trong linh vwc thanh
lap va hoat déng cua hé kinh doanh thuéc pham vi chitc ning quan ly cua Bo Tai
chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 38/TTr-STC ngay
27/6/2025.

Uy ban nhan dén tinh Quang Ngai
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QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thi tuc hanh chinh
(TTHC) dugc stra ddi, bd sung va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyet TTHC
trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong cua to hop téc, hop tc x3, lién hiép hop tac

xa; hoat dong ho kinh doanh th}l(f)c tham quyén giai quyét cua UBND cép Xa trén
dia ban tinh Quéng Ngii. Cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC tai Phu luc L.

. 2. Quy trinh ndi by giai quyét TTHC trong linh vuc thanh 14p va hoat dong
cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tai Phu luc II.

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC trong linh vuc linh vuc thanh lap va
hoat dong ctia ho kinh doanh tai Phu luc III.

Diéu 2. Trach nhiém cua cac co quan, don vi

1. S& Tai chinh chiju trach nhiém dang tai cong khai, déy du Danh muc va
ndi dung TTHC trén Trang thong tin dién tir cua S&; gui ndi dung cu thé cua
TTHC dugc cong bd dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé thiét 1ap 1én phn mém
He thong théng tin giai quyét TTHC tinh va gui Van phong UBND tinh dé theo
ddi, kiém soat ndi dung thyuc hién; dang nhap c4c TTHC dugc cong bd tai Quyét
dinh nay vao Co s¢ dit liéu qudc gia vé TTHC.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi S Tai chinh va cic co
quan, don vi c6 lién quan cin ctr quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai
quyét TTHC va dang tai cong khai ni dung cu the TTHC duoc cong bé trén He
thong théng tin giai quyét TTHC tinh.

5 UBND céc x4, phuong, dac khu thyc hién tiép nhan va gidi quyét TTHC
theo tham quyén, quy dinh phép luat va ndi dung cong bo TTHC tai Quyét dinh
nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Diéu 4. Chénh Vin phong UBND tinh; Gidm doc c4c So: Tai chinh, Khoa
hpc va Cong nghé; Chu tich UBND céc xd, phuong, dic khu,; cac co quan, don vi,
t0 chirc, ¢4 nhan cé lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- B Tai chinh;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- CT, PCT UBND tinh;

- UBND céc x4, phuong, dic khu;
- VPUB: PCVP, KTTH;

- Céng TTPT tink;

- Luwu: VT, TTHC ).




DANH MUC THU TYC :>zm
THANH LAP VA HOAT p
HOQP TAC XA VA HO

PHU LUC

Qn SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VU'C
0 HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP
UQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAd A BAN TiNH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 40970 thang 6 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Qudng Ngdi)
/4‘ d LeZ4
=] S
5 5 . , Thoi han giai Dia diem, cach thirc o e ST
STT Tén thu tuc hanh chinh quyst thwe hién Phi, I¢ phi Can cw phap ly
L. Linh vuc thanh 1ap va hoat d9ng ciia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s
- T6 hop tac: | 92/2024/ND-CP  ngay
- Dia diém tiep nhan: kiBnp o6 18/7/2024 cua Chinh

Dé nghi thay ddi tén td hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xd, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 do xAm pham quyén s&
hiru cong nghiép

03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan
dugc ddy du hd
so theo quy dinh

Tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cip
Xa.

- Céch thirc thuc hién:

+ Truyc tiép;

+ Qua mang thong tin
dién tu;

+ Qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Hop tac xa; Lién
hi€p hop tic xa:
Miic 1 phi cu thé
do Hoi déng nhan
dan cép tinh quyét
dinh (can cu quy
dinh tai Thong tw
s6  85/2019/TT-
BTC cua B Tai
chinh).

phi v& ding ky hop tac
xd, lién hiép hop tac X,

t6 hop tac (Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP);
- Nghi dinh s

125/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh <o phéan
dinh EmB quyén cuia
chinh quyén dia phuong
2 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cuia
B¢ Tai chinh (Nghi dinh
s6 125/2025/ND-CP);
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Cép lai Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac do bi mat,
chay, rach, nat hoic bi tiéu
hay

03 ngay lam viéc

09/2024/TT-BKHDT);

- Théng tu s
43/2025/TT-BTC ngay
17/6/2025 cua B
trudng Bo Tai chinh ban
hanh biéu mau sir dung
trong Iinh vuc quan 1y
nha nuéc d6i véi ho
kinh doanh, t6 hop tac,
hop tac x&, lién hiép
hop tac xa khi t6 chirc
chinh quyén dia phuong
02 cép (Théng tu sb
43/2025/TT-BTC).

Khong cé

- Luét Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s
125/2025/ND-CP;

- Thoéng tu s
09/2024/TT-BKHDT;

-  Théng tu sO
43/2025/TT-BTC.
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Cham dut hoat dong td hop
tac

- Truong hop
théng bao chim
diat hoat dong t6
hop tac: 03 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
gidy to theo quy
dinh

- Truong hop
dang ky chim dut
hoat déng t6 hop
tac: 05 ngay lam
viéc ké tr ngly
nhan hd so

43/2025/TT-BTC.

Dumng thyc hién tha tuc dang
ky hop tac x&, lién hi€p hop
tac xa

03 ngay lam viéc

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s

O>~

O~

Khoéng co6 125/2025/ND-CP;
- Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu s
43/2025/TT-BTC.
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

Wﬁ@bm céd = ZMUW QEH._ SO

125/2025/ND-CP;

-chmamm
09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu  sO
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Thoéng bao lap chi nhanh, van

03 ngay lam viéc

12 1 o o e '~ | ké tr ngdy nhan
phong dai dién & nudc ngoai hé so hop I8
Hiéu dinh, cap nhat, b sung | 03 ngay lam viéc
13 | thong tin dang ky hop tac xd, | ké tir ngay nhén
lién hiép hop tac xa duoc ho so hgp 1€
Thong bao bo sung, cap nhat | 3 050 13 vige
thong tin trong ho so dang ky | ;z .3 » =
14 | hop thc x3, lién hip hop tac | K Of 0gay nhan
xmv ’ *p hop duoc ho so hop 1€
Hiéu dinh, cap nhat, bo sung
thong tin déng ky chi nhénh, | 03 ngay lam viéc
15 | van phong dai dién, dia diem | ké tur wmw% nhan
kinh doanh cua hop tac xa, | dugc ho so hop 1€
lién hiép hop tac xa
Ding ky thanh 1ap hop tac x&, | 03 ngay lam viéc
lién hiép hop tac xa; dang ky | ké tir ngay nhan
16 chuyén doi t6 hop tac thanh | gugc hé so hop 16
hop tac xa; dang ky khi hop
tac xd, lién hiép hop tac xa
chia, tach, hgp nhat
bing ky hoat dong chi | 03 ngay lam viéc
théng bao dia diém kinh | dugc hd so hop 1€
doanh
1g | Pang ky thay doi ndi dung | 03 ngay lam viéc

dang ky hop téc xa, lién hiép

- Dia diém tiép nhan:
Tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng cap
Xa.

- Céch thirc thuc hién:
+ Truc tiép;

+ Qua mang thong tin
dién tur;

+ Qua dich vu buu
chinh cong ich.

Muc 18 phi cu thé
do Hoi dong nhan
dan cép tinh quyét
dinh (can cu quy
dinh tai Thong tu
sé  85/2019/TT-
BTC).

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s
92/2024/NDP-CP;

- Nghi dinh s

125/2025/NDb-CP;
- Thong tu SO
09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu SO
43/2025/TT-BTC.
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dia diém kinh doanh

hanh chinh cong cip
X4.

- Cach thic thuc hién:
+ Truc tiép;

+ Qua mang thdng tin
dién tu;

125/2025/NDb-CP;
- Théong tu s
09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu sO
43/2025/TT-BTC.

Cép lai Gidy chimg nhan
ding ky hop tac xi, Gidy
ching nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong

03 ngay lam viéc

- Pia diém amc nhan:
Tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cip

Muic 1é phi cu thé
do Hdi ddng nhan
dan cap tinh quyét
dinh (can cir quy

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sd

TT | 4ai dién, Gidy ching nhan . dinh tai Théng tw | 125/2025/ND-CP;
dang ky dia diém kinh doanh - Clch thitc thyc hién: | %0 ﬁ\mw é w /. Théng tu sbé
ctia hop tac x, lién hiép hop + Truc tiép; hinh \&s 0 lar| 09/2024/TT-BKHDT;
tac xa + Qua mang thdng tin . - Théng tu sb
dién tir; 43/2025/TT-BTC.
- Thong bao Nghi | - Dia diém tiép nhan: - Luat Hop tac x 2023:
quyét giai thé: 03 | Tiép nhan va tra ket Nohi  dinh £
ngay lam viéc ké | qua giai quyet TTHC .ow \Nomm \H_AU Qw. o
tr  ngady nhén | tai Trung tim Phuyc vu B \
5 T , . | duoc nghi quyét | hanh chinh cong cap - Nghi dinh s0
25 | Dang ky giai the hop tic X, | giai thé hop tac | xa. Khong c6 125/2025/ND-CP;

lién hiép hop tac xa

xd, lién hi€p hop
tac xa.

- Ho so dang ky
giai thé sau khi
hoan thanh nghia

- Céch thuc thuc hién:
+ Truc tiép;

+ Qua mang thong tin
dién tir;

+ Qua dich vu buu

-  Thong tu soO
09/2024/TT-BKHDT;

- Thon tu SO
43/2025/TT-BTC.
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Pang ky nhu cau hd trg cua
29 | td hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

10 ngay lam viéc

- Pia diém tiép nhan:
Tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa.

- Céch thirc thuc hién:
+ Truc tiép;

+ Qua mang thong tin
dién tu;

+ Qua dich vu buu
chinh cong ich.

Khong cé

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s
113/2024/ND-CP ngay
12/9/2024;

- Nghi dinh 0
125/2025/ND-CP;

- Théong tu s6
43/2025/TT-BTC.

I1. Linh vuc thanh lap va hoat dong cia HO kinh doanh

Pang ky thanh 1dp hd kinh
doanh

Pang ky thay d6i ndi dung
dang ky ho kinh doanh

Tam ngimg kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh trudc thoi
han da thong bao cia ho kinh
doanh

03 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
duoc ho so hop 1€

03 ngay lam viéc

- Pia diém tiép nhan:
Tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

- Céch thirc thyc hién:
+ Truc mmvw

+ Qua mang thong tin
dién tir;

+ Qua dich vu buu
chinh cong ich.

Murc 1é phi cu thé
do Hoi dong nhan
dan cép tinh quyét
dinh (can cu quy
dinh tai Thong tu
s6  85/2019/TT-
BTC cua B¢ Tai
chinh).

Khong ¢

- Nghi dinh s
01/2021/NDP-CP  ngay
04/01/2021 cua Chinh
phu vé ding ky doanh
nghiép (Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP);

- Nghi dinh sb 125
/2025/NDb-CP ngay
11/6/2025 cta Chinh
phi quy dinh vé phéan
dinh thdm quyén cua
chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc
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PHU LUCII
tuc hanh trong linh vic thanh 1ap va hoat

iénvhiép hop tac xi thuge thim quyén giai

Quy trinh néi b§ giai quyét th
dong ciia to hop tic, hop %, :

quyet cia 7 ) eap @ tbbndia ban tinh Quing Ngii
(Phé duyét kem th ¢0" () 2364097/ 0D-UBND ngay2§/6/2025

Lwu y quy c4ch th ien wi_ wée viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so giéy:fﬁyép ddy di Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Méau s0 01 - Quyét dinh sb 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua
UBND, tinh). Phiéu kiém so4t qua trinh gidi quyet ho so (Mau sé 04 - Quyét
dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh) va kém theo hd so
cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phan c6ng xir Iy hd so, chuyén tiép ho so tir bd phéq nay sang b
phan khac xu ly: Phai ky, ghi r tén nguoi phén ‘céng/ng}rbi chuy@n tiép, nguoi
nhén trén Phiéu kiém 504t qud trinh gial quyét ho so (Mau 04), Dong thoi, phai
xu ly phén céng/chuyé,n tiép trén phén mém dién tir, trung khép véi Phiéu kiém
soat qud trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xt ly viéc ding giai quyét hd so:

+ Truong hop hd so con thidy thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong
thot han khong qué 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so tir Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén (tai budc B4) phéi ban hanh Thong bao bé
sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau sb 07 - Quyét dinh S0 750/QD‘—
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh). trir truong hop phat sinh bd sung ho
so theo quy dinh phap luat dién ra say bude B4.

+ Trudng hop khéng du co O dé giai quyét theo quy dinh:,Ban hanh
Thong bao tra hé so khong giai quyét (Miu sé 08 - Quyet dinh s6 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 ctia UBND tinh).

* Viéc ky ban hanh théng bso MAu s§ 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan,
don vi cd tham quyén dang truc tiép XU ly, tham dinh tai céc buéc cia quy trinh
giéi‘quyét cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vj cap dudi c6 tham
quyen truc ti€p ky ban hanh thdng bao.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so, vidt tat 1a: “MBu s& 047,

*+ Thong béo bo sung, hoan thién lai hd 50, viét tt 1a: “MAu sé 07,

* Thong bdo tra ho so khong giai quyét, viét tit 13 “May s6 08”.

+ Cac bude trong quy trinh, viét tit 1a: “Bl, B2, B3...”.

+ B0 phan tiép nhan va tra két qué cp x3 goi tit: “Bo phan tiép nhan”
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1. bé nghi thay ’déi tén hop tac xé,q lién hi¢p hop tac x4, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia d‘iém kinh doanh cua t6 hop téc, hop tac x3, lién hiép hop tac
xa do xdm pham quyeén s¢ hitu cong nghiép.

2. Bé nghj thu hdi Gidy chung nhan dang k¥ té hop tac, Giay chimg nhan
dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién ddi
voi truong hop ndi dung ké khai trong hd so ddng ky thanh 14p la gia mao.

3. Dang ky thanh I4p t6 hop téc; dang ky td hop tac trong truong hop da
duoc thanh 14p truée ngay Luat Hop tac Xa c0 hiéu lyc thi hanh, thudc do6i tuong
phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Lut Hop tac xa 2023.

4. Cép lai Gidy ching nhn dang ky t6 hop téc do b mat, chay, rach, nat
hodc bi tiéu huy.

5. Pang ky thay d6i ndi dung dang ky t6 hop téc.

6. Hiéu dinh, cap nhat, b6 sung thong tin dang ky tb hop téc.

7. Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi té
hop tac.

8. Dumg thyc hién thu tuc dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

9. Ding thuc hién thd tuc ding ky 8 hop tac.

10. Dung thyuc hién thu tuc giai thé hop tic x4, lién hiép hop tac xa.

11. Théng bao 14p chi nhanh, vin phong dai dién & nude ngoai.

12. Hiéu dinh, cdp nhit, bd sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

13. Thong béo bd sung, cap nhét thong tin trong hd so dang ky hop tac x3,
lién hiép hop tac xa.

14. Hiéuvdinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

.. 15. Déang ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac x3; dang ky chuyén
ddi to hop tac thanh hop tac x4; ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa
chia, tdch, hop nhat.

16. Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém
kinh doanh.

17. Déng ky thay d6i néi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi;
Dang ky thay doi ni dung doi véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi
tach, nhan sap nhép.

18. Cép ddi Gidy chimg nhén dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xA.

19. Thong bao thay d6i noi dung déng ky hop téc x4, lién hiép hop tac x3;
Thong bdo thay d6i noi dung dang ky dbi véi hop tac xa, lién hiép hop tac x3 bi
tach, nhan sap nhap

20. Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép cuia hop téc x3, lién hiép
hop tac xa.



21. Pang ky thay dbi noi dung déng ky hoat dong cta chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

22. Thong bao tam nglmg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai dbi véi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

doanh.

23. Cép lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching nhén ding
ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém
kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

24. Cham dut hoat dong chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop téc xa, lién hiép hop tac xa (Truong hop chim dirt hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh & nuéc ngodi).

Thoi gian thyc hién: Khong

qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan

dt hé so hop 18.
tac b Noi dung cong viéce Vi/i;)lo’:’b’i Thoigian | Két qua
thue hién : & cong vie vIgo thyc hién | thwe hién
thue hién : j j :
- Mau sb
0l.
N q - Mau so
- Hudng dan, kiem tra, T chitc. c4 04.
tieép nhan hd so. nhin. o - H6 so.
B1. Ngp hé | - Nhap dit ligu thong tin | 512" .°§% .. | - Hé théng
SO’ hé so vao phén mém cauc tai 20 | Trong  gio thong tin
, .1 |phin  tiép | hanh chinh g
- Quét scan va luu trir | P2 P méot cua
A Ga i nhéan m;
ho so dién tur. : dién  tu
duoc cép
nhat  dir
liéu.
2y .« | Céng chuc - Mau sb
B2. Chuyén ho s (giay, tai Bd phan . |ol.
2 pa|dién t) vé Co quan| ; ~ | 02 gio lam X x
Chuyén ho | . ey (1 |t1ép  nhan N - Mau so
dang ky kinh doanh cap |, .© . X viéc
so’ < ban giao ho 04.
: SO - H6 so.
Léanh dao Co quan déng
.| ky kinh doanh cap xi My <&
B3. Kiém | kiém tra, phan céng cho | Linh dao Co 61 au 5o
tra, phan | chuyén vién xur ly. quan " dang | 02 gio lam M§ £
cong xir Iy | - Trén phidu kiem soit | ky  kinh|  viéc o
ho so qua trinh giai quyét ho | doanh cép x3 HA
so (Mau 56 4). Bt
- Trén phan mém.
B4: Xir ly | Chuyén vién Co quan | Chuyén vién | 1ngaylam |- Mau sb
ho so dang ky kinh doanh cap | Co quan viéc 01.




- Moi td chirc, c4 nhan
danh gid muc do hai
long.

x4 kiém tra, tham muu dang ky kinh - Mau sb

xUr 1y, tham dinh hd so | doanh cp x3 04.

theo quy dinh hién - Méu sb

hanh. Trinh 13nh dao 07 (néu

phong xem xét co)

- H so.

Lanh dao Co quan dang | Lanh  dao - Mau sb
BS.  Phé | ky kinh doanh cap xi|Phong Co 15 nedv 1am oL.
duyét ho | xem xét, phé duyét hd|quan dang| gay - Mau s6
SO’ SO. Chuyen két qua cho | ky kinh wEs 04.

B phén tiép nhan. doanh cép x3 - HO so.

- Két thic hd so trén

phﬁn mém mdt cira dién

tir. - Tra két

- Tra ké qua cho té Géng chite qua.
B6.  Tra | chuc, cd nhéan. tai B6 phin Trong gid |- Thu lai
ket qua - Ky xdc nhén viéc nhén i ép ohan hanh chinh |Mau sb

két qua trén Mau s6 04. : 01.

25. Cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Truong hop cham dit hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong mrac)

Thoi gian thwe hi¢n: Khong qua 05 (nim) ngdy lam viéc, ké tir ngay

nhan du ho so hop 1é.
A >
Cic buére N N Don | higian | KEtqUa
i Noi dung cong viéc vi/nguwoi an thue
thuc hién : ; o thuc hién oa
: j thue hién : i hién
- Mau s6
0L.
- Mau s6
. X 12 04.
- Hudéng dan, kiém tra, | .2 ; i A
> < ok To6 chuc, ca - HO so.
tiép nhan ho so. o - N i He
B1. Nop ho | - Nhap dir ligu thong tin i, cong ol % i
chic tai Bo | Trong  gi¢ | thong
SO’ hé so vao phan mém. " X : y p .
~ | phan tiép | hanh chinh | thong tin
Quét scan va luu trir | ©, ¢ n \
hé so dién tir nhin s
o dién tur
dugc cép
nhat dir
’ ‘ liéu.
B2. Chuyén ho so (gidy, | Céng chic| 02 givlam |- Mau sb




' Chuyén hé | dién tu) vé Co quan | tai B phan viée or.
SO dang ky kinh doanh cap | tiép nhan - Mau so
xa ban giao ho 04.
SO - Ho so.
Lanh dao Co quan dang
ky kinh doanh cap xa - Mau sé
B3. Kiém | kiém tra, phén cong cho | Lanh dao Co 01
tra, phén | chuyén vién xtr ly. quan diang| 02 gi¢lam M: £
A IR A - A - R , , . . n = au So
cong xir ly | - Trén phi€u kiém soat | ky kinh viéc 04
hd so qua trinh gidi quyét ho | doanh cp xa 13
x £ - Ho so.
s0' (Mau s6 4
- Trén phan mém. -
Chuyén vién Co quan (_HM au 8o
dang ky kinh doanh cp Chuyén vién - Méu 56
xd kiém tra, tham muu 4 .
B4: Xi ly Co quan | 1 ngaylam |04.
xu ly, thim dinh hd so | . - 0% x £
ho so X .. | dang ky kinh viéc - Mau so
theo quy dish ‘hién|, - ¢ 07 (néu
hanh. Trinh linh dao B 6)
phong xem xét - HB 56
Lanh dao Co quan ding |, . - Mau s
BS. Phé|ky kinh doanh cép xa | -anh dao Co o1
R quan  dang | 3,5 ngay lam x %
duyét hd | xem xét, phé duyét hé |1, ’ A - Mau so
ky kinh Viéc
SO’ SO. Chuyen két qua cho daiih 65 23 04.
B6 phan tiép nhan. ap - H6 so.
- I‘(et thic ho so trén
phan mém mot cira dién ’
tur. , 7 - Tra ket
- Tra két qua cho to Cong  chite qua.
B6.  Tra | chirc, c4 nhan. o gé han | Trong gior | - Thu lai
ket qua - Ky xac nhan viéc nhén tiép nha rlf “" | hanhchinh |Miu sb
két qua trén Mau s6 04. p e 0l.
- Moi td chirc, ca nhan
danh gia mac do hai
long.
26. Cham dirt hoat déng tb hop tic
Cic buée | . S Doy o gian | Két qua thue
i NOi dung cong viéc | vi/nguoi - .
thwe hién thuc hién hién
thuc hién j
Giai doan 1: Nhén thong bdo chim dit hoat dong to hop tac
Thoi gian giai quyét khong qua 03 (ba) ngay 1am viéc
B1. Nop ho | - Huéng dan, kiém | T4 chic, cé | | - M3u s6 01.
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SO tra, tiép nhan hd so | nhan, cong| Trong giv |- Mau s6 04.
(Blen ban hop vé | chire tai B§ | hanh chinh | - Hb so. ’
cham dut hoat djng | phan  tiép - Hé thong
cia t6 hop tac, nhan thdng tin mot
phuwong an  giai cra dién tu
quyét no néu co) . duoc cip nhat
- Nhap dit liéu thong dir liéu.
tin hé so vao phan
mém.

- Quét scan va luu
trlr ho so dién tir.
Coéng chuc
B2. Chuyén ho so (gidy, | Bo phan| . .. . |-Miuséol.
z | dién tr) vé& Co quan | .z ~ | 02 gio lam Xz

Chuyeén ho tiép nhéan A - Mau s6 04.
ding ky kinh doanh |, .~ | X viéc A

SO’ P ban giao hod - H6 so.
cap xa

SO
Lénh dao Co quan|
dang ky kinh doanh
_ |cap x& kiém tra,
B3. Kiém | phan cong cho | Lanh dao Co x %
x 9 TN - Mau s6 01.
tra, phin | chuyén vién xu ly. |quan dang| 02 gi® lam X &
x & o " ; goe - Mau s6 04.
cong xir ly | - Trén phiéu kiém ky kinh viéc _HS so

ho so soat qua trinh gial | doanh cép x3 |
quyét hd so (Mau sb
A
- Trén phan mém.

Chuyén vién Co o
quan dang ky kinh - Mau s6 01.
doanh cap x3 kiém Chuyén vién - Mau s6 04.

B4: Xir ly | tra, tham muu xu ly, | Co quan | 1,5ngay |- Mau s6 07

hd so thdm dinh hd so dang ky kinh | lam viéc (néu co)
theo quy dinh hién | doanh cap xa - H6 so.
hanh. Trinh 1anh dao
phong xem xét
ding 1 Vi domy| L0 e -

e Ee ch gxa xem xét, phé Phong = Co I ngay lam |~ Mau 50 01.

duyét hd | %P p quan  dang gay - Mau s6 04.
duyét hd so. Chuyén | ., . viéc A

o’ ky kinh - H6 so.
ket qua cho B phan £

doanh cép x3
tiép nhén.
- Két thic ho so trén g ohfic -Tra ket qua.

B6. Tra | phan mém mot cira ta1 }%O han Trong gio -Thu lai Mau

két quaz | dién tur. PSR\ hanh chinh | sé 01,

tiép nhan

- Tra két qua cho té




churc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc
nhan ké& qua trén
Mau s6 04.

- Mot to chuc, ca

nhan danh gia muc
do hai long.

Giai doan 2: Tiép nhén hd so ding ky cham dirt hoat dong ciia TH Hop tac
sau khi hoan thanh viéc thwc hién nghia vu tai chinh

Thoi gian giai quyét khong qué 05 (ndm) ngay lam viéc

- Tiép nhén hé so
dang ky cham dut
hoat dong cua To6

B7. Nhan qu:cac . A A C(_'.)ng A Cﬁ‘fc Trong gio Ho6 so
h so -.Nhakp di he_‘:u thorgg ti} BQAp a0 | 1o 1 ohinh
tin hd so vao phan | tiép nhin
mém.
- Quét scan va luu
tr{t hd so dién tir.
) Chuyén h(‘f? so (gidy, ti?ngé 01}111;;
B8.Chuyén | dién tir) vé Co quan | |z - Phan | go gio lam A
P B A tiép nhan n Ho so.
ho so dang ky kinh doanh |, ,* . A viéc
T ban giao ho
cap xa
SO
Lanh dao Co quan
dang ky kinh doanh
cip xi kiém tra,
B9. Kiém [phan céng cho | Linh dao Co - MAu s6 01.
tra, phan | chuyénviénxuly. |quan ding| 02 gid lam |- Mau s 04.
cong xir Iy | - Trén phiéu kiém | ky kinh viéc - H5 so.
hé so so4t qua trinh giai | doanh cép xa
quyét hd so (MAu sb
4).
- Trén phan mém.
Chuyén vién Co
quan dang ky kinh - Mau s 01.
doanh cdp xi kiém | Chuyén vién - MAu s6 04.
B10. Xir ly | tra, tham muu xr 1y, | Co  quan| I ngaylam |- Miu s§ 07
hd so thdm dinh hd so | dang ky kinh viée (néu co)
theo quy dinh hién | doanh cip xa - Hb so.
hanh. Trinh 1dnh dao
phong xem xét
B11. Phé|Lanh dao Co quan|Lanh dao Co| 3,5ngay |-MAusd0l.




Mau sb 04.
- Moi to chuce, ca
nhin danh giad muc
do hai long.

duyét ho dang ky kinh doanh | quan  dang | lamviéc |- M\?lu s6 04.
SO’ cap x@ xem xét, phé | ky kinh - H6 so.

duyét hd so theo | doanh cép x3

quy dinh. Chuyén

ket qua cho Bd phan

tiép nhén.

- Két thuc hd so trén

phdn mém mét cira

dién to. q

-hT,ra kf,:tn%ea el C he -Tra két qua.
Bl2. Tra| o caman. - jlong - chuc Trong gid | - Thu lai MAu
kétqua |- Y xdc nhan viéctai BO phan| . he ol

nhdn két qua trén | tiép nhan |

27. Dang ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xi

Cac budce
thuc hién

Noi dung cong viée

Don
vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc
hién

Thoi gian giai quyét khong qua 03 (ba) ngay lam viéc

Giai doan 1: Nhin dugc nghi quyét giai thé hop tic x4, lién hiép hop tic xa

- Hudng dan, kiém

ho so

phén cho

cong

doanh cép xa

tra, tiép nhén hé so - Mau s6 01.
(Nghz quyét gidi thé Té chirc, cé - Mflu so 04.
i cua hop tac xd, lién nhin.  cdn - H6 so. ,
B1. Nop hd | hiép hop tic xa) | an, - cong .. |- Hé théng
chuc tai B6 | Trong gid n . %
SO’ - Nhép dir liéu thong | . . : £ s f thong tin mot
phan  tiép | hanh chinh | A .
tin hd so vao phéan | £ ¢ cra dién tr
nhan 5 %
mém. dugc cdp nhat
- ngét scan va luu dir liéu.
trit ho so dién tir.
Cong chuc
B2. Chuyén ho so (gidy, tai B phan s |- Mausé0l.
21 x| dién tir) vé Co quan | .z ~ | 02 gio lam X £
Chuyén ho tiép nhéan A - Mau s6 04.
dang ky kinh doanh |, .* . A viéc A
SO’ PR ban giao ho - Hé so.
cap xa s
B3. Kiém |Linh dao Co quan | Lanh dao Co - Mu s 01
tra, phén |ding ky kinh doanh | quan  dang | 02 gi0 lam S g
x 5 ; . ‘A - Mau s6 04.
cong xu ly | cap xa kiém tra, ky kinh viéc _HS so




chuyén vién xur ly.

- Trén phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so (Mau sb
4).

- Trén phan mém.

Chuyén vién Co

quan dang ky kinh - Meilu sc“:) 01.
doanh cép xi kiém | Chuyén vién - Mau s6 04.
B4: Xt ly | tra, tham muu xur ly, | Co quan | 1,5ngay |- Mau so 07
hd so tham dinh ho so | dang ky kinh | lam viéc | (néu co)
theo quy dinh hién | doanh cap xa - Ho so.
hanh. Trinh 1anh dao
phong xem xét
Lanh dao Co quan |, .
) v Lanh dao
B5.  Phé S:ngxgsnniefoaﬁg Phong Co | nedv 1am -Méu sc‘:) 01.
duyét ho P p quan dang gay - Mau so6 04.
: duyét hd so. Chuyén | ', . viéc X
SO’ ky kinh - Ho so.
két qua cho Bo phan B
doanh cap xa
tlep’nhan i
- Két thuc ho so trén
phdn mém mét cua
dién t&.’ 9
;hgs I;Ztnclllgi eho 10 Coéng chuc Tra ket qua.
B6. Tra : = N . oA .1a. | Tronggid |-Thu lai Mau
kétqua | LY %Acmhan viée|tai B phdn| . Gon 6o
qu nhan két qua trén | tiép nhan '

Mau sb 04.
- Moi to chuc, ca
nhan danh gid mrc
do hai long.

Giai doan 2: Tiép nhan hé so nhin hd so ding ky giai thé sau khi hoan
thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh
Thoi gian giai quyet khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc

- Tiép nhan hd so
ding ky giai thé cua
hop tac xa, lién hiép

~. | hop tac xa Coéng chuc ‘o %

BZ - Nhgn - Nhap dir liéu thong | tai B6 phan "l:rong - L
ho6 so “x " hanh chinh

tin ho so vao phan | tiép nhan

mém.

- Quét scan va luu

trit ho so dién tur.
B8.Chuyén | Chuyén hé so (gidy, | Cong  chirc | 02 gid 1am Ho so.
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ho so dién tur) vé Co quan | tai B phéan viéc
dang ky kinh doanh | tiép nhan
cap x4 ban giao hd
SO
Lanh dao Co quan
dang ky kinh doanh
cdp x3 kiém tra,
BY9. Kiém |phan cong cho | Lanh dao Co - MAu s6 01.
tra, phan | chuyénviénxuly. |quan dang| 02 giolam - Mau s6 04.
cong xir Iy |- Trén phiéu kiém |ky kinh viée - Hb so.
hd so sS04t qua trinh gii | doanh cép xa
quyét hd so (Mau sb
4).
- Trén phan mém.
Chuyén vién Co
quan dang ky kinh -MAu s6 01.
doanh cip xi kiém | Chuyén vién - MAu s6 04.
B10. Xir ly | tra, tham muu xur 1y, | Co quan | 1 ngaylam |- Mau sé 07
hd so thim dinh hd so | dang ky kinh viée (néu co)
theo quy dinh hién | doanh cip x3 - Hé so.
hanh. Trinh 1anh dao
phong xem xét
Lanh dao Co quan
| d2ng ky kinh doanh | 1o, 40 o - Mau s6 01,
B11. Phé |cap x@ xem xét, phé < . x £
duyét hd|duyét hd so theo quan da}ng 3"5 neay - an ige O,
ky kinh | lamviéc |- Ho so.
SO’ quy dinh. Chuyén Aoainitiets =5
ket qua cho B phan P
tiép nhan.
- K&t thuc hd so trén
phidn mém mét cira
dién tfr.’ )
chrllﬂ';(e:1 lc(Ztnqhg?l o Céng chirc | -Iraket qua.
B12. Tra S, 5 an . = N Trong gi¢ | - Thu lai Mau
kétqua | Y xac nhén viéc| tai BO phan| . b oo o801
nhan két qua trén |tiép nhan

Mau s6 04.
- Moi td chue, ca
nhin danh gia muc
do hai long.




28. Pang ky nhu cau hd tro ciia to hop tic, hop tic x4, lién hiép hop tic

Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd

so hop 1€
Cac budc N§i dung cong viéc Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua
thuce hién thwc hién thwe hién | thue
hién
B1. Nop ho | - Hudng dan, kiém tra, | TO chtc, ca - MAu sb
SO’ tiép nhan ho so. nhan, cong | Trong gio | 01.
- Nhép dit liéu thong tin | chirc  tai  Bo | hanh - MAu sb
hé so vao phan mém. phan tiép nhan | chinh 04.
- Quét scan va luu trlt | mot cua - Hb so.
hé S0 dién tir. - Hé
théng
thong tin
mot cua
dién tu
duoc cap
nhat di
liéu.
B2. Chuyén hd so (gidy, | Cong chic tai |02  gid |- Mau s6
Chuyén hd | dién tir) vé Lanh dao|B6 phan tiép |lamviéc |OI.
SO UBND cép x3 nhan ban giao - Mau s
| hd so 04.
- HO so.
B3.Kiém |Lanh dao UBND cép x4 | Lanh dao |02  gid |- Miu sb
tra, phan kiém tra, phan cong cho | UBND cap xd |lamviéc |O1.
cong xirly | cong chirc xur 1y. - MAu sb
hd so - Trén phiéu kiém soat 04.
quéa trinh giai quyét ho - Hb so.
so (Méu sb 4).
- Trén phin mém.
B4: Xirly | Coéng chiic UBND cép | Cong chic [ 4,5 ngay|- Mau sb
hd so x3 kiém tra, tham muu | UBND cdp x3 |lamviéc |O1.
xtr 1y, thAm dinh hd so - MAu sb
theo quy dinh hién 04.
hanh. Trinh lanh dao - MAu s6
UBND cép x4 07 (néu
co)
- Ho so.
B5. Phé Lanh dao UBND cap x4 | Lanh dao | 05 ngay |- Mau sd
duyét hd xem x¢t, phé duyét hd | UBND cdp xa |lamviéc |01,
SO so. Chuyén két qua cho | - MAu s
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- Ky x4c nhéan viéc nhan
két qua trén Mau sb 04.
- Mdi t6 chic, ca nhan
déanh gia mic d6 hai
long.

B¢ phén tiép nhan. 04.
- HO so.
B6. Tra - Két thic ho so trén | Congchuctai | Trong giv | -Tra két
két qua phén mém mét cira dién | Bo phan tiép hanh qua.
tu. nhan chinh -Thu lai
- Tra két qua cho tb Mau s
chirc, ca nhéan. 01.

29. Linh vy thanh lap va hoat dong t6 hop tac (4p dung cho cac td hop
tac khong thuc hién dang ky theo Luét Hop tac x3 nim 2023)

30. Théng b4o cham dirt hoat dong ciia to hop tac

Thoi gian thuc hién: Ngay tai thoi diém tiép nhan hé so hop 18

Cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don
vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra,
tiép nhén ho so.

quan

- Kiém tra tinh hop 1€ Tiép nhén
ctia ho so theo quy dinh h6 so hoidc
+ ” ~ r
7Tn‘10rng h(_{p hé so a":iy T4 chite, ¢4 T?ong l‘)ao
~ 1 | du va hop 1€, thuc hién R . | V€ tinh
B1.Nopho| «,, % S nhéan, Ngay tai A
s0 hda thanh phan hé so X -~ 2. | trang ho so
SO’ ‘ 2 .. | UBND cap |thoi diém | .
va chuyén thuc hién| . R can chinh
, xa nhan ho so | _, .
Budc 2. ‘ sua, cac
+ Truong hop ho so huéng dan
khéng day du/khoéng (néu cd)
hop lé:~tré,7 hoé so va
hudng dan b6 sung
Sau khi tiép nhén ho so R .
thong bao chém dut Cz{p nhg )
thong  tin
hoat dong to hop tac, 30 S8 theo
B2.  Phé | Uy ban nhan dan cap xa | Ngay tai P e
5 A UBND cap | ,3.7 ..z |ddi vé viée
duyét ho |cip nhat vao SO theo| . tho1  diém | N
- SRRl B < | A 1 thanh  1dp
SO doi vé viéc thanh 1ap va nhan héso | hoat
hoat dong cua t6 hop tac ;Ej \ Oflx
cac théng tin co lién RS Ena o
hop tac




Z oA

Quy trinh ndi bg gidi quyet:thu-ty h trong linh vwe thanh lap va hoat
dong ciia ho kinh doanhithiiocthan én giai quyét ciia UBND cap xi
Bﬁn, | E Duing Ngai
(Ban hanh kem the 9770D-UBND ngayLZ#/6/2025
cua nh Quang Ngai)

Lwu y quy cach thuc hién va quy wée viét tit trong quy trinh:
- Khi chuyén ho S0 giy: Chuyén dAy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01 - Quyét dinh sb 750/Qb-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND
tinh). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Miu s6 04 - Quyét dinh s6

750/Qb-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong dan
(trong quy trinh viét gon 1a “H6 s0”).

- Khi phan cong xtr ly hd so, chuyén tiép hé so tir bd phan nay sang bd phén
khéac xtr ly: Phai ky, ghi 1S tén ngum phan cOng/ngudi chuyen tiép, ngudi nhan
trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xu ly
phén cong/chuyen tiép trén phin mém dién ti, trung khép vai Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xr ly viéc dung giai quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day da, chua hop 1é: Trong
thdi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so tir Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén (tai budc B4) phai ban hanh Thong bao b
sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mau so 07 - Quyét dinh s6 750/QDb-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh). trir truong hop phat sinh b6 sung ho so
theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong
bao tra hd so khong giai quyét (Mau sb 08 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 ctia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao MAu s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan,
don vi c6 thAm quyén dang truc tlep xir 1y, tham dinh tai cac budc cua quy trinh
giai quyet c4c thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi co thim quyen
truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy uéc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 01”.

+ Phiu kidm soat qua trinh giai quyét ho so, viét tt 1a: “MAu sb 04”.
+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau $6 077,

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tht 1a: “Mau s6 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp xa goi tit: “Bo phan tiép nhan”



1. Thu tuc dang ky thanh 18p ho kinh doanh

2

2. Pang ky thay dbi ndi dung dang ky ho kinh doanh

3. Tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao
cua hd kinh doanh

4. Thu tuc cham dirt hoat dong ho kinh doanh
5. Thu tuc cép lai Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh
Thoi gian thwe hién: Khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hé so hop 18.
So d6 cac|Noi dung cong|Pon vi/nguoi| Thoi gian | .« 2
bwéc thwe | viée thuc hién thuc hién R ?lu? tnge
o : : ién
hieén

- Huéng dan,

kiém tra, ti€p

aliinlo 80 c4 nhan, cOn X Z
Bl. Nop|- Nhap dir lieu|c 0 0%  Trong  gio| -Mausd o0l
hd so théng tin hd so| ;. ..z~ .~ |hanh chinh - Mu s6 04

5 A a phén tiép nhan

vao Phan mém

- Quet scan va luu

trit ho so dién tu
o (g, dien 1) ve Bo ohan iy |02 g0 tam | MEus00!
Chuyén | \814Y> dien ) ve B phan Uep|be 8 - MAu s6 04
hd so Co quan dang ky | nhan Y& _H so

kinh doanh cap xa

- Lanh dao Co

quan dang ky

kinh doanh cap xa
B3. Kiém klAem tra, phaAm Lanh dao Co x £

. | cong cho chuyén - : .« 11 | -Mauso 0l

tra, phan| .. ° . quan ding ky|02 gio lam X £
~ - <7 | VIER X 1¥. ) A - Mau s6 04
cong xiwr ly A % 1.2 | kinh  doanh | viéc A
A - Trén phiéu kiém |z . - H6 so
ho so . A ... | cap xa

soat qua trinh giai

quyet ho so (Mau

s0 4) ‘

- Trén phan mém

Chuyén vién Co

quan dang ky CME ok

kinh doanh cap xa@ | Chuyén vién Ma;tu - e
B4. Thuc || .z . \ .| -Mau so6 04
A . -+, | kiém tra, tham |Co quan dang |0l ngay lam x A
hién x& ly o 37 ek . q n - Mau so 07
X muu xu ly, tham | ky kinh doanh | viéc I
ho so . X Z (néu co)

dinh ho so theo | cap xa Hb so

quy dinh hién
hanh. Trinh lanh




dao phong xem
x€t

Lanh dao Co quan

€ ;0 %7 Lanh dao Co -M3u s6 01
B5. Thim ganﬁh ky; k1nk~1 quan diang ky | 1,5 ngay lam |- Mau s6 04
trahdso | SO “4P XTiyinh doanh | viée _Hb so

tham tra, phé| < . i

duyét. cap xa
B6. Tra| AKét thl;” ho SO Cong chirc tai | Trong gio - Tra ket qué~
kétqua |én phan mém|ps Shan (iép | hanh chinh - Thu lai Méu

mot cira dién tu. nhan gidy s 01

- Tra két qua cho
td chirc, ca nhan.

- Ky xac nhén
viéc nhan két qua
trén MAu s6 04.

- Mdi t6 chire, c4
nhan danh gia
muc do hai long.
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