PHU LUC I ,
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PAT DAI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so: 1116/0D-UBND ngay 27/ 6/2025 ciia Chu tich UBND tinh Qudng Ngii)

1. Xac dinh lai dién tich dit ¢ ciia hd gia dinh, ca nhan da dwoc cAp Gidy chirng nhin truéc ngay 01 thing 7

nam 2004

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan di hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

So do cac bwoc

Thoi gian

A n ‘A Pon vi/nguoi X . .n
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi
lépq Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két - Mau s6 01, 04.
aue. - Hb so
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi ik ' L ohi 16 oh
va théng bao cho nguoi str dung dat. - Phicu tam thu phi, I phi
3 - Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1& phi n .
B1. Huwéng dan, | theo quy dinh. CO}lg chue, vien .
tiép nhan hd so chirc dugc bo tri Trong gio
j - Truong hop ho so chua day da can phai | tai TTPVHCC hanh chinh

stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd Cap xa

sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong day do thanh phan hodc khong
dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitta cac gidy tO0 theo quy dinh thi
khong tiép nhén va lap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan ho so, tai liéu

Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thanh phan ho so quy dinh phai sb hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s¢ dir liéu theo
quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

- Chuyen hé so (glay, dién tir) dén
UBND cép xi noi c6 dat.

duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s0 hoa (n€u co).

04 g1 lam vige

HO so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong xw
1y ho so

Lanh dao UBND cap Xa phan cong xu ly
ho so trén Phiéu kiém soét va trén Phan
mém.

Lanh d,ao UBND
cap xa

04 gi0 lam vige

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

B3. Xir Iy ho so

- Kiém tra ho so.

Chuyén vién

02 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viéc dg”i VoI

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

tai Phong Kinh | - Thong bido cho Chi nhanh cung cip hd \ o R S o ;
té so cAp Gidy ching nhan d3 cép 1an dau. Phong Kinh té C“)‘; ;gC”Z;Z Z)’;” ;é\)/.an ban lién quan (néu
Son)
08 ngay lam o
. ’ o viée (+ 03 ngay |- Mau s6 01, 04.
B4. Xirly ho so | - Sao luc ho so cap GCN lan dau. Nhan vién lam viéc doi véi | - Ho so.
ti.li Chi nhanh - Chuyén thf)ng tin dén ph(‘)ng Kinh té Chi nhanh cac xd mién nui

- Tai li€u, van ban lién

va dac khu Ly quan.
Son)
B5. Xirly hd so' | - Kiém tra, xir 1y hd so Chuyén vién 05ngay lam | _ a3y <6 01. 04

tai Phong Kinh

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Phong Kinh té

viéc (+ 02 ngay




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

te

nghia vu tai chinh vé dat dai theo mau
quy dinh.
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh thi xac lap ho so, du
thao GCN trinh Lanh dao Phong Kinh té
o0 Buoce 7

lam viéc doi véi
cdc xd mién nili
va dac khu Ly
Son)

- Ho so.
-PCTT.
- Du thao GCN (néu cd)

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat; dinh kém Thong
béo thyc hién nghia vu tai chinh 1én phan

05 ngay lam

B6. Xdc dinh va | mém va thyc hién quy trinh tam dimg dé | Co quan thué; | viéc (Khong tinh . . s
thue hién nghia nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu | Nguoi sir dung vdo thoi gian - Lhong t‘li).aoh,h(})lan thanh
vu tai chinh tai chinh. dat gidi quyét nefia vi tat it
- Thong bao, chuyén théng tin hoan thanh TTHC)
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat
dén UBND cap xa dé xu ly ho so theo
quy dinh.
R 4 | - Kiém tra, phé duyét ho so. N . - Méu s6 01, 04.
B7. Phé duyét ho L PO . | Lanh dao Phong S A
SO - Chuyén ho so dén Lanh dao UBND cap Kinh t& 01 ngay lam - Ho so.
xa ky duyét vige - Dy thao GCN.
- Lanh dao UBND cap x@ xem xét, ky Lanh dao UBND o - Mu sb 01, 04.
, GCN £~ 01 ngay lam P\
B8. Ky GCN 2 L. L ak . cap xa . - HO so.
- Chuyén két qua giai quyét dén Phong viee GCN

Kinh té.




So dd cac budc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
o 7 7 _ - Mau s6 01, 04.
?a?';fl‘g;y 'I‘é’nfg - Chuyén Chi nhénh dé cdp nhdt, chinhly | Chuyénvien | OLngaylam | .
: ‘g ho so dia chinh, co s¢ dir 1i€u dat dai. Phong Kinh té viéc ' ,
te - Ban sao GCN d4 cap
| -Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, - Mau sé 01. 04
B10. Cap nhathé | . o it ligu dét dai. Nhan vién 01 ngay 1am \ ’
so dia chinh, co I I Chi nhanh A - HO so.
st dir lidu dét dai | - CAhuy;en (7161’1’( TTPYHCC Cap xa noi tiép I nhan viee
nhan dé tra két qua.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién tr.
- X4ac dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va RN
thong bao cho ngudi sir dung dat. i Thl‘l 111’41 CEI?}II{E{[GP ‘}ha“ ho
. A e vid so va hen tra két qua.
_ Nguoi st dung dat thue hién nop don C}f,ngdCh“C’b ol I SRR ;{ o
- + | gia, phi, 16 phi theo quy dinh. chue dugce bo tri rong gio - Bién lai phi, 1¢ phi va
BLL Tra ket qua | £18, ph, I pALTCo quy im- | prpyHCC hanh chinh | hoa don (ndu c6)
- Két thuc ho so trén phan mém MGt cura Chp x5 P \ P
ap xa - Thu gidy uy quyén (néu

dién tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi ngudi sir dung dat danh gia mic do
hai long.

cod).

2. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cap lan dau cé sai sot

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é (Déi véi cac xd mién nii va ddc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay lam viéc).




So dd cac budc n n - Pon vi/nguoi Thaoi gian P . oA
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhan hd so va hen tra két - Miu sé 01. 04
qua. N T
P , , A o - Ho so.
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va » o
thong bao cho nguoi str dung dat. - Phicu tam thu phi, I¢ phi
- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1& phi
theo quy dinh.
- Truong hop hd so chua déy du cﬁq phai
stra do1, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo ’ ‘ v
] < sung, hoan thién ho so/Trudong hop hod so Céne chire. vién Trong gid Phiéu yéu cau bo sung,
Bl. Hwong dan, | kthong day du thanh phdn hodc khong . Y hanh chinh hoan thién ho so/Phiéu tir

tiep nhan ho so

dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- S6 hoéa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan h6 so quy dinh phai sd hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé thong thong tin, co so dit liéu theo
quy dinh, ky sd tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sb hoa.

- Chuyen hd so (glay, dién tir) dén UBND
cap x4 noi c6 dat

chire duoc bd tri
tait TTPVHCC
Cap xa

chodi tiép nhan giai quyét
ho so.

Thanh phan hé so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tr phuc
vu s6 hoa (néu co).

04 gio lam viéc

Ho so dugc luan chuyén.




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao UBND cép xa phan cong xur ly

an co ; 2 ol : A - Mau s6 01, 04.
B2. Phan cong |57 tran Phiéu kiém sodt va trén Phan |  -aP0d30 1 a4 oo am viee N
xur ly ho so A UBND cap xa - Ho so.
mem.
o - Méu 50 01, 04.
B%' le’ ly ho. i Thong bao cho Chi nhanh cung cdp hd so | Chuyén vién o qx o n - Ho so.
tai Phong Kinh | An he 1h (& 04 gio lam viée _ ,
¢ cap GCN lan dau Phong Kinh té - Van ban lién quan (néu
co).
- Mau s6 01, 04.
B4. Xirly ho so | Sao luc ho so cdp GCN, chuyén dén Nhéan vién <+ .. |-Hbso.
tai Chi nhanh | phong Kinh té Chinhanh | 1»> nedy lamvice

B5. Xir 1y hd so
tai Phong Kinh
te

- Kiém tra, lap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot;

- Xac 1ap ho so, trinh UBND cép xa ky
xac nhan p@i dung dinh chinh trén GCN
hodc ky cap méi GCN

Chuyeén vién
Phong Kinh té

2 ngay lam viéc
(+ 07 ngay lam
viée doi véi cdc
xd mién nili va

dic khu Ly Son)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Dy thao GCN (néu c6)

- Du thao no1 dupg dinh
chinh trén GCN (néu c06)

- Vin ban lién quan (néu
co).

B6. Phé duyét

- Kiém tra, phé duyét ho so.

Lanh dao Phong

-Mau sb 01, 04.




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ho so - Chuyén ho so dén Lanh dao UBND cap Kinh té 01 ngay lam viéc | - Ho so.
Xa. - Du thao GCN.
- Lanh dao UBND cap xa xem xét, Ky Xac 01 ngay 12}m Ylec - MEu sé 01. 04
B7. Ky duyét hé | nhan ndi dung dinh chinh trén GCN da Lanh dao (+A 03 ngay Ia[n N T
S0 chp hodc ky cap méi GCN UBND cip xa | Viécdoivoicac | -Hoso.
] 2z Wk . . Z xd mién nui va | - GCN
Chuyén két qua dén Phong Kinh té dic khu Ly Son)
. - Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh 1y - MEu sé 01. 04
B8. Xwrly ho s0' | 3 o dia chinh, co s6 dit liéu dat dai. Chuyén vién L \ o
tai Phong Kinh P L . . 1 A 04 gi6 lam viéc | - HO so.
¢ - Chuyén den TTPVHCC Cap xd noi tiép | Phong Kinh t€ GCN
nhan dé tra két qua. i
B9. Cap nhat ho ‘ o
so dia chinh, co | - Lap, cip nhat, chinh 1y ho so dia chinh, Nhan vién 04 it 1am vice | Mau s0 01, 04.
56 dit liéu ddt | co s dit lieu dét dai. Chi nhanh & | _H so.

dai

B10. Tra két
qua

- Sc’an,‘sé hoa va luu trir két qua giai
quyét ho so TTHC dién tur.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién noép don
gia, phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Két thac hd so trén phan mém Mot cira
dién tu.

Cong chtre, Vién
chirc dugc bd tri
tai TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Bién lai phi, 1¢ phi va
hoa don (néu cd)

- Thu gidy uy quyén (néu
co).




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi ngudi st dung dat danh gia mie do
hai long.

3. Thu hoi Glay ching nhén da cap lan dau khong dung quy dinh cia phap luét dat dai do ngwoi sir dung dat,
chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

Thoi gian giai quyet Khong qua 45 ngay lam vi¢c (25 ngay thu héi GCN va 20 ngay cap méi lai GCN) ké tir ngay
nhdn dii ho so hop 1é (P6i véi cac xd mién nili va ddc khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc céng thém 20 ngay

lam viéc)
So do cac buéc n n - Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 18, day di theo quy dinh thi

lépq Gidy tiép nhan hd so va hen tra két - MAu s6 01, 04.

qua. X

, - HO so.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi 2 o
B1. Huéng din va thong bao cho nguoi sir dung dat. Cong churc, vién - Phi€u tam thu phi, 1¢ phi
tiép nhan hé so | - Nguoi sir dung dét tam np phi, 1¢ phi | chic duocbo i | Trong gio

: theo quy dinh. tai TTPVHCC hanh chinh
: Cap xa

- Trudng hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién ho so/Trudng hop hd so
khong ddy do thanh phan hodc khong
dam bao tinh thong nhat noi dung thong
tin gifta cac gidy to theo quy dinh thi

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.




So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- S6 hoéa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co so dit liéu theo
quy dinh, ky sb tai liéu trén HE thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

- Chuyen hd so (glay, dién tir) dén UBND
cap x3 noi co dat

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tr phuc
vu s héa (néu co).

01 ngay lam vi¢c

Ho so duogc luan chuyén.

Lanh dao UBND cép xa phan cong xtr 1y

an co ‘ -l s 3 - Mau s6 01, 04.
B2. Phan cong | " trén Phidu kiém soat va trén Phan | . -amidao oy sy tamviee |k
xtr ly ho so A UBND cap xa - Ho so.
mem.
o Ol ngay lam viée | _nzy 56 01, 04.
z?l’lf;‘;g ll‘é’lsﬁ Théng béo cho VPPKPP, Chi nhénh| Chuyénvien | 2?_”993/ lam |13 g0
. A ho A An dA ) . 1A | viéc doi voi cdac xa . ,
i cung cap ho so cap GCN lan dau Phong Kinh té zhié‘n niii va dic |- ,Vén ban lién quan (néu
khu Ly Som) | ©0)-
B4. Xirly hé so | Sao luc hd so cip GCN, chuyén dén Nhan vien o M‘au 50 01, 04.
tai Chi nhanh | phong Kinh té VPDKDD, | 02ngay lamvice | . {3 so.
: Chi nhanh
B5. Xirly ho so' | - Kiém tra, xac nhan hd so. Nhén vién | 07 ngay lam viéc |- Mau s6 01, 04.
tai Phong Kinh |- Niém yét cong khai céc noi dung xac | PhongKinhté | (+05ngaylam |- H6 so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

te

nhén dbi vOi truong hop ngudi s dung
dat co nhu cau cap GCN, giai quyét cac y
kién phan anh v€ ndi dung cong khai theo
quy dinh (néu co).

- Trich luc ban d6 dia chinh.

- Kiém tra vi¢c du ’diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cap GCN.

- Xac lap h(‘A), so chuyén trinh Lanh dao
Phong Kinh té ky duyét

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc ménh trich do ban d6 dia chinh co
sai soOt thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Van phong Piang ky dat dai
hodc don vi ¢6 chic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Xir Iy ho so.
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai.

viéc doi véi cdc xa
mién nii va dic
khu Ly Son; 15
ngay niém yét
cong khai (néu o,
khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Vin ban tiép nhan va
giai quyét phan anh. (néu
C0).

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém dbi
v6i truong hop niém yét
cong khai hodc giai quyét
phan anh, kién nghi.

15 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cdc xa
mién nii va dic
khu Ly Son)

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Trich luc.

Thong bdo giri nguoi sir
dung dit lién  hé
VPBKDD hoac don vi cod
chic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban do
dia chinh hoac do dac,
chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thyc hi¢n tam dimg quy
trinh trén phan mém.

04 ngay lam vi¢c

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
-PCTT.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Dy thao Quyét dinh hity GCN cap sai,
Quyét dinh cho thué dat (d6i voi truong
hop c6 thué dat)

- Sau khi nhdn Théng bdo hoan thanh
nghia vy tai chinh thi xac 1ap ho so trinh
Lanh dao Phong Kinh té.

- Du thao Quyét dinh.

- Thyc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B6. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat; dinh kém Thong
béo thuc hién nghia vu tai chinh 1én phan
mém va thyc hién quy trinh tam dimg dé

Co quan thué;

05 ngay lam viéc

thuc hién nghia | nguoi st dung dét hoan thanh nghia vu Nguoi str dung (K}? on g.tlnh .VﬁO ) E] ong F’?Ohhoﬁn thanh
vu tai chinh tai chinh. ey thoi gian giai | nghia vu tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh quyet TTHC)
g ) y g
nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat
dén Phong Kinh té dé xir Iy ho so theo
quy dinh.
. : o - Mau s6 01, 04.
B7. Phé duyét ho | - Phé duyét ho so chuyén dén Lanh dao Lanh dao 02 neav lam vide | - H
S0 UBND cap x4, Phong Kinh té ngdy fam viee DO Z‘l’ ouvét dinh
- Dy thao Quyét dinh.
. - Mau s6 01, 04.
B8. Ky duyét ho |- Lanh dao UBND cép x& xem xét, ky Lanh dao 02 neiv lim viee | - Hb so
S0 Quyét dinh. UBND cép xa 8y g e gin
- Quyeét dinh.

- Chuyén két qua giai quyét dén Phong
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Kinh té.

B9. Xir ly ho so

- Kiém tra ho so, du thao Hop dong thué

04 ngay lam vi¢c

- Mau s6 01, 04.

tai Phong Kinh dat, du thio GCN. Chuyénvien | (+ 25}.”9?‘.y am |- H3 so.
: X - Trinh hd so dén Lanh dao Phong Kinh | Phong Kinh té | /¢¢ J01 VORCAC XA 1y ipag GON.
te £ mién nui va dac
te. khu Ly Son) | - Dw thao HDTD.
‘ ‘ , - Mau s6 01, 04.
- Phé duyét hd so, Hop dong thué dét. A
B10. Phe duyét | ?y'h L Zlf ~gh; g | LR dzoPhong | |- HEso
hd so ;; é(;) )1(1éyen 0 so dén dén Lanh dao Kinh té gay s - Dy thio GCN.
' - HPTD.
- Lanh dao UBND cap x& xem xét, ky - Miu sb 01, 04,
GCN hodc hop dong thué dat (d6i véi . 3
‘ C P ¢ . - Ho so.
B11. Ky GCN | truong hop thué dat) UB":{S‘ fgf‘g’xé 02 ngay lam viéc GON
- Chuyén két qua giai quyét dén Phon ) !
y qua gial quy g HDTB

Kinh té.

B12. Chuyén
VPDPKDD, Chi
nhanh cap nhat
hé so dia chinh,
co s& dir lidu dat

dai

- Chuyén VPPKPP, Chi nhanh dé cap
nhét, chinh [y ho so dia chinh va co s¢ dir
liéu dat dai.

- Chuyén dér} TTPVHCC CAp x4 noi tiép
nhan ho so dé tra két qua.

Chuyeén vién
Phong Kinh té

01 ngay lam viéc

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
- GCN.
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
%13' C.i.ip nl}at Lap, cap nhat, ,chinh ly ho so dia chinh, Nhan vién - Mau sé 01. 04
ho so'dia chinh, . 5 dit ligu dét dai. VPDKDD, | 02 ngiy lamviée | . o
co so dir li¢u dat Chi nhanh i - Ho so.

dai

B14. Tra két qua

- Scan, s6 hoéa va luu trir két qua giai
quyét ho so TTHC dién tur.

- Xéc dinh phi, 18 phi, don gia (néu c6) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat thuc hién ndp don
gia, phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cia
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi str dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gia mirc do
hai long.

Cong chuc, vién
chire dugc b tri
tai TTPVHCC
Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Bién lai thu phi, 1& phi
va héa don (néu co)

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

4, Dang ky dat dal, tai san gan lién véi dit, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6& hiru tai san gan
lién véi dat 1an dau doi véi té chirc dang s dung dat

- Thoi gian giai quyét TTHC ddi véi trudong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau: Khong qua 17 ngay

lam viéc.

- Thoi gian giai quyét TTHC ddi véi truong hop diang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cip GCN lan dau: Khong
qua 20 ngay lam viéc.
(Doi Vi cac xd mién nii va ddc khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngdy lam viéc).
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* Trwong hop sir dung dit theo hinh thivc quy dinh tai Diéu 118 va khodn 3 Diéu 120 Ludt Dit dai hodc truong
hop quy dinh tai DPiéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Pdt dai ma dwoc mién toan b tién siv dung dat, tién thué dit cho
cd thoi han thué theo quy dinh ciia Chinh phii vé thu tién sir dung dit, tién thué dit

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

So d6 cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan,
chuyén Ho so

- Huéng dan, kiém tra HO so (xac dinh
truong hop dang ky cap GCN hodc khong
cap GCN).

- Ho so “hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi st dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Truong hop hd so chua diy du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién HO so/Trudng hop Ho so
khong day du thanh phan hodc khong dam
bao tinh thong nhét ndi dung thong tin gitra
cac gidy tO theo quy dinh thi khong tiép
nhén va_lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét Ho so.

S6 hoa thanh phan Hd so: Phan loai thanh
phan Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé
thong thong tin, co s& dir liéu theo quy

Cong chuc, Vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién Ho so/Phiéu
tr chdi tiép nhan giai
quyét Ho so.

Thanh phan HO6 so, tai
litu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tr phuc vu sd hoéa (néu
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So do cac budce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
dinh, ky sO tai liéu trén Hé thong thong tin co).
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.
Chuyén H6 so (gidy, dién tr) dén Phong e A A :
Kinh té thuoéc UBND cép x4 noi co dit. 04 gio lam vige | Ho so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong | Lanh dao Phong Kinh té phan cong chuyén | Lanh dao Phong . .. |-Mausb01,04.
s TTA A " 1e TTA X 01 ngay lam vi¢c N
xur ly HO so vién tham muu, xtr Iy HO so Kinh té - Ho so.

B3. Thuc hién
kiém tra, xir ly
Ho so

- Lap Gidy moi kiém tra thuc té st dung
dét cua td chirc, xac dinh ranh gio1 cu thé
cia thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat
Dt dai;

- Lap Hb so trinh Lanh dao Phong Kinh té.

Chuyén vién
Phong Kinh té

07 ngay lam vi¢c
(+ 10 ngay lam
viée doi véi cdc
xd mién nii va

ddac khu Ly Son)

-Maus6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu trinh.

- Dy théo Quyét dinh
hinh thure str dung dat.

Léanh dao Phong Kinh té phé duyét, trinh

- Mau sb 01, 04.

n ~, | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé | . N - Ho so.
B4. Iﬂ%esg,“y‘?t duyét Quyét dinh hinh thirc str dung dat Lan}gﬁ;’l féhong 02 ngay 1am viéc | - Phiéu trinh.
(doi voi truong hop Ho so dam bdo theo - Du thio Quyét dinh
quy dinh). hinh thtc str dung dat.
- Mau s6 01, 04.
) 4 | Xem xét, ky duyét Quyét dinh hinh thirc st . - Ho so.
BS. Ky duyét Ho dung dét Lanh dao 01 neav 1am viee g
SO ' ' UBND cip xa gay °C | - Phi€u trinh.

- Chuyén ho so d&én Phong Kinh té.

- Quyét dinh hinh thuc
st dung dat.
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So do cac budce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Vin ban lién quan (néu
co).
Lap PCTT trinh Lanh dao Phong Kinh té. Chuyen .Vlen; 1,5 ngay lam viéc | - M‘a u$0 01, 04.

Phong Kinh té - HJ so.

B6. Chuyén - Quyét dinh hinh thie
thong tin thuc st dung dat.
hi¢n ngl}ia va tai | Ky dquyét PCTT chuyén co quan thué xac | Lanh dao Phong 01 neav lam viee |~ PCTT.
chinh dinh nghia vu tai chinh. Kinh té gay '

- Thyc hién quy trinh
tam dung
mém.

trén phan

B7. Xéc dinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vy tai chinh cho
nguoi st dung dat.

05 ngay lam viéc

- HO so.
- Van ban xac nhan hoan
thanh nghia vy tai chinh

- iy A ; P . . £ (Khong tinh vao | va gii thong bao két qua

ngl;? I;IIE tal i Elong bt%(_)’ (;ll}ugenqthong tm bogn thagl}i Co quan thue thoi gian gigi | cho Phong Kinh té.

nghia vuy tai chinh cua ngudi sir dung déa et TTHC A , .

dén Phong Kinh t& dé xtr Iy hd so theo quy 7w /|- Thong bio thyc hién
dinh. nghia vy tai chinh cho

' nguoi st dung dat.
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu t,éli - Chung tu thyc hién

oA chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap | Nguoi st dung | Tam dung xurly | nghia vu tai chinh.

BS. Thwe hien | oo tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho | dat; Bo phan | va khong tinh va

nghia vu tai ching tur oant anh nghia vu tai chinh cho ' ,at, 0 phan va kKnong tinh vao | - vin ban xac nhan hoan
chinh Bo phan tiép nhén va tra két qua dé thuc | tiép nhén va tra thoi gian gidi | thanh viéc ndp tién st

hi¢n thao tac tiép tuc giai quyét HO so trén
phan mém.

két qua

quyét

dung dat, tién thué dat va
g1 thong bdo két qua
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cho S6& NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xu ly HO so trén
phan mém.

Truwong hop cip GCN

B9a: Xir Iy ho so

- Du thao GCN, vin ban chuyén VPDKPD
thuc hién‘cép nhat, chinh 1y co s¢ dir [iéu
dat dai,, ho S0 dia chinh; du thao hgp dong
thué dat (doi véi trudong hop thué dat).

- Trinh H6 so dén Lanh dao Phong Kinh té

Chuyén vien
Phong Kinh té

03 ngay lam vi¢c

- Méus6 01, 04.

- Hd so.

- Dy thao GCN.

- Phiéu trinh.

- Hop dong thué dat (néu
co).

- Phé duyét ho so, du thao GCN, hop dong

- Mau sb 01, 04.

thué dét (d6i v6i truomg hop thué dat), vin - HO so.
B10a: Phé duyét | ban chuyén VPDKDD thyc hién cap nhat, | Lanh dao Phong 01 neav lam vie |~ PW thao GCN.
hd so chinh 1y co s6 di liéu dat dai, HO so dia Kinh té HEAYAVIEE | bhidy trinh,
chinh. A A ake A
. N P F— - Hop dong thué dat (néu
- Trinh H6 so dén Lanh dao UBND cap xa. c6).
, ‘ - Mau s6 01, 04.
- Ky duyét hd so, GCN, ky hop ddng thué CHA s
: Ky duyét | dat (d6i voi truong hop thué dat); A \ . '
Blla: {(y duyét ( ;V . ff’ QP‘ u . ) L Lanh df.lO | 01 ngay lam viée | - GCN.
ho so - Chuyén ho so dén Phong Kinh té dé phat | UBND céap xa ~
> - Phiéu trinh.
hanh. 7
- Van ban chuyén
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So do cac budce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thue hién thwe hién
VPDKDD.
- Hop ddng thué dat (néu
co).
-Mau s6 01, 04.
- Chuyén ho so kém theo ban sao GCN da - HO so.
Bl2a. Giri H cap dén VPDKDD dé lap, cap nhat, chinh - GCN.
a. Gui HO SO | 17 (1A wv 410 Al 1% 1iAn A+ Ao N T ,
lién th()ng ly Ho Sf)’ d1a‘ch1nh, C‘Or SO dl.r’he;u.dat dai. Phong Kinh té 01 ngay lam viéc | . Vin ban chuyén
- Chuyén toan bo HO so (grléy, dién tr) cho VPPKDP;
B0 phan tiép nhan va tra két qua. - Vin ban lién quan (néu
cd).
B13a. Cap nhat ‘ 03 ngay lam viéc .
Ho so dia chinh, | - Lap, cap nhat, chinh ly Ho so dia chinh, Nhan vién (Khong tinh vao |- HO so
co s6 dir liéu dat | co sd dit liéu dat dai. VPBKDb thoi gian giadi - Ban sao GCN.
dai quyet TTHC)
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién tur.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va thong | o - Thu lai Gidy tiép nhan
B14a: Trd KE bao cho nguoi sir dung dat. Cl(l’ng ghu’cab\(len . HOo so va hen tra két qua.
a: Traket | o % A . 1~ | chttc dugc bo tri rong gio Y
qué I?Iglllrm s d1_1_n%1 dat thuc hi¢n nop phi, 1¢ tai TTPVHCC hanh ohinh Phiéu 't¥1u. ‘ ,
phi theo quy dinh. Cép <3 - Thu giay uy quyén (néu

- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira
dién tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

cod).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Moi ngudi str dung dat danh gid muac do
hai long.

Truwong hg

khong cap GCN

B9b: Xir Iy hd so

- Dy thao van ban chuyén VPDKDD thyc
hién cdp nhat, chinh 1y co s¢ dir ‘liéu dat
dai, hQ so dia chinh; du thao hgp dong thué
dat (doi1 véi truong hop thué dat).

- Trinh H) so dén Lanh dao Phong Kinh té

Chuyeén vién
Phong Kinh té

01 ngay lam vi¢c

- Méus6 01, 04.

- Hd so.

- Phiéu trinh.

- Hop dong thué dat (néu
co).

- Phé duyét hd so, van ban chuyén

- Mau s 01, 04.

VPDKDD thuc hién cép nhat, chinh ly co - HJ so.
B10b: Phé duyét | so dir liéu dat dai, HO so dia chinh; hop | Lanh dao Phong s oa | PRiAn e
hdso | dong thué dit (d6i voi truong hop thué |  Kinhts | 01 nedylmvige |- Phieutrinh. =
dar). - Hop dong thué dat (néu
- Trinh Hb so dén Lanh dao UBND cAp xa. 0).
- Mau s6 01, 04.
Ky duyét hd so, hop déng thué dét (dbi ~Ho so.
- Ky duyet ho so, hop dong thue dat (do1 .
B11b: Ky duyét | voi truong hop thué dat) Lanh dao 04 oid Tarm vide Phicu trinh. .
ho so - Chuyén hd so d&én Phong Kinh té dé phat | UBND cap xa £ *“ |- Van ban chuyén
hanh. VPDKDBD.
- Hop ddng thué dat (néu
cl)
i Ho A0 ha 4 A 1ap oA , - Mau sb 01, 04.
BIZP: GmAHO SO - Qhuye? ho ,SO df:n VP,DKD,D dé lap > cap Phong Kinh té 04 gi0 lam viée \
lién thong nhat, chinh 1y H6 so dia chinh, co s& dir - HO so.
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So do cac budce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
lidu dat dai. - Van ban chuyén
- Chuyén toan bo H6 so (gjéy, dién tir) cho VPDKDD; ,
Bo6 phan ti€p nhan va tra két qua. - Van ban lién quan (néu
co).
B13b. Cap nhit ‘ 03 ngay lam viéc
Ho so dia chinh, | - Lap, cép nhét, chinh Iy HO so dia chinh, Nhén vién (Khong tinhvao | 3 so
co' s¢ dir liéu dat | co so dir liéu dat dai. VPDKDD thoi gian giai
dai quyét TTHC)
- Scan, s0 hoa va luu trit ket qua giai quyet
Ho6 so TTHC dién tt.
- Xéc dinh phi, 1 phi, don gia (néu c6) va - Thu lai Gidy tiép nhén
thong bao cho ngudi sur dung dat. A . HO so va hen tra két qua.
B14b, Tes 1h |- VEudi sit dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ C}‘l’f‘g ghuc’b\f‘fl? Troma ai | - Bién lai phi, 1 phi va
. Tra ke ; g A : chue dugc bo tri rong gio . Lk
hi, don gia (n€u co) theo quy dinh. X . >
qua phi, don gid (néu co) theo quy dinh. 1 % Frp Ve hanh chinnh | 262 don don gid (ncu
- Két thuc HO so trén phan mém MGt ctra Cép xa co).

dién tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi ngudi str dung dat danh gia mac do
hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
o).

b) Truong hop sir dung dit dwoe Nha nwéc giao dat khong thu tién sir dung dat:

So' d6 cac bude
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B1. Huéng din,

- Hudng din, kiém tra H6 so (xac dinh

Cong chtrc, Vién

Trong gid

- Mau s 01, 04.
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So dd cac buéc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién
tiép nhan, truong hop dang ky cap GCN hoic khong | chirc dugc bb tri hanh chinh - Ho so.

chuyén Ho sor | cap GCN). tai TTPVHCC - Phiéu tam thu.
- Ho so ‘hop 1€, day da theo quy dinh thi lap Cap xa

Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phl, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Truong hop ho so chua diy du can phai
stra d0i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién HO so/Truong hop HO so
khong day du thanh phan hodc khong dam
bao tinh thong nhat noi dung thong tin gitra
cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét Ho so.

S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién ti trén hé
thong thong tin, co s¢ dur licu theo quy
dinh, ky s0 tai li¢u trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém
s0 hoa.

Chuyen Hb so (gidy, dién tu) dén phong
Kinh té thuoc UBND cip x3 noi co dat.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién Hd so/Phiéu
tur ch01 tiép nhan giai
quyét Ho so.

Thanh phan H6 so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
to phuc vu s6 hoa (néu
cod).

04 gi0o lam viée

Ho so dugc luan chuyén.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B2. Phan cdng |Léanh dao Phong Kinh té phan cong chuyén | Lénh dao Phong 01 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
xir ly HO so vién tham muu, xir Iy HO so Kinh té viée - Hd so.
LA Gidy mo kiéﬂ:i tra thee (e sir dung 09 ngay lam | - Mau s 01, 04.
" at cua to cl uc, xac dinh ranh gidi cu thé viéc (+ 10 ngay | {1
Ei"’;' Tth‘-"c hf‘-’i'f cia thira dat theo quy dinh tai khoan 2| Chuyénvién | lam viéc déi véi Hoso. -
om i XU I bidu 142 va khoan 2 Dicu 145 ciia Ludt | Phong Kinht€ | cde xa mién niii |~ PHCu trinh. -
050 Pat dai; va dic khu Ly | - Du thao Quyét dinh
- Lap Ho so trinh Lanh dao Phong Kinh té. Son) hinh thire str dung dat.
Lanh dao Phong Kinh té phé duyét, trinh i M?u 50 01, 04.
3 Ap X3 & 8 - Ho so.
B4. Phé duyét LanP dao ;UBND cap xa xem xet, ph;e Lanh dao Phong 02 ngay lam .
A duyét Quyét dinh hinh thirc st dung dat i £ . - Phiéu trinh.

Ho so doi véi trwong hop HoO so dam bdo theo Kinh t¢ Viee L, 4
(do Vol truong nop - Du thao Quyét dinh
quy dinh). hinh thure st dung dat.

- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
+ | Xem xét, ky duyét Quyét dinh hinh thirc st o - Phiéu tri
BS. Ky duy¢t Hd |y e’ Quyetd Lanh dao UBND | 01ngaylam |~ Fniéutrinh.
SO ing dat. chp xa vide - Quy¢t dinh hinh thirc su

- Chuyén ho so dén Phong Kinh té.

dung dat.
- Van ban lién quan (néu
cod).

Truong hop cap GCN
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Dy thdo GCN, vin ban chuyén VPPKDD

- Mau s 01, 04.

- Hb so.
thuc hién cap nhat, chinh ly co s& dir li¢u A R L. . o
B6a: Xir ly h6 SO dét dai, hé SO dla chinh. Cf\]uyen Vlen’( 3,5 ng?y Ia.m - QuyeE dlnh hinh thac st
. \ L . . Phong Kinh té Vigc dung dat.
- Trinh HO so dén Lanh dao Phong Phong .
- Phiéu trinh.
- Phé duyét ho so, du thao GCN, vin ban - Mau s6 01, 04.
... |chuyén VPDKDD thyc hi¢n cap nhat,| __ ‘ o “HO so.
B7a: Phe duyt | ohinh 1y co so dir licu dét dai, Ho so dia | 121N dao Phong |01 ngay lam q
ho so chinh. Kinh té viée - Dy thao GCN.
- Trinh Hd so dén Lanh dao UBND cap xa. - Phicu trinh.
- Mau s6 01, 04.
Ky duyét hd so, GCN - 116 so-
- uyét ho so, ; . N
B8a: Ky duyét | > o 00 i ooo | Lanhdgo UBND | Olngdylam |- GON.
hd so ;1 ;}lrl]uyen ho so dén Phong Kinh té dé phat chp xa vide - Phibu trinh.
| - Vian ban chuyén
VPDKDD.
- Chuyén hd so Qén VPDKDD dé lap, cap - M‘?‘u 50 01, 04.
B9a. Giri H nhat, chinh ly H6 so dia chinh, co s¢ dir 0lnoay lam | Ho so.
lien thong | iéw dat dai. Phong Kinh té oY Gen,
- Chuyén toan bo Ho so (g’iéy, dién tir) cho ' - Vian ban chuyén

Bo phan tiép nhan va tra két qua.

VPDKDD;
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Vin ban lién quan (néu
co).

B10a. Cap nhat

Ho so dia chinh,

co s& dir lidu dat
dai

- Lap, cap nhé’t, chinh 1y Ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Nhan vién
VPDKDD

03 ngay lam viéc
(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Ho so
- Ban sao GCN.

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién ta.

- Kiém tra, xac dinh ph,i, ¢ phi va thong
bé&o cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat thuc hién ndp phi, 18

Cong chuc, Vién

- Thu lai Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két qua.

chicdugetSut | Trong gt | pugu
- .Két thuc HO so trén phan mém Mot ctra ' Chp xi - Thu gidy uy quyén (néu
dién tir. co).
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi ngudi str dung dat danh gia mac do
hai long.
Truwong hop khong cap GCN
- Dy thdo van ban chuyén VPDKDPD thuc - Mau sb 01, 04.
. |hién cip nhat, chinh Iy co so dif liéu dat|  Chuyén vién 01ngay lam | - H3 so.

B6b: X1y ho $0') ai, hé so dja chinh. Phong Kinh té vide - Phidy trinh,
- Trinh H6 so dén Lanh dao Phong Kinh té

B7b: P‘hé dllyét - Phé duyét h6 SO, van ban Chuyén Lanh dao P’h(‘Jng 01 ngéy lam - Mau Sé) 01, 04.

ho so Kinh té viéc

VPDBKDD thuc hién cap nhat, chinh ly co
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

so dir lidu dat dai, HO so dia chinh. - H6 so.
- Trinh H6 so d&én Lanh dao UBND cép xa. - Phiéu trinh.
- Mau s6 01, 04.
BSb: Ky duyet | duyétho so; Lanh dao UBND -Ho so.
. uye 5 \ / ;g an ao cy 1 c A ’
e |- Chuyén hd so dén Phong Kinh té dé phat ko 04 gity 1am viéc | - Phiéu trinh,
hanh. - Vin ban chuyén
VPDKDBD.
o , : - Mau s6 01, 04.
- Chuyén ho so dén VPDKDD d¢ lap, cép CH so
B10b. Giri Hb nhat, ghinh Iy HO6 so dia chinh, co s¢ dir o 7 .
D. Gl HO S0 Jigy dat dai. Phong Kinh t¢ | 04 gio lam vige | Van ban - chuyén
lién thong VPDKDD;

- Chuyén toan b H6 so (gidy, dién tir) cho
B0 phan tiép nhan va tra két qua.

- Vin ban lién quan (néu
cod).

Bllb. Cép nhit
Ho so dia chinh,
co' s¢ dir liéu dat

- Lap, cap Ilhéi’t, chinh 1y Ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Nhan vién
VPDKbD

03 ngay lam viéc
(Khong tinh vao
thoi gian giai

- HO so

dai quyét TTHC)
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét - Thu lai Gidy tiép nhan
HO6 so TTHC dién tur. Céng chtic, Vién HO so va hen tra két qua.
B12b. Tra két |- Xac dinh phi, 1é phi, don gié,(néu c6) va | chuc duoc bd tri Trong gio - Bién lai phi, 1& phi va
qua thong bao cho nguoi st dung dat. tai TTPVHCC hanh chinh hoa don don gia (néu co).
- Nguoi str dung dét thuc hién ndp phi, 18 Cap xa - Thu gidy uy quyén (néu

phi, don gia (néu c6) theo quy dinh.

cod).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi str dung dat danh gia mac do
hai long.

¢) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan,
chuyén Ho so

- Huéng dan, kiém tra H6 so (xac dinh
truong hop dang ky cap GCN hodc khong
cap GCN).

- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi Iap
Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam nop phi, 18 phi.

Truong hop hd so chua day da can phai sura
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién Ho so/Truong hop H6 so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin gitta cac gidy
to theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.

S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh

Cong chuc,
Vién chuc duoc
b tri tai
TTPVHCC Cip
Xa

Trong gid
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu ciu bod sung,
hoan thién HO so/Phiéu
tr chéi tiép nhan giai
quyét Ho so.

Thanh phan H) so, tai
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thue hién thue hién
phﬁn Héz so quy dinh phai s6 hoa; sao cl}up liéu 7 dugc sao chup,
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuyén thanh tap tin dién
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6 tr phuc vu s0 hoa (néu
tai liéu trén Hé théng thong tin giai quyét o).
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.
Chuyén HO so (gidy, dién tor) dén phon s A A . 2
Kingté thudc UB(I%IDycép xa IIO‘i) co dét? c 04 gio lam viee | Ho so duoc luan chuyen.
B2. Phan cong | Lanh dao Phong Kinh ‘gé phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 01l ngay lam |- Mau s6 01, 04.
xir ly Ho so vién tham muu, xir Iy HO so Kinh té viéc - Hd so.
- Laquiéy mdi kiém tra thuc té st dung dat .97 ngaflolam‘ - M?lu s6 01, 04.
B3. Thuc hién |cua to chirc, xac dinh ranh gidi cu thé ctua o V}(?C (?': A,n.ga,y. - H6 so.
<z T Y - : . A Chuyén vién | lam viéc doi voi P
kiém tra, xirly | thura dat theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 142 Phone Kinh & L T T - Phiéu trinh
A \ . N , Ar VA . ong Kinh t€¢ | cac xa mien nui T,
Ho so va khoal‘l 2 biéu 145 cua Luat Dat dél, ’ va dic khu Ly | - Du thao Quyét dinh
- Lap Ho so trinh Lanh dao Phong Kinh té. Somn ) hinh thirc str dung dat.
) - Mau s6 01, 04.
Lanh dao Phong Kinh t€ phé duyét, trinh _Hb so
B4. Phé duyét | Lanh dao UBND cdp xi xem xét, 'phé duyét | Lanh dao Phong | 02 ngay lam hid . h
Ho so Quyét dinh hinh thuc st dung dat (d@di véi Kinh té viéc - Plueu trinn.

trieong hop Ho so dam bado theo quy dinh).

- Du thao Quyét , dinh
hinh thure st dung dat.




28

So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Mau s 01, 04.

- Hb so.
» | Xem xét, ky duyét Quyét dinh hinh thirc st - - Phiéu tri
B5. Ky duydt Hb | o e o Wyt Quyetd Lanh dao 01ngay lam |~ Phuicu trinh.
50 mett , UBND cép xa viée - Quyet dinh hinh thirc sir
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té. ' dung dat.
- Vin ban lién quan (néu
o).
- Mau s6 01, 04.
18ongay | OO
Phong Kinh té to churc xéc dinh gia dat cu | UBND cap X4, ho g }/h - Quyét’ dinh hinh thuc st
B6. X4c dinh gia | the, trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, | Phong Kinh te, (‘K (}31”9 t',n dung dat.
dat cu thé phé duyét quyet dinh phé duyét gia dat cu | cac to chirc c6 vao thot glan Quyét dinh phé duyét
the. lién quan glai quyct i4 @t cu thé
TTHC) gla dat cu the.
- Van ban lién quan (néu
co).
) Tiép nhan Quyét dinh phé duyét gia dat cu A - -Mau s6 01, 04.
B7. Chuyén thé, Lap PCTT trinh Lanh dao Phong Kinh Chuyen.\“en; 15 ng.aly lam - Hd so
AL g % Phong Kinh té viéc :
thong tin thuc | té. PCTT
hién nghia vu tai 5 5 T i '
chinh Ky duyét PCTT chuyén co quan thue xdac | Lanh dao Phong | 0l ngay lam |- Thyc hién quy trinh tam
dinh nghTa vu tai chinh. Kinh té viéc dfxng trén phén mém

B8. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho nguoi
su dung dat.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (Khong tinh
vao thoi gian

- HO so.
- Van ban xac nhan hoan
thanh nghia vu tai chinh
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh

gidi quyét

va giri théng bao két qua

nghia vu tai chinh cua ngudi str dung dat dén TTHC) cho Phong Kinh té.
Phong Kinh té dé xur Iy ho so theo quy dinh. - Théong béo thyc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
- Chimng to thyc hi¢n
nghia vu tai chinh.
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai | Nguoi sir dung - Van ban xac nhéan hoan
B9. Thue hién chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap | dat; Cong chure, | Tam dung xu ly | thanh viéc ndp tién sur
0 .hia va i chimg tir hoan thanh nghia vy tai chinh cho | Vién chuc duge | vakhong tinh | dung dat, tién thué dat va
g chinh B0 phan tiép nhan va tra két qua dé thuc bo tritai vao thoi gign gt thong bio két qua
hién thao tac tiép tuc giai quyét Ho so trén | TTPVHCC Cép giai quyet cho S6 NNMT.
phan mem. Xa - Thyc hién thao tac tiép
tuc xur ly HO so trén phan
mém.
Truong hop cap GCN
9 - MAu s6 01, 04.
- Du thdo GCN, van ban chuyén VPDKBD “H3 so
i 1o pa | thue hién cap nhat, chinh Iy co'so dit ligu dat | . w2 h;
B10a: Xir ly ho dai, hd so dia chinh; du thao hop ddng thué C‘uyen.weni 03 ngﬁy am |- Du,t ao GCN.
i dat (d6i véi truong hop thué dat). Phong Kinh t€ VIEe - Phi€u trinh.
- Trinh H) so dén Lanh dao Phong Kinh té - Hop dong thué dat (néu
c0).
Blla: Phé duyét |- Phé duyét hd so, du thio GCN, vin ban | Lanh dao Phong | 01 ngay lam |- Mau s6 01, 04.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
ho so chuyén VPDKDQ thuc hiﬁ:n cap nhat, chinh Kinh té viéc - H so.
13’1 co sO (}ﬁ’ liiéu c}@t dfli, H‘(”) so dia chirAlh;A’th - Du thao GCN.
donig thuekdat (d;Ol V~0’1 truong hop thuf da;t). - Phiéu trinh.
- Trinh HO6 so dén Lanh dao UBND cap xa. - Hop dbng thué dit (néu
cd).
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
’ A A A A A = GCN
) .| - Ky duyét ho so, GCN, hop dong thué dat . o .
Bzas XY du¥Et | @6i voi truomg hop thué dé). Upinndgo | OLngylam | - Phicu trinh.
0s _ . . cap xa viéc = . A
_ Chuyén hé so dén Phong Kinh té, P ' - Van ban chuyén
VPDKDD.
- Hop d6ng thué dat (néu
co).
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
A A A A 9 ’ A = GCN
- Chuyén VPDKDD dé cap nhét chinh 1y ho 3 7 R
B13a. Giri HO so | so dia chinh, co so dir li¢u dat dai. Phone Kih 14 01 ngay lam |- Van ban  chuyén
lign thong ong Bma te viée VPDKDD;

- Chuyén dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua.

- Vin ban lién quan (néu
co).
- Hop dong thué dat (néu
co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Bl4a. Cap nhat

03 ngay lam
viéc (Khong tinh

Ho so dia chinh, | - Lap, cap nht, chinh ly Hb so dia chinh, co Nhan vién o thoi eian | Ho so
co s& dir liéu dit | so dit lidu dét dai. VPDKDD oidi qufé, | - Ban sao GCN.
dai TTHC)
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién tu.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bdo
cho ngudi sir dung dat. Céng chic, - Thu lai Giay tiep nhan
8154 Tra 14 | \ewoi st dung dat thuc hién nop phi, 1 phi | Vien chic duoe | . .. | HOso va hen tra két qua.
a . : A KEL | theo quy dinh. bd tri tai harrfﬁlﬁhg;n‘;] - Phiéu thu.
q - Két thuc Hb so trén ph?m mém Mot cura TTPVHGC Cap - Thu giéy uy quyén (néu
dién tu. Xa C0).
- Tra két qua cho nguoi st dung dat.
- Moi ngudi str dung dat danh gia mic do
hai long.
Truwong hop khong cap GCN
- Dy thao van ban chuyén VPDKDD thyc - Mau s 01, 04,
. . | hién cép nhat, chinh ly co s¢ dir licu dat dai, huven Vi 01 nady 12 - HO so.
B10b: X1y ho | 13 5o dia chinh; dy thio hop déng thué dét i‘“ye”,"'lfni ngay fam | o inh.
S0 (d6i voi truong hop thué dat), Phong Kinh t¢ viee \ s
. , o - Hop dong thué dat (néu
- Trinh HO so dén Lanh dao Phong Kinh té co).
B11b: Phé duyét | . Phé duyét ho so, van ban chuyén Lanh dao Phong | 01 ngay lam |~ Mau s6 01, 04.

VPDKDD thuc hién cap nhat, chinh 1y co s¢
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ho so dir liéu dat dai, HO so dia chinh; hop dong Kinh t¢ viée - HO so.
thué dat (do1 vai truong hop thué dat). - Phiéu trinh.
- Trinh Hb so dén Lanh dao UBND cép xA. - Hop ddng thué dat (néu
cd).
- MAu s6 01, 04.
- H6 so.
- Ky duyét ho so, hgp dong thué dat (d6i véi - Phiéu tri
B12b: Ky duyét | (o Do s ( Lanh dao . |- Phicutrinh 7
hé so truong hop thuc dat). UBND chp xa | O+&l01amviée |- van  ban  chuyén
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té P VPPKPDP.
- Hop d6ng thué dat (néu
cd).
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Chuyén VPDKDD dé cp nhat chinh 1y ho - Vin ban chuyén
B13b. Giri Ho so | s0 dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. . L .. .. .. | VPDKDD;
. R P . . .7 | PhongKinhte | 04 gio lam viéc ’ ,
lién thong - Chuyén dén B§ phan ti€p nhén va tra két - Van ban lién quan (néu
qua. co).
- Hop dong thué dat (néu
o).
B14b. Cép nhit ‘ 03 ngay lam
Ho so dia chinh, | - Lap, cap Qhét, chinh 1y Ho so dia chinh, co Nhén vién viéc (Khong tinh | _ 15 so
co' s¢ dir liéu dat | so dir licu dat dai. VPDKDD

dai

vao thoi gian
giai quyeét
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So dd cac budc A n < Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién
TTHC)
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién tu.
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va Thu lai Gikv tiéo nha
thong bao cho nguoi sir dung dat. Céne chi © o dar day tiep hhan
c g che, Ho so va hen tra két qua.
© Tes i | - Newdi si dung dit thye hién nop phi. 18 | Vien chi duge ) ISR
BISD. Tra két | i "4on gia (nbu c6) theo quy dinh. bé tri tai rgr?ﬁl%hgiln(;] L,Blgn L (e phi ,V)a
ua . ) N . A 6a don don gié (néu co).
4 - Két thuc Ho so trén phan mém Mot ctra | TTPVHCC Cap . g N
dién tir. X3 - Thu giday uy quyén (néu
L . c0).
- Tra két qua cho ngudi st dung dat. )
- Moi ngudi str dung dat danh gia mic do
hai long.

* Trwong hop siw dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khodn 2 Diéu 120 Ludt Pit dai ma khéng thujc
truwong hop dwoc mién toan b tién sir dung dit, tién thué dit cho cd thoi han thué theo quy dinh ciia Chinh phii vé thu

tien sir dung dit, tién thué dit

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dat:

So dd cac budce A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thwe hién Noi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra Hb so (xac dinh Cone chite. Vien <
B1. Huéng dan, | truong hop dang ky cap GCN hoac khong chl'rcg oo bé i Trone g - M‘au s0 01, 04.
tiép nhan, | cip GCN). JO CAK fong & - Hb so.
X yra . . . tai TTPVHCC hanh chinh B
chuyén Ho so' | . Hj so hop 18, ddy du theo quy dinh thi Cap xa - Phiéu tam thu.

lap Gidy tiép nhan HO so va hen tra két
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va
thong bao cho nguodi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

Truong hop hé so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién Ho so/Truong hop Ho so
khong day du thanh phan hodc khong dam
bao tinh théng nhat noi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét Ho so.

S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai sé hoa; sao
chup va chuyén thanh tép tin dién tr trén
hé thong thong tin, co so dir liéu theo quy
dinh, ky s6 tai li¢u trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
sO hoa.

Chuyen Hb so (gidy, dién tur) dén phong
Kinh té thuoc UBND cip x3 noi co dit.

Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién HO so/Phiéu
tr chdi tiép nhan giai
quyét Ho so.

Thanh phan H6 so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin di¢n
tir phuc vu sd hoa (néu
cod).

02 gi¢ lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén.

Xir 1y ho so tai UBND cép xa
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B2. Phancdng |Linh dao Phong Kinh té phan cong | Lanhdao Phong | ) .ops oo | Mau s6 01, 04.
xir ly Ho so chuyén vién tham muu, xtr Iy HO6 so Kinh té g ¥ - Hd so.
- Lap Giefly moi kiém tra thuc té s dung
dat cua to chuc, xac dinh ranh gioi cu thé 04 ngay l1am | - MAu sé 01, 04.
i cua thura dat theo quy dinh tai khoan 2 viéc (+ 05 ngay | 1yx
B3. Thue hién | pid, 145 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat| Chuyénvien | lam vide ddivei | o0 |
k'emHtI;a’ XLy | pit dai; Dy thao Van ban chuyén hd so | Phong Kinh t& | cde xa mién nui |~ Phicu trinh.
050 cho S6 NNMT. va diic khu Ly | - Du thao Van ban
- Lap Ho so trinh Lanh dao Phong Kinh Son) chuyén ho so.
te.
- Mau s6 01, 04.
B4. Phé duvét Xem xét, phé duyét ho so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 01 ngay Iam - H so.
- CAequyet | UBND cép xa. anh cao butri
Hb so P Kinh té viée - Phicu trinh.
- Du :[héo‘ Van ban
chuyén ho so.
- Mau s6 01, 04.
BS. Ky duy@t Hb | Xem xét, ky duyét hd so, Chuyén hd so | Lanhdao UBND | (/oo .o |- H5 so.
S0 lién thong dén SNNMT. chp xa 8 *“ |  Phiéu trinh.

- Van ban chuyén ho so.

Xir Iy Ho so tai S6 NNMT
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

2,5 ngay lam

- Mau s 01, 04.

B6. Thuc hién |- Lap H6 so trinh UBND tinh ban hanh Chuvén vié ;"iéc (": 02 A,r!gé’y. - H6 so.
kiém tra, xir 1y | Quyet dinh hinh thirc sir dung dét. o b“néeg{gg e v | - Phiéu trinh,
Ho so - Trinh ho so dén Lanh dao Phong QLDD va dic khu Ly |- Du thao T¢ trinh.
Son) - Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
B7. Phé duvét Xem xét,,phé duyét du thao To trinh, du Lanh dao Ph - H6 so.
‘ Héeso,“y‘? thao Quyét dinh. an QE%D O | 04 gity lam viée |- Phiéu trinh.
- Dy thao To trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
Xem Xxét, phé duyét ky To trinh, ph€ duyét “H so
] s | du thao Quyét dinh trinh Lanh dao UBND N ) o
B8. Ky duyét HO | . o Lanh dao S¢& v 1r. _«a_ |- To trinh.
o - ‘ , NNMT 04 gio lam viéc Dur thi £ dinh
- Chuyén Ho6 so dén Vin phong S& - Dy thao Quyét dinh. ,
NNMT. - Vén ban lién quan (néu
cod).
- Mau s6 01, 04.
. - Vin thu vao s6, phat hanh vin ban. - Hb
BY. Giri Ho so L P . .. .| VanphongSé S Tam vig Ho so. ,
lien thong - Chuyén toan by Ho so (gidy, dién tir) NNMT 02 gio lam viéc | . T¢ trinh, dy thao Quyét

cho Van phong UBND tinh.

dinh.

- Van ban lién quan (néu
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

co).
Xir Iy Ho so tai UBND tinh
- Mau s6 01, 04.
3 3 - Ho so.
B10. Phan cong, | Lanh dao Van phong UBND tinh phén Lﬁgﬁ dE.LlJOB\I<Ia[r)l 04 oid 1am vic hidu chuvd
xit Iy Hb so | cong Phong chuyén mon x Iy HO so. P ? . & ¥C | - Phicu chuyen. ,
n - Van ban lién quan (néu
C0).
Chuyén vién Phong chuyén mon tham tra, o
xu 1y HO so trinh Lanh dao Phong: - Mau s6 01, 04.
| - Truong hop H so du diéu kién: Dy thao - - Ho so.
B1L Thyc hign | i« " ioh, du thao Quyét dinh hinh thre | CHUYen vien 02ngay lam |- Du thio: To trinh
kiém tra, xi ly & dune dAt Phong chuyén 3 r S
Hb so su dung dat. ‘ ‘ mén viee Quyét dinh hodc van bafl.
- Truong hop HO so khong du diéu kién: - Van ban lién quan (néu
Dy thao van ban dé nghi S6 NNMT giai co).
trinh, 1am r6, hoan thién Ho so.
Lanh dao Van phong UBND tinh phé <
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem - Mau so 01, 04.
x¢€t, quyéet dinh. N . - Ho so.
12. Phé duvé q £ a1 o Lanh dao Van 7 N
B12. P!)e duyét | - Pu tEl.ao ,Q.uyet‘ dinh hinh Athu’c su dur}g phong UBND 04 gits 1am vide | D}I .thao: VTO'V tr1f1h,
Ho so dat (doi voi truong hop H6 so dam bdo tinh Quyét dinh hodc van ban.

theo quy dinh).
- Dy thdo Vin ban dé nghi S§ NNMT giai
trinh, lam ro, hoan thién H6 so (doi voi

- Vin ban lién quan (néu
cd).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

triwong hop Hé so chwa dam bdo theo quy
dinh).

B13. Ky duyét
Ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét
va chuyén Ho so dén Phong Hanh chinh —
Quan trj dé phat hanh vin ban:

- Ky Quyét dinh hinh thirc sir dung dat
(doi véi truong hop Ho so dam bdo theo
quy dinh).

- Ky Van ban dé nghi S6 NNMT giai
trinh, lam 18, hoan thién HO so (déi oy}
trieong hop Hé so chwa dam bdo theo quy
dinh).

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam viéc

- Mau s 01, 04.

- Hd so.

- Quyét dinh hodc Vin
ban cia UBND tinh.

B14. Chuyén keét
qua giai quyeét S&

- Phong Hanh chinh — Quan tri vao sb,
phat hanh van ban, luu trirt H6 so theo quy
dinh.

- Chuyén Quyét dinh hinh thic st dung

Phong Hanh
chinh — Quan tri

02 gio lam viée

- Mau s 01, 04.

- Ho so.

- Quyét dinh hinh thie st
dung dat hodc van ban

NNMT dat hodc van ban cuia UBND tinh dé nghi cua UBND tinh dé nghi
SQ NNMT giai trinh, lam ro, hoan thién giai trinh, lam ro, hoan
Ho so dén S6 NNMT. thién HO so.
Ludn chuyén Hé so dén S¢ NNMT
B15. Chuyén Chuyen vién - Mu sb 01, 04
thong tin thue | Lap PCTT trinh Lanh dao Phong QLDD. Phong QLDD | 04 gi¢ 1am viéc A T
: - Ho so.

hién nghia vu tai
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So dd cac budc A n < Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
chinh Phé¢ duy¢t PCTT trinh Lanh dao So | LanhdaoPhong | o oopn oo |- PCTT.
NNMT. QLbb & ‘ - Thyc hién quy trinh tam
dirng trén phan mém.
Ky duyét PCTT chuyén co quan thué xac . ) T
dinh nghia vy tai chinh. Laflithdl\@/‘IOT S¢ |02 giolam viee

B16. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xic dinh va ban hanh
Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh
cho ngudi str dung dat.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén S& NNMT dé xu Iy Ho so theo quy
dinh.

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Hb so.

- Van ban xac nhan hoan
thanh nghia vu tai chinh
va gui thong bao két qua
cho S6& NNMT.

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

B17. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
chung tr hoan thanh nghia vu tai chinh
cho BO phan tiép nhén va tra két qua dé
thyc hién thao tac tiép tuc giai quyét Ho
SO trén phan mém.

Ngudi st dung
dat; Cong chuc,
Vién chuic duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cip
Xa

Tam dung xu Iy
va khéng tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién s
dung dat, tién thué dat va
gui thong bao két qua
cho S6 NNMT.

- Thuyc hién thao tac tiép
tuc xtr Iy Ho6 so trén phan
mém.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop cap GCN

- Mau s 01, 04.

N . . - HJ so.
. |- Dy thio GCN; hop dong thué dat (d6i o o ,
B18a: Xurly HO | . im(\mg hop thuéqgét) 8 ( Chuyén vién 03 ngay lam | - Du thao GCN.
o tai S6 NNMT R ' Phong QLDD viée _ Phidu tri
SOl - Trinh Hd so dén Lanh dao Phong QLDD gQ ' Phicu frinh.
- Hop dong thué dat (néu
co).
-Mau s6 01, 04.
- Phé duyét Ho so, du thao GCN; hop - Ho so.
B19a: Phé duyét | dong thué dat (d61 voi truong hop thu€ | Lanh dao phong | 01 ngay lam | - Du thio GCN.
hé so dat). QLbb viée - Phiéu trinh.
- Trinh HO so dén Lanh dao S6 NNMT. - Hop ddng thué dét (nbu
cd).
-Mau s6 01, 04.
- Hd so.
. |- Xem xét ky GCN, ky hop dong thué dat <1 dao S 01 nad I ) GCN ‘
B20a: Ky duy€t | (48 voi truong hop thué dav); Lanh dao 5o ngay fam | - Phicu trinh.
ho so NNMT viéc

- Chuyén Ho so dén Phong QLDD.

- Hop dong thué dét (néu
o).

- Van ban
VPPKDD;

chuyén
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So dd cac buéc ns n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Chuyén h(j) so va ban sao GCN dén - GCN.
. | VPDKDD d¢ lap, cap nhat, chinh ly Ho . V3 : X
B21a. Giri Ho 50 | 1 oo by SO THE CF Y ‘ o Vin ban  chuyén
lién thon so dia chinh, co so dir li€u dat dai. Phong QLDD 04 gio lam viéc | VPPKDD;
9 |- Chuyén toan by Hb so (gidy, dién ti) ~ Hop déng thué dét (néu
cho B9 phén tiép nhan va tra két qua. Cé);.
- Vin ban lién quan (néu
co).
B22a. Cap nhat ‘ 03 ngay lam viéc .
Ho so dia chinh, | - Lap, cap nhit, chinh ly Ho so dia chinh, Nhéan vién (Khong tinh vao | - HO so
co s& dir liéu dat | co s& dir li¢u dat dai. VPBKDD thoi gian gidi | - Ban sao GCN
dai quyét TTHC)
- Scan, ‘sé héa va luu trit két qua giai
quyét Ho6 so TTHC dién tu.
) . & wng cat. . Cong chue, Vién _ HO so va hen tra két qua.
B23a: Tra ket | - Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, 1¢ | chirc dugc bo tri Trong gio - Phiéu th
qua phi theo quy dinh. tai TTPVHCC hanh chinh ere
- Két thiic Ho so trén phan mém Mot cira Cap xa - Thu gidy uy quyén (ncu

dién tu.
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi ngudi sir dung dat danh gia mic do

o).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hai long.

Truwong hop khong cap GCN

- Mau s 01, 04.

., |- Du thao hop ddng thué dat (dbi voi L . - Ho so.
B18b: Xir ly Ho truong hop thué dat). Chuyén vién 01 ngay lam - Phidy trinh
so tai S6 NNMT . '; . ‘ Phong QLDD viée icy trinh. -
- Trinh H6 so dén Lanh dao Phong QLDD - Hop ddng thué dit (néu
co).
- Mau s6 01, 04.
| - Phé duyét Ho so, hop dong thué dat (doi | _ _ ‘ - Ho so.
Bl9b=h§he duy@t | |6 truomg hop thué dét). Lanhgﬁgghong 04 gidr 1am viéc | - Phiéu trinh
0 so . A Aov o~ , ' . , .
- Trinh HO so dén Lanh dao S6 NNMT. - Hop ddng thué dit (néu
co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
|- Xem xét, ky hop dong thué dét (ddi véi X q - Phiéu trinh.
B20b: Ky duyet | trrong hop thué dat); Lanh 420 56| o4 i lam viée | - Hon ddne fhué dét (nd
ho so PN . . NNMT s op dong thué dat (néu
- Chuyén H6 so dén Phong QLDD. co).
- Vian ban chuyén
VPDKDD;
- Chuyén ho so dén VPPKDD dé Iap, cap - Mau sé 01. 04
B21b. Giri Ho so | nhét, chinh ly Ho so dia chinh, co so dir Phong OLDD | 04 gics lam viée . T
lienthong | liéu dét dai. g g ¢ | -Hoso. q
- Van ban chuyén

- Chuyén toan bo Ho6 so (gidy, dién tir)
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So dd cac buéc ns n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
cho BO phéan tiép nhan va tra két qua. VPBKDD;
- Hop d6ng thué dét (néu
co).
- Vin ban lién quan (néu
co).
B22b. Cap nhat ‘ 03 ngay lam viéc
Ho so dia chinh, | - Lap, cdp nhat, chinh Iy HO so dia chinh, Nhan vién (Khong tinh vao | 15 so
co' s¢ dir liéu dat | co so dir li¢u dat dai. VPBKDD thoi gian gidi
dai quyét TTHC)
- Scan, ‘sé hoéa va luu trir  két qua giai
quyét H6 so TTHC dién tu.
- X&c dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu cO) va hu Tai Gidv tiéo nha
thong bao cho nguoi st dung dat. -H:r u g}thlagqti{eg[ fhan
. A ; ‘A 0 so va hen tra két qua.
.« |- Ngudi st dyng dat thyc hién np phi, le | €Ong chic, Vién B SOTvA Aen tra ket qua.
B23b: Tqra ket phi, don gia (néu c6) theo quy dinh. chg:c dugc bo tri Trong gio - ,B1en lai ph1.,’1¢ Phl va
qua PO A L o tai TTPVHCC hanh chinh hoa don don gia (néu co).
- Két thuc Ho6 so trén phan mém Mot cira Cp xi PR N
ap xa - Thu gidy uy quyén (néu

dién tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mirc do
hai long.

cod).

b) Truong hop sir dung dat dwoe Nha nuwée giao dat khong thu tién sir dung dat:

So dd cac buée
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién
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So dd cac buéc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
- Huéng dén, kiém tra Hf) so (xac dinh
truong hop dang ky cap GCN hoac
khong cap GCN). o
- Ho so hop 18, dy du theo quy dinh thi - MAu s6 01, 04.
lap Giay tiép nhan HO so va hen tra két - Hd so.
qua. q - Phiéu tam thu.
- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1€ phi
va thong bao cho nguoi sir dung dat.
- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.
Truong hop ho so chua ddy du can phai
stra do6i1, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo C6 . A .
, x ? : N ) ong chtrc, Vién : A A x4z
El. Hl:’(mg danx, sung, Ahoém kthléfl HfB so/T {u’c‘)’ngv hop AH6 chﬁ:g duoc bb tri r?;r?ﬁl%h%;% Ph}eu yéu cau bo sung,
tiep nhan, chuyén | so khong day du thanh phan hogc khong tai TTPVHCC hoan thi¢n HO so/Phicu
Ho so dam bao tinh thong nhat ndi dung thong | Chp xa tr choi tiép nhan giai

tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhén va l1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

S6 hoéa thanh phan HO so: Phan loai
thanh phan Ho so quy dinh phai s hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé thong thong tin, co sé dir licu
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh
hoc trén phan mém sb hoa.

Chuyén Ho6 so (gidy, dién ttr) dén phong

quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tr phuc vu sé héa (néu
cd).

02 gio lam viée

Ho6 so dugc luan chuyén.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Kinh té thuéc UBND cip x4 noi ¢ dat.

Xir Iy ho so tai UBND cép xa

B2. Phan cong xir
ly Ho so

Lanh dao Phong Kinh t& phan cong
chuyén vién tham muu, xtr Iy HO so

Léanh dao Phong
Kinh té

02 gio lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

B3. Thuc hién
kiém tra, xir ly HO
SO’

- Lap Gidy moi kiém tra thyuc té str dung
dat ctia to chirc, xac dinh ranh gidi cu thé
cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat
Pit dai; Du thao Vin ban chuyén ho so
cho S6& NNMT.

- Lap HO6 so trinh Lanh dao Phong Kinh
te.

Chuyén vién
Phong Kinh té

05 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viéc déi véi cac
xd mién nili va
dac khu Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu trinh.

- Du }héo‘ Van ban
chuyén ho so.

-Mau sb 01, 04.

B4. Phé duvét Ha Xem xét, phé duyét ho so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong - H6 so.
. € auye¢ 0 UBND A 3. an ao ! \ \ N ) L .
< cap xa Kinh t& 01 ngay lam viéc | - Phiéu trinh.
- Du }héo‘ Van ban
chuyén ho so.
- Mau s6 01, 04.
BS. Ky duyét Ho | Xem xét, ky duyét hd so, Chuyén hd so | Lanhdgo UBND | o\ ... .. |-HOso.
S0 lién thong dén SNNMT. chp xa 8 " | - Phiéu trinh.

- Van ban chuyén ho so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Xir ly Ho so tai S6 NNMT

- Lap Hb so trinh UBND tinh ban hanh

2,5 ngay lam viéc

-Mau sb 01, 04.

‘n s h Ay 12 - H6 so.
B6. Thuc hién | 04t dinh hinh thire st dung dét. Chuyénvien | (F0°ngaylam S
kiém tra, xir ly Ho N p snh he Phong QLDD vi¢c doi voi cac | - Phidu trinh.
SO EQLT&I; 0 so dén Lanh dao Phong g xd mién mii v | - Dy thio To trinh.
dac khu Ly Som) | 1y thao Quyét dinh.
- Méu s6 01, 04.
B7. Phé duvét H Xem xét, phé duyét dy thio T trinh, du Linh dao Phe - H6 so.
. eSG“Y? 0 | thao Quyét dinh. an QE‘%D N8 | 04 gio 1am viée | - Phiéu trinh.
- Dy thao To trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
Xem xét, phé duyét ky To trinh, phé “HD so
, 5 | duyét dy thao Quyét dinh trinh Lanh dao N ) o
B8. Ky duyét H0 | \;gND tinh Lanh dao S¢ 4 oidy 1am viee | To trinh.
S0 o : NNMT Odgiolamvice | a0 Ouvét dinh
- Chuyén HO so dén Van phong So - Dy thao Quyét dinh. )
NNMT dé phat hanh. - Van ban lién quan (néu
co).
, - Mau s6 01, 04.
i .. | - Van thu vao so, phat hanh van ban. s . ) N
B9. Giri HO so lién Van phong S& - Ho so.

thong

- Chuyén toan bo Hb so (gidy, dién tir)
cho Van phong UBND tinh.

NNMT

02 gio lam viée

- To trinh, du thao Quyét

dinh.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Vin ban lién quan (néu
cd).

Xir ly Ho so tai UBND tinh
- Mau s6 01, 04.
3 3 - Hb so.
B10. Phan cong, |Lanh dao Van phong UBND tinh phan Lﬁgﬁ df‘JOB\IQaS 04 it Lam vice |- phid chd
xir1y Hd so | cong Phong chuyén mon xir 1y Hb so. P ?inh & *C | - Phi€u chuyén.

- Vin ban lién quan (néu
co).

Chuyén vién Phong chuyén mon tham
tra, xr Iy HO so trinh Lanh dao Phong:

-Mau sb 01, 04.

) \ - Hb so.
.~ |- Truong hgp HO so du diéu kién: Du A in ) o
kilfll‘ Thue 'l",‘-*ﬁ; thao Phiéu trinh, du thao Quyét dinh hinh Pirfuye”h‘”ef‘ 02 nedv Lam vide | ¢ Dy thao: To trinh,
em tra, xu ly Ho thire sir dung dat. ongE: uyen ngay lam viec Q}lyet dinh hodc van
SO . s mon ban.
- Truong hop Ho so khong du diéu kién: < ban e p
Dy thdo vin ban d¢ nghi S6 NNMT giai - Van ban lién quan (néu
trinh, lam ro, hoan thién Ho so. c0).
Lanh dao Van phong UBND tinh phé - MAu s6 01, 04.
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem N
. L, 1 - HO so.
x¢€t, quyéet dinh. Linh dao Vi Du th T "
A Ay TTA L, a anh dao vVan - Du thao: To trin
B12. Phé duyét HO| - : S i rC St N TN A e ’
YEUTO| - Dy thao Quyet dinh hinh fhitc str dung | - ghong UBND | 04 gio lam viée | Quyét dinh hoge van
SO’ dat (doi voi trwong hop Ho6 so dam bao tinh ban

theo quy dinh).
- Dy théo Van ban dé nghi S¢ NNMT
gidi trinh, lam r0, hoan thién HO so (doi

- Vin ban lién quan (néu
cd).




48

So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

véi truong hop Hé so chiea ddam bdo theo
quy dinh).

B13. Ky duyét
Ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét
va chuyén Ho so dén Phong Hanh chinh
— Quan trj dé phat hanh vin ban:

- Ky Quyét dinh hinh thirc st dung dét
(doi véi trwong hop Ho so dam bdo theo
quy dinh).

- Ky Vin ban d& nghi S6 NNMT giai
trinh, 1am 3, hoan thién Hd so (d‘éi VOl
triwong hop Hé so chiea dam bdo theo
quy dinh).

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam viéc

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

- Quyét dinh hodc Vin
ban cua UBND tinh.

B14. Chuyén két
qua giai quyet S&
NNMT

- Phong Hanh chinh — Quan tri vao s,
phat hanh van ban, luu trit H6 so theo
quy dinh.

- Chuyén Quyét dinh hinh thtc st dung
dat hodc van ban cia UBND tinh dé nghi
S& NNMT gidi trinh, 1am rd, hoan thién
HO so dén S6 NNMT.

Phong Hanh
chinh — Quan tri

02 gio lam viée

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Quyét dinh hinh thuc
st dung dat hoac Vér}
ban cua UBND tinh dé
nghi giai trinh, lam 19,
hoan thién H6 so.

Truwong hop cap GCN
- Du thao GCN; o - Mau s 01, 04.
\ v A o \ PR . Chuyén vién “Ax o en A
B15a: Xw ly HO so' | - Trinh HO so dén Lanh dao Phong Phbng QLPP 03 ngay lam viéc | - HO so.
QLbb - Du thao GCN.
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So dd cac buéc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A

thuc hién N0i dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hi¢n
- Phiéu trinh.
- Mau s6 01, 04.

B16a: Phé duyét | - Phé duyét Ho so, dy thao GCN; Lanh dao phong . .. |-Hbso.

A * . N . , 01 ngay lam viéc )
ho so - Trinh Ho so dén Lanh dao S NNMT. QLbD - Du thao GCN.
- Phiéu trinh.
- Méu s6 01, 04.
- Xem xét ky GCN; - Ho so.
B17a: E()" duyét |- Chuyén; HO 50 ‘dén Vén; ph(‘)Ang %6 Lanh dao S¢ 01 ngay lam viée | - GCN.
ho so NNMT dé phat hanh chuyén B¢ phéan NNMT - Phi€u trinh.
tiep nhan va tra két qua. _ Vin ban chuyén
VPDKDD;
o , - MAu s6 01, 04.
- Chuyén ho so va ban sao GCN dén - Hb so
VPDKDD dé lap, cap nhat, chinh ly Ho '

B18a. Giri Hb so | s0 dia chinh, co s& dit liéu dat dai. Phong QLD | 04 gt lamvice | GCN. 7
” A . . . on i0 lam viée | . X 2 A
lignthong | - Chuyén toan bo Hd so (gidy, dién tw) & 8 ' Vin ban  chuyen

cho Cong chire, Vién chuc dugc bo tri tai VPDKDD; )
TTPVHCC Cép xa. - Van ban lién quan (néu
co).

B19a. Cap nhat ‘ 03 ngay lam viéc .

Ho so dia chinh, | - Lap, cap nhat, chinh ly Ho so dia Nhan vién (Khéng tinh vao | - HO so

co' s¢ dir liéu dat | chinh, co s& dir li¢u dat dai. VPDKbD thoi gian giai | - Ban sao GCN

dai quyét TTHC)
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So dd cac buéc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
- Scan, §6 hoa va luu trit  két qua giai
quyét Ho6 so TTHC dién tu.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1 phi va théng
bao cho nguoi st dung dat. ) , 5 - Thu lai Gidy tiép nhan
- Ngudi sit dung dt thuc hién nop phi, 18 C}?{lg ghucsb‘fltef} . . Hb so va hen tra két qua.
Tz LA : | vhi theo auv dinh. chue dugc bo tri rong gio ik

B20a: Tra ket qua | p ! ,q Y‘A - o . tai TTPVHCC hanh ohinh Phiéu .tyu. ‘ ’

- Két thuc HO so trén phan mém Mot cura Cép xa - Thu gidy uy quyén (néu

dién tur.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc
do hai long.

co).

Truong hop khong cap GCN

- Mau s6 01, 04.

B15b: Xirly H6 |- Lap ho so, trinh dén Lanh dao Phong | Chuyén vién 01 nedv 1am vice | - Hb so
S0 QLPD Phong QLDD 8ay ' 50
- Phi€u trinh.
NP - Mau s6 01, 04.
B16b: Phé duyét |- Phé duyét HO so. Lanh dao phong s 5
A : . N P , 04 gio lam viéc | - HO so.
ho so - Trinh Ho so dén Lanh dao S& NNMT. QLbD .
- Phi€u trinh.
- Xem xét, ky duyét hd so; - Mau s6 01, 04.
B17b: {(y duyét |- Chuyénx Ho 50 ‘dén V.'me ph(‘)Pg SAc”r Lanh dao S¢ 04 gitr lam vige |~ Ho 0.
ho so NNMT dé phat hanh chuyén B9 phén NNMT - Phiéu trinh.
tiép nhan va tra két qua. _ Vin ban chuyén
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

VPDKDD;
o , 7 - Mau s6 01, 04.
- Chuyén h6 so dén VPDKDD dé lap, CHD so
i cap nhat, chinh Iy HO so dia chinh, co so o q .
B18D. Gl Ho 50" | 4 igu dét dai. Phong QLDD | 04 gio lamvige |- van ban  chuyén
lién thong 2 C 1A T A aen VPDKDD;
- Chuyén toan’b(_) Ho6 so (glay, dién tu) o .
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua. - ,\)/an ban lién quan (néu
CO).
B19b. Cap nhat ‘ 03 ngay lam viéc
HO so dia chinh, | - Lap, cap nhat, chinh ly HO so dia Nhan vién (Khong tinhvao | 13 so
co' s¢ dir liéu dat | chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. VPBKDD thoi gian giai
dai quyét TTHC)
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai
quyét H6 so TTHC di¢n tu.
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) - Thu lai Gidy tiép nhan
va thong bao cho nguodi sir dung dat. _ Hb so va hen tra két qua.
Bo0b: Tra kb |~ Vgudi sit dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ Cl‘l’flg;huc’b\flfr,l . N - Bién lai phi, 18 phi va
: Tra ke . po A - chtc dugce bo tri rong gio . L X
hi, don gia (n€u co) theo quy dinh. ’ . >
qui phi, dom gia (ncu co) theo quy dinh. 1 % orrny e hanh chinn | 203 don don gid (néu
- K&t thuc HO so trén phan mém Mot cura Cép xa co).

dién tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia muc
do hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).
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¢) Truwong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Hwéng din, tiép
nhan, chuyén Ho6 so

- Huéng dan, kiém tra H,(‘A) so (xac dinh
truong hop dang ky cap GCN hodc
khong cap GCN).

- H6 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan Ho so va hen tra ket
qua.

- Kiém tra, tam tinh mérc thu phi, 18 phi
va thong bao cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

Truong hop hé so chua diy du can phai
sira doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién HO so/Truong hop
Ho6 so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thdng nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to theo
quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét HO
SO.

S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai
thanh phan Ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién
tr trén hé théng thong tin, co s¢ dir liéu
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh

Cong chuec,
Vién chuc duoc
b tri tai
TTPVHCC Cép
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- H) so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién HO so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tp tin dién
tr phuc vu sé héa (néu
cd).
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So dd cac buéc n A - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A

thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
hodc trén phan mém s6 hoa.
Chuyén HO so (gidy, dién ) dén ‘ q
phong Kinh t& thugc UBND cap xa noi 02 gio lam viéc | HO so dugc luan chuyén.
co dat.

Xir 1y ho so tai UBND cap xi
B2. Phén cong xir | Linh dao Phong Kinh té phan cong | Lanh dao Phong .. |-Maus6o01,04.
Y A A . 1v TTA X 02 gio lam viée N
ly HO so chuyén vién tham muu, xtr Iy HO so Kinh té - Ho so.

- Lap Gidy moi kiém tra thuc té st
dung d4t ctia t6 chirc, xac dinh ranh giGi e n | -Maiusbd01.04
cu thé cua thira dat theo quy dinh tai Oingély 12}m IYlec - Hb so
B3. Thye hi¢n kiém | khoan 2 Didu 142 va khoan 2 Dicu 145 | Chuyénvien | (+0° 192 1am o
tra, xir Iy H6 so | cua Luat Dat dai; Dy thdo Van ban| Phong Kinh té viec doivor cdc | - Phiu trinh.

chuyén hé so cho S6 NNMT. 6%670 zlinLnM; ;/76;1) - Dy thio Vin ban
- ,Léflp Ho so trinh Lanh dao Phong Kinh : Y chuyén ho so.
te.
- Mausé 01, 04.
B4. Phé duyét Ho Xem xét, phé duyst hé so, trinh Lanh Lanh dzo Phong N Ho 50,
so dao UBND cap xa. Kinh té 01 ngay lam viéc | - Phieu trinh.
- Du thdo Van ban

chuyén ho so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B5. Ky duyét Ho so

Xem xet, ky duyét hé so, Chuyén hd so
lién thong dén SNNMT.

Lanh d’ao
UBND cap xa

04 gio lam viéc

- MAu s6 01, 04.

- Hd so.

- Phiéu trinh.

- Vin ban chuyén hd so.

Xir Iy Ho so tai S6 NNMT

- Lap Ho6 so trinh UBND tinh ban hanh

2,5 ngay lam viéc

-Mau sb 01, 04.

v A e ; v lam | - HO so.
B6. Thye hi¢n kiém | Quyét dinh hinh thitc sir dung dt. Chuyénvien | (*09ngaylam j7 079
tra, xir ly Ho so - Trinh hd so dén Lanh dao Phong Phong QLDD vzgc a‘f(z‘z VO’,l .ca‘c - Phicu trinh.
QLD ' d?ffl "]z}llen nui va | - Dy thao T& trinh.
dc khu Ly Som) |1y thao Quyét dinh,
- Maus6 01, 04.
B7. Phé duvét Ha Xem xét, phé duyét du thao T¢ trinh, Lanh dao Ph - H6 so.
. eSG“Y? 0 | du thao Quyét dinh. an QE‘;’)D "8 | 04 gior lam viéc | - Phiéu trinh.
- Dy thao T¢ trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
Xem xét, phé duyét ky To trinh, phé - Mau s6 01, 04.
duyét du thdao Quyét dinh trinh Lanh Linh dao Sé - HO so.
BS. Ky duyét H) so | dao UBND tinh. aﬁINI\@;IOT | 04 giolam viéc |- T¢ trinh.
- Chuyén Ho so dén Van phong So - Dy thao Quyét dinh.

NNMT dé phat hanh.

- Van ban lién quan (néu
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cd).

- Van thu vao s6, phat hanh vin ban.

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

BY. Gii Ho so lién : : , Van phong S& s | =T tr ; 5
thong _ Chuyén toan bo Hb so (gidy, dién tir) NNME 02 gi¢r 1am viée di]r; ” trinh, dy thao Quyet
cho Van phong UBND tinh. T . ,
- Vén ban lién quan (néu
co).
Xir 1y Ho so tai UBND tinh
- Mau s6 01, 04.
3 3 - Ho so.
B10. Phén cong, xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phan Lﬁgg d?JOB\l(Ia[I)I 04 it lam viee hidy chuvd
Iy Hb so cong Phong chuyén mén xit Iy Ho so. | P ? . & °C | - Phi€u chuyén. ,
mn - Véan ban lién quan (néu
co).
Chuyén vién Phong chuyén mon tham } M?lu 50 01, 04.
tra, xir Iy HO so trinh Lanh dao Phong: - HO so.
x| - Truong hop HO so du diéu kién: Dy | Chuyén vién - Du thao: To trinh
B11. Thuc hién kiém o : - \ A s 13 - g ’
tra. xir Iy H3 so thao Phi€u trinh, dy thao Quyet dinh Phong Phuyen 02 ngay lam viéc | Quyét dinh hodc vin
’ hinh thtrc str dung dat. mon bén.

- Trudong hop HO so khong du diéu
ki€n: Du thdo van ban dé nghi S&

- Vin ban lién quan (néu
co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

NNMT giai trinh, 1am rd, hoan thién Ho
SO.

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem
x€t, quyet dinh.

- Mau s6 01, 04.

‘ - HO so.
- Du thao Quyét dinh hinh thure str dung ~ 9 ) L
R . wn | dat (doi voi truong hop Hé so dam bdo Lar‘lh dao Van T A ) D}r thao. TOV trlnvh,
B12. Phé duyét Ho so theo quy dinh) phong UBND 04 gio lam viéc | Quyét dinh hoic vin
T . tinh ban.
- Dy thao Van ban d€ nghi S6 NNMT o .
giai trinh, 1am rd, hoan thi¢n H6 so (doi - Yan ban lién quan (néu
voi truong hop H6 so chwa dam bao c0).
theo quy dinh).
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé
duyét va chuyén HO so dén Phong
Hanh chinh — Quan tri dé€ phat hanh van
ban: siri bt st dune 44 - MAu s6 01, 04.
B13. Ky duyét - Ky Quyet dinh hinh the sir dung dat Lanh dao A A - Ho so.
X (doi véi truong hop HO so ddm bdo h 04 gio lam viée A
Ho so theo quy dinh). UBND tin - Quyét dinh hodc Van
ban cua UBND tinh.

- Ky Vian ban dé nghi S6& NNMT giai
trinh, 1am rd, hoan thién HO so (déi VOi
triwong hop Ho so chiea dam bdo theo
quy dinh).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B14. Chl}yén két qua
gidi quyét S6 NNMT

- Phong Hanh chinh — Quan tri vao sd,
phat hanh van ban, luu trit HO so theo
quy dinh.

- Chuyén Quyét dinh hinh thuc st dung
dat hodc van ban cua UBND tinh dé
nghi S& NNMT giai trinh, 1am rd, hoan
thién H6 so dén S NNMT.

Phong Hanh
chinh — Quan tri

02 gio lam viée

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Quyét dinh hinh thic
st dung dat hoac van
ban caa UBND tinh dé
nghi giai trinh, lam 19,
hoan thién HO so.

Ludn chuyén Ho so dén S6 NNMT
(Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit theo gid dit cu thé)

B15. Lap du toan
kinh phi, phé duyét
kinh phi thué don vi

tw van

S& NNMT chi dao Van phong S¢ lap
du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi
thl}é don vi tu van xac dinh gia dat cu
the.

Van phong So

B16. Lap ké hoach
Ira chon nha thau

S& NNMT chi dao Van phong S¢ lap
K& hoach lya chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké
hoach lya chon nha thiu theo tham
quyén; thuc hién lya chon nha thau (té
chic tu van xac dinh gia dat cu thé)
theo quy dinh cia phap luat vé dau

Van phong S&

180 ngay
(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Quyét dinh hinh thitc
st dung dat.

- Quyét dinh phé duyét
kinh phi.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

- Thuyc hién tam dl?:ng
quy trinh trén phan mém.

- Quyét dinh hinh thic
st dung dat.

- Quyét dinh lwva chon
nha thau.

- Céac van ban co6 lién
quan (néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thau. Truong hop tai thoi diém dong
thau, khong c6 nha thau nao tham du
thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han
ma khong lya chon dugc nha thau thi
S& NNMT giao nhiém vy cho don vi sy
nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thuc hién xac
dinh gia dat cy the.

B17. Thuc hién xac
dinh gia dat cu the

T6 chic thuc hién dinh gia dat tién
hanh x4c dinh gia dat cu thé, xay dung
B4o cao thuyét minh xay dung phuong
an gia dat, dy thao Chimg thu dinh gia
dat va gui dén S6 NNMT.

TO chirc tu van
xac dinh gia dat
cu thé

B18. Kiém tra, xir Iy
Ho so

S& NNMT kiém tra tinh day du vé noi
dung cia Bao céo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat; xay dung To
trinh vé phuong an gia dat, vin ban dé
nghi thim dinh phuong an gia dét; trinh
Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cap
tinh tham dinh phuong an gia dat.

Phong QLDD

- Quyét dinh hinh thic
st dung dat.

- Quy‘ét dinh lwa chon
nha thau.

- B4o cdo thuyét minh
x@y dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

- TO trinh phé duyét gia
dat cu thé va dy thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh hinh thic
st dung dat.

- Quy‘é't dinh lwa chon
nha thau.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B19. Tham dinh
phuwong an gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cap
tinh tham dinh phuong an gia dat va gui
van ban thim dinh phuong an gia dat
dén S6 NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

- B4o c&o thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

- Thong bao tham dinh
cua H(}i d()ng tham dinh
gia dat cu the.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quye¢t dinh.

- Quyét dinh hinh thic
st dung dat.

- Quy\ét dinh lya chon
nha thau.

- Bao cio thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du th,éo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (n€u co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B20. Trinh Hb so

S NNMT phéi hop véi td chic tu van
xac dinh gia t6 chic thuc hién tiép thu,

phé duygtthgéla datcy giai trinh, chinh stra, hoan thién phuong Phong QLDD
an gia dat trinh Chu tich UBND tinh.
Chu tich UBND tinh xem xét, quyvét
B21. Phé duyét gia | dinh phé duyét gia dat cu thé va chuyén UBND tinh
dat cu the Quyét dinh dén S& NNMT, co quan

thué.

- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyé¢ét dinh.

- Thong bao tham dinh
cua H(}i d()ng tham dinh
gia dat cu the.

- Quyét dinh hinh thic
st dung dat.

- Quy‘é’t dinh lua chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du th,éo Chung thu
dinh gia dat.

- Céc van ban co lién
quan (néu co).

Quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B22. Chuyén thong
tin thuc hién nghia

Tiép nhan Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Lap PCTT trinh Lanh dao

Chuyén vién
Phong QLDD

04 g10 lam viée

- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

vu tai chinh

Phong QLDD.

Phé duy¢t PCTT trinh Lanh dao S&
NNMT,

Lanh dao Phong
QLbb

02 gio lam viéc

Ky duyét PCTT chuyén co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh.

Lanh dao S&
NNMT

02 gio lam viéc

- PCTT.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B23. X4c dinh
nghia vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat ¢én S& NNMT dé xu Iy Ho so
theo quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Hb so.

- Van ban xac nhan hoan
thanh nghia vu tai chinh
va gui thong bao két qua
cho S6 NNMT.

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

B24. Thuec hién
nghia vu tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh theo thoi gian quy dinh va
cung cip chung tir hoan thanh nghia vu
tai chinh cho B phan tiép nhan va tra
két qua dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét Ho so trén phan mém.

Nguoi st dung
dét; Cong chuc,
Vién chuc duoc
b tri tai
TTPVHCC Cép
Xa

Tam dung xu ly
va khong tinh vao
thoi gian giai
quyét

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
guri thong bdo két qua
cho S6 NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xur Iy HO so trén
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

phan mém.
Truwong hop cap GCN
- Mau s6 01, 04.
- Dy thao GCN; hop ddng thué dét (ddi - Ho so.
B25a: Xirly Ho so | VOi truong hop thué dat). Chuyén vién . .~ |-Duthao GCN.
. o . N Z . . . 03 ngay lam vi¢c .
tai S0 NNMT - Trinh H6 so dén Linh dao Phong | Phong QLDD - Phicu trinh.
QLBD - Hop ddng thué dat (néu
co).
- Mau s6 01, 04.
- Phé duyét Hb so, du thao GCN; hop - Ho so.
B26a: Phé duyét ho | dong thué dat (doi véi trudong hop thué | Lanh dao phong .« .. |-Duthao GCN.
. dAt 01 ngay lam vi¢c ,
SO at). ‘ , QLbD - Phiéu trinh.
- Trinh HO so dén Lanh dao S NNMT. - Hop déng thué dit (néu
co).
- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
e duva s | - Xem xétky GON, Ky hop dong thue | -GCN.
B27a: Ky duyCtho | 44 (45i voi truong hop thué dat); Laflil Ndl\%/‘IOT 50| 01 ngay lam vige | - Phicu trinh.
SO ’

- Chuyén Ho so dén Phong QLDPD.

- Hop ddng thué dat (néu
cd).

- Van
VPDKDD;

ban chuyén
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.
- Chuyén hé so va ban sao GCN dér} - GCN.
3 VPDKDD @¢ 1ap, cap nhat, chinh ly Ho - 5 2 A
B28a. Giri Hb so U A S \ L Van ban  chuyén
lién then so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. Phong QLPD 04 giv lam viéc | VPDKDD:
J - Chuyén toan bo HO6 so (glay, dién tw) - Hop ddng thué dét (néu
cho Bo phan tiép nhéan va tra két qua. Cé);'
- Vin ban lién quan (néu
co).
A Ae TTA 03 ngay lam viéc .
Eiiliéccﬁ?nllllhz(tr?é(’) - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia Nhan vién (Khéng tinh vao | - HO so
o em A e s chinh, co s& dir liéu dat dai. VPDKDD thoi gian gidi | - Ban sao GCN
dir lieu dat dai $
: quyét TTHC)
- Scan, §6 hoa va luu trir két qua giai
quyét Ho6 so TTHC dién tu.
- Klem tra, x‘a.c qlnh phi, }e phi va thong Cone chitc - Thu lai Giéy " ép nhan
bao cho nguoi sir dung dat. Long > X S hen tr4 két qus
e £ A A , | Vién chuc duogc . Ho so va hen tra ket qua.
2 1A . | - Nguoi str dung dat thuc hi¢n ndp phi, Lo Trong gio "
B30a: Tra ket qua 18 ohi . bo tri tai . > - Phi€u thu.
¢ phi theo quy dinh. £ hanh chinh y . )
£ e TrA . A3 .. | TTPVHCC Cap - Thu gidy uy quyén (néu
- Két thuc HO6 so trén phan mém MGt X3

cua dién tu.
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi ngudi st dung dat danh gia mirc

co).
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So dd cac buéc n A - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
do hai long.
Truong hop khong cap GCN
: . - Mau s6 01, 04,
- Du thao hop dong thué dat (doi véi A
v TeA \ A 2k A o - Ho so.
B25b: Xir Iy Ho so | truong hop thué dat). Chuyénvién | 1 o e Dhi&
tai S0 NNMT - Trinh H6 so dén Linh dao Phong | Phong QLDD & ¥v | T HhIeu thha. o
QLDPD - Hop dong thué dat (néu
co).
- Mau 6 01, 04.
B26b: Phé duvét hd | - Phé duyét Hb so, hop d’éng thué dat Lanh dao vhe - H6 so.
PR QUYEERO | (61 véi truomg hop thué dat). a foo)f) "8 | 04 gio lam viéc | - Phiéu trinh.
- Trinh Hb so dén Lanh dao S& NNMT. - Hop déng thué dat (néu
co).
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
. |- Xem xét, ky hop dong thué dat (d6i - Phiéu trinh
B27b: Ky duyét ho S A AAR). Lanh dao So 1 n L L,
ok vo1 truong hop thué dat); NNMT 04 gio 1am viée | - Hop ddng thué dit (néu
- Chuyén H6 so dén Phong QLDD. co).
- Vian ban chuyén
VPDKDD;
o -AChuyAén ho SO qén VPDKDD gé lap, -~ Miu sé 01, 04,
B28b. Gwi HO s | cap nhat, chmh Iy H6 so dia chinh, co Phong QLDD 04 i 1am vice \
lién thong s dit ligu dét dai. g g *¢ |- Hoso. q
- Chuyén toan bo HO so (gidy, dién tir) - Van  ban  chuyén
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cho B6 phan tiép nhan va tra két qua.

VPDKDD;

- Hop ddng thué dat (néu
cd).

- Vin ban lién quan (néu
co).

B29b. Cap nhat Ho

03 ngay lam viéc

<o dia chinh. eo sé | - Lép, cép nhét, chinh ly H6 so dia Nhan vién (Khdng tinh vao CHD so
dﬁ.’ lidu dz"i; dai chinh, co s& dir liéu dat dai. VPBKDb thoi gian gidi
: quyét TTHC)
- Scan, §6 hoa va luu trir két qua giai
quyét H6 so TTHC dién tu.
- Xac dinh phi, 1¢ phi i4 (néu c¢ RS
2ac din DL % P .dO:n s (nezu ¢0) - Thu lai Giay ti€ép nhan
va thong bao cho nguoi sur dung dat. A . T
D A o ) Céng chirc HO so va hen tra két qua.
- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, o , ’ o e e
, 1¢ phi, don gia (néu c6) theo quy dinh, | ¥ ien chic duoc Trong giv | Din lai phi, 1€ phi va
B30b: Trakétqua | - '," | IEH CO) THED quy Gt b tri tai rong & héa don don gis (néu
- Két thiic HO so trén phan mém Mot | rrpyvHCC Cép hanh chinh co).
cua dién tu. X4

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi sir dung dat danh gia mirc
do hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).
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d. Glao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi voi truwong hop giao dat, cho thué dat khong dau
gia quyén sir dung dt, khong diu thiu lya chon nha dau tuw thue hién dw 4n c6 sir dung dat; trueong hop giao dat,
cho thué dat thong qua diu thau lya chon nha diu tu thuc hién duw 4an cé sir dung dat; giao dit va giao rimng; cho
thué dat va cho thu@ rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat:

a.1) Trwong hop chuyén muc dich sir dung ddt thuc hign dong thoi véi thi tuc tach thira (doi voi trirong hop thira
dat xin chuyén muc dich sir dung dat ma khéng cé dat ¢ va dat khéc trong cung thiza ddt; viéc tach thira trong trwong hop
nay theo quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 220 Ludt Pdt dai ndm 2024).

Tong thoi gian gidi quyét: Khong qua 27 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop l¢. Trong do, 15 ngay giai quyét thii tuc
cho phép chuyén muyc dich sir dung dat, 12 ngay gidi quyét thi tuc tach thita (D6i voi cdc xd mién mii va ddc khu Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwege cong thém 10 ngay).

So d6 cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hi€n : & g VIt thuce hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra ho so.
- DBdi vé6i truong hop thira dat xin chuyén muc
dich sir dung dat ma khong c6 dat & va dat khac
trong cung thura dat thi cong chtrc kiém tra so
bd néu thudc trudng hop phai tach thira sau khi A _ x %
) ~ .. |chophép chuyén muc dich thi dé nghi nguoi st COPg chire, vien N M;au 50 01, 04.
B1. Hwéng dan, tiep | qung d4t nop ddng thoi Don dé nghi tach thira chg:c dugc bo tri Trong gio - HO so.
nhan ho so v6i Pon xin chuyén myc dich st dung dat. tat TTPVHCC hanh chinh - Phiéu tam thu
Cap xa phi, 18 phi

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 14p
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mirc thl,l phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam nop phi, 18 phi
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Trudng hop hd so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gitta cac gidy to theo
quy dinh thi khong t1ep nhan va 1ap Phiéu tur
chéi tiép nhén giai quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh phan
ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé théng thong tin, co
so dir lidu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s hoa.

- Chuyén hf) so (gidy, dién tr) dén UBND cip

Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd
so/Phieu tr chéi
tlep nhan  giai
quyét ho so.

Thanh phan hé so,
tar liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién tr phuc
vu s6 héa (néu co).

H6 so duoc luan

xa noi co dat. 12 gio chuyén.
BZ'.}A{ac nhan fileu Lanh dao UBND Céap xi phan cong xu ly h6 so | Lanh dao UBND .\ - MAu s6 01, 04.
ki¢n cho phep trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Cap xa 12 g10 5
chuyén muc dich P - Ho so.
Ra soat, kiém tra hd so:
- Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 , \ “Miu sb 7.
B2.1 thi tham muu van ban thong béo trd ho so hodc |  Phong Kinh t& 03 ngay - Mau s 8
thong bao b6 sung ho so; dinh kem théng bao '
va thyc hién quy trinh trén phan mém.
B2.2 - Truong hop ho so day di, hop 18 thi thuc hién 03 ngay (+ 05 |- Méu s 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cac cong vi¢c sau:
+ Chuyén hd so dén Chi nhéanh dé cung cap

ngay doi voi cdc
xd mién nui va

- H6 so.
- Van ban dé nghi

thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, lap trich luc dac khu Ly Son) phdi hop (néu co)
ban do dia chinh thiura dat hoac trich do do1 voi va thyc hién quy
noi chua c6 ban do dia chinh. trinh tam dung.
+ Tién hanh kiém tra thuc dja, xac dinh vi tri - Van ban xac nhan
chuyén muc dich dé tach thtra va vi tri, loai thra dat da dicu
duong/khu vuc dé chuyén thong tin xac dinh kien cho pheép
nghia vu tai chinh. CMD st dung dat
+ Xé4c nhan thira dat du didu kién cho phép va d¢ nghi Chi
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho phép nlrlanh A kle_r{l F{a»
chuyén muc dich phuc vu viéc tach thira); X?Chnllll?n diéu kién
+ Trinh UBND cép x4 xac nhan vé diéu kién tach thua. .
tach thira - Van ban c¢o6 lién
+ Chuyén ho so dén Chi nhanh dé thuc hién cac quan (néu c0).
cong viéc lién quan dén tach thira.
B3. X4c nhan didu | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao 12 oid - Mau s6 01, 04.
ki¢n tich thira | Phin mém. Chi nhanh & _Hb so.
- Ho so.
Kiém tra ho so, kiém tra, xac dir}h diéu kién 04 ngay (+ 05 |- Vian ban gui dén
tach thira (phuc vu cho phép chuyén muc dich); P 24 Inoudi st dune dat
B3.1 trudng hop d diéu kién tach thira thi ban hanh | NnanVIen | ngdy doivoi cde | 98 .
| 5 1P - Chi nhanh xd miénngiva |va thuc hién quy

van ban gui dén ngudi st dung dat dé thuc hién
do dac 1ap ban v€ tach thura.

dic khu Ly Son)

trinh tam dung trén
phan mém (khong
tinh thoi gian giai
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quyét ho so).

- Théng tin cho ngudi st dung dat thuc hién

- Van ban
- Thuc hién quy
trinh tam dung trén

B3.2 ndp tién theo gia dich vu do dac ban v& tach | Nguoi st dung dat | Tam dung xir Iy A N "
thira phan mém (khong
tinh thoi gian giai
quyét ho so)
. . - Hb so.
- Van ban cung cap thong tin vé co s¢ dir licu s z
dat dai (néu c6); V- ;1}7;1{1 bgr;ltc&n}g cap
. r liéu dat dai;
B3.3 - Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do dia gh?ﬂﬁ’;ﬁﬂ 03 ngay e e adl -
chinh thira dat, ban v€ tach thira theo quy dinh. - Ban v¢ tach thira.
- Chuyén ho so cho Phong Kinh té - Cac van b,an lién
quan (néu co).
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
" B%ﬁitmcpdhiii o | Dy thio To trinh, dy thio Quyét dinh trinh |  Chuyén vién L5 s - Phicu t“‘ﬂ}' ‘
w ue 8 Lanh dao Phong Kinh té Phong Kinh té 0 NGy - Du thao: To
dung dat trinh, Quyét dinh.
- Van ban lién
quan (néu co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. 3 . - Mau sb 01, 04.
B4.1 om tra, pAc cuye L Lanhdao 01 ngay au
- Trinh h6 so dén Lanh dao UBND cap xa Phong Kinh té - HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Lanh dao UBND cap xi xem xét, ky Quyét

- Mau s 01, 04.

B4.2 dinh. Lanhgéao)gBND 01 ngay - Ho so.
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té. P - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
_ , o - H6 so.
- Thyc hién 13p thu tuc chuyén thong tin dia
, £ PR 1A - PCTT.
chinh cho co quan thué; chuyén dong thoi thong .
tin v€é mién gidm nghia vy tai chinh (néu co) dé Chuyén vién 5 5 nod - Quyet dinh.

B4.3 xac dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh. Phong Kinh té > Ngay - Cac van bén co
- Dinh kém Phiéu ‘chuy‘én trén h¢ thong dé tam lién quan (néu co).
dung xtr 1y trén phan mém. - Thyc hién quy

trinh tam_ dirng XU
1y trén phan mém.
Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng bo Thong  bio  thuc
A ~ o . \ R hién nghia vu tai
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi str dung 05 ngay (khéng chinh (thue hién
BS5. Xac dinh nghia | dat; dinh kéem Thong bédo thuc hién nghia vu tai tinh vao thoi ' '

vu tai chinh

chinh Ién phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy
tai chinh,

Co quan thué

gian giai quyét
TTHC)

quy trinh tam dung
dé cho thuc hién
nghia vu tai chinh
theo quy dinh).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Nguoi st dung dat thuc hién cac nghia vu tai

B6. Thue hién nehia | S theo quy dinh. | (khongtinh vao | Thong béo hoan
) vu tai chi nhg - Nop thong tin hoan thanh nghia vy taiv chi r]h Nguoti sir dung dat | thoi gian giai the‘}nh nghia vu tai
. thong qua TTPVHCC Cap xa d¢ chuyén dén quyet TTHC) | chinh.
Phong Kinh t¢ xtr 1y ho so theo quy dinh.
- Mau s6 01, 04.
. - Ho so.
- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia & dink
B7. Luén chuyén ho | vu tai chinh, ky HDTD (néu c9). Phine Kinh 14 12 o - Quyét dinh.
L . . ong Kinh té 0 - Tha : 3
S0 _ Luan chuyén hd so dén Chi nhanh dé du thao, 8 g thTh}?ng hkgao hogry
ky Gidy chung nhén. anh nghia vy tai
VY SHEme chinh.
- HPTP (néu co).
Ludn chuyén hé so dén Chi nhanh
- Kiém tra hd so, xac nhan du giiéu lgién tach - Miusd 01. 04
BS. Xac lap hd so, thura dat dé hoan thién thu tuc cap Giay ching L \ o
Bién tap Gidy | nhan quyen st dung dat. QL‘?” }:’,'eﬂ 02 ngay - Ho s0.
chirng nhan - Du thao GCN. | nhan - Dy thao GCN
- Xac lap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. (nu ¢0).
‘ o - Méu s6 01, 04.
BS.1 Phé duyét ho so chuyén dén VPBKDD hodc ky Lanh dao 12 ois N Y
' GCN. Chi nhanh g - HO so.

- Dy thio GCN
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(néu co).

- Phé duyét hd Sy
chuyén dén
VPBKDD hodc ky
GCN.

- Mau s 01, 04.

- Xir Iy ho so. Nhan vién X ;
B8.2 02 nga - HO so.
- Dy thio GCN trinh linh dao VPDKDP. VPDKDP i ,
- Du thao GCN.
o , -Maus6 01, 04.
88.3 - Phé duyét ho so; Ky GCN. Lanh dao 12 oic 7
: . . : 10 - HO so.
_ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDPD 8
- GCN.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so - Mau s6 01, 04.
B9. Cép nhat dia chinh, co s dir li€u dat dai. Nhan vién 01 nad - HO so.
HSPC, CSDLDD | - Chuyén dén TTPVHCC Cap xa noi tiép nhan Chi nhanh e - HDTD (néu co).
de tra két qua. - GCN.
- Scan, s0 hoa va luu trit két qua giai quyét ho - Thu lai Gidy tiép
so TTHC dién tu. nhan ho so va hen
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va théng | Céng chire, vién tra két qua.
Lz . | bdo cho nguoi st dung dat. chirc dugc bd tri Trong gio - Bién lai phi, 1¢
B10. Tra ket qua o P o . ) ! . A A
- Ngudi st dung dat thyc hién ndp don gia, phi, | tai TTPVHCC hanh chinh phi va héa don
1€ phi theo quy dinh. Cap xa (n€u c9).

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot ctra Pién
tur.

- Thu ,giéy uy
quyén (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

a2) Truwong hop khéong dong thoi véi thi tuc tach thiza dat:

Thoi gian giai quyét.' Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va déc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So dd cic bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huong (‘ilen,
tiép nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi lap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mtrc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 1é phi theo
quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Truong hop hod so khong day
da thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy to theo
quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so.

Cong chire, vién
chirc dugc bd ‘gri tai
TTPVHCC Cap xa

Trong gid
hanh chinh

- Mau s 01, 04.

- HJ so.

- Phiéu tam thu phi, 18
phi

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.




74

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co' so dir liéu theo quy dinh, ky so tai
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sb hoa.

Thanh phan hd so, tai
liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién t¢ phuc wvu $6
héa (néu co).

Ly . . . H6 so duoc luan
- Chuyén ho so (giay, dién tir) dén UBND ca . 2 i
xa ncriy co dat e ) ’ 12 g1o chuyén.
- Mau s6 01, 04.
B2. Phan cong xir Iy | Lanh dao UBND cap x4 phan cong xtr Iy ho so | Lanh dao UBND 12 gid - Ho so.
ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. cap xa & - Phiéu kiém soat.
- Thong bao cho Chi nhanh cung cap théng tin
giea((::(ljﬁfl(fl gllfr Elllggtdat dai, lap trich luc ban do 04 ngéy;(. + 07 - Miu sé 01, 04.
B%ﬁ?; l)’llélia lslot’At al | .RE‘l soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia. P(I:lhuyélg.\/i}??; cc;lf )Cc%} faozléi‘; Or’zlbii - Hoso. .
nh te . ong Kinh té C ae L - : &t di
J - Du thdo To trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao g va dac khu Ly Dy th?o Q}Jye‘t dinh.
Phong Kinh té. Son) - Dy thdo T trinh.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh
trich do ban do dia chinh c6 sai sot thi théng
bédo cho ngudi sit dung dat dé lién hé Vin
phong Pang ky dat dai hodc don vi co chirc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban dd dia
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thong bédo gui
ngudi st dung dat
lien hé VPDKDD
hoac don vi c6 churc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
d6 dia chinh hogc do
dac, chinh 1y ban d6
dia chinh.

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

- Cung cap thong tin vé hd so dja chinh, co s

02 ngay (+ 03

- Mau s 01, 04.

B4, Xit 1§ hd so tai dir li¢u dat dai (néu (30). , | ngay doi voi |- H? S0 .
"Chinhanh |~ Lap trich luc ban do dja chinh thira dat. Chi nhanh cdc xd mién ndi " Van ban cung cap
- Chuyén lai thong tin, trich luc dén Phong va dac khu Ly ¢ 0”9 tin. . A s
Kinh té Son) - ",Frlch luc ban do6 dia
chinh.
- Mau s6 01, 04.
. n LA - Phé duyét ho so, trinh Lanh dao UBND c4p | Lanh dao Phong . - H6 so.
BS. Phé duyet ho so' |~y ¢ ouyét dinh gia han. Kinh té 0lngay | 1o trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
; - L3 ip X3 t, ky Quyét | La - Mau s6 01, 04.
B6. Ky duyét hd so .Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky Quyét | Lanh dAaO [{BND 01 ngay X
dinh. cap xa - HO so.




76

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

—Chuyén,két qua dén Bo phan TTPVHCC Cép
x4 noi ti€p nhan

- Quyét dinh da ky.

B7. Chuyén két qua
gidi quyét

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho
nguoi st dung dat.
- Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC dién tir.

Chuyén két qua dén Phong Kinh té

Cong chire, vién
churc dugc bd ‘gri tai
TTPVHCC Cap xa

12 gio

- Mau s6 01, 04.

- Nguoi str dung dat
nhan Quyét dinh cia
UBND xa va ky xac
nhan viéc nhan két
qua.

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén ho so dén Phong Kinh té dé thuwc hién nghia vu tai chinh

B8. Chuyén thong
tin dia chinh

Sau khi Phong Kinh té nhan Quyét dinh, thyc
hién lap thu tuc chuyén thong tin dia chinh cho
co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

- Binh kém Phiéu chuyen trén hé thong dé tam
ding xtr 1y trén phan mém.

Phong Kinh té

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

- Quyét dinh.

- Céc van ban co lién
quan (né€u co).

- Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.

B9: Xac dinh va

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong

Co quan thué;

05 ngay lam

Théng bao hoan
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thuc hién nghia vu
tai chinh

bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sur
dung dat.

- Théng bao, chuyén théng tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén
Phong Kinh t¢ d¢ xtr 1y ho so theo quy dinh.

Nguoi str dung dat

viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

thanh nghia vu tai

chinh.

B10. Thuc hién
nghia vu tai chinh

Ngudi sir dung dat thye hién nghia vu tai chinh
theo thoi gian quy dinh va cung cap chung tur
hoan thanh nghia vu tai chinh dén TTPVHCC

Cong chuec, vién

chirc duogc bo tri tai

Tam dung xu ly
va khong tinh
vdo thoi gian

- Ching tu thuc hi¢n
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va gui thong

Cﬁp xa dé the hién thao tac tiép tuc giai quyét | TTPVHCC Cép x3 P bao két qua cho
ho so trén phan mém Mot ctra dién tir. gat quy Phong Kinh té.
- Ihuc hién thaq tac
tiép tuc xu ly ho so
trén phan mém.
Trudng hop cip méi GCN (Phong Kinh té trinh UBND xi ky GCN)
- Mau s6 01, 04.
- Dy thao GCN. - H6 so.
Blla. Xit Iy ho so | - Dy thao Hop dong thué dat (d6i voi truong Chuyén vién 01 naa - Phiéu trinh.
tai Phong Kinh t& | hop thué dét). Phong Kinh té W | Dy thio GON.

- Trinh hé so dén Lanh dao Phong Kinh té

- Dy thao Hop dong
thué dat (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B12a. Kiém tra,
phé duyét ho so

- Kiém tra, phé duyét hd so.
- Ky Hop dong thué dat (néu co).
- Chuyén ho so dén Lanh dao UBND x3

Lanh dao ’
Phong Kinh t&

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dy thao GCN.

- Hop d,é)ng thué dat
da ky (n€u co).

B13a. Ky duyét ho
SO

- Xem xét, ky GCN.
- Luan chuyén ho so dén Phong Kinh té

Lanh d’ao UBND
cap xa

01 ngay

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- GCN.

- Hop dong thué dat
da ky (n€u co).

Bl4a. Luén chuyén
ho so lién thong

- Chuyén hd so va ban sao GCN di ky dén Chi
nhénh, thyc hién cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong Kinh té

12 gio

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- GCN.

- Hop d?mg thué dat
da ky (n€u co).

- Phiéu chuyén hd so
VE}I ban sao GCN da
cap dén Chi nhanh
thuc hién cdp nhat,
chinh ly co s¢ dir licu
dat dai, ho so dia
chinh.

B15a. Cip nhat ho

- Lap, chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co

Nhan vién

01 ngay

- Mau s 01, 04.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
so' dia chinh, co s¢ | so dit lidu dat dai. Chi nhanh - H6 so.
dir li¢u dat dai - Chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua noi ti€p nhan qua dé tra két qua.
- Két thtc hd so trén phﬁn mém Mot cira Dién - Thu lai Giéy tiép

B16a. Tra két qua

tu.

- Xéc dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nop don gid,
phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

Cong chire, vién
chirc dugc bo gri tai
TTPVHCC Cap xa

Trong gio
hanh chinh

nhéan ho so va hen tra
ket qua.

- Bién lai thu phi, 1€
phi va héa don (néu
co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co)

Truong hop xac nhan thay doi trén GCN da cap chuyén Chi nhanh thuc hién

(Tir Budc 1 dén Buoc 10 thyc hién nhuw trinh tw néu trén)

- Mau s 01, 04.

BI1b. X 16 hd o |- DY théo Hop dong thué dat (doi véi truomg Chuyén vién _Hb so.
- AWLY MOS0 | hop thué dat). , s L
tai Phong Kinh te op‘ X ) P ‘ L Phong Kinh té 01 ngay - Phiéu trinh.
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong Kinh té _ Dy thio Hop ddng
thué dat (néu co).
" - Kiém tra, phé duyét ho so. o d i Mf‘u 50 01, 04.
BI2b. Kiem fra, | 'y o pop déng thué dét (néu co). Lanh dao gy | HOsO ,
phé duyét ho so Phong Kinh té - Hop dong thué dat

- Chuyén ho so dén Chi nhénh.

da ky (néu cb).
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thue hién thue hién
- Mau s6 01, 04.
B13b. Xirly ho so' | - Kiém tra ho so, du thdo ni dung thay doi Nhan vién 01 naa - H6 so.
tai Chinhanh | trén GCN da cép trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh Y| Dy thao GCN.
- Phé duyét ho 50, ky xac nhan ndi dung thay o
d6i trén GCN d cip. i d - MAu s6 01, 04.
B14b. Ky GCN |- Chuyén cap nhat chinh Iy hd so dia chinh tai Cﬁfnhé?]‘;] 12 gioy - Hd so.
bwdc 16b. - GCN.
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té
- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- GCN.
- Hop dong thué dat
o 1 LA huvén dé 45 x3 o tiép nha Chuvén vié da ky (n€u c9).
B15b. Xirly ho so | - Chuyén dén TTPVHCC Cap xa not ti€p nhan uyen vien 12 gio - Phiéu chuyén hd so

tai Phong Kinh té

dé tra két qua.

Phong Kinh té

va ban sao GCN da
cAp dén Chi nhanh
thuc hién cdp nhat,
chinh 1y co sé dir licu
dat dai, hé so dia
chinh.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
8169' CaP nhat h,O Lap, chinh 1y, cap nhat ho so dja chinh, co so Nhén vién . - Mau s6 01, 04.
so dia chinh, co's6" | 1. 703 4t dai Chi nhanh 01 ngay ;
dir liéu dat dai ' ‘ - HO so.
- Két thtic hd so trén phan mém Mot cira Dién - Thu lai Gidy tiép
. nhén ho so va hen tra
- Xac dinh phi, 1€ phi, don gié (n€u co) va s ha L ket qua.
, thong bao cho ngudi st dung dat. ong chuc, vien ¢ - Bién lai 16
B17b. Tra két qua o : L .. | chitc duoc b tri tai | LFONS 810 Bién lai thu phi, 1¢
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp don gia, hanh chinh | phi va héa don (néu

phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

TTPVHCC Cép xa

co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Trwong hop khong thu tién sir dung dat:
Thoi gian gidi quyét.‘ Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn i hé so hop 1é (Déi véi cde xd mién niii va ddc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thyc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thg phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1& phi theo
quy dinh.

Cong chtre, vién
churc duoc bo ‘gri tai
TTPVHCC Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.

- Hd so.

- Phiéu tam thu phi, 18
phi
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Truong hop hd so chua day da can phai sira
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Trudng hop hod so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to theo
quy dinh thi khong tlep nhan va l1ap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong thong
tin, co s& dit li¢u theo quy dinh, ky so0 tai li¢u
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém so hoa.

Phiéu yéu ciu b6 sung,
hoan thién hé so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan ho so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén h,(‘A) so (gidy, dién tir) dén UBND cip 12 ois Ho 50 dugc  luan
xa noi co dat & chuyén.
- Mau s6 01, 04.
B2. Phén cong xir | Linh dao UBND cép x3 phan cong xu ly hd so| Lanh dao UBND . A
;1A L~ 12 gio - HO so.
ly ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. cap xa DO
- Phiéu kiém soat.
- Thong bao cho Chi nhanh cung cap thdng tin . o
vé co s6 dit liéu dét dai, 1ap trich lyc ban do dia 05 ngay (+07 | - Mau 50 01, 04.
B3. Xirly hd so | chinh thuadat. 7 Chuyen vién Phong | "S*% Z"’n’”"e‘;’ - Hé so.
tai Phong Kinh té | - Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thyc dia. Kinh té i va die | Du thao Quyét dinh.
- Dy thao To trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao khu Ly Som ) | - Du thao T trinh.

Phong Kinh té
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trudng hop phai trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban dd dia chinh hoic manh trich
do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thdng bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Vin phong Pang
ky dit dai hodc don vi co chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thong béao gtri nguoi
st dung dat lién hé
VPBKDD hoac don vi
cO6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh ly ban
d6 dia chinh.

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

- Cung cip thong tin vé hd so dia chinh, co s 02 ngé}y (j'. - Mau s6 01, 04.
o dir ligu dat dai (néu co). 03 ngay doi | . Y3 so. ,
B4 Xw 1y ho so- | ;o trich Tuc ban db dia chinh thira dAt. Chi nhanh voredcxa - Van ban cung cap
tai Chi nhanh P ovdn Lai théne tin. trich luc d&n Phone Kinh mién nui va | thong tin.
;éC uyén lai thong tin, trich luc dén Phong Kin dic khu Ly | . Trich luc ban db dia
Som) chinh.
- Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyét hd | - Phé duyét ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa | Lanh dao Phong 01 naa - Ho so.
S0 ky Quyét dinh gia han. Kinh t& 9 | _ T trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
s I ¢t 19 Ouvé - Mau s6 01, 04.
B6. Ky duyét hd 'Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky Quyét Lanh dao UBND ‘ :
: dinh. S 01 ngay - HO so.
SO cap xa

-Chuyén két qua dén Bo phan TTPVHCC Cép

- Quyét dinh da ky.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

x4 noi tiép nhan

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho
nguoi st dung dat.
- Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC dién tu.

Cong chuc, vién

- MAu s6 01, 04.

- Nguoi sir dung dat
nhan Quyét dinh cua
UBND xa va ky xac

B7.9Cl}1?1.yen k£ett chire duge bb tri tai 12 gic nh@n viéc nhan keét
qua giai quye TTPVHCC Cép xa qua.
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong Kinh té - Ho so.
- Quyét dinh.
Truong hop cap méi GCN (Phong Kinh té trinh UBND x4 ky GCN)
-Mau s6 01, 04.
- Du thao GCN. - H6 so.
B8a. Xir Iy hé so' | - Du thio Hop dong thué dat (doi véi truong | Chuyén vién Phong 01 naa - Phiéu trinh.
tai Phong Kinh t& | hop thué dét). Kinh té& Y by thio GON.
- Trinh hd so dén Lanh dao Phong Kinh té - Du thao Hop dong
thué dat (néu co).
-Mau s6 01, 04.
. - Kiém tra, phé duyét ho so. - Ho so.
B9a. Kim tra, | ¢ Hop déng thué dét (néu co) Lanh dgo 01 nga hao GC
phe duyéthd so |~ OP CONE T ’ Phong Kinh té 9%y |- Duthio GCN.
- Chuyén ho so dén Lanh dao UBND xa - Hop dong thué dat da

ky (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Mau s 01, 04.

Lo Lanh dao UBND - Ho so.
B10a. Ky duyét | - Xem xét, ky GCN. P .
A ) A A A A \ . £ cap xa 01 ngay - GCN.
ho so - Luan chuyén ho so dén Phong Kinh té . ,
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- GCN.
- Hop dong thué dat da
Blla. Luan |- Chuyén ho so va ban sao GCN dé ky dén Chi , ky (méuco).
chuyén ho so lién | nhanh thyc hién cap nhét, chinh Iy co s¢ dir ligu Phong Kinh té 12 gio - Phiéu chuyén ho so
théng dat dai, ho so dia chinh. va ban sao GCN da
cap dén Chi nhanh
thuc hién cdp nhat,
chinh 1y co so dir liéu
dat dai, hdé so dia
chinh.
Bl12a. Cap nhat | - Lép, chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co s& o
hf“) so dia chinh, dir liéu dat dai. Nhan vién 01 naa - Mau s6 01, 04.
co s& dir liéu dat | - Chuyén dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Chi nhanh gy - Hb so.
dai noi tiép nhan qua dé tra két qua.
. . | - K&t thuc hd so trén phan mém Mot cira Pién | Cong chie. vién Trong gi& | - Thu lai Gidy tié
B13a. Tra két qua | . ' ' g 2 , ; ; y tiep
A2 iy chirc duge b tri tai | hanh chinh | nhan ho so va hen tra
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Xac dinh phi, ¢ phi, don gia (néu co) va théng
bdo cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dét thyc hién ndp don gia, phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mue do hai long.

TTPVHCC Cip xa

két qua.

- Bién lai thu phi, ,lé
phi va hoa don (néu
co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co)

Truong hop x4c nhan thay d6i trén GCN da cap chuyén Chi nhanh
(Tee Buoc 1 dén Buwoc 7 thuc hién nhw trinh tw néu trén)

- Mau s 01, 04.

B8b. Xt 19 hi - Dy thao Hop dong thué dat (doi voi truong Chuven vign Phon - H6 so.
o0 ALY N0 SO | hop thué dét). yen vien, 9 01 ngay - Phiéu trinh.
tai Phong Kinh té . : . . Lz Kinh té
- Trinh h6 so dén Lanh dao Phong Kinh té - Du thao Hop ddng
thué dét (néu co).
" - Kiém tra, phé duyét ho so. snh d ) Mflu 50 01, 04.
B9b. Kiem tra, | 0y 4dng thué dit (néu cb). Lanh dao 12giy | HOsO- ,
phé duyét ho so L . _ Phong Kinh t& - Hop ddng thué dat da
- Chuyén ho so dén Chi nhanh. ;LA
ky (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
B10b. Xir 1y hd so | - Kiém tra,hc‘A) s0, du thao ndi dung thay doi trén Nhén vién 01 naa - HO so.
tai Chi nhanh | GCN da cap trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh gay - Dy thao GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Phé duyét ho 50, ky xac nhan noi dung thay
doi trén GCN da cap.

- Mau s 01, 04.

B11b. Ky GCN |- Chuyén cap nhat chinh 1y hd so dia chinh tai éﬁ?ﬁhﬁ% 12gid |- Hb so.
bwéc 13b. - GCN.
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- GCN.
- Hop dong thué dat da
5 L s . o L ky (n€u co).
B12b. Xir ly ho so | - Chuyén dén TTPVHCC Cap xa noi tiép nhan Chuyén vién Ly £ 2 1A
tai Phong Kinh té | dé trd két qua Phong Kinh t& [2gi0 |- Phitu chuyén h6 so
: ' va ban sao GCN da
cap dén Chi nhanh
thuc hién cdp nhat,
chinh Iy co so dir liéu
dat dai, hdé so dia
chinh.
B13b. Cép nhat ‘ o
ho so dia chinh, Lap, chinh ly, cp nhat ho so dia chinh, co s¢ Nhan vién 01 naa - Mau s6 01, 04.
co s& dir ligu dat | dit lisu dét dai. Chi nhanh 9 H s
dai
B14b. Tra két —ert thiic h6 so trén phan mém Mot cira Pién Qong chu’c,A’ VlG’:Il ' Trong gios - Thu A1&,11 Q1ay tle?
. tur. churc duogc bo tri tai . g nhan ho so va hen tra
qua hanh chinh

- X4c dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va thong

TTPVHCC Cép xa

két qua.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

béo cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung d4t thyc hién ndp don gia, phi,

1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia muc dg hai long.

- Bién lai thu phi, ,lé
phi va hoéa don (néu
co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

¢) Truwong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va déc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Hu6ng din,

tiep nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat tam ndp phi, 18 phi theo
quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, bod sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hé so/Truong hop hd so khong day
da thanh phan hodc khéng dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to theo
quy dinh thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir

Cong chre, vién
chire duge bo tri tai
TTPVHCC Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu tam thu phi, 1
phi

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thaoi gian

Két qua thwe hién

thuc hién hién thuc hién
chéi tiép nhén giai quyét ho so.
- SAO h?a thanh phan h?, so;: P,han loai thanl} Thanh phﬁn hd so, tai
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chyp va n
: N . liu dugc sao chup,
chuyén thanh t¢p tin dién tir trén h¢ thong chuvén thanh tio tin
thong tin, co sd dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai Ty ap
dién tor phuc vu s6 hoa
li¢u trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. '
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén UBND céap . H6 so duoc luan
xa noi co dat. 12 gio chuyén.
, - Mau s6 01, 04.
B2. Phén cong xir | Linh dao UBND cép xa phan cong xu ly hd so | Lanh dao UBND cép Ly A
Y x 12 gio - HO so.
1y ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Xa R
- Phi€u kiém soat.
- Thong bao cho Chi nhanh cung cap thong tin
Vﬁ'ci S}?’?dﬁ’ l}éu dat dai, 1ap trich luc ban do dia 05 ngay (+ 07 | - Mau s6 01, 04.
B3. Xir I hd s | chinh thua dat. N ngdy déi véi | - H so.
tai Phone Kinh |- Ra soat kiém tra hd so, kiém tra thuc dia. Chuyeén Vlen,Phong cdc xé mién L.
A hote N RN Kinh té AT | - Du thao Quyet dinh.
te - Dy thao To¢ trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao nui va dac Du thio T& trinh
Phong Kinh té khu Ly Son) | - D¥ thao T& trinh.
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thaoi gian

Két qua thwe hién

thue hién hién thwe hi€én
- Thong bao gui nguoi
st dung dat lién h¢
- Trudng hop phai trich do ban dd dia chinh; VPDKDD hodc don vi
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh co6 chuc nang do dac
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi théng hoan thi¢n lai Trich do
bao cho nguoi st dung dat dé lién hé Van ban do dia chinh hoac
phong Pang ky dat dai hodac don vi cé chuc do dac, chinh ly ban
nang do dac hoan thi¢n lai Trich do ban do6 dia do dia chinh.
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. - Thuc hién tam ding
quy trinh trén phan
mém.
- Cung cap thong tin vé hd so dia chinh, co s 02 ngé}y (j'. - Mau s6 01, 04.
.| dirliu dét dai (néu co). 03 ngay doi | - Y3 so.
Bd. Xwly ho s0" | 1 o1 trich luc ban db dia chinh thira dt. Chi nhanh yorcacxd |- Van ban cung cap
tai Chi nhanh huvdn 1ai ths _ b S Bhe mién NUIVa | thang tin.
i(i(;hlgen ai thong tin, trich luc dén Phong ddac khu Ly | _ Trich luc ban 1o dia
Son) chinh.
- Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyét hd | - Phé duyét hd so, trinh Lanh dao UBND cép | Lanh dao Phong 01 na - H6 so.
SO’ xa ky Quyét dinh gia han. Kinh té gay - T trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
L3 Ao X3 4 kv Ouvé , - Mau s6 01, 04.
B6. Ky duyét hd | canh dao UBND cap x3 xem xét, ky Quyet | 51 4.0 UBND céip \ .
S0 dinh. w3 01 ngay - HO so.
-Chuyén két qua dén Bo phan TTPVHCC Ciap - Quyét dinh da ky.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

x4 noi tiép nhan

B7. Chuyén két
qua gidi quyet

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho
nguoi st dung dat.
- Scan, s hoa va luu trit hd so TTHC dién ti.

Chuyén két qua dén Phong Kinh té

Cong chtre, vién
churc dugc bd ‘gri tai
TTPVHCC Cap xa

12 gio

- Mau s6 01, 04.

- Nguoi st dung dat
nhan Quyét dinh cia
UBND x& va ky xac
nhan viéc nhan két
qua.

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Cén cir quyét dinh ciia UBND cip xd, Phong Kinh té té chirc thuc hi¢gn cong tic xdc dinh giG dat cu thé, trinh Hpi dong thim
dinh gia dat cu thé tham dinh truoc khi trinh Chu tich UBND xa

(Tong thoi gian thue hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

BS. Lap du toan

Phong Kinh té tham muu Cha tich UBND x4

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

kinh phi, phé , \ A A 1A .
duyét kinh phi Chl,.daOA ph01}g c'huyen’ mon 12'113 du totan kugh Phong Kinh té 15 ngay - Quyét dinh phé
N . phi; phé duyét kinh phi phi thué don vi tu van ~ T j
thué don vi tw . Y X 2 duyét kinh phi.
£ xac dinh gia dat cu thé. .
van - Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
B9. Lép ké hoach | Phong Kinh té tham muu Cha tich UBND xa ) - Quyét dinh giao dét,
lwa chon nha chi dao ph(‘)ng chuyén mon ]ﬁp Ké hoach lua th)l’lg Kinh té 45 ngay cho thué dat, chuyén

thau

chon nha thau; phé duyét K& hoach lya chon

muc dich sir dung dat.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

nha thau theo tham quyén; thuc hién lua chon
nha thau (t6 chic tu van x4c dinh gia dat cu
thé) theo quy dinh cta phap luat vé dau thau.
Truong hop tai thoi diém dong thau, khong co
nha thau nao tham du thi duoc gia han 01 lan.
Sau khi gia han ma khong lga chon dugc nha
thau thi Phong Kinh té tham muu Chu tich
UBND xa giao nhiém vu cho don vi sy nghi¢p
cong lap du diéu kién hoat dong tu van xéc
dinh gia dat dé thyc hién xac dinh gia dat cu
thé.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- C4c van ban co6 lién
quan (néu c0).

B10. Thuc hién

T6 chirc thyc hién dinh gia dét tién hanh xac
dinh gia dat cu thé, xay dung Bao cdo thuyét

To chtre tu van xac

- Quyét dinh giao délt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lva chon
nha thau.

xac dinh gia dat | minh xay dung phuong an gia dat, dyu thao dinh oid dAt cu thé 60 ngay - Bao céo thuyét minh
cu thé Chung thu dinh gia dat va gui dén Phong Kinh i g ‘ xay dung phuong an
t& gia dat, dy thao Chimg

thu dinh gia dat.
- Cac van ban co lién

quan (né€u co).

. Phong Kinh té kiém tra tjnh dﬁy du vé nol - T& trinh phé duyét
BIL. Kiém tra, | dung cya Bao cdo thuyét minh x8y dung |  ppang Kinh 16 15ngay | gid dét cu thé va du

xir 1y ho so

phuong 4n gia dat; xdy dung To trinh vé
phuong an gia dat, van ban dé€ nghi tham dinh

thao Quyét dinh.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

phuong an gia dat trinh Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé cdp x& tham dinh phuong an gia

dat

- Quyét dinh giao dé}t,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thép Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban c¢ lién
qguan (néu co).

B12. Tham dinh
phuwong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cap xa tham
dinh phuong an gia dat va gui van ban tham
dinh phuong 4n gia dat dén Phong Kinh té

Hbi dong tham dinh
gia dat cu theé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cua HOi dong tham
dinh gi4 dat cu thé.

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- B4o c4o thuyét minh
x@y dung phuong an
gia dat, dy thao Chiing
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

thu dinh gid dat.
- C4c van ban co lién
quan (néu co).

B13. Trinh ho so
phé duyét gia dat
cu the

Phong Kinh té phdi hop véi to chuc tu van xac
dinh gia to chirc thuc hién tiép thu, giai trinh,
chinh stra, hoan thién phuong an gia dét trinh
Chu tich UBND xa

Phong Kinh té

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cua Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chu}{én
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B14. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND xa quy,é’t dinh gia dit cu t}lé va
chuyén Quy€t dinh dén Phong Kinh t& cap
huyén, co quan thué.

Lanh dgo UBND
Cap xa

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

Xdc dinh, ban hanh Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu tai chinh
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

B15. X4c dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co so Quyét dinh gia dat cu thé, Co
quan thué x4c dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vy tai chinh cho nguo1 sir dung
dat.

- Thong béo chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cia ngudi st dung dat dén
TTPVHCC Cép xi dé xtr Iy hd so theo quy
dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi
quyét TTHC)

- Thong béo thyc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién sir dung dat, tién
thué dat va giri thong
béo két qua cho Phong
Kinh t¢

B16. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh gia dat cu thé, dinh kém
trén hé thong dé tam dung xu ly trén phan
mém.

Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh
theo thoi gian quy dinh; Chu dau tu du 4n lan
bién hodc dy an dau tu c6 hang muc lan bién
khong phai ndp tién st dung khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 1an bién; cung cép chimng
tor hoan thanh nghia vu tai chinh dén B phan
TTPVHCC Cép x4 dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phan mém Mot cia
dién tu.

Cong chtre, vién
chire duge bo tri tai
TTPVHCC Cap xa

Tam dung xur
ly va khdng
tinh vao thoi
gian gidi
quyét

Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém

- Chung tur thuc hi¢én
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién sir dung dat, tién
thué dat va gui thong
béo két qua cho Phong
Kinh té

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xu ly hd so
trén phan mém.

Trwong hop cip méi GCN (Phong Kinh té trinh UBND cip xi ky GCN)
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

- Mau s 01, 04.

_ . | -Duthao GCN. - HO so.
Bl7a. Xuly ho S0'| 1y 4130 Hop déng thué dét (d6i véi truomg | Chuyén vien Phong .| - Phiu trinh.
tai Phong Kinh A 1A 1A 01 ngay
t hop thué dat). Kinh té - Du thao GCN.
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong Kinh té - Du thao Hop ddng
thué dt (néu co).
- Mau s6 01, 04.
. - Kiém tra, phé duyét hd so. - Ho so.
BI8a. Kiem tra, || 1o 110 déng thué dat (néu co) Lanh dao 01 nga :
phé duyét hd s |~ 7 0P TS T | Phong Kinh té g%y | -Dythio GCN.
- Chuyén ho so dén Lanh dao UBND xa - Hop dong thué dat
da ky (néu cb).
- Mau s6 01, 04.
_— Lanh dao UBND ca - Ho so.
B19a. Ky duyét |- Xem xet, ky GCN. A P 01 ngay G(()JIS\I
ho so - Luan chuyén ho so dén Phong Kinh té ) L .
- Hop dong thué dat
da ky (n€u co).
- Méu s6 01, 04.
" 2 1A <1 N1 a2k . - Ho so.
B20a. Luan - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén Chi ,
chuyén ho so lién nhénh, thuc hién cép nhat, chinh 1y co s¢ dir Phong Kinh té 12 gio - GCN. . )
thong liéu dat dai, ho so dia chinh. - Hop dong thué dat
da ky (néu co).

- Phi€u chuyén ho so
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thaoi gian

Két qua thwe hién

thuc hién hién thuc hién
va ban sao GCN da
cap dén Chi nhanh
thuc hién cap nhat,
chinh ly co so dur liéu
dat dai, ho so dia
chinh.
B2la. Cap nhat | - Lap, chjnh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co s& o
hd so dia chinh, | dU liéu dat dai. Nhan vién 01 naa - Mau so 01, 04.
co'sér i ligu dit | - Chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra két|  Chi nhanh W B s
dai qua noi tiép nhan qua dé tra két qua.
- Két thic hd so trén phan mém Mot ctra Dién - Thu lai Gidy tiép
tur. ’ nhﬁn ho so va hen tra
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu cd) va i L két qua.
B22a. Tra két | thong bdo cho ngudi sir dung dat. Cong chirc, vién | 1 o ois |- Bién lai thu phi, 1¢
. ., Z A .. | chuc duoc bo tri tai X " .\ 1z £
qua - Nguoi su dung dat thyc hién ndp don gia, PO hanh chinh | phi va hoéa don (néu
Y . TTPVHCC Cap xa .
phi, 1€ phi theo quy dinh. co).
- Tra két qua cho cong dan. - Thu gidy uy quyén
- Moi cong dan danh gia muc dg hai long. (néu co)
Truwong hop xac nhan thay déi trén GCN da cap thi chuyén Chi nhanh
(tir Bu6c 1 dén Buwéc 16 thwe hién nhw trinh tw néu trén)
B17b. Xir1y hd |- Du thdo Hop dong thué dat (doi véi truong o - Mau s6 01, 04.
so tai Phong | hop thué dét). ChuyeavienPhong | o1 ngay |- Hé so.
Kinh te - Trinh hd so dén Lanh dao Phong Kinh té - Phiéu trinh.
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thaoi gian

Két qua thwe hién

thuc hién hién thuc hién
- Dy thao Hop dong
thué dat (néu co).
I - Kiém tra, phé duyét hd so. - ) Mflu 50 01, 04.
B18b. Kiem tra, | 1o yo ddng thué dét (néu c6). Lanhdao 12gis | HOSO ,
phé duyét ho so o , . Phong Kinh té - Hop ddng thué dt
- Chuyén ho so dén Chi nhanh. NP S
da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B19b. Xir Iy hd |- Kiém tra hd so, du thao ndi dung thay déi Nhan vién o1 naa - Ho so.
so' tai Chi nhanh | trén GCN d cép trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh 91 Dy thao GCN,
- Phé duyét ho s0, ky xac nhén néi dung thay o
doi trén GCN da cap. - - Mau s6 01, 04.
B20b. Ky GCN | - Chuyén cép nhat chinh 1y hd so dia chinh tai éﬁﬁnh‘?‘% 12 gi6 | -Hbso.
bwéc 22b. - GCN.
- Chuyén hd so dén Phong Kinh té
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
Bszo%lt;.)i)l;glho - Chuyép dén TTPVHCC Cép x3 noi tiép nhan Chuyeén vién 12 gid - GCN. . )
e dé rd két qua. Phong Kinh té 8 - Hop dong thué dat
Inh € da ky (néu co).

- Phiéu chuyén hd so
va ban sao GCN da
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thaoi gian

Két qua thwe hién

thuc hién hién thuc hién
cip dén Chi nhanh
thuc hién cap nhat,
chinh ly co s¢ dir licu
dat dai, ho so dia
chinh.
B22b. Cép nhat ‘ o
ho so' dia chinh, | Lap, chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co s& Nhéan vién 01 naa - Mau s6 01, 04.
co s& dir ligu dét | dit lidu dt dai. Chi nhanh 9 | _Hs so.
dai
- Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra Dién - Thu lai Gidy tiép
tur. nhan ho so va hen tra
- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va o chie. via ket qua.
B23b. Tri két | thong bao cho nguoi sir dyng dat. n UGV 1 Trong gio |- Bién lai thu phi, 1¢
qua - Nguoi st dung dat thuc hién ndp don gia, ' ' hanh chinh | phi va héa don (néu

phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid muc do hai long.

TTPVHCC Cép xa

cod).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

6. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat
Thoi gian giai quyé}‘: Khong qué 15 ngay ké tir ngay nhdan di hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va Péc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong théem 10 ngay).
‘a) Trinh ty thyc hi¢n ddi véi trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat:
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua ddy du can phai sta
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so/Truong hop ho so khong thudc tham
quyén tiép nhan hoic ho so khong day du thanh

- MAu sé 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so/Phicu

B1. Hué phan hoac khong dam bdo tinh thong nhat noi | Cong churc, vién Trong gi6 | ¢y cpéi tiép nhan giai
bl. hwong hite duoc bd tri hanh chinh g 1A
x X an | dung thong tin gitra cac glay to theo quy dinh thi | chuc dugc b0 tri quyét ho so.
dan, tiép nhan : <
hd so khong tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan | tai TTPVHCC cap
giai quyét ho so. Xa
- Sé hoa thanh phan h@) so: Phan loai thanh phé}n Thanh bhin hd so. i
ho6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén lidu dlijoc sa0 c}’m
thanh tép tin dién tr trén hé th@ng thong tin, co cﬁu A .thémh @ tf)r;
so dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai liéu trén HE diég tr ohuc vu sg hoa
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén (néu c(’))p T
phan mém s6 hoa. '
- Chuyér} hd so (gidy, dién tir) dén UBND cép x4 04 oidy Hb 50 dugc luan
noi c6 dat. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xtr ly h6 so trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao UBND 04 oid - Mau s6 01, 04.
xtr Iy ho so' | trén Phan mém. cap xa & - Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3. Luan
chuyén ho so
dén Chi nhanh

- Kiém tra ho so.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cip
thong tin v€ co s& dir ligu dat dai, lap trich 11_19
ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho
so day du va hop 1¢.

- Mau s6 01, 04,
- Ho so.
- Théng b&o ndp hd so

[1050 hwéng ’ x Sy . ) Chuyén Vién, 01 ngay bo sung trich do dia
din nguoi nop | - Huong dan ngudi nop ho 50 bo sung tl‘l.Ch do |  Phong Kinh té chinh thira dat (Mdu s6
hd so bd sung | dia chinh thira dat doi voi thura dat tai noi chua 07, 08).
hd so hodc lam | €0 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai \/’” bin o6 lia

lai hd so ho so hodc bo sung ho so va nop lai cho Phong - vanban co fien quan
' Kinh té di véi truong hop hd so khong ddy du, (néu co).
khong hop 1¢.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao . - Mau s6 01, 04.
N _oas A A . 04 gio N
va xiwr ly Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
. - Cung cap dir liéu dat
C A thone tin va s dit Lidu dat dai 01 nga):i(,-l- 03 | daj (xac dinh vi tri,
. - Cung cap thong tin ve co s¢ dir li¢u dat dai, W dsi v&i | gis 4 . x

BS. Chuyén | 15, tric%l 11,15 ban d%‘s dia chinh thira dit. Chi nhanh ’Z.iiyx;’;fg”,j Z,’f” , ”f;.” hd”fo,'”j;ﬁ p;?.

két qua xirly | - e xac dinh gia dat doi

- Chuyén ho so dén Phong Kinh té.

nui va bac
khu Ly Son)

Vi truong hop tién sir
dung dat, tiéen thué dat
tinh theo gia dat trong
bang gia).

- Trich luc ban do dia
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So dd cac budc No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
chinh thira dat.

B6. Tiép nhan,

- Nhan ho so tir Chi nhanh.

- Lap Gidy moi kiém tra thuc dia (xdc dinh vé
hién trang sw dung dat, vi tri, dién tich, duong
pho,...).

- Chu tri, phdi hop cic co quan co lién quan xéac
dinh truong hgp dugc mién tién st dung dat/tién

04 ngay (+ 03
ngay doi voi

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dt liu dat dai
(thong tin vé vi tri
dién tich, dwong pho
dé xdc dinh gia dat doi
VOl truong hop tién sw

dgﬂ;:ﬁt,lﬁ :ll:‘sl'rsco, thué dét theo quy dinh cua phép ludt vé tién sir Phong Kinh t& cnauci )\C/g ’g?g dung dat, tién thué dat
e XL dung dat, tién thué dat (néu c6). s Ly Sor) tinh theo gid dat trong
- Dy thao T trinh, Quyét dinh Quyét dinh bang gia). ‘
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. - Trich lyc ban d6 dia
- Lap phiéu trinh hd so dén Vin phong UBND chinh thira dat.
huyén. - Giay moi.
- Bién ban.
- Mau s6 01, 04.
B7.Nhan va | Tiép nhan h(‘?), so tir Phong Kinh té dé trinh Chu hléinhg]ag?q};a?g 04 gid - Ho s0. 7 L
chuyén hé so' | tich UBND cép xa. phong L= P & - Dy thao Quyét dinh
Xa chuyén hinh thiic giao
dat, cho thué dat.
B8. Ky duyét |- Xem xét, ky Quyét dinh chuyén hinh thirc giao | Chu tich UBND 5 - Méu s6 01, 04.
X : X A 1A Lo~ 01 ngay N
ho so dat, cho thué dat. cap xa - H) so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Giao ho so cho Vin phong UBND cp xA.

- Quyét dinh c}luyén
hinh thirc giao dat, cho
thué dat da ky.

- Nhan Quyét dinh chuyén hinh thire giao dit,
cho thué dat.
- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui Co

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

B?' Ch.“yéfl quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo . X 5 - Phiéu chuyén thong
thong tin dia quy dinh Phong Kinh te 01 ngay tin dia chinh.
chinh o . : . : A :
- Binh kém Phi€u chuyén trén hé thong dé tam - Thyc hién quy trinh
dung xir 1y trén phan mém. tam dung xu ly trén
phan mém.
- Xac dinh tién st dung dt/tién thué dét phai - Thong bao cho nguoi
nop theo quy dinh; truong hop dugc mién tlen str dung dét ndp tién sir
thue dat mot sé nam sau thoi gian duoc mién dung dat, tién thué dat
tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban theo 05 ngay lam | theo quy dinh ctia phap
. _ | quy dinh cua Chinh phu vé tién st dung dat, tién viéc (khong | luat vé tién st dung
Blﬂl-lXac dinh | thyg dt thi co quan thué xac dinh tién thué dat c pg | tinhvao tho dat, tién thué dat.
nghia vu tai SR At <d 13 o quan thué .
g thot phai ndp mot s6 nam. ‘ o q gian gidi _ Vin bin xdc nhin
- Ban hanh Thong bao ndp tién su dung dat/tién quyet TTHC) | hoan thanh viéc nop

thué dat giri cho nguoi str dung dat.

- Théng béo chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinp cua ng}réri st dung dat dén BO phan
Mot ctra dé xir 1y ho so theo quy dinh.

tién s dung dat, tién
thué dat va giri thong
béo két qua cho Phong
Kinh té.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Nop tién st dung dét, tién thué dat theo quy dinh
cua phap luat ve tién st dung dat, tién thué dat.

Nguoi str dung dat

B11. Xir Iy ho

- Nhén théng bao cta co quan thué xac nhan
nguodi st dung dat da hoan thanh viéc ndp tién
sir dung dat, tién thué dat tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat.

- Mau 6 01, 04.

- Ho so.

- Thong bao cia co
quan thué xac nhén
nguoi st dung dat da
hoan thanh vi¢c nodp
tien st dung dat, tién
thué dat tién thué dat

S0 - In Gidy chting nhan. Phong Kinh té 01 ngay th?o quy (ﬁknh 01:1a phap
, \ A 2 he /e A , A luat vé tién st dung
- Ky Hop dong thu¢ dat/biéu chinh Hop dong dAt. tidn thué dét
thué dat (doi voi truong hop thué dat). . ) K
A N A PO . - Giay chirng nhan.
- Lap phi€u trinh h6é so dén Van phong UBND , \ )
cp xa. - Ky Hop dong thué
dat/biéu chinh Hop
dong thué dat (doi voi
truong hop thué dar)
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
3 - 3 3 - Hb so.
B12. Nhan va | Nhan ho S0 tor Phong Kinh té dé trinh Lanh dao hlginhgg?\]\];aélé 04 iy g
chuyén hé so© | UBND cip xa. Phong " p g - Phi€u trinh.

- Du thao Gidy ching
nhan.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Dy thao Hop dong
thué dat/Piéu chinh
Hop dong thué dat (doi
voi truong hop thué
dat).

- Mau s6 01, 04.

o - Ho so.
, - Xemxet, ky GCN; . ‘ Linh dao UBND - Gidy ching nhén da
B13. Ky duyét | - Ky Hop dong thué dat/Diéu chinh Hop dong K~ . Ky.
ha thué dét (d6i v6i trieong hop thué ddt) cap xa 01 ngay .
0 so ué aq ( 0‘1 VO ,ru’ong op thué dat). , _ Hop dbéng thué
- Chuyén ho so dén Van phong UBND cap xa. dat/biéu  chinh Hop
dong thué dat da ky
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
. ) ) ) ~ = - Giay chtng nhan da
B14.Nhinvh | Nhin hd so chuyén dén Phong Kinh 16 va| L2nnd20 Van, L |ky.
huyén hd so | TTPVHCC cép xa phong UBND cap | - 04 gio : .
Chuy p xa. XA - Hop dong thué
dat/Dieu chinh Hop
dong thué dat da ky
(néu c0).
B15. Giao d4t |- Trinh phat hanh Gidy moi giao dat thuc dia; | 03ngay (+02 |- Mau s6 01, 04.
thye diava | trao GCN. Phong Kinh t& ngay doi véi | - HO so.

trao GCN;

- Chuyén hd so va ban sao GCN di cap dén Chi

cac xa mién

- Bién ban ban giao dat
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyén ho so nhémh thu"c hién cdp nhat, chinh ly co s¢& dir licu nui va Pac | thuc dia.
dat dai, ho so dia chinh. khu Ly Son) | - Gidy ching nhan da
ky.
- Hop déng  thué
dat/biéu chinh Hop
dong thué dat da ky
(n€u co).
- Phiéu chuyén hd so
va ban sao GCN da
cap dén Chi nhanh
thyc hién cdp nhat,
chinh Iy co so dur licu
dat dai, ho so dia
chinh.
B16. Thue hién | - Lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so 01 ngay (+ 02
cap nhat | dirliu dat dai. Nhan vién ngdy doi vt | \1ay 56 01, 04.
HSDC, - Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két qua. Chi nhanh cac xa nng I H so.
CSDLPD e
khu Ly Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi va thong bao cho - Thu lai Gidy tiép
nguoi st dung dat. Céng chic, vién nhan ho so va hen tra
B17. Tra két |- Nguoi sit dung dat thuc hién ndp phi, 18 phi| chirc duoc bd tri Trong gid ket qlrlé- ,
qua theo quy dinh. tai TTPVHCC cap | hanh chinh | - Phiéu thu (n€u c0).
Xa

- Két thtic ho so trén phan mém Mot cuira Pién
tur.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia mure d6 hai long.

- Nguoi st dung dt
nhan két qua va ky xéc
nhan viéc nhan két
qua.

b) Trinh ty thuc hién d6i véi trwong hop sir dung dat thudce truomg hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Hwong
dan, tiép nhén
ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so
khong thudc thim quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

Cong chtre, vién
chirc duge bo tri tai
TTPVHCC cap xa

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

Trong gio
hanh chinh

Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
h6 so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin di¢n to trén hé
thong thong tin, co so dir liéu theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phian mém
s0 hoa.

- Chuyen hé so (gidy, dién tir) dén UBND

Thanh phan hé so, tai
licu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
t¢ phuc vu s6 hoa (néu
co).

cp X noi c6 dAt. 04 gio Ho so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xi Iy ho so trén Phiéu kiém soat | Lanh dao UBND 04 gid - Mau s6 01, 04.
xtrly ho s | va trén Phan mém. cap xa & - Ho so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cap ~
hBS.ZIIIl:gn o thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich l Mf‘u 50 01, 04.
YR 195 | e ban dd dia chinh thira ddt di voi - H so.
dén Chi nhanh \ A A 0 x A A . ~ by 2
y ; treong hop ho so day da va hop 1€. A ia - Théng b&o ndp ho so bd
hodc huéng < : ; : Chuyén vién X , . ,
x 0 oeas A | - Hoong dan ngudi ndp ho so bo sung trich . ST 01 ngay sung trich do dia chinh
dan nguoi nop ) AL P Phong Kinh té .o ~ 7
hd so bd sung do dia chinh thﬁ’a‘ dat doi1 voi thura dat tai thwra dat (Mau so 07, 08).
hd so hoic lam | 101 chua co ban do dia chinh theo quy dinh - Van ban ¢6 lién quan
lai h(}).s0’ hodc lam lai ho so hoac b?) sung ho so va (néu c0).
) ndp lai cho Phong Kinh té d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop I¢€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soéat va Lanh dao . - Mau s6 01, 04.
T A A A . 04 gio X
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B5. Chuyén

- Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

Chi nhanh

1,5 ngay (+ 03
ngay doi voi
cdc xd mién

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Cung cép dir liéu dat
dai (xdc dinh vi tri, dién
tich, dwong phé dé xdc
dinh gid dat doi voi

két a xur 1y , R , ] , © e . A ,
CLAUAXWLY | Chuyén hd so dén Phong Kinh té. niva Pac | wong hop tien sit dung
, dat, tien thué dat tinh
khu Ly Son) A .
theo gia dat trong bang
gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thtra dat.
- Nhan hd so tir Chi nhanh. - Mau 50 01, 04.
- Lap Gidy moi kiém tra thye dia (xac 04 naav (+ 03 -Hoso.
B6. Tiéo nha dinh vé hi¢n trang sw dung dat, vi tri, dién ”Qa{i(;, .. |- D li¢u dat dai (thdng
0. LIEp MUAN, | yioh, deong pho,...). . L ngay Aot Vol |y vé vi tri, dién tich,...).
kiém tra thuc oo .. L. Phong Kinh té cdac xd mién . , X
et A - Dy thdo To trinh, Quyét dinh Quyét dinh A - Trich luc ban do6 dia
dia, xir ly ho so huvén hinh thite iao d4 nuiva Hac hinh thia d4
chuyen 1n, thuc gla(? at. ’ khu Ly Som) C 1n, thua dat.
- Lap phi€u trinh h6é so dén Van phong - Gidy moi.
UBND cap xa. - Bién ban.
- 3 - Mau s6 01, 04.
B7.Nhéin va | Tiép nhan ho so tir Phong Kinh té dé trinh L‘anh dao Vani . - H6 so.
Z A Chi tich UBND c4n x4 phong UBND céap 04 gio 7 .
chuyén ho so u ti p xa. A - Dy thao Quyét dinh

chuyén hinh thirc giao
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat.
- Xem xét, k¥ Quyét dinh chuyén hinh thirc - MAu s6 01, 04.
B8. Ky duyét | giao dat. Chu tich UBND . - Hb so.
N ; ) N . . £ L~ 01 ngay L .
ho so - Giao ho so cho Van phong UBND cap cap xa - Quyét dinh chuyén hinh
XA. thire giao dat da ky.
s Lanh dao Vin - Mau 0 01, 04.
B9. Nhan va X1 A 2k \ . X \ 4  \ A
chuyén hd so Chuyén két qua dén Phong Kinh té. phong UBND céap 04 gio - HO so.
Xa - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
B10. Xir Iv ha | In Gidy chtng nhan. - Hb so.
) S0 of - Trinh h6 so dén Vian phong UBND cép | PhongKinh té 01 ngay - Phiéu trinh.
Xa. - Dy thio Gidy chimg
nhan.
- Mau s6 01, 04.
B11. Nhan va | Nhan hd so tir Phong Kinh t dé trinh Lanh hlginhgg?\]\[f)aé’é 04 o Pl?’ 0 )
chuyén hd so | dao UBND cp xa. phong P & - Phieu trinh.
Xa - Du thdo Giay ching
nhan.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky GCN; Lanh dao UBND - Ho so.
B12. Ky duyét CLIEY BV I iy e \ Ho so
" | - Chuyeén ho so dén Van phong UBND cap cap xa 01 ngay - Giay ching nhan da

ho so

Xd.

ky.
- Hop ddng thué dat/biéu
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh Hop dong thué dat

da ky (néu cb).
- Mau s6 01, 04.
A s A 1A X 2k \ . £ Lanh dao Van N
B13. Nhan va | Nhan h6 so chuyén dén Phong Kinh t€ va hone UBND cA 04 oidy - HO so.
chuyén ho so0 | TTPVHCC cap xa. phong w3 P & - Gidy chimg nhan da
ky.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
) ) - Bién ban ban giao dat
B14. Giao dit | - .Trinh phat hanh Giay moi giao dat thuc 03 ngay ,("' 0? thuc dia.
thue dia va dia; trao GCN' , o ngay doi} vot | - Giay chimg nhan da ky.
trao GCN; |7 Chuyén R so va ban sao GCN da cap | Phong Kinht | cde xd mién nii | _ ppigy chuyén hd so va
Chuyén hé ’s o | dén Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh Iy vabackhuly |y o00 GON da oép dén
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh. Son) Chi nhanh thyc hién cap
nhét, chinh Iy co s¢ dur
lidu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, > £ 2
B15. Thue hidn | . cx 4 1ion de i 0l ngay 8 gig,
- T 1 co so dir li¢u dat dai. L (+ 02 ngay doi x oz
cap nhat X 2k T Nhan vién o2 "% | - Mauso 01, 04.
: : - Chuyén dén TTPVHCC cap xa dé tra ket - VOi cac xd mién N
HSDC, \ Chi nhanh S - H6 so.
CSDLPD qua. nul va Dac
khu Ly Son)
B16. Tra két |- Kicm tra, xéc dinh phi, 1¢ phi va thong | Coéng chirc, vién Trong gid | - Thu lai Gidy tiép nhin
qua bao cho nguoi stir dung dat. chirc dugc b tri tai | hanh chinh | hd so va hen tra két qua.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Nguoi str dung dat thyc hién ndp phi, 1€
phi theo quy dinh.

- Két thac hd so trén phan mém Mot cira
bién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long.

TTPVHCC cap xa

- Phiéu thu (néu c6).

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

- Nguoi st dung dat nhan
két qua va ky xac nhan
viéc nhan két qua.

¢) Trinh tu thwe hién d6i v6i trudmg hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo

gia dat cu thé:

So dd cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Hudéng
dan, tiép nhan
ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d0i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh théng nhét nodi dung thong tin
gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhén va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

Cong chuc, vién
churc duogc bo tri tai
TTPVHCC cap xa

Trong gid
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin di¢n to trén hé
thong thong tin, co so dir liéu theo quy
dinh, ky s tai liéu trén He thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phian mém
s0 hoa.

- Chuyen hé so (gidy, dién tir) dén UBND

Thanh phan hé so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
t¢ phuc vu s6 hoa (néu
co).

cp X noi c6 dAt. 04 gio Ho so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xir Iy ho so trén Phiéu kiém soat | Lanh dao UBND 04 gid - Mau s6 01, 04.
xir ly ho so | va trén Phan mém. cap xa & - Ho so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cap ~
hBS.ZIIIl:gn o thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich l Mf‘u 50 01, 04.
CMYER 1080 T juc ban dd dia chinh thia dét doi vei - H so.
dén Chi nhanh \ A A sy A A . A by 2
y ; truong hop ho so day du va hop 1¢. A A - Thong bao ndp ho so bo
hodc huéng ; < RN . ) Chuyén vién .\ i : ]
din ngwoi ngp | - Hudéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich | ppano Kinh 4 12 gio sung trich do dia chinh
hé so bé sung | do dia chinh thira dat doi véi thia dat tai thira dat (Mau 56 07, 08).
hd so hoic lam | 101 chua co ban do dia chinh theo quy dinh - Van ban ¢6 lién quan
lai h(}).s0’ hodc lam lai ho so hoac b?) sung ho so va (néu c0).
) nop lai cho Phong Kinh t€ doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop I¢€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao .\ - Méu s6 01, 04.
T A A A . 04 gio X
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat

01 ngay (+ 03

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Cung cép dir liéu dat
dai (xdc dinh vi ,trz',odién
tich, duwong pho dé xac

2 ‘ : ngay doi voi | N Sy Sy
l?f Cl,,luxelll, dai, 14p trich luc ban d6 dia chinh thua dat. Chi nhanh cdc xa mién dznh g;za d‘.lf‘ d?z p Vol
et qua xi e . Y e
q Y. Chuyén ho so dén Phong Kinh té. nGi va Pac | rwong hop tien su aung
, dat, tien thué dat tinh
khu Ly Son) gy :
theo gia dat trong bang
gia).
- Trich lyc ban d6 dia
chinh thura dat.
- Nhén ho so tir Chi nhéanh., - Méu s6 01, 04.
- Lap Gidy moi kiém tra thuc dija (xac - H6 so.
dinh vé hi¢n trang sur dung dat, vi tri, dién - Dir liéu dat dai (théng
tich, dwong pho,...) . tin vé vi tri, dién tich,
] - Chu tri, phdi hop cac co quan cé lién 04 ngay (+ 03 duong pho dé xac dinh
B6. Tiép nhan, | quan xic dinh truong hop duoc mién tién , ngay doi voi | gia dat doi voi truong
kiém tra thye | sir dung dat/tién thué dat theo quy dinh cia |  Phong Kinh te cdc xd mien | hop tién si dyng dat, tién

dia, xir Iy ho so

phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Du thao T¢ trinh, Quyét dinh chuyén
hinh thtrc giao dit, cho thué dat.

- Lap phiéu trinh h6 so dén Vin phong
UBND huyén.

nui va Bac
khu Ly Son)

thué dat tinh theo gid ddt
trong bang gia).

- Trich lyc ban do dia
chinh thtra dat.

- Gidy moi.

- Bién ban.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s6 01, 04.

B7.Nhéan va | Tiép nhan ho so tu Phong Kinh té d¢ trinh hléinhgg%\];aélé 04 i - Hoso. i P
chuyén hd so | Chu tich UBND cAp xa. phong LEND cap 8 - Dy thao Quyct dinh
Xa chuyén hinh thuc giao
dat, cho thué dat.
) q - MAu s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh chuyén hinh thirc Hf‘“ OV
B8. Ky duyét | giao dat, cho thué dat. Chi tich UBND 18 0id 089 o
ho so - Chuyén ho so dén Vin phong UBND cap cap xa 8 ) (,)uyet. dmhA’chuyen h1n13
& thire giao dat, cho thué
' dat da ky.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
Sau khi nhan Quyét dinh, thyc hién I4p thu - Phiéu chuyén thong tin
BY. Chuvé tuc chuyén thong tin dia chinh cho co quan dia chinh.
- CUYER 1 ihué dé xac dinh nghia vu tai chinh th , - Ouvét di
thong tin dia | o gy CHI MBI VAL CRIRHICO | by sne Kinh té 18 gid Quyet dinh.

chinh

quy dinh.
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam dung xu ly trén phan mém.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

- Thuc hién quy trinh tam
dimg xtr 1y trén phan
mém.

Cin cir quyét dinh chuyén hinh thiec giao dit, cho thué dd'tocﬁa? UBND cip xd to chirc thwe hién cong tac xdc dinh gid dit cu
thé, trinh Hpi dong tham dinh gia dat cy thé tham dinh trudéc khi trinh Chu tich UBND cdp xa
(Tong thoi gian thuce hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)
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So dd cac budce Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Tiép nhan Quyét dinh chuyén hinh thic - Quyét dinh chuyén hinh

B10. Lap du | giao dat, cho thué dét. thic giao dat, cho thué
toan kinh phi, | Chuyén Phong Kinh té tham muu Chu tich |  Lanh dao Vin dat.
phé duyét kinh | UBND cép x4 chi dao phong chuyén mon | phong UBND cap 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi | 13p du toan kinh phi; phé duyét kinh phi Xa kinh phi.
tw van phi thué don vi tu van xac dinh gia dat cu - Cac van ban c6 lién
the. quan (néu co).
Phong Kinh té tham muu Chu tich UBND
cap xa chi dao phong chuyén mén lap Ké
hoach lya chon nha thau; phé duyét Ké
hoach Iya chon nha thau theo tham quyen i )
thire hién lya chon nha thau (t6 chirc tu van - Quy@t dinh chuyén hinh
xéac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cia thiuc giao dat, cho thué
B11.Lap ké | phap luat vé dau thau. Truong hop tai thoi Vin phong dat.
hoach lya chon | diém dong thau, khong co6 nha thau nao UBND cAp xi 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thau tham dyu thi dugc gia han 01 lan. Sau khi nha thau.
gia han ma khong lwa chon dugc nha thau - Céc vin ban co lién
thi Phong Kinh té tham muu Chua tich quan (néu co).
UBND cap xa giao nhi¢m vu cho don vi su
nghiép cong 1ap du diéu kién hoat dong tu
van xac dinh gia dat dé thuc hién xac dinh
gia dat cuy thé.
B12. Thue hien | TO chie thye hién dinh gia dét tién hanh - Quyét dinh chuyén hinh
. Thuwc hién | ~ . Uz PO ., 2 1 L ) . £ R
< a4 .. | Xac dinh gia dat cu thé, xay dung Béo cdo | TO chirc tu van xac ; thirc giao dat, cho thué
xac dinh gia ISR ) g . Y P 60 ngay z
dAt cu thé thuyét minh x4y dung phuong 4an gia dat, | dinh gia dat cu thé dat.

du thao Chimg thu dinh gia dat va giri dén

- Quyét dinh lwa chon
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Phong Kinh té cép x4.

nha thau.

- Béo céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

Phong Kinh té kiém tra tinh ddy du vé noi
dung cua Bao cao thuyet minh xdy dung
phuong an gia dat; xay dung To trinh vé

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh chuyén
hinh thuc giao dat, cho
thué dat.

BI3. Kiém tra, | |\ /o an gia dét, van ban d& nghi thim | Phong Kinh té 15ngay |, Quyet dinh lya chon
xtr ly ho so . TRV e 3A nha thau.
dinh phuong an gia dat; trinh HO1 dong ) ) R
thim dinh gi4 dt cu thé cip xa tham dinh - Bdo cdo thuyét minh
phuong 4n gia dat xdy dyng phuong an gid
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).
2 Ho6i dong tham dinh gia dat cu thé cap xa - Théng bao thim dinh
B14. Tham 2 . , A R A gA 2 , Ar A 2 .
dinh ohuwon tham dinh phuong an gia dat va gui van Ho1 dong tham v 20 nad cua Hoi doqg tham dinh
A PAWONS | ban thim dinh phuong 4n gia dat dén| dinh gia dat cy thé 9 | gia dat cu thé.

an gia dat

Phong Kinh té.

- To trinh phé duyét gia
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh chuyén
hinh thuc giao dat, cho
thué dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Bao cao thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu cd).

B15. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu theé

Phong Kinh té phdi hop véi to chire tu van
xéc dinh gia to chirc thyc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép xa.

Phong Kinh té

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Théng bao thim dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cuy thé.

- Quyét dinh chuyén
hinh thtc giao dat, cho
thué dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Béo cio thuyét minh
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B16. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cép x4 quyét dinh gia dat
cu thé va chuyén Quyét dinh dén Phong
Kinh té cap x4, co quan thué.

UBND cép x4

10 ngay

Quyet dinh phé duy¢t gia
dat cu thé.

B17. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Co quan thué xéac dinh tién str dung
dat/tién thué dat phai ngp theo quy dinh;
truong hop duoc mién tién thué dat mot sd
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban theo quy
dinh cta Chinh phu vé tién str dung dat,
tién thué dat thi co quan thué xac dinh tién
thué dat phai ndp mot s6 nam.

- Ban hanh Thong bao ndp tién sir dung
dat/tién thué dat gui cho ngudi sir dung
dat.

- Théng bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctua ngudi st dung dat
dén Bo phan Mot ctra dé xur ly ho so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao cho nguoi st
dung dit ndp tién st
dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctua phap
luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat va
gui thong bao két qua
cho Phong Kinh té.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat.

Nguoi str dung dat

- Nhan thong béo cua co quan thué xac
nhan nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién thué dat tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat.

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Thong bdo cua co quan
thué xac nhin nguoi sir
dung dat da hoan thanh
viéc ndp tién sir dung dat,

B18.Xwly ho | _, Gidy chimg nhan. Phong Kinh té 01 ngay tién thué dat tién thué dat
Ny , A A e A , theo quy dinh cua phap
- Ky Hop dong thué dat/bi¢u chinh Hop
N ATy i . luat vé tién st dung dat,
dong thué dat da ky (doi vdi truong hop tidn thué dat
thue dat). Gia ChL’H’l- nhén
- Lap phiéu trinh hd so dén Van phong 4 \ & RV
£ - Hop dong thué dat/Diéu
UBND cap xa. , A Y
chinh Hop dong thué dat
da ky (n€u co).
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
B19. Nhin vA | Nhan hd so ti Phong Kinh té dé trinh Lanh | L2 420 Var, doiy | Tewmmh.
chuyén ho so | dao UBND cap xa. phong X3 P & - Du thao Giay chimg

nhan.
- Dy thao Hop dong thué
dat/biéu chinh Hop dong
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thué dat da ky (néu cb).

B20. Ky duyét

- Xem xét, ky GCN;
- Ky Hop dong thué dat/Biéu chinh Hop
dong thué dat da ky (doi voi truong hop

Lanh d’ao UBND
cap xa

01 ngay

- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Giay chimg nhan da

ho so thué dat). ky. e thud dhpid
X 1A £ xrs \ £ - Hop dong thué dat/Diéu
- Chuyén ho so dén Van phong UBND - : ,
e YR O SO e AR PRORS @p chinh Hop dong thué dit
' da ky (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
B21. Nh@l‘l va | Nhan ho so qhuyén dén Phong Kinh té va hlginhgé?\}\[;agé 04 oidy ;( Gidy chimg nhin da
chuyén hé so | TTPVHCC cép xi. phong L P g oo L
Xd - Hop dong thué dat/Dieu
chinh Hop dong thué dat
da ky (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
B22. Giao dit ;TT.ritnh p(f}lét I\?émh Gidy moi giao dat thuc 03 ngay (+02 |- H(‘A?Asoz S
thye diava | o0 , | ngayddivéi |- Bién ban ban giao dét
SN - Chuyén ho so va ban sao GCN di cap | PhongKinhté | cdcxa mién nii | thyc dia.

trao?GCI‘\I ;
Chuyén ho so

dén Chi nhéanh thyc hién cdp nhat, chinh Iy
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

va Pac khu Ly
Son)

- Gidy chimg nhan di ky.
- Hop dong thué dat/Dicu
chinh Hop dong thué dat
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
da ky (néu cob).
- Phiéu chuyén hérso va
ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thyc hi¢n cap
nhat, qhinh Iy co s& dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lép, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, ay (+
B23. Thuc hign | o s b e 2 Y 02 ngay (+ 02
co so dir li¢u dat dai. L noav doi véi x oz
cap nhat 2 o ; . . Nhéan vién ey v | -Mauso 01, 04.
‘ : - Chuyén dén TTPVHCC cap xa dé tra ket C o cdc xd mién N
HSDC, \ Chi nhanh C s - Ho so.
CSDLDD qua. nui va Dac
khu Ly Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thdng - Thu lai Gidy tiép nhan
bao cho nguoi st dung dat. ho so va hen tra két qua.
- Nguoi str dung dat thuc hién ndp phi, 1 Cone chite. vian - Phiéu thu (néu c6).
3 ké i i vV p A, A £
B24. Tra két | phi ‘Eheo quy dmh ‘ ‘ chiic §u’0c bé tri tai Trong gio - Thu giay uy quyén (néu
qua - Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra ‘ ; hanh chinh | c6).

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gid mure d§ hai long.

TTPVHCC cip xa

- Nguoi sir dung dat nhan
két qua va ky xac nhéan
viéc nhan két qua.

7. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do thay ddi cin ci
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia dy an

dau tw
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Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 05 ngay ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é (Poi véi cdc xd mién miii va ddc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

a) Trwong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dat:

So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng
dan, tiép nhan
ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi 13p
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day da can phai sira
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so. Truong hop hd so khong
thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhét ndi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoéa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém sb hoa.

Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén UBND cap

Cong chuc, vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01, 04
- Hd so.

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so/Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.

- Thanh phan hé so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin di¢n
tor phuc vu sd héa (néu
cod).

- H6
chuyén.

so duoc luan
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

X4 noi co dat.

B2. Phan ¢dng | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao 02 gid - Mau s6 01, 04.
xir Iy hd so | Phan mém. UBND cép xa & - Hb so.
- Kiém tra ho so.
B3. Luan - Chuyén 1}6 so dén Chi nhanh dé cung cap ~
g s | thong tin vé co o dit lidu dét dai, 1ap trich luc - Mau s6 01, 04.
din“éfﬁ oo | ban db dia chinh thira dét ddi véi truong hop - Ho so.

“n’ \ ho so day du va hop 1€. A ia - Thong bao ndp ho so bd
hoic huéng T A 2 ) Chuyén vién .\ g . ,
din nguoi ngp | - Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do | ppgne Kinh t4 04 g10 sung trich do dia chinh
hd so bé sun.g dia chinh thua dat doi voi thira dat tai noi thira dat (mau s6 07, 03).
hd so' hodic lam c‘hu’a cé bf’lﬂ do dvia cI}inh theo‘A quy d‘inhﬂhoéc. - Van ban c6 lién quan

lai hd so lam lai ho so hoag bp sung ho so va nop lai (né€u co).
) cho Phong kinh té doi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xt Iy trén Phiéu kiém soét va trén Lanh dao 02 it - Mau s6 01, 04.
vaxirly | Phin mém. Chi nhanh & - H so.
- Méu s6 01, 04.
, ‘ , 10 gior (+03 | - HO so.
BS. Chuvé - Cung cap thong :cin vé co so du liéu dat dai, ngay doi voi | - Phidu chuyén (vin ban)
b, 7“Yfi‘, lap trich luc ban db dia chinh thira dét. Chinhdnh | cdc xd mién niii | chuyén hd so
et qua xir e . Y C e . :
quaxwly | Chuyén ho so dén Phong Kinh té. vad dégc kjlu Ly | . Cung cép di liéu dit dai
on

(xac dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xac dinh
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

gid dat doi véi truong
hop tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gid ddt
trong bang gia).

- Trich luc ban d6 dia
chinh thira dat.

B6. Tiép nhan,

- Nhan hd so tir Chi nhanh

- Lap Giay moi kiém tra thuc dia (xdc dinh vé
hién trang swr dung dat, vi tri, dién tich, duong
pho)

- Chu tri, phdi hop cac co quan lién quan xac
dinh trudng hop duoc mién tién st dung dat,

1,5 ngay (+02
ngay doi voi

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Dit liéu dét dai (xdc dinh
vi tri, dién tich, duwong
phé dé xdc dinh gid dat
doi véi trieomg hop tién sir
dung dat, tién thué ddt

kiém tra thye tief:n thué dat theo quy dinh cta phap luat vé | Phong Kinh té | cdc xd mién i tinh theo gia dit trong
dia, xtr ly ho so | tién st dung dat, tién thué dat (néu co) vadac khu Ly | p;, o gid).
- Dy thao T¢ trinh, dy thao Quyét dinh diéu Son) - Trich luc ban dd dia
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho chinh thira dat '
phép chuyén muc dich st dung dat. - Gidy moi
- Lap phiéu trinh hd so dén Vian phong N
UBND cép xi Bién ban.
- Mau s6 01, 04.
B7. Tiép nhan | Tiép nhan ho so tir Phong kinh té dé trinh Cha Lﬁgﬁ d‘(‘JOB\IQaS 0 uic “Hoso
hd so tich UBND cép x prong b g10 - Dy thao Quyét dinh diéu
cap xa chinh quyét dinh giao dat,

cho thué dat, cho phép
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So dd cac bude No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thue hién
cl}uyén muc dich stir dung
dat.
- Mau s6 01, 04.
) . ’ - H6 so.
BS. Ky duyét | oM Xet kY Quyet dinh dieu chinh quyetdinh | o o 6 o) ypND ) - Quyet dinh dicu chinh
A *" | giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc PSR 04 gio uyét dinh giao dat, cho
ho so o % Cap x4 quy g
dich str dung dat. , thué dét, cho phép chuyén
Giao ho so cho Van phong UBND Cap xa muc dich sir dung dat da
ky.
, - Méu s6 01, 04.
- Nhan Quyét dinh, o j‘;jo
2 - Lap phleu chuyen thong tin dia chinh gt Co e . . .
B?' Ch.uyefl quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo \ A \ ) .Phle,u chuyén thong tin
thong tin dia quy dinh. Phong Kinh té 04 gio dia chinh.
chinh i P ;
- Pinh kém Phiéu chuyen trén hé thong dé dThl.l’C h}c:n quy ‘Ermh ilaAm
tam dimg xtr I trén phan mém. ung  xu -y tren - phan
mem.
B10. Xac dinh | - Xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai - Thong bao cho nguoi st
nghia vu tai nop theo quy dinh; truong hop duoc mién t1en 05 ngay lam dung dat ndp tién str dung

chinh

thué dat mot s nam sau thoi gian duoc mién
tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban
theo quy dinh cua Chinh phu vé tién sir dung
dat tién thué dat thi co quan thué xac dinh
tién thué dat phai nop mot s6 nam;

- Ban hanh Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai

Co quan thué

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

dat, tién thué dat theo quy
dinh cta phap luat vé tién
su dung dét, tién thué dit.
- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
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So dd cac bude No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong vi¢ thwe hién thwe hi€én thwe hi€én
chinh cho ngudi sir dung dat. gui thong bao két qua cho
- Théng bao chuyén théng tin hoan thanh Phong Kinh te.

nghia vuy tai chinh ctia nguoi sir dung dat dén
TTPVHCC Cap xa dé xua ly ho so theo quy
dinh.

Nop tién sur dung dat, tién thué dét theo quy

. 0 , A X Y ) P Y \ i 9 n
dinh cua phap luit vé tién sir dung dat, tién Ngudi sir dyng

thué dét dat
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Nhén thong béo cua co quan thué xac nhan i Tl}éng bio fﬁa €O quan
nguoi sit dung dat 3 hoan thanh viéc nop tién thué xdc nl}an nguoi sir
str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta dgAng fiat '(Aia }}OE‘H thar}h
_ | phap ludt vé tién sir dung dét, tién thué dat. vie nop }le}iu tiung dat,
. Xw 1y ho . A . ) z . 1€n thue¢ da €0 qu
BIL Xulyho | _y, Giay ching nhan. Phong Kinh té 12 gio ied

SO dinh cta phap luat vé tién

- Ky Dicu chinh Hop dong thué dat (doi voi stt dung dét, tién thué dat,
trueong hop thué dat) - Gidy chimg nhan.

- Lap Phiéu trinh hd so dén Vin phong ik , ' A
UBND cép xa Diéu chinh Hop dong

thué dat (dél VOi truong
hop thué dat)

B12. Nhan va Nhén hé so tir Phong kinh t€ dé trinh dén | Lanh dao Van | 02 gio (+01 |- Mau s6 01, 04,
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

chuyén ho so

Lanh dao UBND cap xa.

phong UBND

ngay doi voi

- HO so.

cap xa cacxamién | . Dy thao Gidy chtng
nui, bién gioi | nhan.
va dac khuLly | _py thao Bidu chinh Hop
Son) dong thué dat (ddi véi
truong hop thué dat).
- Xem xét, ky Gidy chting nhan - Mau s6 01, 04.
. ... |- Ky Diéu chinh HDTD (déi véi truong hop|  Lanh dao - H6 so.
B13. lgys guyet thué dd). Lanh dao 04 gio - Gidy chtng nhéan da ky.
- Chuyén hé so dén Vin phong UBND Cap | UBND cép xa - Piéu chinh HP thué dét
Xa. da ky.
- Mau s6 01, 04.
; L s . . Lanh dao Vian - H6 so.
B14. Nhan va | Nhan ho so chuyén dén Phong Kinh té va N . . , N
chuyén hé so | TTPVHCC Cap xa phong UBND 02gid |- Gidy chimg nhan da ky.
Cap xa - Piéu chinh HD thué dit
da ky.
, : - Mau s6 01, 04.
- Trinh phét hanh Gidy méi ban giao dat thuc \ Hf‘ 150
o dia; trao Gidy ching nhin cho nguoi st dung 01 ”‘gay;_(““f)_z " 10 50
B15. Ban giao | 44;. o ngdy doi voi | - Giay chirmg nhén da ky.
dat thue dia, Phong Kinh t€ | cdc xd mién

trao GCN va
chuyén ho so

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhénh thyc hién cap nhat, chinh Iy co s¢
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

nui, bién gioi
va dac khu Ly
Son)

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky

- Phiéu chuyén hd so va
ban sao GCN di ky dén
Chi nhanh thuc hién cap
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

nhat, chinh 1y co s¢ dir
lifu dat dai, ho so dia
chinh

‘ 12 gio (+02
B16. Thue - Lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co ngay doi VOi | MAu sb 01 04.
hién cap nhat | so du liéu dat dai. Nhan vién Chi cac xa mién | 13 so ’
HSDPC, - Chuyén dén TTPVHCC Cép xa dé tra két nhanh nui, bién gioi '
CSDLDbD qua. va dac khu Ly
Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bdo
cho neuot s dung ? a e . - Thu lai Gidy tiép nhan
- Nguoi su dung dat thye hién ndp phi, 1€ phi | Cong chue, vién hd so va hen tré két qua
B17. Tra két | theo quy dinh. chirc duoc bb tri Trong gio hidu th Lo, '
qui - Két thiic hd so trén phin mém Mot cira Dién | tai TTPVHCC | hanhchinh |~ T iéuthu(néuco).
tir, Cép xa - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong déan.
- Mo1 cong dan danh gid muce do hai long.

cod).

b) Trwong hep sir dung dat thude truong hep giao dat khong thu tién sir dung dat:

thuce hién

So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng
dan, tiép nhan

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi

Cong chuc, vién
churc duoc bo tri

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | tai TTPVHCC Cap
qua. xa
- Truong hop hd so chua dy du can phai
stra d6i, bo sung thi 14p Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khéng thudc thdm quyén tiép nhan hoic
hé so khong ddy du thanh phan hoic , o
khong dam bao tinh théng nhat noi dung - Phifu yéu cau bo
thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh sung, hoan thién ho
thi khong tiép nhén va 1ap Phiéu tir chdi so/Phi€u tu choi tiép
tiép nhan giai quyét ho so. nhén giai quyet ho so.
- Thanh phan ho so, tai
- S6 hoéa thanh phﬁn hd so: Phan loai hﬁu Adu’o’;‘ SI?O Achup,
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa; chuyen than tar;’ t}n
\ 2 . NN dién tir phuc vu s6 hoa
sao chup va chuyén thanh tép tin dién t '
trén hé théng thong tin, co s& dir li€u theo (néu fo)' .
quy dinh, ky sb tai ligu trén Hé thdng - Ho so duge  luan
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén chuyén.
phan mém s hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
Kinh té.
B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao UBND 7 oid - Méu s6 01, 04.
xir 1y hd so' | trén Phan mém. cap x4 glo - Hd so.
B3. Luan - Kiém tra hd so. Chuyén vién 4 gio - MAu sé 01, 04.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
chuyén ho so |- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung | Phong Kinh té - Ho so.
dén Chi nhanh | cip thong tin \{é co s¢ dir licu d.’fl"[ dai, 1ap - Théng b&o ndp hd so
hodc huwéng | trich lyc ban d6 dia chinh thira dat doi voi bd sung trich do dia
dan nguoi ndp | trudng hop ho so day du va hop 1¢. chinh thira dat (mdu s6
ho so'bd sung | - Huéng din nguoi nép hd so bd sung 07, 08)
ho so hoac lam | trich do dja chinh thira dat ddi véi thira dat - Vin ban c6 lién quan
12i ho so tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy (néu co).
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd
so va ndp lai cho Phong Kinh té dbi vai
truong hop hd so khong dy di, khong
hop 1¢.
B4. Tiép nh4n | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 2 gidy - Mau s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh g - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
- HO so.
- Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat 10 glo (A+ 0,3, - Phiéu chuyén (vin
BS. Chuyén | dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thua i h ngdy dOLVOT | b4y chuyén ho so.
két qua xir ly dat. Chi nhanh cacxa el | Cune chp dir lidu dat
2 1A X . X nui va dac khu -ung cap du lieu da
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té. Ly Son) dai ‘
- Trich luc ban do6 dia
chinh thira dat.
B6. Tiép nhan, | Nlian h(.);SO tu: Ch1'r;1hanh o 15 r]gayA’(+ ,0,2 - Mau s6 01, 04.
kiém tra thue |~ .Lap ;Gl_aAy mot kl?m tra tl}u:c _dla, ()(,"ilc Phong Kinh té neay CZFOZ VOl 1. HJ so.
dia, xit Iy hd so dinh vé hién trang sw dung dat, vi tri, dién cdc xa mien | D lidu dét dai

tich, dwong pho)

nui va dac khu
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So @6 cac bude No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Dy théo T¢ trinh, dy thio Quyét dinh Ly Son) | -Trich lyc ban do dia
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué chinh thira dat
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung - Gidy moi.
dat. , ‘ , - Bién ban.
- Lap phi€u trinh ho so dén Van phong
UBND cap xa
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
‘ o " N - Dy thdo Quyét dinh
B7. Tiép nhan | Tiép nhén ho so tir Phong kinh té d€ trinh hlginhgg%\lga?é 02 sids diéu chinh quyét dinh
hd so Chii tich UBND cép xa phong - P & giao dét, cho thué dét,
cho phep chuyén muc
dich str dung dat.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh diu chinh ~Hoso.
BS. Ky duyét | quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho | Chi tich UBND onuiy | Quyet dinh dicu
ho so phép chuyén myc dich sir dung dat. Cap x4 £ chinh quyét dinh giao
. A < . X dat, cho thué dat, cho
- Giao ho so cho Van phong UBND Cap . 2 f
- phép chuyén muyc dich
su dung dat da ky.
- Nhn Quyét dinh didu chinh quyét dinh , - Mau 56 01, 04,
B9. Xir ly ho so | giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén | Phong Kinh té 4 gid - Ho so.

muc dich str dung dat.

- Gidy chimg nhan.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- In Gidy chiing nhan.
- Lap Phﬂiéu ~trinh ho so dén Vin phong - MAu s6 01, 04.
UBND cép xa “HO so.
- Quyét dinh.
02 gio (+ 01 | - MAu sb 01, 04.
‘ o ) o < ngdy doi voi | _ Ha
B10. Nhan va | Nhan h so tir Phong kinh t¢ dé trinh dén hléinhgg‘l’\]\];agé cdcxamitn | % Gk chi
chuyén hd so | Lanh dao UBND cAp xa. phong L5 PV i, bien gigi |~ ¥ thao Gidy chung
xa . g - | nhan.
va dac khu Ly
Son)
- Mau s6 01, 04.
B1L K¢ duvét | Xem xét, ky GCN. Lanh dao - H6 so.
. u 5 \ , £ ~ . o,
h(A)ys o Y- Luan chuyén hé so dén Van phong UBND Cap xa 10 gio - Gidy chung nhéan da
UBND Cap xa. ky.
- Mau s6 01, 04.
, _ : i 5 - Hb so.
B12. Nhanva | Nhan hd so chuyén dén Phong Kinh té va |  L-anh dao van, y 0
chuyén hd so | TTPVHCC Cép xa phong UBND Cap 02)gio- | - Giay chimg nhin da
Xa Ky.
B13. Ban giao | - Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét 1,5ngay (+ 02 | _ nEu sb 01 04,
dat thwe dia, | thuc dia; trao Gidy ching nhan cho nguoi Phone Kinh & ngdy i voi o ,
trao GCN, | st dung dat. & cdc xG mién 0 50.

chuyén ho so

- Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén

nui va dac khu

- Bién ban ban giao dat
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co Ly Son) thuc dia
so dir liéu dat dai, ho so dia chinh. - Gidy chimg nhan da
ky.
- Piédu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu
co).
- Phiéu chuyén hd so
va ban sao GCN da cap
dén VPPKDD thuc
hién cap nhat, chinh ly
co s& dit lidu dét dai,
ho so dia chinh.
.. | - Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho 12 gior (+ 02
B14. Thuc hién | o dia chinh, co s6 dit lidu dat dai. L ngay déi véi | - Mau so 01, 04,
cap nhat I < 1A s ns Nhéan vién o~ A A
HSDC, - Scﬂan,k sO hoa va 'llru 7tru’ két qua giai Chi nhanh cdc xd mien | - HO so.
CSDLDD quyét ho so TTHC dién tu. nul va dac khu | - GCN.
- Chuyén dén TTPVHCC Cép xa. Ly Son)
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho ngudi sir dung dat. - Thu lai Gidy tiép
- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, 18 Cong chirc, vién nhéan h6 so va hen tra
B15. Tra két | phi theo quy dinh. chire duge bb tri Trong gio | két qua.
qua - Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra | tai TTPVHCC Cap |  hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).
Dién tu. xa

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mue do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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¢) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra hd so. ,
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két - Hb so.
qua.
- Truong hop ho so chua day di can phai
stra doi, bo sung thi lap Phiéu yéu cﬁq bo
Sune, hoanAthlenx ho so. ‘Angng hQP ho >0 Phiéu yéu cau b sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac . A 1A K
A N A A X - hoan thién ho so/Phiéu
h6 so khong day du thanh phan hodc . ar chéi fiép nhan eidi
. khong dam bao tinh thong nhat ndi dung | Cong chirc, vién Trong gio 4 ha p an g
P L. Eu’u’ngA thong tin gilta cac giay to theo quy dinh | chirc dugc bb tri hanh chinh | qUy€t o 8O-
dan, tlxep nhan th1 khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chdi tai TTPVHCC
ho so tiép nhan giai quyét hd so. Cap x3
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa; Thanh phan ho so, tai
sao chyup va chuyén thanh tép tin dién tu litu dugc sao chup,
trén hé thong thong tin, co sd dir liéu theo chuyén thanh tip tin
quy dinh, ky sO tai liu trén HE thong dién t phuc vu s6 hoa
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén (néu cb).
phan mém sb hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong HO so dugec luan
Kinh té. chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xtr ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 02 gids - Mau s6 01, 04.
xirly hd so | trén Phdn mém. UBND cép xa & - H so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3. Luan
chuyén ho so
dén Chi nhanh

- Kiém tra hd so.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung
cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so dy da va hop 16.

- Mau s6 01, 04.
- H5 so.
- Théng béo ndp hd so

hodc hwong |- Huong din nguoi ndp hd so bd sung Chuyeén vién ) 2 . :
din ngudi ndp | trich do dia chinh thira dét déi v6i thira dat | Phong Kinh té 04 810 Eﬁin;u;%mtgg‘ do dia
ho so b‘{ sung | taj noi chua c6 ban 516 dia chinhq theo quy Vin ban ¢6 lia
ho so hodc lam | dinh hodc 1am lai hd so hodc bo sung ho © ) an ban co fen quan
laihds0' | 5o va nop lai cho Phong Kinh té déi véi (néu c0).
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cdng xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 02 ity - Mau s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh & - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
10 gios (+ 03 - Ho so.
g10 - A A <
Apa e A A A A4 ° +x. .. |- Phiéu chuyén (van
2+ z |- Cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat A ngay doi voi , P
BS. C{‘“Xe'l‘,ke‘ dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dat. CNﬁia:h‘;'ﬁa cdc xi mién | P2 chuyénhdso.
a xu e A L e e - ip dit lieu da
a y - Chuyén ho so dén Phong Kinh té. nui va dac khu (?ung cap dir licu dat
Ly Son) | dai ‘
- Trich luc l?én do dia
chinh thtra dat.
B6. Tiép nhan, | - Ra soat, kiém tra ho so. Chuyeén vién 15 r‘]giiy”'ﬁ 92 - Mau s6 01, 04.
kiém tra, xir 1y | - Phat hanh Gidy moi kiém tra thyc dia. Phong Kinh té | "W dOLVIL |y o

cac xd mién
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So dd cac budc No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
ho so - Chu tri, phdi hop céc co quan lién quan nli va ddc khu | - Dit liéu dat dai
xac dinh truong hop dugc micn tién su Ly Son) - Gidy moi.
dung dﬁtﬁ, tién thué dat (né€u co) o - Phidu trinh.
- ‘Dﬁr tl~1a0 To trlr}h, dui tha? Quy¢ét dinh - Dy thao T& trinh
trinh Lanh dao Phong Kinh té. (Mau s6 25), Quyét
dinh (Mau so 08).
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
- Méu s6 01, 04.
B7. Tiép nhan | Tiép nhan hd so tir Phong Kinh té dé trinh h%inh[fé;gagé - P}‘:, so s
hd so Lanh dao UBND Cép xa. phong L» p & - Phieu chuyen.
Xa. - Van ban lién quan
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh diéu chinh quyét ~Hoso.
B8. Ky duyét |dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chi tich UBND 04 iy i nget dinh diéu chn}h
ho so chuyén muc dich str dung dat. Cap xa & quyét dinh giao dat,

- Giao ho so cho Vin phong UBND Cép
xa

cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich su
dung dat da ky.

Cén cir quyét dinh giao dat, cho thué dat ciia UBND Cip xi, Phong Kinh té t6 chiic thuc hign cong tic xdic dinh gid dit
cu thé, trinh Hpi dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh trwoc khi trinh Chu tich UBND Cap xa
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(Tong thoi gian thue hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian giai quyét TTHC)

B11. Lap du

- Nhéan Quyét dinh.
- Phong Kinh té tham muu Chu tich

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen

toan kinh phi, UBND Cép xi chi dao ohone chuvén md Vin ohon muc d{ch sir dung dat.
phé duyét kinh | dp xa chi dao phong chuyceh mon PIong 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
A . | 1ap du toan kinh phi; phé duyét kinh phi | UBND Cap xa - .
phi thué don vi AL ) P o Kinh phi.
A * | phi thué don vi tu van xac dinh gia dat cu L ey e
tu van thé - Cac van ban c6 lién
' quan (néu co).
Phong Kinh té tham muu Chu tich UBND
Cap x4 chi dao phong chuyén mén lap Ké
hoach lwa chon nha ‘ghéu; phé vduyét Ké
hoach lua chon nha thau thqo th@m quyén; . . .
thuc hién lya chon nha thau (t6 chuc tu - Quyét dinh giao dat,
van xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cho thué dat, chuyén
B12. Lap ké | cua phép ludt ve dau thau. Truong hop tai Vin phon muc dlflh sur dung dat.
hoach lya chon | thoi diém dong thau, khong c6 nha thau PIons 45 ngay - Quyét dinh lga chon
‘ : : UBND Cap xa aha thiu

nha thau

nao tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau
khi gia han ma khong lya chon dugc nha
thau thi Phong Kinh té tham muu Chu tich
UBND Cip xi giao nhiém vu cho don vi
su nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thyc hién xac
dinh gia dét cu thé.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

T6 chirc thuc hién dinh gia dat tién hanh

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon

B13. Thue hién | xac dinh gia dat cu thé, xay dung Béo cdo | Tb chirc tu van nha thau.
xac dinh gia thuyét minh xay dyng phuong an gia dé}t, xac dinh gia dat cu 60 ngay - Bao céo thuyét minh
dat cu thé du thao Chung thu dinh gia dat va gui dén thé xdy dung phuong 4n
Phong Kinh té. gia dat, du thao Chimg
thu dinh gia dat.
- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyét dinh.
. i L - Quyét dinh giao dat,
Phong Iq(lnh ’te klrem tra Emh fiay d}l vé no1 cho thué dét, chuyén
dﬁng cua Bap ((:iap ‘[huye(‘[1 mlnl% xay cllung muc dich st dung d4t.
. X uwong an gia dat; xay dung To trinh vé L a4
B4, Kibm tra, | 0 8 8 GGt vn bin 08 nghi tham | Phong Kinh 15ngay | Quyét dinh lya chon

xir Iy ho so

dinh phuong an gia d'élt; trinh Hoi dong
tham dinh gia dé,t cu thé Cap xa tham dinh
phuong an gia dat

nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chimg
thu dinh gia dt.

- Cac van ban cé lién
quan (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B15. Tham
dinh phuong
an gia dat

Ho6i dong tham dinh gia dat cy thé cap xa
tham dinh phuong 4n gia dat va gui van
ban tham dinh phuwong an gia dat dén
Phong Kinh té

Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cia Hoi ddng thim
dinh gia dit cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B16. Trinh hd
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong Kinh té phéi hop véi to chire tur van
xac dinh gia t6 chirc thyc hién tiép thu,
gidi trinh, chinh stra, hoan thién phuong
an gia dat trinh Chu tich UBND Cép xa.

Phong Kinh té

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cia Hoi ddng tham
dinh gia dit cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyén




141

So d6 cac budée No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
muc dich st dung dat.
- Quyét dinh Iua chon
nha thau.
- B4o cao thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).
~ .+~ | Chutich UBND Cép x3 quyét dinh gia dét £ s \ A
B17 P;he d“y‘-it cu thé va chuyén Quyet dinh dén Phong| UBND Cép xa 10 ngay Ql}ye} dinh ;phe duyét
gia dat cu thé gia dat cy the.
Kinh té, co quan thué.
- Nhén Quyét dinh - Mau sb 01, 04.
- Lap phiéu cl}uyén thong tin dia chinh gui - Hb so.
B18. Chuyén | Co quan thué dé xac dinh nghia vy tai , - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | chinh theo quy dinh. Phong Kinh té 04 gid tin dia chinh.
chinh - Pinh kém Phiéu chuyen trén h¢ thong dé - Thuc hién quy trinh
tam ding xtr 1y trén phan mém. tam dung x@r y trén
phan mém.
B19. Xdc dinh | - Xac dinh tién str dung dat/tién thué dat . 05Angay !am - Théng béo thuc hién
. .. | phai ngp theo quy dinh; truong hop dugc |  Co quan thue viéc (khong N N
nghia vu tai , . . | nghia vu tai chinh cho
mién tién thué dat mot sé nam sau thoi tinh vao thoi
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh

gian dugc mién tién thué dat cia thoi gian
xdy dyng co ban theo quy dinh ctia Chinh
phu vé tién sir dung dat, tlen thué dat thi
co quan thué xac dinh tién thué dét phai
nop mot sd nam;

- Ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dit.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat
dén TTPVHCC Céap xa dé xir Iy ho so
theo quy dinh.

Nop tién st dung dat, tién thue dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién st dung
dat, tién thué dat

Nguoi str dung dat

gian gidi quyét
TTHC)

nguoi s dung dat.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién su dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho Phong
Kinh té

B20. Xir Iy hd
SO

- Nhan thong bao ciia co quan thué xac
nhan ngudi st dung dit da hoan thanh
viéc nop tién s dung dat, tién thue dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién sur
dung dat, tién thué dat.

- In Gidy chiing nhan.

- Dy thao Diéu chinh Hop dong thué dat
(doi voi truong hop thué dat).

- Lap ph,iéu trinh hd so dén Vin phong
UBND cap xa

Phong Kinh té

10 gio

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Thong bao cua co
quan thué xac nhan
nguoi st dung dat da
hoan thanh viéc nop
tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh
cua phap luat ve tién st
dung dat, tién thué dat..

- Giay chimg nhén.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Diéu 9hinh
Hb thué dat (doi voi
trueong hop thué dat).

- MAu sb 01, 04.

02 giy (+ 01 | - HO so.
B21. Nhan va |- Nhan ho so tir Phbng Kinh té dé trinh Vin Lﬁgﬁ deilJOBND ’Z'ii);c gor;;}éil ) h]?u thao Gidy chimg
chuyén hd so | Lanh dao UBND Cip xa. PASDE acxar nhan. ‘
cap xa nii va dac khu | _ pidu chinh Hop ddng
Ly Son) | thue dét (doi voi truong
hop thué dat).
- Méu s6 01, 04.
v - H6 so.
- Xem x¢ét, ky Giay ching nhan. .
B22. Ky duyét A L . . Lanh d .\ - Gia ' an.
pa YLKy idu chinh Hop déng thué dét (@i | 1gap ng - 04 gior Gidy ching nhan.
voi trueong hop thué dat). - Diéu chinh Hop d?ng
thué dat (doi vdi truong
hop thué dét).
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
B23.Nhin vd | Nhn hd so chuyén dén Phong Kinh 6 va | -anh dao Van .| Giay ching nhan da
PR IS phong 02 gio ky.
chuyén ho s | TTPVHCC Cap xa UBND Cip xa . .
ap xa. - Di€u chinh Hop dong
thué dat da ky (doi voi
truong hop thué dat).
B24. Ban giao | - Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat | PhongKinhte | 1,5 ngay (+ 02 | - Mau s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat thuc dia,
trao GCN,
chuyén ho so

thuc dia; trao Giay ching nhan cho ngudi
st dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

ngay doi voi
cdc xd mién
nui va dac khu
Ly Son)

- Ho so.

- Giéy chimg nhan da
ky.

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky

- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cip
dén VPPKDPD thuc
hién cdp nhat, chinh ly
co s dir lidu dat dai,
ho so dia chinh.

- Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh,

10 giy (+ 02

- MAu sb 01, 04.

825ﬁ§i‘)pcnhi-‘t co s6 dit liéu dét dai. Nhan vién ngdy doi voi 1 <
) TS L n 4R s - cac xa mién | - :
CSDLDD i(AChuyen dén TTPVHCC Cap xa dé tra Chi nhanh nii va dic khu
et qua. Ly Som)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bdo cho nguoi st d1;1ng dat. - Thu lai Gidy tiép nhén
- Nguoi su dung dat thuce hién ndp phi, 1€ | Céng chue, vién hdé so va hen tra két
B26. Tra két | phi theo quy dinh. chirc duge bé tri Trong gid | qué.
qua - Keét thuc ho so trén phan mém Mot cwra | tai TTPVHCC hanh chinh | - Phiéu thu (n€u c¢o).
bién tu. Cap xa - Thu gidy uy quyén

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia mue do hai long.

(néu co).
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8. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh gioi,
vi tri, dién tich, muc dich s dung gllra ban @6 quy hoach, ban @b dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thue dia.

Thoi gian giai quyet. Khéng qua 07 ngay ké tie ngay nhédn dii hé so hop 1é (Poi véi cdc xd mién mibi va déc khu Ly Son
thi thoi gian gidai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

a) Truong hop khong lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da nop:

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Hudéng
dan, tiép nhan
ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- H6 so hop 1é, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién t0 trén hé
thong thong tin, co s¢ dir liGu theo quy
dinh, ky s6 tai liGu trén HE théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.

Cong chuc, vién
chire dugc bd tri
tai TTPVHCC Céap
xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

Thanh phan hd so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co)
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thue hién thwe hién thue hién
Chuyén hd so (gidy, dién tr) dén Phong Hb 0 dugc  luén
Kinh té. chuyén.
B2. Phéan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao UBND 02 oid - Mau s6 01, 04.
xirly ho so | trén Phan mém. cap xa & - Ho so.
B3. Luan - Kiém tra hd so. - Mau s6 01, 04.
chuyén ho so' | - Huéng dan ngudi ndp ho 50 bd sung trich - Ho so. ‘
dén Chi nhinh | Iyc ban d6 dia chinh thira dat hoic trich do _ - Thong bao nép ho so
!lOiflc hwéong | dia chinh thira giﬁt doi voi thira dat tai noi Chuyén_VIén, 12 gio bo sung trich do dla
dan ngudindp | chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh | Phong Kinh te chinh thwa dat (mdu so
ho so' bo sung | hodc lam lai ho so hodc b sung ho so va 07, 08)
ho so hoac lam | nop lai cho Phong Kinh t€ d6i voi truong - Van ban c6 lién quan
lai ho so hop ho so khong day dua, khong hop 1€. (néu cd).
- Lap Giay moi kiém tra thuc dia (xdc dinh
vé hién trang su dung dat, vi tri, dién tich, x 2
dieong phd) - Mflu s0 01, 04.
- Chu tri, phdi hop céc co quan lién quan 1 ngay (+ 03 i H? sg. .
X . | xac dinh truong hop dugc mién tién sir gay tr U2 |- Dt liéu dat dai
B4. Tiép nhan, L, A A AA . , ngay doi voi , ) A 4
X : dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua . 1A Lo 5 .| -Trich luc ban d6 dia
kiém tra thuc LT Al A A SRS A 2k Phong Kinh té cdc xd mién nui , Y
. . ,vx | phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat  ae .| chinh thtra dat
dia, xirly hoso |, = , va dac khu Ly .; _
(néu co) Son) - Gidy moi.
- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh diéu - Bién ban.

chinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Lap phiéu trinh hd so dén Vin phong
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So dd cac buéc Noi dune céne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
UBND cap x4
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
, ‘ o " N - Dy thio Quyét dinh
B5. Tiép nhan | Tiép nhan hd so tir Phong kinh té dé trinh h%inhgg‘;}\];aé‘é 02 ois | didu chinh quyét dinh
hd so Chii tich UBND cp xa phong o P & giao dét, cho thué dét,
cho phép chuyén muc
dich str dung dat.
- Mau s6 01, 04.
) . ) - Ho so.
B6. Ky duyét | oM Xet ky Quyetdinh dieu chinh quyet| 6 op rpND i - Quyet dinh diéu chinh
N dinh giao dat, cho thué¢ dat, cho phép o~ 4 gio uvét dinh eiao dit. cho
ho so 2 . , X Cap xa quyet dinh g ?
chuyén muc dich str dung dat. thué dat, cho phép
- Giao ho so cho Vin phong UBND Cap xa chuyén’ muc dich su
dung dat da ky.
, ‘ , - Mau s6 01, 04.
- Nhan Quyét dinh diéu chinh quyét dinh - HJ so.
giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén _ Gidv chime nhan
T L. dich sur dung dat. Phine Kinh (4 L e Y & et
7. Xwly ho so' | In Giéy chimg nihén. ong Kinh té ngay _—
- Lap Pl}iéu trinh hd so dén Vian phong i Mflu 50 01, 04.
UBND cép xa - Ho so.
- Quyét dinh.
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
02 iy (+03 |- Mau sb 01, 04.
. ., ) B ~ - \ A & _ H/‘\ .
BS. Nhanva | Nhan hd so tir Phong kinh t& dé trinh dén | _onndao Van | ngaydoivei |-Hoso.
chuyén hd so | Lanh dao UBND cép xa phong UE}ND cap | cacxamien nut | - Dy thao Gidy chimg
' ' xa va dac khu Ly | nhan.
Son)
- Mau s6 01, 04.
BY. Ky duvét |- Xem xét, ky GCN. Lanh dao - H6 so.
: u Ly . L~ X 2
hg’ o Y. Luan chuyén ho so dén Vin phong UBND |  UBND Cap xa 1 ngay - Gidy ching nhan da
Cap xa. ky.
- Mau s6 01, 04.
A 5 , , 5 x CHS .
B10. Nhan va | Nhan ho so chuyén dén Phong Kinh té va I‘Janh dao VanA . O,A,SO , o
chuyén hé so | TTPVHCC Cép x phong UBND Cap 2 gio - Gidy chimg nhan da
xa ky.
- Mau s6 01, 04.
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét 02 nady (+ 02 | HO so.
B11. Ban giao |thuc dia; trao Gidy chimg nhan cho ngudi rlgag;(. <~ | - Bién ban ban giao dit
dét thwe dia, | st dung dat. N neay aoL Vol | thue dia
N Phong Kinh té cdc xda mién nui

trao GCN,
chuyén ho so

- Chuyén hd so va ban sao GCN di ky dén
Chi nhanh thyc hién cép nhat, chinh Iy co
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh.

va dac khu Ly
Son)

- Gidy chung nhan da
Ky.

- Piéu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu co).
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN da cap
dén  VPBKDD thuc
hién cap nhat, ’chinh 1}'/
co s& dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
.. | - Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao hod 01 ngay (+ 02 o
BlZ.AThl.rcAhlgn so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. L ngdy déivei | - Mauso 01, 04.
cap nhat IS N LA o eas X Nhan vién i SR A
- Scan, s0 hoa va luu trir két qua giai quyeét - cdc xd mién nui | - HO so.
HSDC, A n Chi nhanh <o .
ho6 so TTHC dién tir. va dac khu Ly |- GCN.
CSDLbD . .
- Chuyén dén TTPVHCC Cép xA. Son)
- Kiém tra, xc dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho nguoi sir dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhan
- Nguoi su dung dat thuc hién ndp phi, 1€ | Cong chure, vién hoé so va hen tra két
B13. Tra két | phi theo quy dinh. chire duge bb tri Trong gid | qua.
qua - Két thic ho so trén phan mém Mot cira | tai TTPVHCC Cap |  hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).
Dién tu. xa - Thu gidy uy quyén

- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gid mue do hai long.

(néu co).

b) Trudng hep lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da ndp ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh
lai theo gia dat trong bang gia dat:

So dd cac buée
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra hd so.

- Ho so hop 16, day du theo quy dinh thi
1ap Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop ho so chua day du can phai
stra doi, bod sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hé so khong ddy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung

Cong chuc, vién

- MAu s 01, 04
- H so.

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so/Phiéu tur choi tiép

d?ﬁl 1. tfé!;)r(::lgﬁn thong tin gitta cac gidy to' theo quy dinh | chirc duge bd tri r?;r?ﬁl %h%:% nhan gidi quyet ho so.
) = | thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chéi | tai TTPVHCC
ho so £ o
tiép nhan giai quyét hd so. Cap xa
- S6 hoéa thanh phan hd so: Phéan loai Thanh phéan ho so, tai
thanh phan hd so quy dinh phai sd hoa; liéu dugc sao chup,
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir chuyén thanh tip tin
trén hé théng thong tin, co s& dir liéu theo dién tuor phuc vu s6 hoa
quy dinh, ky s tai ligu trén HE thong (néu cb).
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sd hoa. HO so duoc luan
Chuyen hd so (glay, dién tir) dén UBND chuyén.
cap x4 noi c6 dat.
B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao UBND 5 gid - Méu s6 01, 04.
xir 1y ho so' | trén Phan mém. cap xa g10 - Hb so.
B3. Luan - Kiém tra hd so. Chuyén vién 12 gio - MAu sb 01, 04.
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So dd cac budce Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
chuyén hd so |- Huéng dan nguoi nop ho so bf) sung | Phong Kinh té - Ho so.
dén Chi nhanh | trich lyc ban d6 dia chinh thira dat hoac - Thong béo ndp hd so
hodc huéng | trich do dia chinh thira dat doi voi thura dat bd sung trich do dia
dan ngudi ndp | tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo quy chinh thira dat (mdu
ho so'bo sung | dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung ho 56 07, 08)
ho so hodc lam | so va nop lai cho Phong Kinh t& doi voi _ Vin ban ¢6 lién quan
lai ho so truong hop hd so khong day du, khong (néu co)
hop 1€. '
, : ) - Mau s6 01, 04.
- Lap Giay moi kiém tra thuc dia (xac “HD so
dinh vé hién trang sw dung dat, vi tri, dién Dit lié dit dai (xAc
tich, duong pho ) U
zc \ u*‘ gpi.o) , " dinh vi tri, dién tich,
- Chu tri, pho6i hop cac co quan lién quan duong phd dé xéc
x4c dinh truong hop dugc mién tién sir . dinh eid ddt ddi véi
A, e ST ) t doi vo
B4. Tiéo nha dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua 15 ng'}y (+03 n;zbnm‘ngzah 0; tie?;; VSL;,
v V1CP MAAN, | 5hap luat vé tién st dung dét, tién thué dat ‘ L ngay dot vot - dune 25t 1360 thud 24
kiém tra thuc (néu cb) Phong Kinh t€ | cac xa mién nii | ¢ung dat, tien thue dat
dia, xir Iy ho so o 7 £ va ddc khu Ly | tinh theo gia dat trong
- Dy thao To t}‘ll’lh, du thao ,Quyet dinh Son) béng gid).
di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué - Trich luc ban dd dia
dat, cho phep chuyén muyc dich sir dung chinh thira dat '
dat. .
,, \ . - Giay moi.
- Lép phi€u trinh hé so dén Van phong B,lily:} '
UBND cép x4 - bien ban.
B7. Tiép nhan | Tiép nhan ho so tir Phong kinh té dé trinh | Lanh dao Vin 02 gio - Mau s6 01, 04.

ho so

Chu tich UBND cép x4

phong UBND cap

- HO so.
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So dd cac budce Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
X - Dy thao Quyét dinh
di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc
dich stir dung dat.
- Mau s6 01, 04.
’ . , - Hb so.
B8. Ky duyét | <o Xet kY Quyet dinh diéu chinh quyet | oy o ypND ) - Quyét dinh dicu
N *" | dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 2~ 04 gio chinh quvét dinh eiao
ho so 2 , , % Cap xa . quyet dini g
chuyén muc dich str dung dat. dat, cho thué dat, cho
Giao ho so cho Vian phong UBND Cép x3 phép chuy,én muc dich
st dung dat da ky.
, - Mau s6 01, 04.
- Nhan Quyét dinh, auso
2 - Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh - Hoso.
tlf)?).nCltlillllyg?a guri Co quan thué dé xac dinh nghlia vu tai Phone Kinh té 04 i . Pg}eu hc,hlﬁyen thong
Cﬁl'nh : chinh theo quy dinh. & & tindia ¢ H} : .
- Pinh kém Phiéu chuyen trén hé thong dé i Thu;: hién quy trinh
tam ding xt 1y trén phan mém. tam dung xi y trén
phan mém.
B10. Xac dinh | - Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat 05ngay lam |- Théng bao cho

nghia vu tai
chinh

phai ndp bod sung hodc xac dinh tién st
dung dat hodc xac dinh tién st dung dat,
tién thué dit duoc hoan tra theo quy dinh;
- Ban hanh Thong bao ndp tién sir dung

Co quan thué

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

ngudi str dung dat nop
tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh
ciia phap luat vé tién
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
dat, tién thué dat bo sung guii cho nguoi str dung dat, tién thué
st dung dat. dat.
- Théng béo chuyén thong tin hoan thanh - Van ban xac nhan
viéc nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung hoan thanh viéc ndp
dat ¢én TTPVHCC Cép x4 dé xtr 1y ho so tién s dung dat, tién
theo quy dinh. thué dat va giri thong
Nop tién st dung dat nop bd sung hoac bgo ke‘g qua cho Phong
duoc hoan tra tién str dung dat, tién thué Kinh te.
dat da nop theo quy dinh cua phap luat vé | Nguoi str dung dat
tién st dung dat, tién thué dat va theo
phap luat vé quan 1y thué
- Méu s6 01, 04.
X X o . - Ho so.
- I\Alhan thf)pg ”bao cua co quan ‘thue xac - Théng bao cia co
nhan nguoi sur dung dat da.‘hoan thanh quan thué xéc nhan
Zﬁec ndp téenhsu’ dun}% da{ t;en tl;ue dat nguoi st dung dat da
eo quy dinh ctia phap ludt vé tién st . . A oA
B11. Xirly hd | dung gaf ien thue dat. NI \ E‘éﬁnséhiﬁﬂgvézf tén
S0 - In Gidy chtmg nhén. Phong Kinh (€ 01ngay |46 dét theo quy dinh

- Ky Piéu chinh Hop dong thué dat (doi
Véi truong hop thué dat)

- Lap Phiéu trinh ho so dén Vin phong
UBND cép x4

ciia phap luat vé tién
st dung dat, tién thué
dat.

- Gidy chimg nhén.

- Piéu chinh Hop
dong thué dat (doi voi
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

trieong hop thué dat)

02 gio (+03
ngay doi voi

- MAu sd 01, 04.
- HJ so.
- Du thao Giay chung

B12. Nhan va Nhan ho so tir Phong kinh té dé trinh Ijanh dao VanK cdc xa mién | nhan.
huvén hd dén Lanh dao UBND cip x3 phong UBND cap i bién oidi i R
chuyen ho so €n Lanh dao cap xa. X4 n{/tl, L len glO’lI - Du th\'élO Piéu Chil’l’h
vadac khuly | Hop dong thue dit
Son) (doi véi truong hop
thué dat).
, - Mau s6 01, 04.
- Xem x¢t, ky Giay chiing nhan q g 250
.« . |- Ky Diéu chinh HDTD (ddéi vdi truong P o
Bl3°lf§2(‘:“y‘-’t hop thué ddy). Lanh dao UBND g | yGlay chimg nhn da
- Chuyén hd so dén Vin phong UBND cap xa -
CA uyen 1o so den van phong - bicu chinh HD thué
ap xa. Ayoan 1 s
dat da ky.
B14. Nhan va | Nhan ho so chuyén dén Phong Kinh té va | Lénh dao Vin 02 gio - Mau s6 01, 04.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : & g VIt thue hién thue hién thue hién
chuyén ho so | TTPVHCC Cap x4 phong UBND Cap - Ho so.
xa - Gidy chung nhan da
Ky.
- biéu chinh HP thué
dat da ky.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat . - Gidy chimg nhan da
o thuc dia; trao Gidy ching nhan cho nguoi 1,5 pga;c (+02 ky. .
B15. Ban giao | g; dung d4t. ‘ S ngdy doivéi |- Piéu chinh Hop
dat thue dia, Phong Kinh t€ cdc xd mien | ddng thué dat da ky

trao GCN va

- Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co

nui, bién gioi

- Phiéu chuyén ho so

chuyenh0 $0' | 5o dir lieu it dai, hé so dia chinh. va dac KLy | va ban sa0 GON da ky
Son) dén Chi nhanh thuc
hién cap nhat, chinh ly
co so dir lidu dat dai,
ho so dia chinh
20 gior (+02

B16. Thuc hién
cap nhat

- Lap, cap nhét,, chinh ly hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Nhan vién Chi

ngay doi voi
cdc xd mién

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.

HSDC, - Chuyén dén TTPVHCC Ciap xa dé tra nhanh niii, bién gioi
CSDLDPD | két qua. va dac khu Ly
Son)
B17. Tra két |- Kiém tra, xac dinh phi,, 1€ phi va thong | Cong chirc, vién Trong gio - Thu lai Giéy tiép
qua bao cho nguoi sur dung dat. chire dugc b tri hanh chinh | nhan hd so va hen tra
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- Két thuc hd so trén phan mém Mot ctra
Dién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mue do hai long.

So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, I¢ | tai TT,PVHCC két qua.
phi theo quy dinh. Cap xa - Phiéu thu (néu c6).

- Thu

(n€u o).

gidy uy quyén

¢) Truong hep lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da nép ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh
lai theo gia dat cu thé:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két
qua.

B1. Hudéng
dan, tiép nhan
ho so

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc thim quyén tiép nhan hoic
hé so khong day du thanh phan hoic
khong dam bdo tinh théng nhat noi dung
thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

Cong chuc, vién
chire dugc bd tri
tai TTPVHCC
Cép xa

Trong gid
hanh chinh

- MAu s 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu

tir chd
quyét h

1 ti€p nhan giai
0 sO.




So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai ‘ ‘
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa; Thanh phan ho so, tai
sao chup yél chuyén thanh tép tin dién tu liéu 7du’qc sao chup,
trén hé thong thQng tin, co s& dir liéu tbeo chuyén thanh F@p tin di@n
quy dinh, ky so tai liéu trén HE thong tor phuc vu s6 hoa (néu
thong tin gidi quyét TTHC tinh hodc trén o).
phan mém s hoa.
C.huyeAn hd so (gidy, dién tir) dén Phong Hb so duoc luan chuyén.
Kinh té.
B2. Phan ¢dng | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 02 oiy - Mau s0 0, 04.
xtr 1y ho s | trén Phan mém. Phong Kinh té & - Hd so.
83 Luan - KHiér,n tra;:é S0. UV - M?lu s6 01, 04.
chuyén hdso |~ uéng dan nguoi nop ho so bo sung -Hb so.
I RN trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoac A , 3
den Chi nhanh | o T SR S - Thong bao ndp ho so
o . trich do dia chinh thira dat doi voi thira dat A A
hogc hudng tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo qu Chuyen vien, 12 gio b6 sung trich do dia
dan nguwoingp | ~ < s OO A%Y'|  Phong Kinh té chinh thira dat (mdu sé
A z dinh hodc lam lai ho so hodc b6 sung ho
ho so bo sung o X SRS S I 07, 08)
hd so hodc lam | S¢ V& nop lai cho Phong Kinh té doi voi R,
Y truong hop ho so khong day du, khong - Van ban ¢6 lién quan
lai ho so : (n€u co)
hop €. :
- Ra soat, kiém tra ho so. 1,5 ngay (+ 01 | - Mau sé 01 04.

B4. Tiép nhén,
ki€m tra, xir ly
ho so

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop céc co quan lién quan

xac dinh truong hop dugc mién tién sir
dung dét, tién thué dat (néu c6)

Chuyeén vién
Phong Kinh té

ngay doi voi
cdc xd mién
nui va dac khu
Ly Son)

- HO so.
- Dir liéu dat dai
- Giay moi.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Dy thao To trinh, du thao Quyet dinh
trinh Lanh dao Phong Kinh te€.

- Phiéu trinh.

- Dy thao T¢ trinh (Mau
s6 25), Quyét dinh (Mau
s6 08).

- Bién ban kiém tra thuc
dia.

- Vin ban lién quan (néu
co).

BS. Ti‘é'p nhan
ho so

Tiép nhan ho so tir Phong Kinh té dé trinh
L&nh dao UBND Cap xa.

Lanh dao Vén,
phong UBND Cap
Xa.

2 gio

- Mau 6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu chuyén.

- Vin ban lién quan (néu
CO).

B6. Ky duyét
ho so

Xem xét, ky Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.

Giao ho so cho Vin phong UBND Cép x4

Chu tich UBND
Cap xa

4 gio

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir
dung dat da ky.

Can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND Cép xi, Phong Kinh té t6 chikc thwe hién cong tic xdc dinh gid dit cu
thé, trinh Hpi dong tham dinh gia dat cy thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND Cap xa
(Tong thoi gian thuc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
A X, s - Quyét dinh giao dat,
B7.Lapdu | Nha‘n Quye't dmhﬂ. o cho thué dit, chuyén
toan kinh phi, |- Phong AK1n~h t? tham _muu Cl}u tlfh ] ‘ muc dich st dung dat.
phé duyét kinh [{BND Ca}p xa chi da_}o phf) ne cl;uyg mon Van phﬁ?ng ~ 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vj | 3P du todn kinh phi; phé duyét kinh phi | UBND Cap xa kinh phi.
tw van : phj thué don vi tu van xac dinh gia dat cu P , o
thé. Cac van ban co lién
quan (n€u co).
Phong Kinh t& tham muu Chu tich UBND
Cép x4 chi dao phong chuyén mén lap Ké
hoach lya chon nha thau; phé duyé¢t Ké
hoach lwa chon nha thau theo thim quyén;
thuc hién lya chon nha thau (t0 chirc tu - Quyét dinh giao dat,
van xac dinh gia dat cy thé) theo quy dinh cho thué dét, chuyén
B9. Lap ké | cua phap luat vé dau thau. Truong hop tai Vin ohon muc dl(fh su dung dat.
hoach Iwa chon | thdi diém dong thiu, khong c6 nha thau puons 45ngdy |- Quyét dinh lga chon
UBND Cap xa nha thau.

nha thau

nao tham dy thi dugc gia han 01 lan. Sau
khi gia han ma khong lya chon dugc nha
thau thi Phong Kinh té tham muu Chu tich
UBND Cip xi giao nhiém vu cho don vi
su nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thuc hién xac
dinh gia dat cy the.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat.
Té chic thyc hién dinh gia dit tién hanh - Quyét dinh lya chon
B10. Thue hién | xac dinh gia dét cu thé, xay dung Bao cédo | Tb chirc tu van nha thau.
XflC’ dinh gié thuyét minh xay dung phuong an gia dé}t, xac dinh gjé dat cu 60 ngay - Bao cio thuyét minh
dat cu the du thao Chfl’ﬂg thu dinh gia dat va gui dén thé xay dung phuong an gia
Phong Kinh té. dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cic van ban co lién
quan (néu cd).
- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyét dinh.
. s o a - Quyét dinh giao dat,
lghong Iq(m}l; ,te kl’erri l‘ira Eltnh fiaﬁ] d}:l V(e1 no1 cho thué dat, chuyén
ung cua Bé4o cdo thuyét minh xay dun b oo X
. phu%’ng an gia dat; Xﬁ.}}fl dung To tl}r]inﬁ V%é e dlfh SIT dung dat.
B11. Kiém tra, phuong 4n gia dat, van ban dé nghi tham | Phong Kinh té 15 ngay ;lhg?gg dinh lya chon

xir Iy ho so

dinh phuong an gia dét; trinh Hoi dong
tham dinh gia dé,t cu thé Cap xa tham dinh
phuong an gia dat

- Bao céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Céc van ban co6 lién
quan (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B12. Thim
dinh phuong
an gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cy thé cap xa
tham dinh phuong an gia dat va gui vin
ban tham dinh phuwong an gia dat dén
Phong Kinh té

Hoi dong tham
dinh gia dat cuy thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cua Ho1 déng tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dit.

- Quyét dinh lwa chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Céac van ban co6 lién
quan (néu co).

B13. Trinh hd
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong Kinh té phéi hop vai to chire tu van
xac dinh gia t6 chuc thuc hién tiép thu,
gidi trinh, chinh stra, hoan thi¢én phuong
an gia dat trinh Chu tich UBND Cép xA.

Phong Kinh té

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cua Ho1 déng tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Bao cio thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).

Chu tich UBND Cép x4 quyét dinh gia dat

B14 P;he duyei:t cu thé va chuyén Quyet dinh dén Phong| UBND Cép x4 10 ngay Quyet dinh phé duygt gid
gia dat cu the dat cu thé.
Kinh té, co quan thué.
- Nhan Quyét dinh. - Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu chuyen thong tin dia chinh gui - Hb so.
B15. Chuyén | Co quan thué d¢ xac dinh nghia vu tai - Phiéu chuyén théng tin
thong tin dia | chinh theo quy dinh. Phong Kinh té 04 gid dia chinh.
chinh - Pinh kém Phiéu chuyen trén h¢ thong dé - Thuc hién quy trinh
tam dimg xtr I trén phan mém. tam ding xir y trén phan
mém.
B16. Xac dinh | - Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat , 05 ngay lam |- Thong bao thuc hién
nghia vu tai | phai ndp bd sung hodc xac dinh tién su Co quan thué viéc (khong | nghia vu tai chinh cho
chinh dung dat hodc xac dinh tién sur dung dat, tinh vao thoi | nguoi su dung dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh;
- Ban hanh Théng bao ndp tién st dung
dat, tién thué dat bo sung gui cho ngudi str
dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
viéc nghia vy tai chinh cua nguoi st dung
dat ¢én TTPVHCC Cép xa dé xir Iy ho so
theo quy dinh.

gian gidi quyét
TTHC)

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
giri théng bao két qua
cho Phong Kinh té

Nop tién st dung dat nop bo sung hoac
dugc hoan tra tién sir dung dat, tién thué
dat da nop theo quy dinh cua phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat va theo
phap luat vé quan 1y thué

Nguoi str dung dat

B17. Xt Iy hd
SO’

- Nhan thong béo ctia co quan thué xac
nhan ngudi st dung dat da hoan thanh
viéc nop tién su dung dét, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién sur
dung dat, tién thué dat.

- In Gidy chiing nhan.

- Ky Diéu chinh Hop dong thué dat (doi
VGi truong hop thué dat)

- Lap Phiéu trinh hd so dén Vian phong
UBND cép x4

Phong Kinh té

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Thong bdo cua co quan
thué xac nhan ngudi sir
dung dat di hoan thanh
viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat
vé tién str dung dat, tién
thué dat..

- Gidy chimg nhan.
- Dy thao Piéu chinh HP
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thué dat (déi VOi truong
hop thué dat).

B18. Nhén va
chuyén ho so

- Nhan ho so tir Phong Kinh té dé trinh
Lanh dao UBND Cap xa.

Lanh dao
Van phong UBND
cap xa

02 gio (+ 01
ngay doi voi
cdc xd mién
nui va dac khu
Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dy thao Gidy chung
nhan.

- Diéu, chinh Hop dong
thué dat (doi voi truong
hop thué dat).

B19. Ky duyét
ho so

- Xem xét, ky Gidy chtng nhan.
- Ky Piéu chinh Hop dong thué dat (doi
VOi truong hop thué dat).

Lanh dgo
UBND Cap xa

12 gio

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Gidy ching nhan.

- Diéu chinh Hop dong
thué dat (doi voi truong
hop thué dat).

B20. Nhan va
chuyén ho so

Nhan ho so chuyén dén Phong Kinh té va
TTPVHCC Cap xa

Lanh dao Van
phong
UBND Cap xa.

02 gid

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Gidy chtng nhan d ky.
- Diéu,chinh Hop ,déng
thué dat da ky (doi vdi
truong hop thué dat).

B21. Ban giao
dat thue dia,
trao GCN,

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dt
thuc dia; trao Giay chung nhan cho nguoi
su dung dat.

Phong Kinh té

2 ngay (+ 01
ngay doi voi
cdc xd mién

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Gidy chimg nhan d ky.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chuyén ho so

- Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cép nhét, chinh ly co
sO dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

nui, bién gioi
va dac khu Ly
Son)

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky

- Phiéu chuyén hd so va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit
liéu dat dai, ho so dia
chinh.

B22. Cap nhat

- Lap, cap nhé‘g, chinh ly ho so dia chinh,

20 gio (+ 01
ngay doi voi

- Mau sb 01, 04.

HSHC co sO dur liéu dat dai. Nhan vién A Hb so
, Y Lo Co cac xa mien | - :
CSDLDD i{A’Chu%/en dén TTPVHCC Cap xa dé tra Chi nhanh nGi va déc khu
¢t qua. Ly Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat. Thu lai Gidv tiéo nha
i o £ A A . . L - Thu lai Giay ti€p nhén
. Ngum Su dupg dat thuc hién nop phi, 1€ | Cong chue, vién N ho so va hen tra két qua.
B23. Tra két | phi 'fheO quy fimh- o chirc duoc bo tri Trong gio | ppae (néu c6)
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot cua |  tai TTPVHCC hanh chinh VR U
Pién tir. Chp xa - Thu gidy uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

cod).

9. Giao dét & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong diu thau Ira chon nha dau tw thuc hién du
an co st dung dat d6i v6i ca nhén 1a can bo, cong chire, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghi€p, cong chu’c
quoc phong, cdng nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngwdoi lam cong tac co yeu va
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nguoi 1am cong tac khac trong to chirc co' yéu huong lwong tir ngan sach nha nwéc ma chua dwoc giao dat &, nha 6; gido
vién, nhin vién y té dang cong tac tai cac xi bién gi¢i, hai dao thudc viing cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khiin, ving cé
diéu kién Kinh té - xa hoi diic biét khé khin nhung chwa c6 dit &, nha & tai noi cong tic hoic chwa dwoc hwéng chinh
sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; c4 nhan thuong tri tai xi ma khong c6 dat & va chua dwoge
Nha nudre giao dit ¢ hodic chwa dwoc huwdng chinh sach hd tre' vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap luit vé nha &

Thoi gian gidi quyét: Khong qué 35 ngay ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é (Péi véi chc xd mién nii va Pdc khu Ly
Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

Trinh tw thwc hién (Truong hop nguoi s dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong
bang gid dat).

Hang nam, Uy ban nhan dan cap xi thong bao cho ca nhan khac ¢6 nhu cau sir dung dat ndp ho so dé nghi giao dat &
(can ctr vao quy dat da duogc xac dinh vao muc dich dat ¢ theo quy hoach, ké hoach st dung dat cép x4 ma chua giao tai dia
phuong thudc trudng hop giao dat khong dau gid quyén sir dung dat hodc déu gia quyén st dung dat ¢ cho c4 nhan khong
thanh do khong c6 nguoi tham gia).

So dd cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thue hién thuc hién thue hién

- Huéng dan, kié hd so. x
uong dan, kiém tra ho so - Mau so0 01, 04.

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 13p HA so

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Cong chuc, vién

B1. Hudéng . Z . \
din, tiép nhan | - Truong hop hd so chua day du can phéi stra chire duge bo trl Trong gio
hd so d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, | &1 TTP\;?CC cap | hanh chinh Phiéu yéu cdu bd

hoan thién hd so/Trudng hop hd so khong
thudc thAm quyén tiép nhan hodc hd so khong
déy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhét nodi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap Phiéu

sung, hoan thién ho
so/Phiéu tur choi tiép
nhan giai quyét ho so.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thue hién thue hién thwe hi€én thue hién

tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh \ A 1A ..
phan qh(‘A) so quy dinh phai sé hoa; sao chup va Egﬁn}éé’(}yfnszg sg},n:m
chuyén thanh t¢p tin dién tr trén hé thong huvén thanh €3 tp,
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky so tai ;lllgfg h ami tep h'lz
ligu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (nel )p HEVHESO RO
tinh hodc trén phan mém sd hoa. U €0).
- Chuyén hg so (gidy, dién tir) dén UBND cip 04 oidy H6 so duoc luan
x4 not co dat. & chuyén.

B2. Phan cong | Phan cong xir Iy ho so trén Phicu kiém sodt va | jpy o o 04 oid - Mau 0 01, 04.

xir Iy hd so | trén Phin mém. P & - Hb so.

Thanh 18p Hoi dong xét duyét giao dat khong
dau gia quyén st dung dat (Thyc hién theo
dang quy dinh cta Uy ban nhan dan Tinh da .
ban hanh) dé thdm dinh hd so va ban hanh 10ngay (+03 | . (o,

B3. Thim dinh | Thong bio két qua thim dinh; 1ap danh sich | Lanh dao UBND | "84Y d0ivoi = YausouL, U

va xir Iy hd so | cac cd nhan du diéu kién va ca nhan khong du cAp xa cac xd mien nui | - HO s0.
diéu kién dugc xét giao dét dé thuc hién: - Mau va bac khu Ly
s6 01, 04, Som)

- H6 so.
tham dinh tai Tru xa UBND cép Xa.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thue hién thuc hién
- Gtri két qua dén Phong Kinh té.
Sau khi nhén két qua tur Hoi dong xet duyét
giao dat khong dau gia quyen st dung dat, thuc
hién:’ ‘ 05 ngay (+ 03 .
- Doi v6i truong hop di diéu kién thi thuc , ngay doi voi | - Mauso 01, 04.
B4. Xir 1y ho so | hién ho so trinh Chu tich UBND céap xa ban |  Phong Kinh t& cdc xa mién |- HO so.
hanh quyét dinh giao dat cho ca nhan. nui va Dac
- Pbi véi truong hop khong du diéu kién thi khu Ly Son)
tham muu Van ban d¢ Chu tich UBND cap xa
ky gtri thong bao cho c4 nhan biét.
- Mau s6 01, 04.
Nhan hb so tir Phong Kinh té: ~Hoso
- Ban hanh Thong bao gTéi v6i truong hop A Thongi ba?(hdm Vgl
B5. Ky duyét | khong du diéu kién giao dét (c6 danh sach kém | Chu tich UBND . truong hop khong du
X ; A 04 ngay diéu kién giao dat (c6
ho so theo). cap xa
danh sach kem theo)
- Ban hanh Quyét dinh glao dat cho ca nhan da ky
dbi voi truong hop du diéu kién. . , p
- Quyét dinh giao dat
da ky.
- Mau s6 01, 04.
B6. Nhin vi ‘ o , Lanh dao Va‘m, - Hd so.
chuyén hd so Nhan ho so chuyén dén Phong Kinh té phong [i]?lND cap 08 gio - Quyét dinh giao dét

da ky.
- Thong bao dbi voi
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

truong hop khong du
diéu kién giao dat (co
danh sach kem theo).

- Nhan Quyét dinh giao dat.

- Mau sb 01, 04.

- Lap phleu chuyen thong tin dia chinh gui Co - Ho so.
B7. Chuyén | quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo , - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | quy dinh. o Phong Kinh té 04 ngay tin dia chinh.
chinh - ‘Dinh %{ér,n PAhléu Shuy?n trén hé thél’lg dé tam - Thuc hién quy trinh
dung xtr Iy trén phan mém. tam du’ng xtr 1y trén
phan mém.
- Xé4c dinh tién st dung dat phai nop theo quy - Thong bao ~ cho
dinh. nguoi su dung dat nop
. A A A % tién st dung dat theo
P - Ban hanh Thong bao ndp tién s dung dat oo
B8. Xac dinh giri cho nguoi str dung dét. % 05 ngay lam | quy dinh ~cua phap
nghia vu tai . . Co quan thué viéc (khong | luat vé tién sur dung
chinh - Thong bao chuyén thong tin hoan thanh nghia tinh vio thoi | dét.
vu tai chinh, cua ngu:(‘yi su gh_mg dat dén i vao mxt . , , .
TTPVHCC cap xa dé xir Iy ho so theo quy glan stat quyet | - Yan l?an xac nhe}n
dinh TTHC) hoan thanh viéc ndp
S tién su dung dat va
o . ' i ) , gui thong bao két qua
Nop tién str dung dat theo quy dinh ctia phap | Noygi sir dung dét cho Phong Kinh té.
luat v€ tién sur dung dat.
. - Nhan thong bao cua co quan thué xac nhén ) } M?lu 50 01, 04.
B9. Xir Iy ho so' | ngudi st dung dat da hoan thanh viéc nop tién | Phong Kinh t€ 02 ngay - Ho so.

str dung dat theo quy dinh cua phap luét vé tién

- Thong bao cua co
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thue hién thuc hién
str dung dat. quan thué xéc nhéan
- In Gidy chiing nhan. nguoi sur dung Adﬁt (Aiﬁ
- Lap phiéu trinh ho so dén Van phong UBND h,?an }hanh viec nop
chp x4 tién st dung dat theo
p xa. . , .
quy dinh cua phap
luat vé tién su dung
dat.
- Gidy ching nhan.
- Mau s6 01, 04.
3 C 3 3 - Hb so.
B10. Nhan va | Nhan hd so tir Phong Kinh té dé trinh Lanh dao h%inhgg%\lgaé’é 08 wid Dhik
chuyén hd so | UBND cép xa. phong L4 P & - Phieu trinh.
Xd - Dy thao Gidy chimg
nhan.
- Mau s6 01, 04.
. e e Lanh dao UBND . ’
B11. Ky duyét | - Xem xét, ky GCN. an ngé 02ngyy | HOsO
ho so - Chuyén ho so dén Vian phong UBND cap xa. - Giay ching nhan da
ky.
- Mau s6 01, 04.
B12 Giao dit | Trinh phat hanh Giéy moi giao dat thuc dia; 05 n‘gay;(.+ 02 - Hé ASO’. 7 ‘ |
thue dia va trao GCN. , ngay doi voi | - Bién ban ban giao
o~ - Chuyén ho so va ban sao GCN di cap dén| PhongKinht€ | cdc xa mién nui | dat thyc dia.

trao OGCI‘\I ;
Chuyén ho so

Chi nhén}l thuc hién cap nhat, chinh ly co s&
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

va Pac khu Ly
Son)

- Gidy chung nhan da
Ky.

- Phiéu chuyén hé so
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thue hién thuc hién
va ban sao GCN da
cap dén Chi nhanh
thuc hién cdp nhat,
chinh 1y co s& dir lidu
dat dai, ho so dia
chinh.

B13. Thwe hién | - Lap, cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co s¢ 03 rjgay;(.+ 02
capnhat | dirliéu dat dai. Nhan vién ngay doi voi | | nay s 01, 04.
HSDC, - Chuyén dén TTPVHCC cép x4 dé tra két qua. Chi nhanh caf: xa nmien nu,l - Hd so.
CSDLDP va Pac khu Ly
Son)

B14. Tra két
qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong bao
cho nguoi stir dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, 1& phi
theo quy dinh.

- Két thtc ho so trén phﬁn mém Mot cira Dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

Cong chuc, vién
chire dugc bd tri
tai TTPVHCC cap
xa

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan hd so va hen tra
két qua.

- Phiéu thu (néu c6).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

- Nguoi st dung dat
nhan két qua va ky
xac nhan viéc nhan
két qua.

10. Pang ky dat dai, tai sian gan lién voi dat, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién véi dat lan dau doi voi ca nhan, cong dong dan cu, h gia dinh, ngwoi goc Viét Nam dinh cuwr & nuéc ngoai
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- Thoi gian giai quyét TTHC d6i vi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau: Khong qua 17 ngay
lam vi¢c ké tir ngay nhan du Ho so hop I¢.

- Thoi gian giai quyét TTHC d6i voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cdp GCN lan dau: Khong
qua 20 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du Ho6 so hop I¢.

(Poi Vi cdc xd mién mili va dic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc céng thém 10 ngay lam viéc ).

a) Truong hop diing ky dit dai, tai san gin lién v6i dat 1an dau, khong du diéu kién cap GCN hoic khong co

nhu cau cap GCN:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan, chuyén
Ho so

- Huéng dan, kiém tra Hb so (xac dinh
truong hop dang ky cap GCN hodc khong
cap GCN).

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi
1ap Gidy ti€p nhan HO so va hen trd két
qua.

- Kiém tra, tam tinh mic thu phi, 1€ phi va
thong bao cho ngudi s dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi

Truong hop hd so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién Hd so/Trudng hop Hb so
khong diy du thanh phan hodc khong dam
bao tinh thdng nhat noi dung thong tin gitra
cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyet H) so.

Cong chuec, vién
churc duoc bo tri

tai TTPVHCC
Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu tam thu phi, 18
phi

Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét HO
SO.
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thue hién thwe hi€én
S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh o
phén Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan Ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién to trén h¢ liéu ﬁuqc sao chup,
thong théng tin, co so dir lieu theo quy chuyén thanh tép tin
dinh, ky s0 tai liéu trén HE thong thong tln dién tu phuc vu s
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém hoa (néu o).
sO hoa.
Chuyen Hb so (glay, dién tr) dén UBND 01 ngay lam | HO so  duoc  luén
cap xi noi c6 dat. viéc chuyén.

B2. Phén cong xir | Lanh dao phan cong chuyén vién tham | Lanh dao UBND 01 ngay lam |- MAus6 01, 04.

ly HO so muu, xt 1y HO so cap xa viée - H) so.

- Trich luc ban dd dia chinh dbi véi noi da 09 ngay lam | - Mau s6 01, 04.

B3. Thuc hién
kiém tra, xir ly Ho
SO

c6 ban d6 dia chinh hodc kiém tra manh
trich do ban do dia chinh thira dat doi véi
noi chua c6 ban dd dia chinh.

- Xa4c nhan hi¢n trang sir dung dat; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gin lién
véi dat, viéc sir dung dét on dinh; déi voi
truong hop khong co gidy to vé quyen sur
dung dat thi x4c nhan thém ngudn gbc st
dung dat.

- Niém yét cong khai cac ndi dung xéc
nhan; giai quyét cac y kién phan anh vé ndi

Chuyén vién
Phong Kinh té

viéc (+ 10 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién nii
va dac khu Ly
Son) 15 ngay
niém yét cong
khai (néu cé,
khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Trich luc hoac Trich
do

- Vin ban tiép nhan
va giai quyét phan
anh. (néu co).

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dung cong khai theo quy dinh (néu c6).

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duogc cap GCN.
- Lap Ho so trinh Lanh dao Phong Kinh té.

Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh 1y ban dd dia chinh hoic
manh trich do ban do dia chinh c¢6 sai sét
thi théng béo cho nguoi st dung dat dé
lién hé Van phong Pang ky dat dai hoic
don vi c6 chuc nang do dac hoan thi¢n lai
Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh Iy
ban d6 dja chinh.

- Thong bao gui
nguoi st dung dat lién
hé¢ VPDKDD hoiac
don vi c6 chuc ndng
do dac hoan thién lai
Trich do ban do dia
chinh hoac do dac,
chinh 1y ban do dia
chinh.

- Thyuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Phé duyét Ho
SO’

Phé duyét, trinh L&nh dao UBND cép Xa
xem x¢€t, ky duyét ho so.

Lanh dao Phong
Kinh té

03 ngay lam
viéc

- MAu sb 01, 04.
- H6 SO.
- Phiéu trinh.

- Trich luc hoac trich
do.

- Du thao Quyét dir)h
hinh thirc st dung dat.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Xem xét, ky duyét ho so, Thong bao xac
nhan két qua dang ky dat dai truong hop

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Trich luc hoac trich

B5. Ky duyét Ho | khong ¢6 nhu cau cap GCN hodc khong du | Lanh dao UBND | 02 ngay lam | do.
s0° diéu kién cap GCN. cap xa viéc - Théng bo xac nhan
- Chuyén toan bd Ho so cho Phong Kinh két qui ding ky dat
té. dai
- Van ban lién quan
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Chuyén Chi nhanh dé cap nhat chinh Iy “Hosoo
B6. Luan chuyén | ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. ‘ o 01 ngay lam |- Thong bdo xdc nhin
A X 2k A m 2Rz 1A Phong Kinh t& ‘A két qua dang ky dat
ho so - Chuyén dén TTPVHCC Cap xa dé tra két vige

qua

dai;
- Van ban lién quan
(n€u co).

B7. Cap nhat Ho

03 ngay lam viéc

D . | - Lap, cap nhat, chinh Iy Ho so dia chinh, | Nhanvién Chi | (Khéng tinh vao \
so dia chinh, co s& n e i K s , e Ho so
dii licu dat dai | €© 50 dir ligu dat dai. nhanh thoi gian giai
: quyet TTHC)
BS: Tra két qua - S(ian, Aso hoa va 1}1;’u tfu’ két qua giai TTPYHACC ~Cap "ljrong gio - T}lu 1%1 Gié}f tiép 7
quyet HO6 so TTHC dién tur. Xa cap xa hanh chinh nhan HO6 so va hen tra
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

Pon vi/nguoi

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thong bao cho nguoi st dung dat.
phi, 1€ phi theo quy dinh.

dién tu.
- Tra két qua cho nguoi st dung dit.

hai long.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gi4 (ncu c6) va
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp don gia,

- Két thuc HO so trén phan mém Mot ctra

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do

két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi
va héa don (néu co)

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat 1an dau va cap GCN:

- Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 20 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhn du Ho so hop 18 (Doi véi cdc xd mién niii
va dac khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So d6 cac buéce e A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra H,c‘A) so (xac dinh
truong hop dang ky cap GCN hodc
khong cap GCN).
B1. Huémg dén, | - HO so hop 1¢, day du theo quy dinh thi | TTPVHCC Cép Trone gig |~ auso 01,04
tiep nhan, lap Giay tiep nhan HO so va hen tra két | xa UBND cap hanh %hgl'nh - Ho so.
chuyén Ho so | qua. Xa - Phiéu tam thu phi, 1& phi
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, }é phi
va thong bao cho nguoi sir dung dat.
- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, 16 phi
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Trudng hop hd so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi lap Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién Hb so/Truong hop
Ho6 so khong ddy du thanh phan hodc
khong dam bao tinh théng nhat noi
dung théng tin giita cac gidy to theo
quy dinh thi khéng tiép nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét HO
SO.

S6 hoa thanh phan Ho6 so: Phan loai
thanh phan Ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién
tir trén hé thong thong tin, co so dit liu
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém sb hoa.

Chuyén HO so (gidy, dién tir) den
phong Kinh t€ thugc UBND cép xa noi
co dat.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién HO so/Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén thanh
tap tin dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 gio lam viée

Ho6 so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xir Iy Ho so

Lanh dao phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y HO so

Léanh dao Phong
Kinh te

01 ngay lam
viéc

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3. Thuc hién
ki€m tra, xir ly
Ho so

- Trich luc ban d6 dia chinh ddi v6i noi
da c6 ban dd dia chinh hodc kiém tra
manh trich do ban d6 dia chinh thira dét
ddi v6i noi chua c6 ban do dia chinh.

- Xac nhén hién trang st dung dat tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién
voi dat, viéc st dung dat on dinh; d6i
vOi truong hop khong co gidy to vé
quyén st dung dat thi xac nhan thém
nguodn gdc st dung dit.

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach
d6i véi cac trudong hop co yéu cau phai
phtu hop véi quy hoach dé cip Gidy
ching nhan

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac
nhén; giai quyet cac y kién phan anh vé
ndi dung cong khai theo quy dinh (néu
co).

- Kiém tra viéc du dicu kién hay khong
du diéu kién dugc cap GCN.

- Lap HO so trinh Lanh dao Phong Kinh
té.

Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh ly bép do dia chinh
hoac manh trich do ban d6 dia chinh c6

Chuyén vién
Phong Kinh té

07 ngay lam
viéc (+ 10 ngay
lam viéc doi véi
cdc xd mién niii

va dac khu Ly

Son) 15 ngay

niém yét cong
khai (néu cé,
khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

- Trich luc hoac Trich do

- Vin ban tiép nhan va giai
quyét phan anh. (néu co).

- Thyc hién tam dimg quy
trinh trén phan mém.

- Thong bao gui nguoi su
dung dat lién h¢ VPBKDbb
hoac don vi c6 chuc nang do
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So do cac buéc s A - Pon vi/nguoi Thaoi gian e . -
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
Sé}i Sé:[ thi thong bao cho nguoi sir dung dac hoan thi¢n lai Trich do
dat dé lién h¢ Van phong Pang ky dat ban do dia chiph hoac do dac,
dai hoac don vi c6 chiic nang dg dac chinh 1y ban d6 dia chinh.
ho?m thién lai Trif:h d(? be:m d(i) dia - Thuc hién tam dimg quy
chinh; do dac, chinh ly ban 46 dia trinh trén phan mém.
chinh.
- MAu s6 01, 04.
- H6 so.
B4. Phé duyét | Phé duyét, trinh Lanh dao UBND cap | Lanh dao Phbng 02 ngay Iam | - Phiéu trinh.
Ho so Xd xem xét, ky duyét ho so. Kinh té viée - Trich luc hodc trich do.
- Dy thao Quyét dinh hinh
thirc st dung dat.
- MAu s6 01, 04.
L oM oo - H) so.
B5. Ky duyét | - Xem xet, ky duyét ho so. Lanh dao 01 ngay lam S
5 : PR . L L~ 2 - Phi€u trinh.
HO so - Chuyén Ho so cho phong Kinh teé. UBND cap xa vige ) .
- Trich luc hoac trich do.
- Van ban lién quan (néu co).
) - MAu s6 01, 04.
t1113"6. Ctl'lu}t,leln - Kiém tra Ho so. 02 naav lam | H5b so.
ong tin thue . . , . X
hiéngn ohiavu |- Lép phicu chuyén thong tin dé xac | Phong Kinh té 31 é)é -PCTT.
.téi chinh * | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. i - Thuc hién quy trinh tam

dung trén phan mém.
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So dd cac budc s n o Don vi/nguoi Thaoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong béo thuc hién, nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat; dinh kém Thong
béq thup hién nghia vu tai chinh Ién 05 ngay lam
B7. Xac dinh va | phdn mém va thyc hién quy trinh tam | Co quan thué; | viéc (Khong tinh . , \ \
thuc hién nghia | dung dé ngu’bi su dung déat hoan thanh | Nguoi swdung | vao thoi gian ;1 };Egilgtéibcﬁnhhoan thanh
vu tai chinh | nghia vu tai chinh. dat giai quyet & : '
- Thong bao, chuyén thong tin hoan TTHC)
thanh n,ghia’ vu tai chinh cﬁe} nguﬁri sur
dung dat dén phong Kinh t& dé xu ly
Ho6 so theo quy dinh.
- Sau khi nhan Thong bo hoan thanh - Mau s6 01, 04.
nghia vy tai chinh thi xac 1ap HO so -Hd so.
trinh Lanh dao UBND cap xa _ ,
o 7 N « .z .z | Chuyén vién 3,5ngay lam | - Du thao GCN.
B8: Xirly ho so | - Du thao GCN, hop dong thué dat (do1 . X " S
e N 4k Phong Kinh té viee - Phi€u trinh.
voi1 truong hop thué dat). R o
- Trinh Hd so dén Lanh dao Phong - Hop dong thu dat (ncu c0).
Kinh t&
- Mau s6 01, 04.
A A hé 5t ho inh Ho A snh snh he Vit - Ho so.
B9: Pl:e duyét |- Phé duyét 0 s0, trinh HO6 so dén Lanh | Lan qao P; ong| O1 ngiy am | Dy thao GCN.
ho so dao UBND cap xa. Kinh té viéc .,
- Phiéu trinh.
- Hop ddng thué dat (néu co).
B10: Ky duyét |- Ky duyét hd so, GCN, hop dong thué Lanh dao 01 ngay lam |- Méaus 01, 04.
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So dd cac buéc e A - Pon vi/nguoi Thaoi gian P . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
ho so dat (d6i véi truong hop thué dat); UBND cép x4 viée - Ho so.
- Chuyén hd so dén Phong Kinh té. - GCN.
- Phiéu trinh.
- Vin ban chuyén Chi nhanh
- Hop dong thué dat (néu co).
7 7 - Mau s6 01, 04.
- Chuyén Chi nhanh d€ cap nhat chinh - Hb so
B11l. Giri Ho so | Iy ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. . L 01 ngay lam '
o R L + . .. .| PhongKinh té 2 - GCN.
lien thong - Chuyén dén TTPVHCC Cap xa dé tra VICC S A o1
K&t qua - Véan ban chuyén Chi nhanh
qua )
- Van ban lién quan (néu co).
n " 03 ngay lam o
B12. Cap nhat ; : A ia . | Viéc (thoyng tinh | - Mau s0 01, 04.
Ho so dia chinh, | - Lap, cdp nhat, chi’nh Iy HO so dia | Nhan vién Chi \'/do hoi oian | - 1 so
co sé dir liéu dét | chinh, co s& dit lidu dit dai. nhanh  Hot 8%
dai giai quyet - Ban sao GCN.
TTHC)
- Scan, s6 hoéa va luu trir két qua giai
ét Ho so TTHC dién ti. o :
Auyer 1o 5o LT A o . _ Thu lai Gidy tiép nhan Hd
] - Xéac dinh phi, 1€ phi, 'don gla (nqu ¢0) | Cong chirc, Ylén so va hen tra két qua.
B13: Tra két | va thdng bao cho ngudi st dung dat. chirc duge bo tri Trong gid a e A sz
) D 2 o ) s > - Bién lai phi, 1€ phi va hoa
qua - Nguoi st dung dat thyc hién ndp don | tai TTPVHCC hanh chinh don (néu c6)
gia, phi, 1¢ phi theo quy dinh. Cap xa

- Két thac HO6 so trén phan mém Mot
cua dién tu.

- Thu gidy uy quyén (néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi ngudi str dung dat danh gia muc
do hai long.

11. Tang chorquy‘én str dung dat cho Nha nuéc hodc cong dong dan cu hoic mé rong dwong giao thong doi Vo
treong hop thira dat chwa dwoc cap Giay chirtng nhan
Thoi gian gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va ddc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So dd cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng dan,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi
va thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 1¢ phi
theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua diy du can
phai stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Trudong
hop hd so khong ddy du thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gilra cac gidy to theo quy
dinh thi khong tiép nhan va 1ap Phiéu tir

Cong chuec, vién
chire dugc bd tri
tai TTPVHCC
Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- H0 so.
- Phiéu tam thu phi, 18 phi

Phiéu yéu ciu bod sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chbi tiép nhan giai quyét
hé so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
chéi tiép nhén giai quyét ho so.
- SO hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan‘ ho so;quy ‘dmhﬂphe.u 50 Ahoaq; Thanh phan h so, tai lidu
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tu 2
N N . 1~ 1t A dugc sao chup, chuyén
trén hé thong thong tin, co s& dir liéu . NS
) IS thanh tap tin di¢n tir phuc
theo quy dinh, ky s6 tai li€u trén H¢ vu sb héa (néu co)
théng thong tin giai quyet TTHC tinh ' '
hodc trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén s A . 3
UBND cAp xd noi co dat 04 gio lam viéc | HO so dugc luan chuyén
B2, Phin cong x| 370 (82 CONDSP XA RO OR RN | Linhdio |y g | MIUSO0104
Iy hd so UBND cip xa & 1 so.

mém.

B3. Xir Iy ho so
tai Phong Kinh
te

- Kiém tra vin ban ting cho hodc bién
ban hop vé viéc tang cho quyén st dung
dat

Chuyén vién
Phong Kinh té

01 ngay lam viéc
(+ 02 ngay lam
viéc doi véi cac xa
mién nii va dac
khu Ly Son)

-Mau s6 01, 04.

- Hd so.

- Van ban thoac bién ban
hop vé vi¢c tiang cho
quyén su dung dat.

B4. Xir Iy ho so
tai Phong Kinh
te

- T6 chac thuc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét tai buwére 5.

- Huéng dan nguoi st dung dat thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién v6i dat hodc cap Gidy chang nhan

Chuyeén vién
Phong Kinh t&

06 ngay lam viéc
(+08 ngay lam viéc
doi véi cdc xd mién

nui va dac khu Ly

Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Thyc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

quyen st dung dat, quyen so hiru tai san
gan lién véi dat d6i véi phan dién tich
con lai theo quy dinh (néu cd).

- Xac ]ép ho so, trinh Lanh dao Phong
Kinh te

BS. Trich do ban
do dia chinh; do
d‘i‘;}f‘;‘i‘:'c‘hliyn'l’la“ - Thye hign Trich do ban db dia chinh; | o | Tam dimg xit 1y va | - Trich do hofic Trich lye
Y do dac, chinh 1y ban d6 dja chinh hoic dyen vien khong tinh vao thoi | chinh ly ban do dia chinh.
hogc kiém tra kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh Phong Kinh t¢ ian gidi quyét
manh trich do gtan giar quy
ban do dia chinh
(néu cd)
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
B6. Phé duyét ho | - })hé~duyét ho so trinh Lanh dao UBND I‘Jﬁnh an . 04 gis lam viee | - Vian ban hodc bién ban
SO cap xa Phong Kinh té hop.
- Trich do hogflc Trich luc
chinh 1y ban do6 dia chinh
- Mau s6 01, 04.
B7. Ky duyét hd | - Xem xét, ky duyét ho so; Lanh dao . . |-Hbdso.
* 2 A X . . X A ~ 04 glO lam VICC 4 2
Jy - Chuyén ho so dén phong Kinh té UBND cap xa - Phiéu chuyén.

- Vén ban tang cho
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
- Chuyén Chi nhanh cap nhét ho so dia o
B8. Xir Iy hd so | chinh, co s¢ dir ligu dat dai Chuyeén vién o - Mau so 01, 04.
. 1y . J 2 .z Lk L. . X 04 gio lam viéc N
tai phong Kinh té | - Chuyén két qua dén TTPVHCC Cap xa | Phong Kinh t€ - Hb so.
noi tiép nhan ho so
Bi'dci‘i‘pli‘iﬁ‘i‘lt l:)‘,’ _ Lap, chinh 1y, cip nhat hd so dia| Nhanvién 04 oy Tarm i |~ MAus0 01,04,
o o3 SN 9 | chinh, co so dit liu dét dai. Chi nhanh 8 | _Hb so.

so dir liéu dat dai

B10. Tra két qua

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
Dién tir.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co)
va thong bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp don
gia, phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi1 cong dan danh gid mic do hai
long.

Cong churc, vién
chirc duoc b tri
tai TTPVHCC
Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Bién lai thu phi, 1¢ phi va
hoa don (n€u cd)

- Thu gidy uy quyén (néu
o).

12. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két hep da muc dich:

Thoi gian giai czuyét.' Khéng qud 15 ngay ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é (Poi véi cdc xd mién mii va ddc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong théem 10 ngay).

a) Truong hop sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu
Thoi gian gidi quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é (Poi véi cde xa mién niii va ddc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong théem 10 ngay).
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy
tiép nhéan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai sta
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop ho so khong thudc tham
quyén tiép nhan hodc hd so khong diy du thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu yéu cau b(f)
sung, hoan thién ho
so/Phi€u tur choi tiép

B1. Huéng din dung thong tin gitra cac glay to theo quy dlnh thi | Coéng churc, Yién f?;lrr? ﬁl %th::;\ flhl?ﬁégnlgl 3}111;, zt:llg Zg'
Y 5 > | khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chbi tlep nhéan | chirc dugc bo tri e ’
tep nhan, 1 oiai quyét hd so. tai TTPVHCC chp i lieu duoc sao

chuyén ho so O A 1A . s A x chup, chuyén thanh
- S0 hoa thanh phan h6 so: Phan loai thanh phan xa tap tin dién tir phuc
ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén vu 6 hoa {néu cc’))...
thanh tép tin dién tur trén hé thong théng tin, co '
s0 dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai lidu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hogc trén
phan mém sd hoa.
Chuyén }16 so (gidy, dién tir) vé UBND cap xa 04 gic Ho so  dugc luan
noi c6 dat. chuyén.
B2. Phan cong | Phén cong xir ly trén Phiéu kiém soat va trén h]:‘)?lnh[(ji]g(l)\l\[l)aélé 04 iy - Méu s6 01, 04.
xir ly Phan mém. phong 5 p & - H) so.
B3. Kiém tra, |- Kiém tra hd so. Phong Kinh té 03 ngay (+, - M?lu s6 01, 04.
Xt ly - Trudong hop ho so ddy du va hop 1¢ thuc hién 03 ngay doi | - HO so.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

lay v kién bang van ban; chu tri t6 chuc thAm
dinh phuong an str dung dat két hop.
(Néi dung Phwong dn thé hién ding theo quy

VoI cac xa
mién nui va

Dac khu Ly

- Van ban gui cac
phong, ban cé lién
quan tham dinh.

dinh tai diém 4 Piéu 218 Ludt Pat dai 2024 va Son) |- To chirc hop tham
Diéu 99 Nghi dinh so 102/ND-CP). dinh Phuong an.
\ - Mau s6 01, 04.

B4. Tham gia 05ngay (* | van ban g cac
thAm dinh P . o 03 ngay doi | nhang, ban c6 lién
hwone 4n sit Co y kién v€ ho so va phuong an st dung dat két | Cac phong, ban VOi cdc xd quan

P 82N 2 | hop. c6 lién quan mién niii va s

dung dat ket - . | - HO so.

dac khu Ly
hop Son) - Phuong an str dung
dat ket hop.
Sau khi nhan van ban gop y cua cac don vi c6
lién quan, tong hop ho so va thuc hién:
-‘Déi v6i trudng hop du diéu kién thi thuc hi¢n 04 ngay (+02 L
. h6 so trinh Chu tich UBND cap xa phé duyét ) ngay doi voi | - M‘au s0 01, 04.

BS. Xir ly ho so' | Phuong an str dung dat ket hop. Phong Kinh té cac xa mién | - HO so.

- Péi véi truong hop khong du diéu ki¢n thi
tham muu Van ban dé Chu tich UBND cap xa ky
guri thong bao tra 10i cho ca nhan biét,

nui va Dac
khu Ly Son)
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So d6 cac buée

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
Nhan hd so tir Phong Kinh té, trinh hd so gdm: 02 ngay (+ |- van ban tra loi doi
- Viin bén tré 16i déi v6i truong hop khong chép 02 ngay ddi | tm‘;n% hop Ehong
B6. Ky duyét hd | thuén phuong 4n sir dung dat két hop doi voi | Chu tich UBND véi cacxa | 1P t duan gﬁ"&g
SO truong hop khong du diéu kién. cap xa mién nui va ?ln su dung dat ket
- Trinh phé duyét Phuong én sir dung dat két hop Dac khu Ly Olfh i d
d6i voi truong hop du diéu kién. Son) - pauong an su dung
dat két hop doi véi
truong hop phé duyét
lan dau.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
: _ , : - Vin ban trd 161 doi
N!qéri ket qquél ch’uyérAl déri TTPVHCC cap xa dé ) ) véi truong hop khong
B7. Nhin két tra két qua cho c'a n’h'an, gom: ’ Lar}h dacz Va? 16 gios chap thuan phu’O’ng
NP - Van ban tra 161 do1 véi truong hop khong chap phong cap xa an s dung dat két
qua xuw ly A (o A1 X
thuén phuong an st dung dat két hop. hop.
- Phuong an str dung dat két hop ddi voi truong - Phuong an sir dung
hop phé duyét 1an dau. dat két hop doi véi
truong hop phé duyét
lan dau.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bao cho | Céng chic, vién .. |- Thu lai Gidy tiép
' X N o X , O Trong gi10 A 1A . i
B8. Tra két qua | nguoi su dung dat (néu co). chirc duoc bo tri hanh chinh nhan ho so va hen tra

- K&t thuc h6 so trén phan mém Mot ctira Dién

tai TTPVHCC cép

két qua.
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So dd cac budce No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
tur. xa - Phiéu thu (néu c6).

- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
- Nguoi st dyng dat
nhan két qua va ky
xac nhan viéc nhan
két qua.

b) Trwong hop gia han phu’()’ng an sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thoi gian tra két qud gidi quyét khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii
va Pdc khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So dd cac budc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so. - Mau s6 01, 04.
- Ho6 so hop I¢, day du theo quy dinh thi lap - Ho s0 kem theo Van
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ban dé nghi gia han
- Truong hop hd so chua day da can phai stra ) L Plgumg an su 7d1,mg
B1. Huéng din d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, COPg chue, vien N da’E két hop cua ca
A A x| hoan thién hd so. Truong hop hd so khong | chirc dugc bo tri Trong gio | nhan.
tiep nhan, chuyén . T \ . \ A 2 5 .
hd so thugc tham quyén tiép nhan hogic ho so khong | tai TTPVHCC hanh chinh | = phiéu yéu cau bo
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh cap Xxa sung, hoan thién ho

thong nhét ndi dung thong tin gilra cac gidy
to theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh

so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Thanh phan ho so,
tar liéu duoc sao
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

phan ho so quy dinh phai sb hda; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

chup, chuyén thanh
tap tin dién tor phuc
vu s0 hoa (néu co).

- Chuyén hff) so (gidy, dién tir) vé UBND cép 02 gio lam | HO 80 duoc luan
xa noi cé dat. viéc chuyén.
B2. Phancong | Phan cong xir 1§ trén Phidu kidm sodt va trén | canndao Van o) iotam | - Mu sé 01, 04.
" A A phong UBND cap A \ o
xtr ly Phan mém. 4 VIEC - HO so ¢6 lién quan.
- Kiém tra ho so.
- Truong hop ho so day du va hop 1¢ thyc .
hién lay y kién bang van ban; chu tri tham 02 ngay lam |~ Mau s6 01, 04.
dinh ho so gia han phuong an st dung dat két viéc (+ 05 |- HO so co lién quan.
. h ) . ) ’ < Ao 7. _ o " o . ,
B3. Xir ly ho so P Phong Kinh té ngay doi voi Van ban g céac

cac xd mién

phong, ban cé lién

- Truong hop hd so diy du va hop 1é thuc niii V‘:’ dgc | quan.
hién trinh h6 so (Noi dung ho so ding theo khu Ly Son)

quy dinh tai khoan 2 Piéu 218 Ludt Pat dai

2024).

B4. Tham gia o 02 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
tham dinh phwong | C6 y kién v€ ho so gia han phuong an st Céc phong, ban viéc (+ 03 |- Ho so co lién quan.
an sir dung dat ket dung dat két hop. co lién quan ngay aoi voi | - Vin ban gu:1 cac

hop cac xd mién | phong, ban c6 lién
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

nui va dac
khu Ly Son)

quan kém theo du
thdo van ban gia han
Phuong an st dung
dat két hop.

Sau khi nhan van ban gop y cua cac don vi
co lién quan, tong hop ho so va thuc hién:

- Pbi voi truong hop du diéu kién thi thyc
hién ho so trinh Chu tich UBND cap xa phé

02 ngay lam
vige (+ 02
ngdy doi voi

- Mau s6 01, 04.

- Ho s0 ¢6 lién quan.

- Phiéu trinh 1anh dao
UBND cap xi dé co ¥
kién vé ho so gia han
phuong an st dung
dat két hop; cu thé:

+ Truong hop khong
chap thuan gia han thi

BS. Xir ly ho so 1(;123’}61;1})10 so gia han Phuong an sir dung dat | Phong Kinh té cd’c.xd‘ mi?n 1;31,0\,12 tl,;gg rtlhg?é% tzig
‘. \ nui va Dac e

- Doi v6i trudong hop khong du di€u kién thi Jchu Ly Son) | M€Y 10 ly do).

tham muu Van ban dé Chu tich UBND cap xa + Truong hop chap

ky gtri thong bdo tra 161 cho ¢4 nhan biét. thuan gia han phuong
an str dung dat két
hop thi ky Van ban
chap thudn gia han
phuong an st dung
dat két hop.

B6. Ky duydt hd so | Xem xet, ky van ban; cu thé: | Cha tich UBND - Mflu s6 91_104.
+ Truong hop khong chip thuan gia han thi cap xa - HO6 so ¢6 lién quan.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

ky van ban théng bao cho c4 nhan biét (c6
néu rd ly do).

+ Trudng hop chip thuan gia han phuong an
sit dung dat két hop thi ky Van ban chip
thuan gia han phuong an str dung dat két hop.
- Luan chuyén ho so dén TTPVHCC cap x4.

08 gio lam
viéc

- Truong hop khong
chép thuén gia han thi
Ky van ban thong bao
cho ca nhan biét (co
néu rod ly do).

- Trudng hop chép
thuan gia han phuong
an st dung dat két
hop thi ky Van ban
chap thuan gia han
phuong an st dung
dat két hop.

B7. Nhan két qua
xur ly

Nhan két qua chuyén dén TTPVHCC cap xa
dé tra két qua cho ca nhan, gom:

- Van ban tra 16i d6i v6i truong hop khong
chap thuan gia han phuong an st dung dat két
hop.

- Phuong an st dung dat két hop duoc gia
han d6i véi truong hop xin gia han.

Lanh daq Van
phong cap xa

12 gi¢ lam
viéc

- Mau s6 01, 04.

- H6 so ¢6 lién quan.

- Vin ban tra 161 doi
vai truong hop khong
chap thuan gia han
phuong an su dung
dat két hop.

- Phuong an st dung
dat két hop dugc gia
han ddi véi trudong
hop xin gia han.
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thue hién thuc hién
- Thu lai Gidy tiép
nl}én ho so va hen tra
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va thong bao két qua.
cho nguoi sir dung dat (néu co) Cong chirc, vién - Phiéu thu (néu c6).
Lz .- Két thac hd so trén phan mém Mot ctra Pién | chire duoc bd tri Trong oidy - A : A
BS. Traketqud | ’ tai TTPVHCC | hanh chinh (neTllf l;éf)g_lay A
- Tra két qua cho cong dan. cap xa - Nguoi st dung dét
- M1 cong dan danh gia mue do hai long. nhan két qua va ky
xac nhan viéc nhan
két qua.

13. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chii tich UBND cap xa
Thoi han gidi quyét: Khéng qud 45 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (thoi gian ndy khéng
tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay Ié theo quy dinh cia phdp ludt). Péi véi cdc xa mién nii, hdi ddo, ving sdu, viing xa,

ving co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién dwoc
tang thém 10 ngay lam viéc cho thoi gian xac minh vu viéc.

So d6 cac budée .. A L A Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thue hién thue hi¢n

Nguoi c6 don yéu cau giai quyét tranh

R chap ndp don tryc tiép tai Tru so tiép | Nguoi co yéu cau; Ban Trong gio A
B1. Nop don cong dan cip xa hodc gui qua dich vu | tiép cong dan cap xa hanh chinh Ho so.
buu chinh cong ich.
B2.Thu Iy Thuy ly, giao trach nhiém vy tham tra xac | Truong Ban ti€p cong dan 05 ngay Vin ban thu 1y hodc

minh vu viéc. cap xa tham muu Khong thu 1y va Vian
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ban giao nhiém wvu
tham tra xac minh vu.

Tién hanh tham tra, xac minh vu viéc;

Phong Kinh té hogic
Phong Kinh te, Ha tang

Bio cao két qua
thamtra, xac minh;

B3. Xacminh |, . siai va Dé thj hogc thanh lap 39N0Y I pien ban hoa gidi
T6 lién nganh thanh.
, , Phong Kinh té hozc Chi tich UBND cép
B4. Xemxét, |Xem xét Quy€t dinh giai quyét tranh | Phong Kinh te, Ha tang 10 naa xa ban hanh Quy¢t
quyét dinh chap dat dai. va Do thi hodc thanh lap gay dinh giai quyét tranh
T6 lién nganh chép dét dai.
14. Hoa giai tranh chip dit dai thudc tham quyén céap xa
Thoi han gidi quyét khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén dwoc don yéu cau hoa gidi tranh chdp dat dai.
Cac budc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

Nguoi dé nghi ndp don yéu cau hoa giai tranh

Trong gid

Bl: Nop don chap dét dai tai UBND cap xa Nguoi de nghi hanh chinh Ho so
Cong chuc dia Th@n% béf) T‘hu ly
L G| chinh/Cong chife d‘mgeuhia“ }(li‘}a e
B2: Tiép nhan | Tiép nhan don yéu cau hoa giai tranh chap dat Tu phép cla 03 ngay tranh chap dat dai

va xur ly don

dai.

UBND cip xi

hodac khong thu ly
don yéu cau hoa giai
tranh chap dat dai.
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3: Tham tra,

Tién hanh thim tra, x4c minh nguyén nhan phat
sinh tranh chép, thu thap glay to, tai licu co lién

Cong chuc dia
chinh/Céng chuc

Bi4o céo két qua xac
minh gui Chu tich

Lhat Tu phip cua 15 ngay A .
Xac minh quan do cac bén cung cip vé ngudn goc dat, qua UBND cép x4 Ho1i dong hoa giai
trinh str dung d4t va hién trang st dung dat. tranh chap dat dai.
B4: Thanh 1ap | Thanh 14p Hoi ddng hoa gidi tranh chip dét dai | COPg chuc dia .
As 3R ‘s 2 A : 4R .| chinh/Coéng chuc 5 Quyét dinh cua Chu
H¢i dong Hoa | dé thuc hién hoa gidi (quy dinh tai diém b khoan . ) 02 ngay . Lo
i 2 Pidu 235 Luét Dét dai) Tu phdp  cua tich UBND cap xa.
& - ' UBND cip xa
T4 chtic cude hop hoa giai co sy tham gia cua cac | Chu  tich  Ho1 i
B5: To chirc hoa | bén tranh chap, thanh vién HOi dong hoa giai | dong hoa gidi va 10 ngay A a1 e (%)
IS Sl e A . N . . A Bién ban hoa giai.
gidi tranh chap dat dai va nguoi cé quyén loi, nghia | cic thanh phan
vu lién quan. lién quan
Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa Chi tich UBND
z v 1. | giaithanh ma cac bén tranh chap coy kiénbangvan | z < iia: aa A \ N
B6: To churc lai ban khac v6i ndi dung da thon nhat trong bién ban | JoP X& Hoi dong Bién ban hoa giai
cufc hop Hoa & & & hoa giai va cac 05 ngay thanh hoac khong

gidi

hoa giai thanh thi Chi tich UBND cap x4 t6 chiic lai
cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét, giai quyét
d6i véi y kién bo sung.

thanh phan lién
quan

thanh.
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